
RENAP
DIRECCION ADMINISTRATIVA/ 

SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA/ 
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y JUSTIFICACIÓN

Según Requisición No.: 0704
Fecha: 14/08/2023

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y  cualquier otra 
inform ación que perm ita realizar la adquisición y  contratación en forma oportuna a los intereses del RENAP.

R e n g ló n
C ó d ig o  d e  

In s u m o 1

C ó d ig o  d e  

p re s e n ta c ió n 1
N o m b re C a racte rís ticas

N o m b r e  d é la  

p re s e n ta c ió n

C a n t id a d  y  

u n id a d  d e  

m e d id a  d e  la  

p re s e n ta c ió n

C a n tid a d

262 38247 t '42296 * Combustible i
Monto: Q 50.00; tipo: 
cupón de 
combustible i

Cupón I 1 Unidad ¡ 2.000 ¡

262 33102 36183 Combustible
Monto: Q 100.00; 
tipo: cupón de 
combustible

Cupón 1 Unidad 15.000 .

Descripción Técnica {color, calidad, textura y otras características y condiciones)

• Se requiere código de especialidad 4661, venta de combustibles sólidos, líquidos, 
gaseosos: y productos conexos.

• El oferente deberá proporcionar en forma ininterrumpida todos los días del año de 
acuerdo a los horarios de atención al público de cada estación de servicio, el 
abastecimiento de combustible (diésel o gasolina) y la recepción de los cupones 
canjeables por combustible (diésel o gasolina) a los colaboradores del RENAP, en las 
estaciones de servicio autorizadas en toda la República.

• Los cupones adquiridos podrán ser cambiados a nivel nacional en las estaciones de 
servicio de la empresa proveedora por combustible (diésel o gasolina), según las 
especificaciones del fabricante del automóvil, propiedad del RENAP; y de los que se 
renten, conforme a la normativa vigente.

Los cupones canjeables por combustible (diésel o gasolina) deben poseer las siguientes 
características y condiciones de seguridad, en su diseño y todos los elementos que
garanticen su exclusividad y fabricación para impedir su duplicidad, tales como:

• Nombre del Registro Nacional de las Personas.
• Número correlativo de cupón.
• Valor o denominación del cupón impreso en quetzales.
• Fecha de impresión del cupón.
• Fecha de vencimiento del cupón.
• Logotipo del proveedor.
• Código de barras.
• Instrucciones de uso.
• Marca de agua del proveedor.
• Coin reactive (reactivo a la moneda)
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Validez: El cupón debe canjearse por combustible (diesel o gasolina) en las estaciones de 
servicio que el proveedor indique en la República de Guatemala, las que no podrán ser menor 
de 75 estaciones de servicio, y deberá el proveedor contar con al menos una estación en cada 
uno de los departamentos de la República de Guatemala. En caso la empresa o entidad 
adjudicada no cuente con estaciones de servicios en los departamentos de la República de 
Guatemala, deberá proponer en su oferta la forma de abastecimiento en el lugar y garantizar 
que el canje de cupones podrá realizarse en las estaciones de servicio que proponga, las 
cuales pueden ser propias o independientes.

Identificación: El cupón debe contemplar el espacio necesario para visualizar la firma del 
usuario que abastece al vehículo del Registro Nacional de las Personas.

Vigencia: El oferente debe garantizar al RENAP que los cupones canjeables por combustible 
(diésel o gasolina), tendrán una vigencia mínima de un (1) año, contado a partir de la fecha 
de su emisión, la cual debe ser acorde con la fecha del requerimiento por parte de RENAP y 
si estos llegaran a vencer el oferente adjudicado deberá brindar el servicio de reimpresión de 
los cupones las veces que sean necesarias, sin costo para el RENAP.

Entrega: los cupones para ser canjeados por combustible (diesel o gasolina), deberán 
entregarse en dos entregas parciales de la forma siguiente:
1. Primera entrega: a la Comisión Receptora, dentro del plazo de cinco días posteriores a 

la notificación en el sistema GUATECOMPRAS de la resolución de aprobación del 
contrato, la cual será de: 1000 cupones con un valor de Q 50.00, valor que incluye el 
Impuesto al Valor Agregado (IVA); y 7,500 cupones con un valor de Q 100.00, valor que 
incluye el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

2. Segunda entrega: a la Comisión Receptora, dentro del plazo de cinco días posteriores al 
requerimiento efectuado por el Departamento de Servicios Generales a la entidad 
contratada, la cual será de: 1000 cupones con un valor de Q 50.00, valor que incluye el 
Impuesto al Valor Agregado (IVA); y 7,500 cupones con un valor de Q 100.00, valor que 
incluye el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Lugar de entrega: Los cupones canjeables por combustible (diésel o gasolina) requeridos, 
deberán entregarse a la Comisión Receptora nombrada por la Autoridad Administrativa 
Superior del RENAP, en el lugar que mutuamente se acuerde entre la mencionada Comisión 
y la Contratista

CONDICIONES DEL SERVICIO DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLE

• El suministro de combustible (diésel o gasolina) deberá ser prestado en forma continua 
incluyendo fines de semana, días de asueto y festivos.

• El oferente deberá acreditar ser distribuidor legalmente autorizado de la marca de
_____combustible que oferta.___________ _______ ___________
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• El oferente debe proporcionar un listado de las direcciones de las gasolineras donde 
se pueden utilizar los cupones canjeables por combustible {diesel 6 gasolina), él listado 
deberá Incluir por lo menos una estación en cada departamento de la República de 
Guatemala y esta puede ser propia o independiente. /

f

1

Justificación de la necesidad de la adquisición o  contratación _____ ________ ■ ' _________
Antecedentes

El Departamento de Servidos Generales, es la dependencia encargada de proveer a las dependencias del RENAP los servicios 
relacionados con la asignación, control y  mantenimiento de los vehículos de la Institución, así com o administrar los procesos de 
correspondencia interna y  externa, mensajería, distribución del Documento Personal de Identificación -DPI-, a las Oficinas del Renap a 
nivel nacional, a través del sistema de correo propio utilizando la flota de vehículos institucionales, traslado de insumos, servicio de 
mensajería, traslado de personal de oficinas ejecutoras y  administrativas a diferentes puntos del territorio nacional, mantenimiento y  
traslado de Oficinas del Renap.

¿Dónde?
Para su utilización en la flota de vehículos propiedad del Registro Nacional de las Personas así como vehículos rentados de acuerdo a 
los parametros de contratación establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado.

¿P or qué?
Para que el Departamento de Servicios Generales continué prestando los servicios de transporte, los cuales son esenciales para el 
desarrollo de actividades tales com o: distribución de DPI e insumos a Oficinas del Renap, servicos de mensajería y  transporte de personal 
intitucional designado para realizar funciones en distintos lugares del territorio nacional

¿Para qué?
Para que el Registro Nacional de las Personas, a través deí Departamento de Servicios Generales, pueda continuar atendiendo los 
requerimientos de transporte, como un servicio esencial para garantizar las operaciones institucionales.

¿ á

J U R E N A P
/ /  Z ' C itw ro  o  Orarco VfcM tqeaz 

&  y  Técnico #n S erv ic ie»  d e  C o m b u stib le
y  * t t n Praí U m * n ,“ d* s , , v , d o s  G en era les  /  ' StO £ DEL RENAP, G uatem ala , G uatem ala

y ^ ^ u l i o  A d r r a i T v ^ s o u i ^ g u t ^ ^ ^ ^

X ' ____ _ ección Administrativa
/  Sed» del Renap, Guatemala, Guatemala

/  RESPONSABLE VALIDADOR
/  NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO
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CENTRO DE COSTOS 
NOMBRE, FIRMA Y SEU.0

SELLO^ACW lACÉN 
NOMBRE’, FIRMA Y SEL O

V

Centro de Costos: 1081  

Producto:

Subproducto:

/
0 0 5 -0 0 0

0 0 0 -0 0 3 -0 0 0 1

Original: expediente
Copia 1 : Departamento de Compras
Copia 2: Dirección rcquirente
* tos bienes y servicios que por su naturaleza no tengan código de Insumo y/o código de presentación 
correspondiente se deberá colocar *N/A* en el espacio
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y JUSTIFICACIÓN

Según Requisición N o.:

"j

0304
FechaMunes, 10 de abril de 2023

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida^ medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra 
Información que permita realizar la adquisición y contratación en forma oportuna a los Intereses del RENAP.

R e n g ló n
C ó d ig o  d e  

In s u m o 1

C ó d ig o  d e  

p re s e n ta c ió n *
N o m b r e C a ra c te rís tic a s

N o m b r e  d e  la  

p re s e n t a c ió n

C a n t id a d  y  

u n id a d  d e  

m e d id a  d e  la  

p ra s a n ta c ió n

C a n t id a d

322 1683 2003
Silla R)a 

apllable

A poyo de b ra zo : N o ; Asiento y  
respaldo: S I; Calibre tubo: 1.6  
M i!fm etro(sj; Color: Negro; 

Form a: Tu b u la r  metálico; 

Material: M e ta l; Material de  
asiento: Polipropileno; Tipo : 

Dase 4  patas;

Unidad 1 Unldad(es) 2,000

Descripción Técnica (color, calidad, textura y  otras características y  condiciones)

C o lo r negro, deben ser resistente al peso d e  220 libras com o m ín im o .

Garantía: com o m ínim o u n  año.
Tiem po de entrega: no podrá ser m enor de cinco (5 ) días hábiles ni m ayor de veinte (20) días hábiles posteriores a la publicación en el 
Sistema de Información de Contrataciones y  Adquisiciones del Estado -G UATECOM PR AS- de la resolución de aprobación del 
C O N TR A TO  ADM INISTRATIVO.

Form a de entrega: total.
C O D IG O  D E  E S P EC IA U D A D : La C O N TR A TIS TA  de berá con tar con la especialidad 481 0 V enta de m o b ilia rio  d e  oficina; según el 

catálogo d e  especialidades del Registro G eneral de Adquisiciones del Estado -R G A E -.

Lugar d e  entrega: U n idad de A lm a cén del RENAP Calzada Atanasio Tzu l 22 -00  zona 12 Em presarial C ortijo  II b o degas 1 2 1 A  y  

1 2 1 B ,G u a te m a la ,G u a te m a la ___________________________ ' ■ ■ ■■ _________ ______________ -

Justificación de la necesidad de la adquisición o contratación

A n te ce d e n te s

El Acuerdo de Directorio Número 80-2016 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Organización y Funciones del I 
Registro Nacional de las Personas, establece: En su articulo 26 que el Departamento de Registro Civil de las Personas... "Es la 
dependencia encargada de planificar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades regístrales y administrativas que se 
desarrollan en los Registros Civiles de las Personas, Implementando para tal efecto las medidas preventivas, de seguimiento y 
correctivas para procurar que las mismas se desarróllen de conformidad con la ley y disposiciones reglamentarlas pertinentes."

Asimismo, el Acuerdo de Directorio Número 56-2022 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento Interior de Trabajo del 
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, Artículo 35. Obligaciones de la Institución., establece en el Inciso b) "Proporcionar a 
los trabajadores el mobiliario, equipo, Instrumentos y materiales necesarios para ejecutar el trabajo convenido”.

Mensualmente se reciben las necesidades de las Oficinas a nivel nacional donde indican y  reiteran la carencia de sillas d e  
espera para los usuarios que esperan a ser atendidos por el RENAP, por tal motivo el Registro Central de las P e rso n a s  
requiere de la adquisición de sillas fijas apllables.
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¿Dónde?
Serán de utilidad para las salas de espera de usuarios en la distintas Oficinas del REMAP. f f

¿Por qué?
Porque actualmente no se cuenta con sillas de espera en buen estado y  disponibles para sustituir, debido a que el 
mobiliario con que cuentan actualmente las Oficinas se encuentran deteriorados o bien se tienen Oficinas que no 
cuentan con suficientes sillas de espera.

¿Para qué?
Para las salas de espera de usuarios en la distintas Oficinas del RENAP y  esto se debe a la necesidad de contar con lugar 
adecuado y  cómodo para que los usuarios que requieren los servicios, puedan esperar a que sean atendidos en una área 
apropiada

s * :

RESPONSABLE 
NOMBRE, FIRMA Y SELLO

i /
D£S$'> l / Z -

Avüa S » - “ a 
po:r?'2**.

ÍS  CONSTANCIAfcAC 
NOMBRE, FIRMA Y1SELLO

Str.' 5h h/nap Guo*nmolu 

VALIDADOR
NOMBRE, FIR M A  Y SELLO
/'

m
 _

_ 
cr

w
'V

s
z

R
u

 
1

L 
£3

 m
/

y  G u ille rm o  Murallas Agüite’ 
Encorando d «  Almacén

SE¿
N O M i

LO DE ALM ACÉN 
IRE, FIR M A Y  SELLO

C í N o  aplica [?. Validado

fTA]Í\ ÍSl hF9£ n Rk ^ irez LgV'T! fecn)ct\.c(e/Te'nl^fvlo <■*/■

CENTRO DE COSTOS 
NOMBRE, FIRMA Y  SEttO

, 1082 REGISTRO DE LA POBLACIÓN
Centro de Costos: GUATEM ALTECA

Producto:

Subproducto:

001-001 Dirección y Coordinación

001-001-0004
Coordinación

Dirección

Original: expediente ,
Copla 1: Departamento de Compras 

Copla 2: Dirección requlrente
* los bienes y  servidos que por su naturaleza no tengan código de Insumo y/o código de presentación se deberá colocar N/A en el espado 

correspondiente
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Ak'Rl ¡ i. JAMI: Ml> ,1| | M-i I ¡f,U!| !:! | I |f | |l /  ’ I
I:N í:l MUHiClñCi DE HIJLKIQ liAWKlOS, ÍUI'AKÍAMH l ió  [ v-' V a.BAL •

11 1 ' r ,-,H'■'ni-.-ih- , i-. A*..I-1|.-nIi-I.■n‘i.» y rw|. n ¡  \ ;¡............. M r ; = . v
íic:, 'Oh u ;<i i *.ii ...m (-¡ M>.i:vji.r 11| ■ |I| lili:;:, y I‘ir;r. ..,.1 r 11 ' Í I l r ......I ,
i '-’C. ; ■ Ti ■ 'll l'.> p :i.r ii k: < Jt --,'1 ;n 1 1. -| ití |. ; ■ |, vi ri ni" ■. Ii ■ il ri '.'Jt -I y ' :l i ■ ................ .
TtíCjviitíüü tín orliculo 43 literal <;;] ny |q Ley de Contrnlctclotiei riel E'luUu, iVintetu 
MiJltl t  I'i'.-I C u n i .ü O iO  d o  VI |í- -p¡' 1 i i ' i , ' 1 í .-i i , ¡ Ih im ; i I ' : 1 M l r ; b | ' .  _ ' ' i ' . ' .
dííon>’i-'i.n."onlo :i:'. I ? ern-'i ¡nuiu-elv, *■, pn-íi > ■! I;■■ vii'rir.iinÍL,rila de cr; elf¡r1 tnr. rl■ ¡ .'-i,-!■ r r- ■: 
es viable tenia ve? que lo Institución careciere de ellos.

Aiirrisiiu! sec_i¡¡ ce-tl'iC' jci'.ni exieMrnrics fiar l'i 11-miad u-v IrivcrMario:.. de la U rccc.-vr- 
riesup. vild. ceilií:.".'"] qiir: r":: U.v ■ tqijiror del Moro d'- inventario.', ■■ie cc'rAv, r ñ y .  1 
KC-LJistro j s j..■■•■¡a: ñu-IAP-, i . . i n v i l u  : r-ri r.iri>¡ér■ :i i n n j ' j l a  i*¡‘‘n .

e:ir' í - ’Auirir i-, |júiu el |; . ■c'r.ria'n i'.o d t u:vj clicihu i M MLK,-' "

Asimismo. a  ‘lav-ús de Oli.vio l>ICP-SA-?l3-?.023. El Registro Cení n i do ln-. rnrsr.rins. 't--:
L-rrfo r*'*■ i-12cr>.J c.-’r lo i'erji lu-Jt; nr, i?| D.-rcrc-ío inj¡■ i>¡-r-.j yQ-?.CG5, Ley '!r-l Kogntrn ítnrrir.'/ii 
id1' IV-rnr ■■"u. w - ¡-.■'irr'i'H .‘ ríic jlj 1, 1 wprin-- la T-.-rCesidOd r|e ln~ ' Uir.inrr, > !■ Hr! ! ;  r a': 
.-.untar la m i r a e ! n L . r a  finca!, éi.liticlo o 'i''r'i.'eh!ej. pú'd qornmi.n' v'.c 'k; '.i ■ i.1- ' 
ndCrocsJl y de esla manera sccisíacer Im necesi-JacJ^s p.le lus usuarios c-n sus u-q'i^'in.Lr::.1'.;:. 
.inte íci tnsl'ruoat1. por lo q j  é os necesíjrín \-i re nova ció o de cnrilmns de >ji ion da mi o'-’le. 
¡-■are e¡ : .'íi'.Jii':-' rO/y.-^O'.ÍA. i.'ioitj el t i n i - J < í l e r ’ln ria las filiiinas uoicc'.vm -e, '■ , 
diéremos- deparLi.ronics y municipios que auniouiiaii la Ptepú'tjl'co.

-’-jr otra parte, el inmueble que p’dcr.d c aircndai cumplo con las Lspociiic.tjr-.v.ir’e.'. 
técnicas requeridas por ol Doparta,v,co !0  do M.'jmoo'nvr.-nto y Sérvicins Rcisicos. por la 'V..- 
es conveniente la contratación de dicho inmneolc.

derivado de la carencia ae bienes de lo institución y la necesidad excuesio r c r o*. 
'--aislíC1 Centrai de las Personas, os rv.-cesana lo contratación ae un inmueb'.u r_c :¡ 
fincíonamiento de la Oficina del KfNAF- ers el municipio do Fueilo Sainos, Geauiiu-nemo

óe Iza bal.

■-v.'-forme a lo indicado ariteriormc-nie, la m nia del inmueble es ra/oiKio'o ce -j c l t M o o 
asventajas q ue  le brinda al RENAP y a  ios usuarios, cumpliendo con lo es; jb leo.au c-n 
■°y de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala. 11 d e  diciem bre de  2023

Calzada Rn<Nev,‘lt 1 7 l-'uuUi ll"
¡ i p \  24lí»-|y«'Kl LAl l. n ,M L K .



JUSTIFICACIÓN PARA LA CONTRATACIÓN OE BIENES INMUEBLES

5tllí ARREND AMU:M10 DEL MU INMUIIWL i‘ARA O; !f 1 '-(■ i/ri ED 
EN EL MUNICIPIO DE HUI HUI 1F.I lAV.C.O. DEl'A". I ArALl IU. ')« IIU: r i' ’• r ; ‘ ...

;trniun, du
t  Dupurtomento de Maníenimiunlo y Su-rvlaos Hádeos de lu ni¡í.*uc..ir'ju A'ifu.rurMi 
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mgulado ó’-' al orí ícelo t'i ’icrol o) de lu Ley de Conliutoú.ciw. r j 1 -..vido A-vete

— ' ■ t i , ___ •..-!•

y l’r
inmuebles y en cufnpútrerH

__  ^  ¡  . i n™*: i r i  i  n t  t  1

Numero ó/-92 del Congreso de la Hupún'ica cu Guniemon. r.
arm-ikJannenio Oe tjicnes inmuebles puní oT i \ i r n.: i<~'nu m;ontn rl j |a■, U'Uir¡mi d -:¡,.......... e.
es vionio t;>:io ve? que la Inslilución “aicr.ieru de ellos.

Astmivno. según certificación oxUmdtáa por la Unidad de inventarios. du Irs nirr-'-Ü'L-CC Vi V;
Aiiupueslo, codifica que en los registros ciul libro de inventarios cíe ocisvos tiios üei 

l-.'-M l-rcco:ic:l de las Personas -PPM/-.:1-, no se cuento con ningún uu-j reúne
las caracietisiicas necesqiias oata oi luncicnanúsnlo de vina oíicino ar.-i RE; 1AP,

Asirni-.n-o. a ’ícívós de Qfic'O l-CM-SA V,3-2023. L'i Reunir; j Centro1 oe Iris --r.r.ns. ce 
■r.foinild.id con lo regulado en e1 Decreto 90-2005. Ley de1. E-vjYro ' ¡aeir.-..':'! c_ '.e. 

l-'orsonas. y sus reformas Articulo l. expone la necesidad de tas Oficinas cid Víí.uaí- u~ 
cor llar con la infraestructura (local, edificio o inmue'olu). para garantizar el servicio a r .e 
nricinririi y ci - esta manara snlisfnctt ::r, necesidades de ¡v:- usuarios en sus reo,jei|,iuür.‘r.- 
ank-; Ja Imrlrucion. par la que es r.éc.v.ai.o '.a rcmovaciu:-. de contratos un atte- torv1.- - 
para d  período 202.1-207*.. para el tunctanumicnio cíe 'os oficinas ubicabas s: 
aiferu-nlcs depar lamemos y municipios qu-..- coniorman la RepúDüca de Guatema'a.

a a h  Ií ’u.' ni/a put le, el inm ueble que se ptekmuu suiXKr«ndat cumple con tas E s p e d licu c io i- 
Ir a nicas roquüfidu.s por el Dep:.;/ tci/iioniu cié Akinteninv.üuto y Servicias Büv.cu.. par le 

t'' cor iv rn ie n ío  la co n lra k ic iú n  ríe uLma inmueble.

üc.7ÍvcK.io de lu carencia de idonc:- ;:o iu Irioiiución y la necesidcd e se-1 a pe ■„>
Kegis'ro C e n í ral de las Peisonas, es necesaria la contratación de un inmueble cara e 
fpi:. •drMnt;...[tfi-. du- la Oficina a Y  RENAP en el municipio no Hue'nuotcnongo

cie;.'ijr íá m - rila d t  ! i i. • u i t u e i - ú; ; "i ci o .

t .m ,  3 nt«B¡o.in*nic. la reala del Inmueble es laionuofe de w m  
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eral e ).
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JUSTIFICACIÓN PARA IA  CONTRATACIÓN 01 ttíNtS IN M U FU U

ARRENDAMIENTO D a  BIEN INMUEBLE PARA OFICINA DEL RENAP 
EN EL MUNICIPIO DE PAIÍN. DEPARTAMENTO DE KCUIN TIA.

El D e p a rtam ento  de Maníenimlenlo y  Servidos Básicos de ía Dtección Administrativa, de 
a c u e r d o  a  lo establecido en el Manual de. Normas y Procedimientos, numeral 9. 
P rocedim iento para la gestión del arrendamiento de inmuebles y  en cumplimiento con lo 
re g u la d o  en el artículo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, D e a e lo  
N ú m e ro  57-92 del Congreso de la República de Guatemala, establece que el 
a rre ndam ie nto  de bienes inmuebles para el funcionamiento de tas distintas dependencias 
es v ia b le  toda vez que la Institudón careciere de ellos.

Asim ism o, según certificación extendida por la Unidad de Inventarios, de  la Dirección de 
presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del 

, Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningún inmueble que reúna 
las características necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a  través de  Oficio RCP-SA-913-2023, El Registro Central de las Personas, de 
c o n fo rm id a d  con lo regulado en el Decreto Número 90-2005,le y  del Registro Nocional de 

. las Personas, y  sus reformas Artículo 1, expone la necesidad de las Oficinas del RENAP de 
c o n ta r  c o n  la infraestructura {local, edificio o inmueble), para garantizar el servicio a  nivel 
n a c io n a l y  de esta manera satisfacer las necesidades de los usuarios en sus requerimientos 
a n t e  la Institución, por lo que es necesario la renovación de confrafos de arrendamiento 
p a r a  el periodo 2024-2026, para el funcionamiento de las oficinas ubicadas en los 
diferentes departamentos y  municipios que conforman la República.

P or o tra  parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con ias Especificaciones 
T é c n ic a s  requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Sérvicios Básicos, por lo que 
es co nve nie nte  la contratación de dicho inmueble.

D e riv a d o  d e  la carencia de bienes de la Institudón y la necesidad expuesta por el 
Registro Central de las Personas, es necesaria la contratación de un inmueble para el 
funcionam iento  de la Oficina del RENAP en el municipio de Palín. departamento de 
Esculntla.

C o n fo rm e  a  lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de  acuerdo a 
las ve ntaja s que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en ia 
L e y  d e  Contrataciones del Estado, artículo 43 literal e).

Gui

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7 Ciudad de Guatemala 
PBX 2416-1900 CALLCENTER: 1516 www.rcnap.gob.Kt
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blRECfCIÓÑ ÁDMIÑISTRÁtiVA /
R E N A P SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 1 , 0 0 0 0 7  7

DEPARTAMENTO DE COMPRAS U U

La Contratista deberá prestar el servicio objeto de la presente COTIZACIÓN de forma mensual, en la 
Dirección de Informática y Estadística del Registro Nacional de las Personas, ubicada en la Calzada Roosevclt 
13-46 zona 07, segundo nivel, municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, o donde la Dirección 
de Inform ática y  Estadística lo indique por escrito, cumpliendo con las especificaciones técnicas y demás 
condiciones establecidas en las BASES DE COTIZACIÓN respectivas. La COMISIÓN RECEPTORA dejará 
constancia en Acta Administrativa de las recepciones mensuales.

3. VIGENCIA Y  FORMA DE PAGO

La vigencia del soporte técnico para los productos solicitados (Base de Datos Oracle, Sistema Operativo 
Oracle Linux y  Virtualización de servidores en Oracle Linux KVM), será por un periodo de doce (12) meses, 
a partir de la iniciación del servicio.

La forma de pago será mensual

—  4. PRORROGA CONTRACTUAL ' ’

El Contrato que se suscriba podrá ser prorrogado por única vez, de conform idad con el artículo 51 de la Ley 
de Contrataciones del Estado y  el artículo 43 de su Reglamento.

Adjudicación total.

Justificación de la necesidad de la adquisición o contratación

Antecedentes
Para la protección de la base de datos, esta dependencia tendrá a su cargo la custodia y elaboración de los respaldos 
electrónicos, vigilando porque de los mismos se efectúe también un respaldo en u n  sitio remoto y  éste sea realizado 
en forma simultánea con el ingreso de los datos y su procesamiento en el sitio central del RENAP, velando porque 
se cumplan las normas y  mejores prácticas en materia tecnológica que garanticen su absoluta seguridad.

¿Dónde?
En el Departamento de Base de Datos, de la Dirección de Informática y  Estadística del Registro Nacional de las 
Personas.

¿Porqué?
El Registro Nacional de las Personas -RENAP- cuenta con el manejador de base de datos ORACLE, el cual es 
utilizado para organizar y  mantener el registro único de identificación de las personas naturales, inscribir los hechos 
y  actos relativos a su estado civil, capacidad civil y demás datos de identificación desde su nacimiento hasta la 
muerte, así como la emisión del Documento Personal de Identificación, y otros servicios que brinda RENAP a la 
población en general.
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II DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA /
R E N A P  SUBDIRECCIÓN a d m in is tr a tiv a  /

DEPARTAMENTO DE COMPRAS 00007 í

¿Para q ué?

Es necesario contar el servicio de soporte técnico, derivado a que la disponibilidad de la Base de Datos es de alto 
impacto y de suma importancia para las actividades diarias de la Institución. Asimismo, es importante contar con el 
respaldo local de una empresa que, de soporte técnico especializado para cualquier eventualidad de la base de datos 
del Registro Nacional de las Personas, así como garantizar y asegürar la continuidad de servicios que el RENAP 
presta a la población en general.

*

Uc. C u i ^ na^ 

A d m in is tra d o r d e  Base de Datos

Z '  ^ é q e m a p

In g . fosé  D a n ie l G i r ó n  M ir a n d a  

Direotor de InlflmwtMafy Estadística 
Direcomn de Inw rm M da y Estadística 

Sede d e i'n S íJA P lG ^ TC m a la , Guatem ala

RESPONSABLE

________  N O M B R E , F IR M A  Y  SELLO

V A L ID A D O R

n o m b r e ] f i r m a y s e l l o

1

| o -
\ u i  C

\

' I  j d  %\  /  '

C O N S TA N C IA  PAC  

N O M B R E , F IR M A  Y  SELLO

SELLO DE A L M A C É N  

N O M B R E , F IR M A  Y  SELLO

n  N o  aplica 'f c v  Validado

£?r?&friAP
LrteagaDamaris Margarit

íócnita 
Di'éccíón 

Sc-de tíct RENAP uatemala
_CENTRO DE COSTOS

NOMBRE, FIRMA V5ELIO

Centro de Costos: 1081 

Producto: 000-003

Subproducto: 000-003-0001

Original: expediente
Copia 1: Departamento de Compras
Copia 2: Dirección requirente
1 Los bienes y servicios que por su naturaleza no tengan código de Insumo y/o código de presentación se deberá colocar "N/A“ en el espado 
correspondiente
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JUSTIFICACIÓN PARA LA CONTRATACIÓN DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DEL BIEN INMUEBLE PARA OFICINA DEL RENAP 
EN EL MUNICIPIO DE SANTA LUCÍA COTZUMALGUAPA, DEPARTAMENTO DE ESCUJNTLA

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Básicos de la Dirección Administrativa, de 
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9. 
Procedimiento para la gestión del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo 
regulado en el artículo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Btado, Decreto 
Número 57-92 del Congreso de la República de Guatemala, establece que el 
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias 
es viable toda vez que la Institución careciere de ellos.

Asimismo, según certificación extendida por la Unidad de Inventarios, de la Dirección de 
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del 
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningún inmueble que reúna 
las características necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-913-2023, El Registro Central de las Personas, de 
conformidad con lo regulado en el Decreto 90-2005, Ley del Registro Nacional de las 
Personas, y sus reformas Artículo I, expone la necesidad de las Oficinas del RENAP de 
contar con la infraestructura (local, edificio o inmueble), para garantizar el servicio a nivel 
nacional y de esta manera satisfacer las necesidades de los usuarios en sus requerimientos 
ante la Institución, por lo que es necesario la renovación de contratos de arrendamiento 
para  el periodo 2024-2026, para el funcionamiento de las oficinas ubicadas en los 
diferentes departamentos y municipios que conforman la República.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones 
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Básicos, por lo que 
es conveniente la contratación de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institución y la necesidad expuesta por el 
Registro Central de las Personas, es necesaria la contratación de un inmueble para el 
funcionamiento de la Oficina del RENAP en el municipio de Santa Lucía Cofzumalguapa, 
departamento de Escuintle,

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a  
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en Ja 
Ley de Contrataciones del Btado, artículo 43 literal e).

Guatem ala 11 de diciembre de 2023

____6ru:
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JUSTIFICACIÓN PARA LA CONTRATACIÓN DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DEL BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP 
EN EL MUNICIPIO DE TACANA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Básicos de la Dirección Administrativa, de 
a cu e rd o  a  lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9. 
Procedimiento para la gestión del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo 
regulado en el artículo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto 
Núm ero 57-92 del Congreso de la República de Guatemala, establece que el 
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias 
es viable toda vez que ia Institución careciere de ellos.

Asimismo, según certificación extendida por la Unidad de Inventarios, de la Dirección de 
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del 
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningún inmueble que reúna 
las características necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-913-2023, El Registro Central de las Personas, de 
conform idad con lo regulado en el Decreto número 90-2005, Ley del Registro Nacional de 
las Personas, y sus reformas Artículo 1, expone la necesidad de las Oficinas del RENAP de 
contar con la infraestructura (local, edificio o inmueble), para garantizar el servicio a nivel 
nacional y  de esta manera satisfacer las necesidades de los usuarios en sus requerimientos 
a n te  la Institución, por lo que es necesario la renovación de contratos de arrendamiento 
p a ra  el periodo 2024-2026. para el funcionamiento de las oficinas ubicadas en los 
diferentes departamentos y municipios que conforman la República de Guatemala.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones 
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Básicos, por lo que 
es conveniente la contratación de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institución y la necesidad expuesta por el 
Registro Central de las Personas, es necesaria la contratación de un inmueble para el 
funcionamiento de la Oficina del RENAP en el municipio de Tacana, departamento de 
San Marcos.

Conform e a  lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a 
las ventajas que le brinda a! RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la 
Ley de Contrataciones del Estado, artículo 43 literal e).
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