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Factura Pequefio Contribuyente

JENNIFFER ALEJANDRA, VELASQUEZ AGUILAR
Nit Emisor:  101802978
JENNIFFEF` ALEJANDRA VELASQUEZ AGUILAR
COLONIA MONSERRAT 11   5€4 4 AVENIDA A, zona 4,  Mixco,
GUATEMALA

#:Tin::eceRP:a:p:::6R9g%i¢RONAcioNALDELASPERSONASRENAP-

NOMERO DE AUTORIZACION:
3164611 C-FF56485B-82A8.F21 C F289D815

Serie:  3164611C Ntlmero de DTE:  4283845467
Numero Acceso:

FechFaerhao¥ah::ac:/:::::3#:=:82£:82:3§
Moneda:  GTQ

#No            B/S        Cantidad                    Descripcion

Por se
PROF SIONALES prestados

¥,:,}£A:pifeude£?a;j£2t¥2£O

* No genera derecho a credito fiscal

Preciorvalor
unitano (Q)

20.cO/cO

Desouentos (Q)                    Otros                          Total (Q)                     Impuestos
Descuentos(Q)

0.00                                  0.00                       20,000. 00/
oco              TOTco

c,cl"c€\ct\o  /

`\`__i

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



Raz6n:   Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segdn el  informe de las actividades

realizadas durante el periodo comprendido del 01/12/2024 al 31/12/2024 prestado al suscrito a

entera satisfacci6n.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afuo 2024.

•zi

FECHA: 31/12/2024     /

Actividades del Mos: Del o1/12/202/al 31/12/2024     /

Nombre de[ contratista: Jenniffer A16jandra Velasquez Aguilgr

Ndmero de Contrato: 190-2024 /
Vigencia del Contrato: Del  18/11/2024al  31/12/2024      ,7

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servjcios: Profesionales /
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administr8tiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1 ) (Asesorar y brindar apoyo en la revisi6n de los borradores de contratos
y actas administrativas,  previo a firma de la Direcci6n Administrativa.)

Asesore  en  la  correcta  revision  de  borradores  de  contratos  de  arrendamiento,  actas
administrativas  de  arrendamiento,  contratos  administrativos  de  servicios  profesionales
de personal 029 y contratos administrativos de compra directa.

2.-Actividad  1.2) (Asesorar y brindar apoyo en la verificaci6n para que los informes de
los  diferentes   Departamentos  de   la   Direcci6n  Administrativa  contengan   informaci6n
confiable y objetiva,  previo a ser trasladados a otras Direcciones.)

Asesore  en  la  verificaci6n  de  documentos  para  la  conformaci6n  de  expedientes  de
contratos y actas administrativas para posteriormente trasladar a diferentes Direcciones.

3.-Actividad  1.3) (Participar en  las reuniones que  le sean asignadas,  asi como en  las
mesas t6cnicas que sea necesario representar a la Direcci6n Administrativa)

Participe  en  reuniones  en  el  Departamento  de  Asesoria  Legal  para  posteriormente
asesorar referente a contratos y actas administrativas.

4.-Actividad  1.4)  (Asesorar y  brindar apoyo  en  atender consultas del  personal  que  lo
solicite, tanto por la via telefonica como personalmente.)

Asesore atendiendo consultas del  personal  referente a contratos,  actas administrativas
y demas consultas juridicas.

5.-  Actividad   1.9)   (Elaborar  boletas  de  control   de   ingreso   y/o   egreso   rechazo   a
expedientes objetados, que de acuerdo a sus conocimientos t6cnicos y profesionales no
cumplan con los requisitos establecidos y remitirlos a donde corresponda.)

Se  elaboraron  boletas  de  control  de  ingreso  y  egreso  de  expedientes  referente  a
contratos  administrativos  de  servicios  profesionales  de  personal  029  remiti6ndolos  a
donde corresponden.

6.-Actividad 1.13) (Custodiar los documentos que integran los expedientes, que le sean
asignados para revision.)

Se resguardo y se custodio documentos sensibles que forman parte de expedientes de
Compras Directas,  Contratos Administrativos de Arrendamiento y Actas Administrativas
de Arrendamiento.
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7.-Actividad  1.14)  (Revisar la  documentaci6n  legal  de  soporfe  de  los expedientes de
arrendamientos  de  bienes  inmuebles,  para  verificar  el  cumplimiento  de  los  requisitos
establecidos en  las normas legales internas y externas,  asi como la correcta aplicaci6n
de  los  renglones  presupuestarios  y  areas  geogfaficas  de  las  oficinas  del   Registro
Nacional de las Personas.)

Se reviso documentos legales que conforman expedientes de arrendamientos de bienes
inmueble para la verificaci6n del correcto cumplimiento de las normas legales internas y
extemas asi  mismo  se verificaron  que sean  consignados correctamente  los  renglones
presupuestarios para que sea viable su ejecuci6n.

8.-Actividad  1.15)  (Verificar que  los  contratos  administrativos  de  arrendamientos  de
bienes  inmuebles  cumplan  con  lo  establecido  en  el  Decreto  ndmero  57-92  Ley  de
Contrataciones del Estado y su  Reglamento, asi como las disposiciones contenidas en
la  Ley  Organica  del  Presupuesto  Decreto  101-97  y  Ley  del  Presupuesto  General  de
lngresos y Egresos del Estado de cada Ejercicio Fiscal.)

Se   verificaron   contratos   administrativos   de   arrendamientos   de   bienes   inmuebles
cotejando  su  correcta  sustentaci6n  legal  de acuerdo  a  Decreto  ntlmero  57-92  Ley de
Contrataciones del  Estado y su Reglamento, asi como las disposiciones contenidas en
la  Ley  Organica  del  Presupuesto  Decreto  101-97  y  Ley  del  Presupuesto  General  de
lngresos y Egresos del Estado.

Licda. Jenniffer Alejandra Velasquez

Sede  de\  RENAP,  Guatemala,  Guatemala


