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c=#__--p-a-Tlp,- Identificador Documento del VerificadorIntegradoNo:17337
Fecha de Generaci6n:Dec1,2024,7:05AM

Detalle de Documentos
Tire Dooumentor FEL/

Feeha Emisj6n: 20/12/2024 07:04:45   /

Emisor= 31443451

Agents de Retenci6n: No es agente de retenci6n. /

Esfabtecindento: MARYORI PAOLA GAETE SOTO

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-  '`

Monto Totak GTQ GTQ 22000.000000  //`

No. de Aceeso: 0

Autorizaci6n: E D6213DO-D307-4060-A89C-D7F2CC7C7764  /

serie: ED6213DO  /

Nrim€rod€lDTE: 3540467808   /

Aouse de ndbido: / FCID202420241201T07:04:4606:00ED6213DOD3074060A89CD7F2CC7C7764

Fecha d€ la corsulta: / 01 /12/2024 07:05: 17

Estado: Activo

15



)i

Factura

MARYORI PAOI.4 0AETE SOTO
NIt EmlsoT: 31443451
MARYORI PAOLA CAETE SOTO
MANZANA 13 LOTIFICAct6N HACIENDA REAL LOTE 46,  A zone 17,
Guatemala, GllATEMALA
NIT Recoptor: 52469050
Nombro Recoptor: REGISTR0 NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

NOMERO DE AUTORIZAC[6N:

s®:¥:'£¥3Dco3°7N#®toA::D-±7:F%SZ7co#'
Nuitroro Acceso:

Fechayhoradoemision:20-die-202407:04:45/
Focha y hera de cortificaci6n: 01rdieiro24 07:04:46  '

Moneda: GTQ

#No           Brs       Cantidad                  Descnpcion
<       pedQrvalor

unitino (a,J   -.

I          Servicio            I          Per servicias        `

±°en#iide#J=i/P##es,
#,i%2#:dse#fanco

de#al Z, -
• Sujelo a rctenci6n definitlva lsR

22'000.00     ,

Descuentos (Q)                   ChDs                         Total (Q)                    Impuestos
hacuentos(Q)

0.00                                      0.cO                         22.OcO.00    rvA                 2j57 i42as7

TorALES:                                 0.00                                 o.oo                      22.ooo.oo   rvA              2js7.t42as7

. ,:;i`::,.  .:`-..
Datos del certificador

rii]tendencra de Adminisfrocion Tr[butaria  NIT:  16693949

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



FuroN:
Precede  ol  pago  de  Servicjos  PROFESIONALES,  segdn  informo  de  actlv]dades  realizadas
duranto el perfodo comprendido del 01/12/2024 al 31/12/2024, prestados al suscrito a ont®ra
Satisfacci6I..
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afl02o24    ,z

F®cha: 31/12/2024   /'

Actividades del Mes: Del    O1/12/2024 al 31/12/2024   '`

Nombre de[ contratista: MARYORI PAOLA GAETE SOTO   ''

Ndmero de Contrato: 177-2024   /

Vigencia del Contrato: Del    O1/08/2024 al 31/12/2024   '

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remun®raciones do personal tomporal"   '

Servicios: PROFEsloNALES    `

Diroccl6n qu[®n Supervisa: DIRECCION ADMINISTRATIVA  J

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.-Activldad  1.1)  As®sorar  y  brindar  apoyo  en  la  planificaci6n  d®  Ice  procesos  d®I
Departamento do Man(ehimj®nto y S®rvjcios basicce:

a.    Asesore  y  brinde  apoyo  reuniones  de  equipo  semanales  en  donde  superviso  los
alcances,   metas  propuestas  y  trabajado  en  el   Departamento  de  Mantenimiento  y
Servicios Basicos bajo instrucci6n de mi jefe lngeniero lzeppi, para verificar con equjpo
avances, en prcoeso, lo que quedo pendiente y lo finalLzado del mes de noviembre, asl
como lo proyectado y  planificado para el  mes de diciembre,  que atendi6,  que esta en
proceso  lo  pendiente,   las  emergencias  de  atenci6n  que  se  dieron  en  el  mes  de
diciembre respectivamente.

b.    Asesore  y  brinde  apoyo  la  tlltima  semana  de  cada  mes,  se  define  una  planificaci6n
estimada  proyectada,  de  los  trabajos  a  realizarse  en  el  respectivo  mes  de  enero.
Incluyendo verificaci6n de trabajos emergentes,  en  base a las solicitudes recibidas en
el Depahamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, para asignacton y planificaci6n
de atenci6n.  Se trabajo un archivo de Excel donde se hace sugerencia de una matriz
para ver lo trabajado y pendiente de cada caso. Archivo de Excel se adjunto en carpeta
compartida  de  Proyectos  RENAP  del  Departamento  de  Mantenimiento  y  Servicios
Basicos.

2.-Actividad  1.2) Asesorar t6cnicam®nte en la planificacl6n y/o ejecucl6n d® proyeetce
do  mantonlmi®nto  prov®ntivo y  corroctivo  d®  las  instalaclonos  qua  ocupa  ®1  R®gistro
Nac]onal d® Ias Personas en el area mctropolifena

a.    Asesore  en  la  supervision  y  verificaci6n  de  mantenimiento  preventivo  de  estado  de
baftos de areas comunes de uso de personal en todos los niveles del edificio sede 195
del Renap y baflos de atenci6n al ptiblico en la extension del Renap en el RUS Mall.

b.    Asesore en la supervision y verificaci6n de mantenimiento preventivo de las bajadas de
agua  del  edificio  de  la  sede  195  del  Renap  para  correcto  funoionamiento.   Por  la
temporada de lluvias. Finalizados en un  100%.

c.    Asesore en la Verificaci6n de mantenimiento preventivo de lamparas en areas comunes
del edificio cede 195 del Renap, en primer, segundo y tercer nivel y en las instalaciones
de  sede  195  del  Rena asl  coma  verificacibn  de  cambio  de uemadas [a  misma



'Z,

verificaci6n  se realiz6 en  la extension  del  Renap en  el  RUS  area  atenci6n  al  ptlblico.
FinalLzados en  un  100%.

3.-Actividad  1.3)  Brlndar  apoyo  on  la  elaboraci6n  de  propuestas  d®  procesos  pars
traslado de inmueb[es, para el funclonami®nto de las ofic]nas registrales d® la [nstituci6n.

Brinde  apoyo  en  la  elaboraci6n  de  informes,  asl  coma  recopilaci6n  de  informaci6n  de
Oficinas actuales del Renap del interior de Pals designadas par mi jefe inmediato lngeniero
lzeppi Archivos de Word y de Powerpoint se adjuntaron en carpeta compartida de Proyectos
RENAP del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basioos.  Las trabajadas este mes;
a.    Oficina   112  San  Crist6bal,  Alta  Verapaz,  en  donde  realice  mapas  de  ubicaci6n  y

referenciales,  distancias a Municipalidad, Centro de salud,  parque municipal, y bancos
aledahos, verificando distancias a la sede  112 caminando y en vehlculo.  Se le solicito
al Registrador de la Oficina 112 del RENAP Crist6bal, Alta Verapez jnformaci6n de que
habla cerca y fotograf[as de la sede. Trabajo finalizado al 100%

b.     Oficina 55 del Renap en EI Jlcaro, el Progreso. Se le solicito al Registrador de la Oficina
informaci6n   de   la   Oficina,   fotos,   ubicaci6n,   y   aledafios   para   realizar   los   mapas
referenciales  de  ubicaci6n  y  parque  municipal,  centre  de  salud  y  bancos  cercanos.
Trabajo finalizado al  1009/a

c.     Oficina 286 del Renap Quetzaltenango, Quetzaltenango. Se le solicito al Registrador de
la Oficina informaci6n de la Oficina, fotos, ubicaci6n, y aledaflos para realizar los planos
referenciales  de  ubicaci6n  y  parque  municipal,  centro  de  salud  y  bancos  cercanos.
Trabaio finalLzado al  100%

4.-Act[vldad 1.4) Roalhar vistas (6cn!cas a inmuebles propuestos para la ubicaci6n d®
oficinas registralos, auxiliar\ce, bodegas y otros necesarios pare el RENAP.

Realice visita a carpinterla en sede n.195 para verificar avance y finalizaci6n de cortes
de tops Dare oficina zona 9.

5.-Actividad  1.5)  Elaborar y  presenter  informes  tocnicos  roqu®r[dos  por  la  Dlrocci6n
Adm]nlstrativa y Sul)direccl6n Adminlctratlva del RENAP en rolac]6n con la programacf6noojocuc]6ndelmantonimiontoprev®ntlvoacorroctivoalasinstalacionesqueocupa®1RegistroNacionaldePersonasenelareametropolltana,asfcomalostrabajosde

remozami®nto qLle so roalic®n.

6.-  Actividad  1.6)  Ase8orar  y  brindar  apoyo  en  la  olaboraci6n  do  Controles  de  lee
PTocesos  Admlnlstrativos  ®n   la   unldad  de  Mantenlmi®nto  y  area  do  compras  del
Departamento de Manton[mionto y Servicios Basicos.

a.    Asesore y brinde apoyo al Arq. Ruano en clasificaci6n de oficios ingresados por fechas
y  trabajos a  su  despacho,  parte final  de  mes  de  noviembre  y  parfe  de diciembre  del
2024. Trabajo finalizado.

b.    Por instrucci6n de mi jefe inmedjato lng,  lzeppi, realice reuniones con equipo.  para dar
seauimiento y verificaci6n de i]rioridades de atenci6n v eiecuci6n

7.-Actividad  1.7)  Asosorar  y  apoyar  en  la  supervisl6n  y  reportaria  d®  los  proyectos
®jeeutados por el Departamento de Manteliimlento y Servlc]os Basicos.

\

Asesore en la revision de cuadro en Excel de los proyectos ejecutados, en ejecuci6n,
pendientes   y   proyectados   de   mes   de   noviembre   y   parte   de   diciembre   por   el
Departamento de Mantenjmiento y Servicios  Basicos. Archivorde  Excel  se adjunto en
carpeta  compartida  de   Proyectos  RENAP  del   Departamento  de  Mantehimiento  y
Servicios Basicos.

8.-   Activldad   1.8)   Asesorar   en   la   Elaboraci6n   del   Plan   Op®rat]vo   AniJal   POA   a]
Departamento de Mant®nlmiento y Serv]clos Basicos.



//

Asesore en apoyo a Oscar Vazquez que esfa de vacaciones en supervisar ejecuciones
actualjzadas del POA del Departamento de Mantenimiento y Servjcios Basicos.

9.-Activ[dad 1.9) Asceorar y brindar apoyo ®n ®1 registro y procesaml®hto de datos para
sol[cltudos de mantenimiento de las Oficinae R®9istralce.

Asesore y brinde apoyo al Arq.  Ruano en clasificaci6n de oficios ingresados por fechas y
trabajos a su despacho,  para distribuci6n de equipos y actividades a realizarse mes de
diciembre 2024. Trabajo finalizado.

10.-Ac(ividad 1.10) Otras actividades que le sean asignadas par el Jefe do Mantenjmionto
y Servicios Baslcce, Subdirector Admlnlstrativo o D[rector Admin[strativo con rolaci6n a
los s®rvicios con(ratados.

a.    Otras actividades asignadas, Asesore y  brinde apoyo en  Proyecto de actualizaci6n y
dates  informativos accesibilidad y  ubicaci6n,  oficinas  auxiliares,  oficinas adscritas  del
Registro Nacional de las Persona -RENAP-a nivel Nacional que trabajo en conjunto con
la  arquitecta  Ana   Cecilia   Guadalupe  Orellana   Delgado,   se   realiz6  y  traslado  par
instrucci6n del ingeniero Erwin Alfredo lzzepi Oliva,  Jefe de Mantenimiento y Servicios
Basicos,  el Oficio DA-SA-DMSB-2010-2024 para la Procurarla de Derechos Humanos,
con  el objeto de dar seguimiento al oficio  PAlloF-726'2024'AGCL/yydvp de fecha 29
de agosto de 2024, donde se hace referencia a cumplir con lo establecido en el esfandar
jntemacional segan el Artlculo 9,Articulo  12,  de  la Convenci6n  sobre los  Derechos de
las Personas con Discapacidad.

b.    Otras actividades asignadas, Asesore y brinde apoyo en formato para ordenamiento de
dates informativos y  situaci6n actual de las oficinas que incluye:  datos de ubicaci6n y
de  accesibilidad,   planos  actuales  sobre   las  oficinas,   datps  arquitectonicos,   datos
econ6micos,   dates   de   estado   actual   de   inmueble,   fotograflas   fachada   principal,
fotograflas jntemas, mapas de accesibilidad y ubicaci6n de oficinas auxiliares y oficinas

::=T::::j'u::6g':tnrocaN#:na:dme±arts,dpae:e°nparo-yReEofNoepRENnAYpe'd::Cb°enp:]rt;:Ceht¥:8:
Mantenimiento y Servicios Basicos.
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