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c=jzj_ Identificador Docunento del VerificadorhtegwhNo:i733i4997ieii Fecha de Gener8rich:Ike2,2024,e32AN

Dctalle de Docomentos
Tine Ek-ento: FEL

Fch Enffi6n: 207i 2ra024 08:sO:20

Emfror: 95107290

Arfe de Rrfudth: No es agonto de rctencieh.

Erdbledbninto: JESSICA MAF]IA AVILA DAVILA

Receptor: 5246sO50-F`EG ISTF]O NACIONAL DE IAS PEF]SONAS- F]ENAP-

Month Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Ac-: 0

ADtorizadch: D2F94D6Ar69FD-4FD4-A7B1-1A3890450D5D

Serie: D2F94IA

Nti- del DTE: 1778208724

A- de rermdo: Fc]D20242024i202TO8:sO2i06aeD2F94D6A69FD4FD4A7BiiA389045OD5D

F€cha de la consulta: o2/1 2rao24 o8 :32:43

Estado: Active
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Factura
iEssicA iiun, ^vb.A DAyii,j`
Nn Emlcor: eel 07200
•EssicA ilAfiiA AvlLA DA`m.A
luoIJETRo le 5  3-1  A RESIDENCIAL I.ce "AIIAl\ITES, ziona O,
Santa CutlTfroa Plf`ule, GUATEllAIJ`
NIT R~ 6246go5o
r`kmbro FtoceptDr: F]Ealsmo NACIONAL DE LAS PERsONAS. FtEl\IAP-
Dhecclch comprEidor: CALIADA FrosvEIT 1346 ZChLA 7

wiNEfroDE`AL,TORAct6N:
Q2re.Da|xpFD+in.+7Bi,uaBco.sousD

S.in: D2Fa4DeA wiiriei.o d® DIE: 177e2co7@4Nul-I-:
focha y hora d® omlalon: 20rdk>2ca4 0e30:2o

Fecha y hora d® corffieadch: 02iillc]2ca4 oesoae

?/
Ilo         86     Cmtldrd              berdpcl

I         servlelo           I         per 8crviclco rfecrdcDS

'ff~EL¥i777
• SDje®o a retrdch dditiva ISR

pnecAvdof        beoccem(Q)       befaQ)
rmrmQ(a)               7`    I

15cOcO    ,,`                 oco                         ore

TchL (Q)                 hpceltes

15pem/rv^           i07.cas7
E=

rmALES:                         OcO                         oco                 15co£'rv^           igivmpn

" Contribuyendo por el pats que todos queremos"
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RAZ6N:   PROCEDE   EL  DAGO   DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGON

iNFOunE  DE ACTivLDADEs  REApizADAs DURAryTE EL pERfoDO

COMPRENDID0  DEL 01/12/20Z4 AL 31/12/20Z4,  PRESIAPO, AL
i -suscRiro A ENTERA SAIISFAccl6N.         ,'`



Cc.)

lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

DICIEMBkE, Aflo 2024
/

FECHA: 31/i2ra024 .

Act]vldades d®l M®s: D®l 01/12/2024 al 31/12/2024

Nombro d®l contratlsta: J6sslca Maria Avlla Dfvlla

Ndmoro de Contrato: 13812024

Vig®ncia d®l Contrato: D®1 19/02A2024 a[ 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras romiineraciones de personal temporal"

Servlclos: T6cnlaus

Dlreccl6n qul®n Sup®rvlsa: Comunlcaci6n Soclal

ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE DE 2024J

ACTIVIDADES REALIZADAS :

ActMdad 1.1 Br]ndar apoyo erl dlseFiar el®mentos grdflcos para contonido
lnforrnati`ro del REl\lAP

1.   Apoy6  en  la  rovisi6n  y elaboraci6n  de  la  publjcaci6n  diaria  informativa  en
base al oonteo de DPI en sede por departamento de entrega, para publicar
en redes sociales.

2.   Disefl6 el nuevo boletTn informativo para uso intemo de la instituci6n con el
objetivo  de  difundir  el  tema  del  aooeso  a  la  inforTnaci6n  pdblica  para  su
publicaci6n cada sernana.

3.   Colabofe  con  la  actualizaci6n  semanal  de  los  posts  utilizados  en  redes
sociales para dar a conooer la cantidad de Dpls disponibles en los distintos
oonsulados y embajadas. .

4.   Apoy6  en  la  elaboraci6n  y diagramaci6n del boletfn  intemo de informaci6n
poblica para informar al personal de la instituci6n sobre el tema.

Actlvldad 1.2 Elaborar propuestas de markctlng digital pare la lnstltuc]6n

1.   .Apoye en el disefio del material informativo pare redes sociales de la noche
de  Dpl  del  3 de  diciembre,  asT  como  el  banner para  la  pagina web de  la
institucl6n.

2.   Disef`6  un  posts  sobre  el  dfa  del  Comunicador  Social    pare  publicar  en
redes sociales de la instituci6n.

Act]v]dad 1.3 Brindar atencj6n al cliente iht®mo, segt)n roquerlmieutos de las
Lln]dad®s admjnlstratlvas de la Jnst]tucl6h.

1.   Apoy6 con la atenci6n por llamada a los compafleros de los ctros
dopartamentos pare resoluci6n de dudas en base al material trabajado
durante este periodo.

Actlvldad   1.4  Apoyar  ®n   la  cobeil:Llra  do  actos   protocolarios,  actividades
lnstltLlclonales  y  proyectos  ®n  cualquieT  ILIgar  d®l  t®rrltorlo  nacional,  dond®
sea aslgnado.

•    Durante el periodo del presente infome, no se realizaron actividades con
roopooto a o3tE] tom6tioE].
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Actlvidad 1.5 Colaborar con la logistics de activldad®s ih8tituciona[es

•    Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades
con respecto a esta tematica.

Actlvldad 1.6 Paillclpar eh grabaclones d® spots publlcltarloe.

•    Durante el periodo del prosente lnforme, no se reallzaron actMdades
con rospecto a esta tematica.

Act]vldad 1.7 Proponer diseflos pars publlcaclon®s lnstltucfonales.

1.   Apoyo en la elaboracl6n de material infomativo sobre los Servicios
Electr6nicos de la instituci6n.

Actlvldad  1.8  Brindar apoyo ®n  rodactar contenides con fines  publicltartos
d® la lnstltucl6n.

1.   Colabofe en la redaoci6n del contenido para los posts de redes sociales en
base a los servicios de jomadas m6viles para las instituciones poblicas y
privadas.

Actlvldad 1.9 Apoyar ®n la ®dlcE6n do material fotogfaflco.

2.   1.  Apoy6  en  la  edict6n  del  material  de  certificados de temas como muerte
presunta, cese de uni6n de hecho, ausencia e identificaci6n de persona.

3.   Colabofe en la edici6n de material fctogfafico pare el informador registral de
manera que se contara con la diagramacich corTecta de fotografias.

Act]vldad 1.10 Proponer calondarizacl6n do publlcaciohe8 en rodes soclales
lnstituclonales

4.   Apoy6  en  dlstribuir  tareas  en  el  calendario  del  correo  instituCi.onal  pare
mejor   organizaci6n    en   cuanto   a   publicaciones   y   tareas   de   disefio
imporfantes.

5.   Apoy6    en    calendarizar   fechas    importantes    tanto    nacionales    como
intemacionales   relevantes   para   publicaciones  de   redes  sociales  de   la
institucj6n durante este mes.

6.   Colabefe  con  la  actuallzacl6n  de  las  notlflcaclones  en  el  calendario  del
correo institucional en base a las fechas especiales para estar al dfa.

Actlv[dad 1.11 Brlndar apoyo ®n la rovlsl6n d® artes grdficos con fines publlcltarios,

1.   Apoy6   en   la   revision   de   boletines  realizados  por  mis  compafteros  del
departamento de  diseflo,  con  el  fin  de  evitar falfas  ortogfaficas o errores
gfafico.

2,   Apoy6  en  la  revision  de artes grafioos  realizados  por mis  compafieros  del
departamento de disefto, con e] fin de aportar ideas o corTegir elementos en
caso fuese necesario.
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Activldad   1.12   R®alkar  otras   actMdades   qu®   le   sean  sollcitadas  per  el
Comunicador    Soc]al    con    relaci6n    a    los    s®rvlclos    contratados,    sue
conoclmlentos y exp®riencla.

•    Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades
con respecto a esta tematjca.

Th€cnlco de la Unldad de Comunicaci6n Social


