SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emision:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:
No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:

Namero del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electranica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)
EMISION
20/12/2024 11:58:29
49760114 - ANDREA DEL CARMEN, LOBOS ALVA
2 - ANDREA DEL CARMEN LOBOS ALVA
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
GTQ 18,000

CERTIFICACION
AA9AB959-37DD-4FA8-9C26-AEA738DBF572
AA9AB959
937250728

ACEPTACION SAT
FCID202420241203T11:58:3006:00AA9A895937DD4FA89C26AEA738DBF572

Fecha de la consulta: 03/12/2024 13:59:32
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



Factura Pequeno Contribuyente

ANDREA DEL CARMEN, LOBOS ALVA

Nit Emisor: 49760114

ANDREA DEL CARMEN LOBOS ALVA

KILOMETRO 207 8 CASERfD CHICHAIC RUTA COBAN A
GUATEMALA, Coban, ALTA VERAPAZ /
NIT Receptor: 5246905 A/
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Direccién comprador: CALZADA ROOSEVELT 13-46 ZONA 7
GUATEMALA, GUATEMALA /

NUMERO DE AUTORIZACION:
AA9AB959-37DD-4FA8-9C26-AEAT738DBF572
Serie: AA9AB959 Niimero de DTE: 937250728

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 20-dic-2024 11:58:29
Fecha y hora de certificacién: 03-dic2024 11:58:29

| Fee— ]
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por servicios 18,000.00 0.00 0.00 18.000.00
PROFESIONALES prestados
al RENAP, durante el periodo
comprendido del 01/12/2024/
al 31/12/2024 segin
cumplimiento del contrato /
129-2024 /

TOTALES: 0.00 0.00 18,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

CANCELADO/

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2024 AL
31/12/2024, PRESTADOS AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

5] Barrios |

Direccién Administtativa _
Sede del RENAP, Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024.
FECHA: 31/12/2024 /
Actividades del Mes: Del 01/12/2024 al 31/12/2024
Nombre del contratista: Andrea del Carmen Lobos Alva” /
Numero de Contrato: 129-2024 /
Vigencia del Contrato: Del 01!021;2024 al 31/12/2024
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar y brindar apoyo en la elaboraciéon del Plan Anual de

Compras (PAC) del Departamento de Servicios Generales

Se asesor6 durante el proceso de elaboraciéon del Plan Anual de Compras del
Departamento al formar parte de las diversas reuniones con los encargados de las areas
gue conforman al Departamento, mediante las cuales se obtuvieron los datos pertinentes
para el debido proceso de analisis y unificacion de estos, asi como su respectiva

consolidacion en el PAC.

2.- Actividad 1.2) Asesorar y brindar apoyo en la elaboracion del Plan Operativo

Anual (POA) del departamento de Servicios Generales

Se brindé apoyo en cuanto a la solicitud, recopilacion y analisis de la informacion, la cual
es proporcionada por parte de las distintas areas que conforman al Departamento de
Servicios Generales para complementar los datos requeridos en la elaboraciéon de las

actividades llevadas a cabo mensualmente del Plan Operativo Anual.

3.- Actividad 1.3) Asesorar y brindar apoyo en la elaboracion de la Memoria de

Labores del Departamento de Servicios Generales

Se brindd asesoramiento en el proceso de elaboracion de la Memoria de Labores
correspondiente a los meses al ultimo trimestre del afo 2024. Dicha Memoria requirio de
la recopilacion de los datos mas relevantes de las actividades llevadas a cabo en el
Departamento, asi como de la toma de fotografias de las areas de Correspondencia,

Gestion Documental, Servicios de Apoyo, Almaceén y tareas de caracter administrativo.




4.- Actividad 1.4) Asesorar y apoyar en el seguimiento de los expedientes que
ingresen al Departamento de Servicios Generales, de conformidad a la asignacion

del jefe del Departamento

Se proporcioné el apoyo requerido en cuanto a la recepcion de expedientes, asi como
su debida distribucion. Adicionalmente, como parte de las actividades del area de
Gestion Documental, se apoy6 en cuanto a la recepcion y entrega de oficios de caracter

tanto interno como externo del Departamento de Servicios Generales.

5.- Actividad 1.5) Definir estrategias para optimizar los recursos materiales,

humanos y demas capacidad instalada en el Departamento de Servicios Generales

Se asesoro en el proceso de analisis, discusion y priorizacion de los recursos basicos
con el objetivo de asegurar que las distintas actividades del Departamento de Servicios

Generales se realicen de manera eficiente.

6.- Actividad 1.6) Asistir a reuniones convocadas por el Departamento de Servicios
Generales, donde se requiera su participacion, asi como seguimiento al
cronograma de actividades de la misma.

Participacion en diversas reuniones tanto de caracter formal como informal para tratar la
continuacion de la estructuracion de la Matriz de Riesgos, especificamente con el
Departamento de Gestion y Control, asi como el Departamento de Compras y el area de

Correspondencia como parte del Departamento de Servicios Generales

7.- Actividad 1.7) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de
Servicios Generales, Subdirector Administrativo o el Director Administrativo, en

relacion a los servicios contratados, sus conocimientos y su experiencia

Ninguna realizada.
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Licda./Andreadel Carmen ILobos Alva

i‘?iB%

Diraccion Adrr mlblralwa
Sede del RENAP, Guatemala, Guatemala




