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Factura

ED`N  BOANEF`GES.  HEFtNANDEZ
Nit Emleor; 4712420
EDIN BOANEF`GES HEFINANDEZ
14 AVENIDA  6-29 zona 14, Guatemala, GUATEMALA
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES,

SEGt]N INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL

PERioDO COMPRENDIDO DEL 01/12/2024 AL 31/12/2024,

PRESTADO AL SuSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.

£fafa.Vfo`#uJN?#%€4soi',tEJarq"i"
Comunicacl6n Soqal

S€de  del  flENAP  Guatemala,  Gi,atemala



lNFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES
Aiqo-2024  /

FECHA: 31;i2ra024    z

Actividades del lvles: Del 01/12/202/al 31/12/2024    /

Nombre del contratista: Edin Boanerges Hemandez        /

Nt[mero de Contrato: 095-2024        /

VIgencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024    /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Chas remuneraciones de B6rsonal temporal"

Servicios: Profesiorta lee                                /

Djrecci6n quien Supervisa: Conunicaci6n scojal:                /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Activjdad  1.1)  Asesorar  y  apoyar  en  la  redacci6n  de  documentos  informativos,
oficiales y publicifarios:

-     Revise la redacci6n de post sobre noche de Dpl el  3 de diciembre

-     Revise textos de piezas para publicar en redes en diciembre

-     Revise textos semanales sobre procesos para tramitar informaci6n pdblica.

2.-Actividad  1.2)  Brindar  apoyo  en  la  redacci6n  y  correoct6n  de  estilo  de  boletines
informativos I nfopack:

-     Se sugiri6 la edicj6n en titulos, texto, redacci6n y ortografia en los siguientes

materiales:

-     Redacte boletin: RENAp informa suspension de labores por Navidad

-     Redacte texto: Asi sefan los horarios el dltimo sabado de diciembre

-     Revise mensajes de texto para actualizar datos y DPI

3.-    Actjvidad    1.3)    Brindar    apoyo    en    la    edici6n    de    textos    de    documentos
administrativos, comunicados intemos y extemos:

•    Se  dio  apoyo  en  la  edici6n    y  sugerencias  en  la  redacoi6n  de  los  siguientes

oficios de Comunicaci6n Social:
-     Edits post para redes que invlta a recoger Dpl disponibles

-     Revise textos semanales sobre Ley de Aoceso a la lnformaci6n pdblica.

-     Revise textos para spot publicitarios para publicar en redes en diciembre.

-      Revise  boletin  interno:  DIRECC16N  ADMINISTRATIVA SUBDIRECCION  DE

RECURSOS HUMANOS

4.-Actividad 1.4) (Asesorar y apoyar en la edici6n y redacci6n de revistas informativas
de comunicaci6n intema y extema:

I



-     Revise textos sobre la Noche de Dpl para redes.

-     RENAPseunea la NochedelosMuseos

-     Edife los siguientes textos pare la Revista El lnformador Registral

-     Jornada m6vil consular de captura de datos para la emisi6n del Dpl

•     Capacitan a personal del consulado de Guatemala en Nashville

-     Renap atiende a connacjonales retomados a la Fuerza Aerea Guatemalteca

-     Archivo central recibe transferencia documental de atestados

5,-Actividad  1,5) Apoyar en la redacoi6n y revisi6n del contenido que se publica en el
Portal web del F3ENAP:

•     Recomend6 Ia edici6n de los siguientes materiales:

-     RENAp atendefa en horario ampliado tlltimo sabado de diciembre

-     Redacte: Horario ampliado del 16 al 20 de diciembre

-     Revise textos de artes con horarios ampliados fin de semana en diciembre

6.-Actividad   1.6)  Apoyar  en   la  edici6n  de  guiones  pare  pl.ogramas  televisivos  y
radiales:

•     Brinde  sugerencias en  la  ediei6n  de la  redacci6n  y ortografia  en  los siguientes

materiales:

-      lNFORENAPGT EMISION #351

-     GUATEMALTECOS TENDRAN NUEVO Dpl

-     Renap instala impresoras para descentralizar impresi6n del DPI

-CAPSULA MIGRANTES:  EI RENAp tiene a disposici6n sus servicios en el

Consulado de Guatemala en Lake Worth, Florida,  Estados Unidos.
•     Disminuye inscripci6n de nacimientos en Guatemala

-     Asi sera la atenci6n a final de afro en el Renap

-     Estos son los nombres porla vlrgen de Guadalupe

-     6COMO SE HACE?: Asi se inscribe la uni6n de hecho en el RENAP

-     EN UN MINUTO: Estos son los horarios del Renap pare fin de afio

-     EN UN MINUTO: Enterese fechas del horario ampliado en Renap

-     INFORENAPGT EMisioN rs52

-     CAPSUIA   MIGRANTE:    En   el   extranjero   tambien   puede   inscribirse   la

defunci6n de connactonales
-     Paso a paso para la inscripci6n de defunciones en el RENAP

-     Mas de 86 nil defunciones van jnscritas este afio

-     6SABiAS QUE?: Que no tiene ningdn costo la insoripci6n de defunci6n

-     lNFORENAPGT EMISION #353



-     Esto se viene en el Renap para el 2025

-     C6mo sefan los cambios en el nuevo DPI

-     INFORENAPGT EMisioN rs54

7.-Actividad 1.7) Apoyar en la revision de textos para oficios, opiniones, dictamenes y
bases para la adquisici6n de pauta publicitaria:

-      COMUNICAC16N SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1150-2024

-      COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1152-2024

-      COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1155-2024

-      COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1387-2024

-      COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1388-2024

-      COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1389-2024

-     COMUNICACIC)N SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1390-2024

-     COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1391-2024

-     COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1392-2024

-     COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-733-2024

-     COMUNICAC16N SOCIAL: OFICIO CS-735-2024

-     COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-736-2024

-     COMUNICACION SOCIAL OFICIO CS-738-2024

-     COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-740-2024

-     COMUNICAC16N SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1393-2024

-     COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1394-2024

-     COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1395-2024

-      COMUNICAC16N SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1396-2024

-     COMUNICAC16N SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1397-2024

-      COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1398-2024

-      COMUNICACION SOCIAL: OFICIO CS-UIP-1399-2024

-     COMUNICAC16N SOCIAL:  RESOLUcldN-UIP-1070

-      COMUNICACION  SOCIAL:  RESOLUCION-UIP-1071

-      COMUNICACION  SOCIAL:  RESOLUCION-UIP-1072

-     COMUNICAC16N SOCIAL: RESOLUC16N-UIP-1073

-COMUNICAC16N SOCIAL:  RESOLUCION-UIP-1074

-     COMUNICAC16N SOCIAL: RESOLUCION-UIP-1076

-COMUNICAC16N SOCIAL  RESOLuCION-UIP-1077

-      COMUNICACION SOCIAL: RESOLUC16N-UIP-1078

8.-Actividad   1.8)   Sugerir   el   estilo   y   ortografia   de   articulos,    presentaciones   y
documentos a publicar:



0

-     Revise texto sobre jornadas m6viles en diciembre

-     Revise y edife textos de mensaje de lnspecton'a General para redes sociales

-     Edits texto para video:  DESCENTRALIZAC16N Y NUEVO Dpl

-     Revise texto en video sobre inscripci6n de bebe en Oficina Auxiliar del Renap

en hospitales.

9.-Actividad 1.9) Proponer la redacci6n de informes solicitados de entrega semanal:
-     Presents   semanalmente   sugerenctas   para   la   redacci6n   de   temas   del

programa lnfoRenapGT.

Edife cada semana post para redes sociales por temae de reposici6n del Dpl;

tfamites en linea, renovaci6n del Dpl.

10.-Actividad 1.10) Otl.as actividades que [e sean solicitadas en relaci6n con lee
servicios profesiona[es contratados:

-     Participe  en  reuni6n  para  planificar  programa  semanal  de  lNFORENAPGT

EMIS16N #351

-     Particip6  en  reunion  para  planificar  programa  semanal  de  lNFORENAPGT

EMlsioN se52
I     Participe  en  reuni6n  para  planificar  programa  semanal  de  lNFORENAPGT

EMIS16N #353

-     Participe  en  reunion  pare  planificar  programa  semanal  de  lNFORENAPGT

EMISION #354

-     Particip6  en  reunion  para  planificar  programa  semanal  de  lNFORENAPGT

EMISION #355

-     Comparti   cada   semana   actualizaciones   sobre   normas   de   redacci6n   y

ortografia para use de Comunicaci6n Social.
-           Participe   en   serie   de   reuni6n   de   planificaci6n   para   inauguraci6n   de

centros regionales de impresi6n previstos para diciembre.


