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RAZON:

Procede  el  pago  de  Servicios  T6cnicos,  segdn  el  informe  de  actividades
realizadas   durante   el   periodo   comprendido   del   01/12/2024   al   31/12/2024
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lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES
AKio 2024.

FECHA: 31/12/2024   /                             /
Actividades del Mos: Del o1/12/2024 al 31/12/2024    /

Nombre del contratista: Luis Enrique Castellanos Gonzalez /

NI]mero de Contrato: 088-2024     /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024   /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneracione¢ de personal temporal"
/

Servicios: T6cnic`os

Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad   1.1)  Se  brind6  apoyo  en  el  ordenamiento  de  expedientes  que  ingresaron  a
Secretaria  General  durante  el   mes  de   noviembre  del  afio  2024.   Realizando   las  gestiones
establecidas en el Manual de Normas y Procedimientos de Secretaria General para la recepci6n
de oficios documentos varios, osterior traslado a distintas de endencias de la instituci6n.
2.-  Actividad 1.3)  Se  brind6  apoyo  para   la  elaboraci6n  y  redacci6n  de  oficios  que  fueron
utilizados para trasladar las certificaciones de documentos administrativos, que fueron requeridos
a  Secretaria  General,  durante  el  mes  de  noviembre  de  2024,  por  dependencias  del  RENAP;
oficios que fueron generados en funci6n de las certificaciones que se puntualizan a continuaci6n:
A)   Certificaci6n  16962024,  Oficio:  35082024
a)   Certificaciones  16972024 a  17002024, Oficio: 35092025
C)   Certificaciones  17122024 y  17132024,  Oficio:  35332024
D)   Certificaciones  17142024 y  17162024,  Oficio:  35362024
E)   Certificaciones 17282024 y 17292024, Oficio:  35642024
F)   Certificaciones  17302024 y  17312024,  Oficio:  35652024
G)   Certificaci6n  17722024,  Oficio:  36592024

Certificaciones 1 7822024 17832024, Oficio: 37042024
3,- Actividad 1.4)
Se colabor6 en la recepci6n y registro de la documentaci6n que ingresa a Secretaria General, en
atenci6n y cumplimiento de las normas consignadas en el Manual de Normas y Procedimientos,
haciendo  las anotaciones en los respectivos libros y en los controles digitales que se tienen en
Secretaria General,
4.-Actividad  1.7)  Se  brind6  el  apoyo correspondiente  a  la  Secretaria  General  en  relaci6n  al
resguardo y archivo de los documentos que fueron generados en funci6n de las atribuciones del
RENAP,  siguiendo  los  procedimientos  establecidos  para  la  adecuada  sistematizaci6n  de  los
oficios elaborados en Secretaria  General,  de  acuerdo  a  las indicaciones contempladas para el
archivamiento fisico
5-    Actividad    1.10)    Se    apoy6    con    la    elaboracidn    de    certificaciones    de    documentos
administrativos, siendo los siguientes:

a.    Certificaci6n  16962024
b.    Certificaciones 16972024 a  17002024
c.    Certificaciones  17122024 y  17132024
d.    Certificaciones  17142024 y  17162024
e.    Certificaciones  17282024 y 17292024
f.     Certificaciones  l7302024 y 17312024

9.    Certificaci6n 17722024,
h.    Certificaciones 17822024 y 17832024

Luis Enrique Castellanos Gonzalez
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S§SA::;aa^rr::Se=n:;=§a8PIchi||6Lie. Marco Antonio Posadas
Secretario General
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