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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

ARSI i L N e T T
Fecha Emision:

Emisor:

Establecimiento:

Receptor:

Monto Total:

No. de acceso:

Aulorizacion:
Serie:

Numero del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electrénica

Régimen de Factura Electronica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electréonico

e par EAT S T
EMISION

20/12/2024 20:31:41

6047025 - ESTER NOEMI, GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS

3 - ESTER NOEMI GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
GTQ 25,000

CERTIFICACION
05C3382C-FF8C-466B-B307-058DEEDOD4C1
05C3382C
4287383147

ACEPTACION SAT

FCID202420241201T20:31:4206:0005C3382CFF8C466BB307058DEEO0D4C

Fecha de la consulta: 02/12/2024 14:20:26

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



Factura

ESTER NOEMI, GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 6047025 05C3382C-FF8C-466B-B307-058DEE00D4C1
ESTER NOEM| GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS Serie: 05C3382C Nu/a?:ro de DTE: 4287383147
10 CALLE 6-48 , Zona 9, Guatemala, GUATEMALA, Guatemala, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050 4 Fecha y hora de emision: 2%&2024 20:31:41
Nombre Receptor: REGISTRO Né:ION DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2024 20:31:42
Direccion comprador: GUATEMALA

#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
/ Q)
. - . ff . z /
I Servicio 1 Por servicios profeflionules 25,000.00 0.00 25.000.097 A
prestados al RENAP del

01/12/2024 al 31/12/2024, segup

cumplimiento del contrato

administrativo 086-2024 /
TOTALES: 0.00 25_0(]?{“() IVA 2,674.571429

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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RAZON:
Procede el pago de SERVICIOS PROFESIONALES segun, informe de

actividades realizadas durante el periodo comprendido del 01/12/2024 al

31/12/2024 prestado al suscrito a entera satisfaccion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024

FECHA: 31/12/2024
Actividades del Mes: Del 01/12/2024 al 31/12/2024
Nombre del contratista: Ester Noemi Guerrero Galvez de Wohlers
Numero de Contrato: 086-2024 3
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: Secretaria General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1) Colaborar en la gestion documental que ingresa a recepcion de Secretaria General.

Colaboré con la gestion documental que ingresa a Secretaria General, clasificando los distintos documentos para su
posterior traslado a las diferentes dependencias del RENAP.

2.-Actividad 1.2) Elaboracién de notificaciones de los Acuerdos y Resoluciones de Directorio o de Direccién Ejecutiva.

Realicé diferentes notificaciones de los Acuerdos y resoluciones emitidos por el Directorio, Direccion Ejecutiva y
Subdireccion de Recursos Humanos, que fueron requeridas por el Secretario General, a efecto de hacer del conocimiento
de las partes involucradas en las decisiones emitidas. Ademas, se custodiaron los expedientes relacionados a eventos
de Cotizacion, Licitacién y de Compra Directa, para después trasladarlos a Departamento de Compras, Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos y otras dependencias del RENAP.

3.-Actividad 1.3) Colaborar con las gestiones de archivo resultantes de las diligencias efectuadas por Secretaria General.

Realicé el archivo de los oficios elaborados por Secretaria General dirigidos a los distintos departamentos y direcciones
del RENAP. Debiendo ser archivados conforme fecha y de manera correlativa, correspondientes al ano 2024.

4.-Actividad 1.4) Elaborar oficios, notas y otros documentos que le sean requeridos por el Secretario General.

Se elaboraron diversas remisiones y oficios dirigidos a las diferentes dependencias del RENAP, con la finalidad de remitir
las certificaciones efectuadas durante el ano 2024.

5.- Actividad 1.5) Asistir a reuniones de trabajo y otras actividades brindando asesoria oportuna al Secretario General.

Se asistio a reuniones convocadas por el Secretario General en las cuales se conté con la participacion de Directores de
area entre ellos, Directora de Capacitacion, Directora de Gestidn y Control Interno y Director de Presupuesto entre otros,
en el Salon de Secretaria General, para revisar recomendaciones e instrucciones dadas por el Directorio y Direccion
Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, a efecto de dar acompafamiento y asesoria oportuna al sefor Secretario
General en los temas que me fueron requeridos.

6.-Actividad 1.6) Realizar las Certificaciones de los documentos administrativos que se requieran y se produzcan en
funcién de las atribuciones de RENAP.

Se realizaron certificaciones de las copias de las actas y contratos administrativos, tarjetas de responsabilidades y
finiquitos requeridos por el sefor Secretario General.
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Dra. ESTER KJOEMI GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS

Lic. Marco Antonio
Secretario Genel:z



