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Factura
PABLO EN R]QUE, QulNTANILLA CORONA
Nrt Emisor: 7fa22o5  -
PABLO ENRIQUE QulN1.ANILLA CORONA         ,
7 AVENIDA e CALLE  8€6 EDIFICIO EL CENTRO,  410 zone 1,
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: FiEGISTRO NACIONAL DE IAS PERSONAS- RENAP-
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`.   ,      r`      NOMERODEAUTORIZAC16N:

cFF47A4o®7A04Fcgee53i;Fgo7E39ADA6
S®rie: CFF47A40 `Ndmaro_`d® DTE: 2544455625

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 2Ou-i2024 20:21 :58 /
Fecha y hora de ceruncacich: Oulc-2024 20:21 :59
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I          Senricio            I          Per servicros
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20,000.00                                     0`00                                     0.00                        20,000.00    lv^                2,142.857143

TorAiEs:                                 o.co                                 0.o0                     20,000.Oo   ivA              2.i42 8s7,4,

• Sujeto a pago directo ISR , reschicich No 7605218202414381534 2 lro8/2024
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos-
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Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segdn el informe de actividades
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NFORMEMEifeA2LOz4E.A;T]v,DADEs

FECHA:
/3j#2/2024/                       , ,

Actividades del Mes:Nombredelcontratjsta: Del 01/12/2024 al 31/12/2024   /

Pablo Enrique Quintanilla Corona   '
Ndmero de Contrato: 084-2024    /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024  /
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneracion;s de personal temporal"
Servjcios: Profesionales
Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General      ,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad: Realizar las notificaciones de los Acuerdos y Resoluciones de Directorio
o de Direcci6n Ejecutiva:
1.1)  Notifique  a  las  partes  interesadas del  RENAP  el  contenido  de  la  Resoluci6n  de
Direcci6n Ejecutiva ndmero DE-0676-2024.
1.2)   Notifiqu6  a   las  partes   interesadas  del   RENAP  el   contenido  del  Acuerdo  de
Direcci6n Ejecutiva de RENAP ndmero DE-0612-2024.
1.3)   Notifique  a   las  partes  interesadas  del   RENAP  el   contenido  del  Acuerdo  de
Direcci6n Ejecutiva de RENAP ntlmero DE-0630-2024.
1.4)   Notifiqu6  a   las  partes   interesadas  del   RENAP  el   contenido  del  Acuerdo  de
Direcci6n Ejecutiva de RENAP numero DE-0634-2024.
1.5)  Notifiqu6  a  las  partes  interesadas del  RENAP  el  contenido  de  la  Resoluci6n  de
Directorio ntlmero 55-2024.

2.-  Actividad  Asistir a  reuniones  de  trabajo  y otras  actMdades  brindando
oportuna al  Secretario  General, tomando  notas para  preparar resumenes e  informes
de las mismas.
2.1) Asisti a  la  reunion de trabajo convocada  por el  Secretario  General,  en  la cual se
cont6 con  la participaci6n de los directores de la Direcci6n de Presupuesto,  Direcci6n
Administrativa   y  Jefe  de   Compras  de   la   Djrecci6n  Administrativa,   brindandole   la
asesoria oportuna al Secretario General, tomando notas para preparar los resumenes
e informes respectivos.
2.2) Asisti  a  la  reuni6n  de trabajo  realizada  por el  Secretario  General,  en  la  cual  se
conto con la participaci6n de los directores de la Direcci6n de Presupuesto y Direcci6n
Administrativa  brindandole  la asesoria oportuna al  Secretario  General,  tomando  nota
para posteriormente presentar el resumen e informe correspondiente.

3.-Actividad:  3.1)  Colabofe  en  la  gesti6n  documental  que  ingres6  a  recepci6n  de
Secretaria  General,   brindando  apoyo  en  recepci6n  de  Secretaria  General  para  la
admisi6n  de  la  documentaci6n  que  ingresa  a   RENAP,  dando  cumplimiento  a   las
normas  establecidas  en  el  Manual  de  Normas  y  Procedimientos  de  la  Secretaria
General,  para la clasificaci6n y posterior traslado de correspondencia a  las diferentes
dependencias.

4.-   Actividad:   4.1)   Colabofe   en   las   gestiones   de   archivo,   resultantes   de   las
notificaciones efectuadas,  dando como  resultado  la elaboraci6n de  remisiones con el
objeto   de   informar   a   Direcci6n   Ejecutiva   y   al   Directorio   de   RENAP   sobre   las
notificaciones  de  acuerdos  y  resoluciones  realizadas,  archivando  las  remisiones  en
forma fisica y digital.

5.-   Actividad:   5.1)   Resguard6   y   custodi6   los   expedientes   administrativos,   que
posteriormente de haber realizado las respectivas notificaciones,  se les integraron las
copias de  las cedulas de  notificaci6n  y se  realizaron  los conocimientos de traslado a
las dependencias de RENAP correspondientes.



6.-  Actividad: Elaborar oficios  requeridos  por el
Ias solicitudes de las dependencias del RENAP.

Secretario  General  para

6.1)  Elabofe  los  oficios  correspondientes  para  la  remisi6n  de  las  certificaciones  que
fueron  requeridas  a  Secretaria  General  en  el  mes  de  diciembre,  a  las  cuales  les
corresponden los siguientes ndmeros:
A) SG-36322024
a) SG-37482024
C) SG-38082024

7.- Actividad:  Realizar las certificaciones de los documentos
fueron requeridos y que se producen en funci6n de las atribuciones de RENAP.
7.1)  Realic6  las certificaciones de  los documentos originales de  las actas y contratos
administrativos,    asi   como   de   contratos   laborales,   oficios   y   otros   documentos
elaborados en RENAP, solicitados en el mes de diciembre a Secretaria General a las
cuales les corresponden los siguientes ndmeros:
A) 17342024,  17352024,  17362024 Y 17372024
a) 17632024,  17642024
C) 17962024,  17972024
D)  18412024

administrativos que me

8.-Actividad 8.1 ) Realic6 Ios conocimientos de entrega de los expedientes notificados
a las correspondientes dependencias de RENAP en el  mes de diciembre y a los que
les fueron asignados los siguientes ntlmeros:
A) SG-3082024
a) SG-3152024
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