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Factura
SIMON VINICIO, PENADOS GOMEZ     /
Nit Emlsor: 8262ee3
SIMON VINIclo PENADOS  GOMEZ
2 CALLE C   149 COLONIA VILLAS DE SAM LAZARO, zona 9,  Sam
Mlguel Petapa, GUATEIVAIA
NIT Receptcr. 52469050     /
Nombre Receptr REGISTR0 RACIONAL DE us PERSOus RENAP-
Direoci6n comprador. CluDAD

ENo           B/S       Cantidad                   Descripcion

1          Servido            I          Porservictos        /

;Ti';;:,;S:i:i,:.:i:,,::,::;..i,,;:i...:,I;,:!`:,:

gro8ifadelcontra[o
/

Pbeio/Valor            Descuentos (Q)
uniuto (Q)

20,000.00                              0.oo

NUMER0 DE AUTORIZAcloN:
BC91913D-78D24CF5BIB1€EAGCA238EFB

Serie..  BC91913D Ntimero de DTE: 2027048181

Nqme ro Acceso:

Fecha y hora de errision: 20th2024 19:49:02
Fcha y hera de certificacich: 01rdro-2024 19:49:02

Otrus
lkeuento8(Q)

Tctal (Q)                     Imp`iestos

0.00                        20.000.00    IV^                I,14|A57td}

TOTALES:                                   0.00                                   0.cO                       20,000.cO    IVA               2,14lowl4}

*Sujetoapagus'tTinestzaleslsR    -   C=O -CJj=

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"
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Procede  el   page  de  Servicias  PROFESIONALES,   segivn   el   inforine  de  actividades



i
lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2024.
FECHA: 31/12/2024     /

Actividades del Mes: Del 1/12/2024 al 31/12/2024   '

Nombre del contratista: Sim6n vinicio penados G6mez         `

Ndmero de Contrato: 081-2024    /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024   ,``

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.4) Asesorar y brindar apoyo en  las gestiones de archivo  resultantes de
las diligencias efectuadas por la Secretaria General.
Realice  la  conformaci6n  de  expedientes  desarrollando  las  actividades  de  foliaci6n  y
clasificaci6n  oportuna  de  los  expedientes  previo  a  ser remitidos  al  Archivo  de  Gesti6n
Documental de la  Direcci6n Administrativa de conformidad  con el  Manual de  Normas y
Procedimientos  emitidos  para  el  efecto,  dando  como   resultado  la  conformaci6n  de
DIECISIETE  TOMOS  que  se  desglosan  en  34  lNSERTOS  que  contienen  los  oficios
emitidos por Secretaria General correspondientes a:
MES DE ENERO 2024 del oficio ntlmero 0001 -2024 al oficio ndmero 345-2024.
MES DE FEBRERO 2024 del oficio ndmero 346-2024 al oficio ndmero 731-2024.
MES DE MARZO 2024 del oficio ntlmero 732-2024 al oficio ntlmero 952-2024.
MES  DE ABRIL 2024 del oficio ndmero 953-2024 al oficio ndmero 1299-2024.

2.-Actividad  1.6) Colaborar en la Gesti6n documental resultantes para la conformaci6n
del Archivo.
Realice  la  organizaci6n  y  clasificaci6n  de  forma  correlativa,  cronol6gica  y  en  orden
ascendentes los oficios emitidos por Secretaria General durante el mes de NOVIEMBRE
del  ajio  2024  que  van  del  ntlmero  3439-2024  al  3770-2024  dando  como  resultado  la
conformaci6n  de  CINCO  TOMOS  aplicando  la  metodologia  del  manual  de  normas  y
procedimientos del Archivo de Gesti6n Documental vigente.

5.-Actividad  1.7) Asesorar y brindar apoyo en la presentaci6n del lnforme Mensual del
Plan Operativo Anual de Secretaria General.
Apoye  en  la  remisi6n  del  informe  mensual  de  actividades  correspondientes  al  mes  de
NOVIEMBRE     2024   a

aseso Oportu
ado de la

ti6n y Cont

de   la   matriz  de   seguimiento  de  Secretaria   General
a   y   apoyando   con   la   depuraci6n   de   la   informaci6n
atriz, cumpliendo con la calendarizaci6n establecida por
I  lnterno.
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