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Factura

TULIO ESTUARDO, CASTELLANOS CASTILLO   .,
N]t Emi8or: 26495376                                                          ,jy'
TU LIO ESTUARDO CASTELLANOS CASTILLO
22 CALLE CONDOMINIO EL MANANTIAL 37-59 CASA AJ)6, zona 18,

S,uTa:emcee;:::¥2A4T6E9¥5AOLA   /`
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

SOF,?a:'FFo°c6{EF-:g€NA:¥=1:Fr:B::6:iuET:°!i%§;#g//
Numoro Acce8o,'

FechFae;#o¥ah:erac::,::::::3=#:§2£37:g8:;
Moneda: GTQ

#No             B/S        Can(idad                    Desonpcion

I            Servjcio   ]i'       I           PORSERVICIOS

/;!R;;i§j4;#::£ES:ii¥a/!o#j3::/

a Sujeto a pagos trimestrales lsR

Preciorvalor             Deacuentos (Q)                    Otros                          Total (Q)                     lmpuestos
unitano (Q)                                                      Descuenlos(Q)

20,000.0#7                                  0.00                                       0.00                          20,000.00    lvA                 2142857143

TOTALES:                                        0.00                                        0.00                          20,000.00    lvA                 2.142 857143
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-'Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS   PROFESI0NALES,   SEGUN   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS  DURANTE  EL  PERfoDO  COMPRENDIDO  DEL 01/12/2024  AL 31/12/2024  PRESTADO  AL

SUSCRITO  A  ENTERA SATISFACC16N.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
AFa02024.    7

FECHA:
/31/12/2024' iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Actividades del Mes: Del o1/12/2024 al 31/12/2024    '
Nombre del Contratista: Tulio Estuardo Castellanos Castillo  /
Ndmero de Contrato: 062-2024  /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024   '
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Profesionales /              ,
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de presupuesto   '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.   Actividad  1.1)  Apoyar en  el  area  de  lnventarios,  en  los temas  relacionados

zz777z7,,/

con la gesti6n de baja de bienes inservibles o en mal estado;

-Se  apoy6  en  el  seguimiento  a  los  expedientes  de  baja  ingresados  en  el
Sistema de Gesti6n de Resoluciones de Bienes Muebles -SIGERBIM-.

2.   Actividad  1.2)  Realizar evaluaci6n,  analisis y propuesta  de  actualizaci6n  de
manuales de normas y procedimientos de lnventarios.

-Se  apoy6  en  el  seguimiento  a  los  cambios  para   la  actualizaci6n  de  los

procedimientos para la toma fisica del inventario de activos del RENAP a nivel
nacional y para el procedimiento sobre los bienes faltantes en el inventario del
RENAP.

3.   Activjdad  1.3)  Elaborar  proyecto  para  la  implementaci6n  de  un  sistema  de
control de  las formas autorizadas por la  Contraloria General de  Cuentas que
son  utjlizadas por la  Unidad de  lnventarios;

-Se dio seguimiento al sistema de control de entrega y recepci6n de las formas
autorizadas   por   la   Contraloria   General   de   Cuentas  -CGC-,   (Tarjetas   de
Responsabilidad)  utilizadas por la  Unidad de lnventarios.

4.   Actividad  1.4)  lmplementar  un  sistema  de  control  de  bienes  en  bodega  en
buen estado y que se puedan  reutilizar;

-Se dio seguimiento al uso de la matriz digital que facilita el ingreso de bienes
a una base de datos que permite llevar un mejor control de los bienes cargados
a la bodega de lnventarios.

5.   Actividad 1.5) Apoyar al Encargado de lnventarios en la conciliaci6n de saldos
del  Libro de lnventarios y Contabilidad;

-Se apoy6 al Encargado de lnventarios con la conciliaci6n de saldos del  Libro
de   lnventarios   y   Contabilidad   correspondiente   al   mes   de   diciembre   del
corriente.

6.   Actividad  1.6) Apoyar en la elaboraci6n de la Planificaci6n de Levantamiento
Fisico de  lnventario Anual;

- Se apoy6 en  la  revisi6n y actualizaci6n del  Programa de  Levantamiento del
lnventario de Activos del RENAP para el afio 2024 a nivel Nacional, para velar
por el cumplimiento del  mismo.
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7.   Actividad  1.7)  Apoyar  en  la  atenci6n  de  los  diferentes  requerimientos  que
sean realizados a la Unidad de lnventarios por parte de la Auditoria lnterna del
RENAP y la Contraloria General de Cuentas -CGC-;

-Se  apoy6  en   la   busqueda,   en  el  sistema  de  control  de   las  tarjetas  de
responsabilidad   del   personal   para   darle   respuesta   a   requerimientos   de
Auditoria  lnterna.
-Se  brind6  apoyo  en   la  elaboraci6n  de  oficios  de  respuesta  a  diferentes
requerimientos   realizados   a   la   Unidad   de   lnventarios,   por   parte   de   la
Contraloria  General  de  Cuentas  -CGC-  y  Auditoria  lnterna  del  RENAP,  asi
como la btlsqueda y localizaci6n de la documentaci6n de soporte que permita

or atendidas las recomendaciones.
8.   Actividad  1.8) Apoyar al Encargado de lnventarios en materia administrativa

y contable;

-Se  dio  seguimiento  al  control  de  lnformes  de  Comisiones  del  Programa  de
Levantamiento del  lnventario Fisico de Activos del  RENAP.
-Se dio seguimiento al control de lnformes de Bienes Faltantes y se realizaron
Ios oficios de notificaci6n corres ondientes.

9.   Actividad  1.9)  Evaluar las cargas laborales del personal asignado al area de
lnventarios y proponer un plan para la reasignaci6n de tareas;

-Se   evalu6   Ia   carga   laboral   del   personal   y  se   sugirieron   cambios   en   la
naci6n de tareas.

10.Actividad   1.10)   Participar   en   reuniones   coordinadas   por   la   Unidad   de
lnventarios,  el  Departamento de  Contabilidad  o  la  Direcci6n  de  Presupuesto
donde  se  requiera  su  asistencia,  asi  como  seguimiento  a  los  temas  que  se
traten en las mismas;

-Participaci6n  en  reunion  con  personal  de  la  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control

para  definir  los  cambios  sugeridos  al  Manual  de  Normas  y  Procedimientos
ara  la Administraci6n de  lnventarios.

11.Actividad 1.11 ) Otras actividades que le sean asignadas por el Encargado de
lnventarios,  Jefe de Contabilidad o por el Director de Presupuesto;

-Apoyo  en  el  traslado  de  correspondencia  de  la  Bodega  de  la  Unidad  de
lnventarios a la Sede del RENAP.
-Apoyo   en   la   coordinaci6n   de   atenci6n   y   seguimiento   a   los   diferentes

uerimie resan a la  unidad de  lnventarios

o Castellanos Castillo
olegiado Activo No. 24954
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