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Factura

9

CLAUDIA PATRICIA, ALONZO AGUILAR
Nit Emisor: 8083436
CLAUDIA PATRICIA ALONZO AGUILAR

33 AVENIDA 9-53 COLONIA JUSTO RUFINO BARRIOS, zona 21,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050 4
Nombre Receptor: REGIS R? NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
9BC612E4-BC1E-4701-B2E3-66ACF2144FFE
Serie: 9BC612E4 Nimero de DTE: 3156100865
/ Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 20-dic-2024 10:35:55
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2024 10:35:55

Moneda: GTQ
- 3
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 Por servicios profesionales 21,000.0 0.00 0.00 21,000,060 wa 2,250 000000
oy prestados al RENAP, durante
4—\ p—— el periodo comprendidtrglel
<P 2. Ufbu‘* 2 01/12/2024 al 31/12/2024,
SN\ A= segun ¢implimiento al '
) Contrato No. 018-2024 /
TOTALES: 0.00 0.00 21,000.00 1va 2.250,000000
k /[
* Sujeto a retencion definitiva ISR /) Ll L [543 L'-( (s

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:

PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2024 AL 31/12/2024 PRESTADO AL SUSCRITO A
ENTERA SATISFACCION.

Dr. Rodolto Es
DireCTlor Ejecutivo

Registro Nagional de las Personas -RENAP-

Guatemala, Gustemala




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: 31/12/2024

Actividades del mes: Del 01/12/2024 al 31/12/2024

Nombre del Contratista: Claudia Patricia Alonzo Aguilar

Numero de Contrato: 018-2024

Vigencia del Contrato : Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Renglén Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"
Servicios: Profesionales

Direccidn que supervisa: Direccion Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Apoyar en la revisién de los documentos previo entrega a la Contraloria General de Cuentas.

* Atencion de Requerimiento de Informacién del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, derivado
de la Auditoria Finacieray de Cumplimiento, en el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, correspondiente al periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024, de conformidad con el Nombramiento No. DAS-04-0040-2024 de
fecha 05 de agosto de 2024. Oficios Nos. DE-3697-2024, DE-3737-2024, DE-3830-2024, DE-3797-2024, DE-3875-2024, DE-
3874-2024, DE-3877-2024, DE-3907-2024, DE-3903-2024, DE-3907-2024, DE-3906-2024. Se requiere informar vy
documentar el periodo de induccion que se le dio a la Licenciada Carol Jazmin Acevedo Mejia de Cerin, para el puesto de
Asesor Ejecutivo Departamental, respuestas de varios requerimientos, contestar el Cuestionario de Almacén y adjuntar la
documentacién de soporte que corresponda, contestar el Cuestionario de Inventario y adjuntar la documentacion de
soporte que corresponda, informacion respecto a la ampliacién presupuestaria relacionada al Decreto No. 17-2024,
Ampliacién al Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2024.

* Se procedio a recepcionar la documentacion entregada a la Comisién de Auditoria Financiera y de Cumplimiento
de la Contraloria General de Cuentas por medio de los Oficios Nos. CGC-AFC-RENAP-OF-075-2024, CGC-AFC-RENAP-
OF-076-2024, CGC-AFC-RENAP-OF-069-2024, CGC-AFC-RENAP-OF-068-2024, CGC-AFC-RENAP-OF-070-2024, CGC-AFC-
RENAP-OF-062-2024, CGC-AFC-RENAP-OF-064-2024, CGC-AFC-RENAP-OF-067-2024, CGC-AFC-RENAP-OF-063-2024,
CGC-AFC-RENAP-OF-071-2024, CGC-AFC-RENAP-OF-072-2024, CGC-AFC-RENAP-OF-073-2024, , los cuales fueron
entregados tambien al encargado del Archivo de la Direccion de Presupuesto, para su guarda y custodia.

*  Atencién de Requerimiento de Informacion del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, que
realizan Auditoria Financiera y de Cumplimiento, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de
2024-, de conformidad con el Nombramiento No. DAS-06-0011-2024 de fecha 01 de agosto de 2024, en las Oficinas
del Ministerio de Desarrollo Social del Programa Social denominado “Beca Social” (Oficio No. DE-3805-2024).

*  Atencion de Requerimiento de Informacion del equipo de Auditoria de |a Contraloria General de Cuentas, que
realizan Auditoria Financiera y de Cumplimiento, por el periodo comprendideo del 01 de enero al 31 de diciembre de
2024-, de conformidad con el Nombramiento No. DAS-06-0011-2024 de fecha 01 de agosto de 2024, en las Oficinas
del Ministerio de Desarrollo Social del Programa Social denominado “Beca Social” (Oficio No. DE-3804-2024).

* Atencion de Requerimiento de Informacion del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, que
realizan Auditoria Financiera y de Cumplimiento, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de
2024-, de conformidad con el Nombramiento No. DAS-06-0011-2024 de fecha 01 de agosto de 2024, en las Oficinas
del Ministerio de Desarrollo Social del Programa Desarrollo Integral (Oficio No. DE-3803-2024).

* Atenciéon de Requerimiento de Informacién del equipo de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, que
realizan Auditoria Financiera y de Cumplimiento, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de
2024-, de conformidad con el Nombramiento No. DAS-06-0011-2024 de fecha 01 de agosto de 2024, en las Oficinas
del Ministerio de Desarrollo Social del Programa Social denominado “Comedor Social” (Oficio No. DE-3802-2024).

* Atencién de Requerimiento de Informacién de la Comision de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas
que realizan Examen Especial de Auditoria de Cumplimiento, con nivel de Seguridad Limitada, en el Fondo Social de
Solidaridad -FSS-, a requerimiento del Ministerio Publico, segun gestion No. 949135, de conformidad con el
Nombramiento No. S09-MP-0081-2024 de fecha 28 de junio de 2024 (Oficio No. DE-3712-2024).



¥ Se elaboro el proyecto de oficio mediante el cual se trasladd a la Subdireccion de Recursos Humanos de la

Direccion Administrativa el expediente de la colaboradora Karol Jazmin Acevedo Mejia, el cual fue requerido por
medio de Oficio No. CGC-AFC-RENAP-OF-057-2024 de fecha 07 de noviembre de 2024, por parte de la Comisién de
Auditoria de la Contraloria General de Cuentas, que practican Auditoria Financiera y de Cumplimiento en el Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de
2024. (Oficio No. DE-3714-2024).

*  Se elaboré el proyecto de oficio mediante el cual se trasladd a |a Direccion de Presupuesto dos Comprobantes
Unicos de Registro -CUR-, de ingresos, con su documentacion de soporte, los cuales fueron requeridos por medio de
Oficio No. CGC-AFC-RENAP-OF-046-2024 de fecha 18 de octubre de 2024, por parte de la Comision de Auditoria de la
Contraloria General de Cuentas, que practican Auditoria Financiera y de Cumplimiento en el Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024. (Oficio No.
DE-3715-2024).

2. Actividad 1.2) Asesorar para la ejecucion del Presupuesto de la Institucion.

* Anélisis y revision de la Ejecucion Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-
del Organo de Direccion Superior de la Institucion, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de
noviembre del presente ano.

*  Analisis y revision de la Ejecucion Presupuestaria registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del
Organo de Direccién Ejecutiva de la Institucion, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de
noviembre del presente afio.

*  Se revisd el resumen ejecutivo sobre la situacion financiera y presupuestaria del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero al 30 de noviembre de 2024.

3. Actividad 1.3) Apoyar a la revisién de Modificaciones Presupuestarias.

*  Analisis y revision del expediente completo de la Modificacion Presupuestaria Externa No. 12, dentro del
Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de la Personas -RENAP-, para el ejercicio fiscal 2024, para lo
cual se emitio el Acuerdo de Direccion Ejecutiva No. DE-650-2024.

5. Actividad 1.5) Apoyar en la revision de otros documentos previo firma de la Direccién Ejecutiva.

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se traslado el cuadro de asistencia de sesiones del Consejo
Consultivo del RENAP, correspondiente al mes de noviembre de 2024, para que se gestione y efectue todo lo
normativo y legal, para realizar el pago de Dietas correspondientes, siempre y cuando cumpla con los respaldos
documentales necesarios (Oficio No. DE-3878-2024).

* Analisis y revision del expediente completo de la renovacién de la péliza de seguros en el ramo de vehiculos
automotores para el periodo comprendido del 01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025.

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se traslado a la Direccion de Presupuesto el expediente
completo de la renovacion de la péliza de seguros en el ramo de vehiculos automotores para el periodo comprendido
del 01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025, para que se proceda a emitir el dictamen presupuestario
correspondiente (Oficio No. DE-3787-2024).

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se trasladd a la Direccion de Asesoria Legal el expediente
completo de la renovacién de la péliza de seguros en el ramo de vehiculos automotores para el periodo comprendido
del 01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025, para que se proceda a emitir el dictamen legal correspondiente y su
respectivo proyecto de Acuerdo respectivo (Oficio No. DE-3859-2024).

*  Andlisis y revision del expediente completo de la renovacion de la pdliza de seguros en el ramo de equipo
electrénico para el periodo comprendido del 01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025.

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se trasladé a la Direccion de Presupuesto el expediente
completo de la renovacion de la péliza en el ramo de equipo electrénico para el periodo comprendido del 01 de julio
de 2024 al 30 de junio de 2025, para que se proceda a emitir el dictamen presupuestario correspondiente (Oficio No.
DE-3790-2024).



*  Se elaboro el proyecto de oficio mediante el cual se trasladé a la Direccion de Asesoria Legal el expediente
completo de la renovacion de la pdliza de seguros en el ramo de equipo electronico para el periodo comprendido del
01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025, para que se proceda a emitir el dictamen legal correspondiente y su
respectivo proyecto de Acuerdo respectivo (Oficio No. DE-3856-2024).

* Andlisis y revision del expediente completo de |a renovacion de la poliza de seguros en el ramo de incendio y lineas
aliadas para el periodo comprendido del 01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025.

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se trasladé a la Direccion de Presupuesto el expediente
completo de |a renovacion de la péliza en el ramo de incendio y lineas aliadas para el periodo comprendido del 01 de
julio de 2024 al 30 de junio de 2025, para que se proceda a emitir el dictamen presupuestario correspondiente (Oficio
No. DE-3792-2024).

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se trasladé a la Direccion de Asesoria Legal el expediente
completo de la renovacion de la pdliza de seguros en el ramo de incendios y lineas aliadas para el periodo
comprendido del 01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025, para que se proceda a emitir el dictamen legal
correspondiente y su respectivo proyecto de Acuerdo respectivo (Oficio No. DE-3857-2024).

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se traslado a los Sefiores Miembros del Directorio, el Informe de
Avance Fisico y Financiero del Plan Operativo Anual 2024 del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, el cual
contiene el porcentaje de ejecucién de las metas fisicas institucionales, asi como el porcentaje de ejecucion del
presupuesto al mes de octubre del 2024, para su conocimiento y consideracién (Oficio No. DE-3755-2024).

6. Actividad 1.6) Asesorar para el cumplimiento de normas vigentes en materia de ejecucion presupuetaria.

= Se elaboré el proyecto de oficio mediante el cual se autoriza a la Direccion Gestion y Control Interno inicie el
proceso de la Cuarta Modificacion del Plan Operativo Anual -POA- 2024, y Actualizacion del Plan Estratégico
Institucional 2018-2027, esto derivado del OFICIO RCP-SA-1426-2024, por medio del cual el Registro Central de las
Personas, solicita iniciar las gestiones para realizar ajustes en su POA, incluyendo sus metas fisicas institucionales.
Como resultado de la modificacion a las metas institucionales, tambien se requiere la actualizacion del Plan
Estratégico institucional -PEI- 2018-2027 (Oficio No. DE-3750-2024).

9. Actividad 1.9) Apoyar en la revision de modificaciones al Plan Anual de Compras y Plan Operativo Anual
cuando corresponda; asimismo, ampliaciones o disminuciones presupuestarias.

*  Andlisis y revisién del expediente completo de la 6a. Modificacion al Plan Anual de Compras 2024, el cual se
origina de la solicitud de la Direccion de Informatica y Estadistica, la cual consolida la informacion y arma el
expediente, el cual traslada a Direcccion Ejecutiva para su aprobacion correspondiente.

* Se elaboro la solicitud de Dictamen Legal y Presupuestario para el expediente de |a 6a. Modificacion al Plan Anual
de Compras 2024, con su respectivo proyecto de Resolucion de Direccion Ejecutiva (Oficio No. DE-3728-2024).

* Se procedi6 a realizar la Resolucién de Direccion Ejecutiva No. DE-685-2024 por medio de la cual se aprueba la
6a. Modificacion al Plan Anual de Compras 2024 del Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

* Analisis y revisién del expediente completo de la 7a. Modificacion al Plan Anual de Compras 2024, el cual se
origina de la solicitud de la Direccion de Procesos, la cual consolida la informacion y arma el expediente, el cual
traslada a Direcccion Ejecutiva para su aprobacion correspondiente.

* Se elabord |a solicitud de Dictamen Legal y Presupuestario para el expediente de la 7a. Modificacion al Plan Anual
de Compras 2024, con su respectivo proyecto de Resolucion de Direccion Ejecutiva (Oficio No. DE-3831-2024).

- Se procedio a realizar la Resolucién de Direccion Ejecutiva No. DE-706-2024 por medio de la cual se aprueba la
7a. Modificacién al Plan Anual de Compras 2024 del Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

s



* Se procedid a realizar la Remisién de Direccion Ejecutiva No. 1631-2024 por medio de la cual se traslada a
Secretaria General copia de la Resolucién de Direccién Ejecutiva nimero DE-685-2024, de fecha 14 de noviembre de
2024, en la cual se aprueba la Sexta Modificacion al Plan Anual de Compras 2024, para su notificacion
correspondiente (Departamento de Compras de la Direccion Administrativa, Direccion de Informatica y Estadistica,
Direccion de Asesoria Legal y Direccién de Presupuesto).

* Se procedid a realizar la Remision de Direccion Ejecutiva No. 1685-2024 por medio de la cual se traslada a
Secretaria General copia de la Resolucion de Direccion Ejecutiva nimero DE-706-2024, de fecha 14 de noviembre de
2024, en la cual se aprueba la Séptima Modificacion al Plan Anual de Compras 2024, para su notificacion
correspondiente (Departamento de Compras de la Direccién Administrativa, Direccion de Informatica y Estadistica,
Direccion de Asesoria Legal y Direccion de Presupuesto).

10. Actividad 1.10) Asesoray apoyar en otras actividades que le sean asignadas por la Direccion Ejecutiva.

*  Se elabord el proyecto de oficio mediante el cual se traslada a la Auditoria Interna de la institucién, copia del
Informe final de Examen Especial de Auditoria de Cumplimiento con Nivel de Seguridad Limitada a Requerimiento de
la Sociedad Civil al Registro Nacional de las Personas —RENAP-, periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 11 de
mayo de 2023 (Oficio No. DE-3825-2024).

*  Se elaboro el proyecto de oficio mediante el cual se traslada a la Subdireccién de Recursos Humanos de la
Direccion Administrativa de la institucion, copia del Informe final de Examen Especial de Auditoria de Cumplimiento
con Nivel de Seguridad Limitada a Requerimiento de la Sociedad Civil al Registro Nacional de las Personas —RENAP-,
periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 11 de mayo de 2023, en el cual se indica una recomendacion, la cual
se debe considerar para futuros casos. (Oficio No. DE-3824-2024).

*  Se elabor6 el proyecto de oficio mediante el cual se traslada a la Direccién de Informatica y Estadistica, para que
proceda atender la solicitud de la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, con
relacion a que se les informe, si los pensionados descritos en el listado adjunto, poseen Cédigo Unico de Identificacion
-CUI-, como extranjeros domiciliados o han adquirido la nacionalidad por naturalizacién, y de ser positiva la respuesta
se proporcionen los datos. (DE-3912-2024).

*  Se elabor6 el proyecto de oficio mediante el cual se traslada a la Direccion de Informatica y Estadistica, para que
proceda atender la solicitud de la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, con
relacién a que se les informe, si los pensionados descritos en el listado adjunto, poseen Cédigo Unico de Identificacion
-CUl-, y de ser positiva |a respuesta se proporcionen los datos. (DE-3913-2024).

<A >
F: “‘“(':%) Vo. Bo.
Licda. Claudia Patricia Alonzo Aguilar Doctor Rodo

Asesor irector Ejecutivo
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