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RAZ6N:

PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGON  INFORME  DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS

DURANTE  EL  PERl'ODO  COMPRENDIDO  DEL   01/12/2024 AL 31/12/2024  PRESTADO  AL SUSCRITO  A

ENTERA SATISFACC16N.
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FECHA:

ActMdades del mes:
Nombre del Contratista:
Ntimero de Contrato:
Vigencla del Contrato :

Rengl6n Presupuestar[o:
Servicios:

Direcci6n que supervise:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Tl|T2J2!fJ24     /

:,ea'u°d::Lp2a/t2r:c% ;;o3nLz/oL2k2u#a;     /

:::-::%1/20/4al  31/12/2024     /
029 ''Otras Remuneraciones de Personal ifemporal"

::%::,i::aE'jeescuti/a
/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad     1.1) Apoyar en la  revision de los documentos previo entrega a la Contraloria General de Cuentas.

I         Atenci6n  de   Requerimlento   de  lnformaci6n  del  equipo  de  Auditoria  de  la  Contralori'a  General  de  Cuentas,  derivado

de  la   Auditorl'a  Finaciera  y   de  Cumplimiento, en  el  Registro  Nacional  de  las  Personas -RENAP-,  correspondiente  al  periodo

comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024, de conformidad con el  Nombramiento No.  DAS-04-0040-2024 de

fecha  05  de  agosto  de  2024.  Oficios  Nos.  DE-3697-2024,   DE-3737-2024,  DE-3830-2024,  DE-3797-2024,  DE-3875-2024,  DE-

3874-2024,     DE-3877-2024,    DE-3907-2024,    DE-3903-2024,     DE-3907-2024,    DE-3906-2024.      Se    requiere    informar    y

documentar el  peri'odo de  inducci6n  que  se  le  dio a  la  Licenciada  Carol JazmJn  Acevedo  Meiia  de  Cerrn,  para  el  puesto  de

Asesor  Ejecutivo  Departamental,  respuestas  de  varios  requerimientos,  contestar el  Cuestionario  de  Almac6n  y  adjuntar  la

documentaci6n  de  soporte  que  corresponda,  contestar  el  Cuestionario  de  lnventarlo  y  adjuntar   la  documentaci6n  de

soporte  que   corresponda,   informaci6n   respecto   a   la   ampliaci6n   presupuestaria   relacionada   al   Decreto   No.   17-2024,

Ampliaci6n al  Presupuesto General de  lngresos y Egresos del  Estado para  el  Ejercicio Fiscal  2024.

*         Se procedi6 a  recepcionar la documentaci6n entregada a  la comisi6n de Auditoria  Financiera y de cumplimiento

de  la  Contralori'a  General  de  Cuentas  por  medio  de  los  Oficios  Nos.  CGC-AFC-RENAP-OF-075-2024,  CGC-AFC-RENAP-

OF-076-2024,  CGC-AFC-RENAP-O F-069-2024,  CGC-AFC-ftENAP-OF-068-2024,  CGC-AFC-RE NAP-OF-070-2024,  CGC-AFC-

RENAP-OF-062-2024,    CGC-AFC-RENAP-OF-064-2024,    CGC-AFC-RENAP-OF-067-2024,    CGC-AFC-RENAP-OF-063-2024,

CGC-AFC-RENAP-OF-071-2024,    CGC-AFC-RENAP-OF-072-2024,    CGC-AFC-RENAP-OF-073-2024,    ,    los    cuales    fueron

entregados tambien al encargado del Archivo de la Direcci6n de Presupuesto, para su guarda y custodla.

*         Atenci6n  de   Requerimiento   de  lnformaci6n  del  equipo  de Auditoria de  la  Contraloria  General  de  Cuentas,  que

realizan  Auditorl'a  Fi.nanciera y de Cumplimiento,   por el  peri'odo comprendido  del  01 de enero  al  31 de diciembre  de

2024-,  de  conformidad  con  el  Nombramiento  No.  DAS-06-0011-2024 de fecha  01  de agosto  de  2024,  en  las  oficinas

del  Ministerio de Desarrollo Social  del  Programa  Social  denominado `'Beca Social"   (Oficio No.  DE-3805-2024).

*         Atenci6n  de   Requerimiento   de  lnformaci6n  del  equipo de Auditorl'a  cle  la  Contralori'a  General  de Cuentas,  que

real`zan Auditoria  Financiera  y de Cumplimiento,   par el  perl'odo  comprendido  del  01  de enero  al  31  de diciembre de

2024-,  de conformidad  con  el  Nombramiento  No.  DAS-06-0011-2024 de fecha  01  de agosto  de  2024,  en  las  Oficinas

del  Ministerio  de  Desarrollo Social  del  Programa  Social  denominado  '`Beca  Social"   (Oficio  No.  DE-3804-2024).

*         Atenci6n  de   Requerimiento   de  lnformaci6n  del  equipo de Auditorl'a  de  la  Contraloria  General  de Cuentas,  qiie

realizan Auditori'a  Financiera y de  Cumplimiento,   por el  periodo  comprendjdo del  01  de  enero al  31  de diciembre de

2024-,  de  conformidad  con  el  Nombramiento  No.  DAS-06-0011-2024  de fecha  01  de  agosto  de  2024,  en  las  oficinas

del  Ministerio de Desarrollo Social  del  Programa  Desarrollo  Integral    (Oficio  No.  DE-3803-2024).

'         Atenci6n  de   Requerimiento   de  lnformaci6n  del  equipo  de Auditoria de  la  Contraloria  General  de  Cuentas,  que

realizan  Auditorl'a  Financiera y de Cumplimiento,   por el  periodo comprendido  del  01 de enero al  31 de diciembre de

2024-,  de  conformidad  con  el  Nombramiento  No.  DAsro6-0011-2024 de fecha  01  de agosto  de  2024,  en  las  oficinas

del  Ministerio de Desarrollo  Social  del  Programa Social  denominado "Comedor Social"    (Oficio  No.  DE-3802-2024).

*         Atenci6n  de   Requerimiento   de  lnformaci6n  de  la  Comisi6n  de Auditoria  de  la  Contraloria  General  de Cuentas

que realizan   Examen  Especial    de Auditoria de Cumplimiento, con nivel de Seguridad  Limitada, en el   Fondo Social  de
Solidaridad   -FSS-,   a   requerimiento   del   Ministerio   Ptlblico,   segdn   gesti6n   No.   949135,   de   conformidad   con   el

Nombramiento No. SO9-MP-0081-2024 de fecha 28 de junio de 2024 (Oficio No.  DE-3712-2024).
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*          Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se   traslad6  a  la  Subdi.recci6n  de  Recursos  Humanos  de  la

Direcci6n  Administrativa   el  expediente  de  la  colaboradora  Karol  Jazmin  Acevedo  Mejl'a,  el  cual  fue  requerido  por

media  de  Oficio  No.  CGC-AFC-RENAP-OF-057-2024  de  fecha  07  de  noviembre  de  2024,  por  parte  de  la  Comisi6n  de

Auditoria  de  la  Contralori'a  General  de Cuentas,  que  practican  Auditorl'a  Financiera  y de  Cumplimiento en  el  Registro

Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  correspondiente  al  peri'odo  comprendido  del  01  de  enero  al  31  de  diciembre  de

2024.  (Oficio  No.  DE-3714-2024).

t         Se elabor6 el  proyecto  de oficio  mediante el  cual  se  traslad6 a  la  Direcci6n  de  Presupuesto   dos  Comprobantes

Unicos de  Registro -CUR-,  de  ingresos,  con  su  documentaci6n de soporte,  los  cuales fueron  requeridos  por medic  de

oficio  No.  CGC-AFC-RENAP-OF-046-2024 de fecha  18 de octubre de  2024,  por parte de  la Comisi6n  de Audl.toria  de  la

Contraloria  General  de  Cuentas,  que  practican Auditoria  Financiera y de Cumplimiento  en el  Registro  Nacional  de  las

Personas  -RENAP-,  correspondiente al  peri'odo  comprendido del  01  de  enero  al  31  de  diciembre de 2024.  (Ofi.cio  No.

DE-3715-2024).

2. Actividad     1.2) Asesorar para la ejecuci6n del Piesupuesto de la lnstituci6n.

I          An5li.sis  y  revisi6n  de  la    Ejecuci.6n   Presupuestaria  registrada  en  el  Sistema  de  Contabi.lidad  lntegrada  -SICOIN-

del  6rgano  de   Dlrecci6n  Superior  de  la   lnstituci6n,    durante  el    periodo  comprendido  del    01  de  enero  al    30  de

noviembre del  presente afio.

*        Analisis y revisi6n  de  la   Ejecuci6n  presupuestaria  registrada  en el  sistema  de contabilidad  lntegrada -SICOIN-del

6rgano   de   Direcci6n   Ejecutiva   de   la   lnstituci6n,    durante   el    peri`odo   comprendido   del    01   de   enero   al    30   de

noviembre del  presente afro.

*         Se   revis6    el   resumen   ejecutivo   sobre   la   situaci6n   financiera   y   presupuestaria   del   Registro   Nacional   de   las

Personas -RENAP-,  correspondiente al perl'odo comprendido del 01 de enero al 30 de noviembre  de 2024.

3. Activldad     1.3) Apoyar a la revision de Modificaclones presupuestarias.

'         An6lisis  y  revisi6n   del   expediente  completo  de  la    Modificaci6n   Presupuestaria   Externa    No.   12,    dentro  del

Presupuesto de  lngresos y Egresos   del  Registro Nacional de la Personas -RENAP-,   para el ejercicio fiscal 2024,  para lo

cual  se emiti6 el Acuerdo  de  Direcci6n  Ejecutiva  No.   DE-650-2024.

5, Actividad     1.5) Apoyar en la revisi6n de otros documentos previo firma de la Direcci6n Ejecutiva.

*       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  el  cuadro  de  asistencia  de   sesiones  del  Consejo

Consultivo  del  RENAP,  correspondiente  al  mes  de  noviembre    de  2024,  para  que  se   gestione  y   efectue   todo  lo

normativo  y  legal,   para  realizar  el   pago  de   Dietas  correspondientes,  siempre  y  cuando  cumpla  con   los  respaldos

documentales necesarios  (Oficio  No.  DE-3878-2024).

*     Analisis  y  revisi6n  del  expediente  completo  de  la  renovaci6n  de  la  p6liza  de  seguros  en  el  ramo  de  vehi'culos

automotores para el  peri'odo comprendido del 01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025.

*       Se   elabor6  el   proyecto   de   oficio   mediante   el   cual   se  traslad6  a   la   Direcci6n   de  Presupuesto  el   expediente

completo de la  renovaci6n de la p6liza de seguros en el  ramo de vehiculos automotores  para el  periodo comprendido

del   01   de   juli.o   de   2024   al   30   de   junio   de   2025,   para   que   se   proceda   a   emitir   el   dictamen   presupuestario

correspondiente   (Oficio  No.   DE-3787-2024).

*       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  a  la   Direcci6n  de  Asesoria   Legal   el  expediente

completo de la  renovaci6n de la  p6liza de seguros en el  ramo cle vehi'culos automotores para el  peri'odo comprendido

del  01  de julio  de  2024  al  30 de junio  de  2025,  para  que  se  proceda  a  emitir el  dictamen  legal  correspondiente y su

respectivo proyecto de Acuerdo respectivo   (Oficio No. DE-3859-2024).

*     Analisis  y  revisi6n   del   expediente   completo   de   la   renovaci6n   de  la   p6liza   de   seguros  en   el   ramo  de  equipo

electr6nico   para el peri.ado comprendido del 01 de julio de 2024 al 30 de junio de 2025.

'       Se  elabor6  el   proyecto  de  oficio  mediante  el   cual  se  traslad6  a  la   Direcci6n  de  Presupuesto  el  expediente

completo de la  renovaci6n de la  p6li.za en el  ramo de equipo electr6nico   para el  pertodo comprendido del 01 de julio

de 2024 al  30 de junio de 2025, para que se proceda a emitir el  dictamen  presupuestario correspondiente   (Oficio No.

DE-3790-2024).
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+       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  a  la   Direcci6n  de  Asesor`a  Legal   el  expediente

completo de la  renovaci6n  de la  p6liza de seguros en el  ramo de equipo electr6nico para el  peri'odo  comprendido  del

01  de  julio  de  2024  al  30  de  junio  de  2025,  para  que  se  proceda  a  emitir  el  dictamen  legal  correspondiente  y  su

respectivo proyecto de Acuerdo respectivo   (Oficio No. DE-3856-2024).

*    An5lisis y revisi6n del expediente completo de la renovaci6n de la p6ll.za de seguros en el ramo de incendio y li'neas

aliadas   para el peri'odo comprendido del 01 de juli.o de 2024 al 30 de junio de 2025.

*        Se  elabor6   el   proyecto   de  oficio   mediante   el   cual   se  traslad6  a   la   Direcci6n   de   Presupuesto   el   expedi.ente

completo de la  renovaci6n de la  p6liza en el  ramo de incendio y lineas aliadas   para el  peri.odo comprendido del 01 de

julio de 2024 al 30 de junio de 2025, para que se proceda a emitl.r el dictamen presupuestario correspondiente   (Oficio
No.   DE-3792-2024).

+       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  a  la   Direcci6n  de  Asesoria  Legal    el  expediente

completo   de   la   renovaci6n   de   la   p6liza   de   seguros   en   el   ramo   de   incendios   y   li'neas   aliadas   para   el   peri'odo

comprendido  del   01   de  julio   de   2024  al   30  de  junio   de   2025,   para   que  se   proceda   a   emitir  el   dictamen   legal

correspondiente y su  respectivo proyecto de Acuerdo respectivo   (Oficio No. DE-3857-2024).

*      Se elabor6 el proyecto de oficio  mediante el cual se traslad6 a los SeFiores  Miembros del  Directorio, el  lnforme de

Avance  Fi'sico  y  Financiero  del  Plan  Operativo  Anual  2024  del  Registro  Naci.onal   de  las  Personas  -RENAP-,    el  cual

contiene  el   porcentaje  de  ejecuci6n  de  las   metas  fisicas   institucionales,  asi`  como  el   porcentaje  de  ejecuci6n  del

presupuesto al mes de octubre del 2024,   pare su conocimiento y consideraci6n (Oficio No.  DE-3755-2024).

6. Actividad     1,6) Asesorar para el cumplimiento de normas vlgentes en materia de ejecuci6n presupuetaria.

*         Se elabor6  el  proyecto  de oficio  mediante el  cual  se   autoriza   a  la   Direcci6n  Gesti6n y Control  lnterno  inicie el

proceso   de   la   Cuarta   Modificaci6n   del   Plan   Operativo   Anual   -POA-   2024,   y   Actualizaci6n   del   Plan   Estrategico
lnstituci.onal  2018-2027,  esto  derivado  del  OFIclo  RCP-SA-1426-2024,  por  medio  del  cual  el  Registro  Central  de  las

Personas,  sollci.ta  iniciar  las  gestiones  para  realizar  ajustes  en  su  POA,  incluyendo  slis  metas  fi'si.cas  institucionales.

Como   resultado   de   la   modificaci6n   a   las   metas   institucionales,    tambien   se   requiere   la   actualizaci6n   del   Plan

Estrategico I.nstitucional  -PEl-2018-2027 (Oficio  No.  DE-3750-2024).

9.  Actividad      1.9)  Apoyar  en  la  revision  de  modiflcaciones   al    plan  Anual  de  Compras  y  Plan  Operative  Anual

cuando corresponda; aslmismo, ampllaciones o disminuclones presupuestarias.

*    Anali.sis  y  revision  del  expediente  completo  de  la   6a.  Modificaci6n  al  Plan  Anual  de  Compras  2024,   el  cual   se

origina   de   la   solicitud   de   la   Direcci6n   de   lnformatica   y   Estadl'stica,   la   cual    consolida   la   informaci6n   y   arma   el

expediente, el cual   traslada a  Direccci6n Ejecutiva para su aprobaci6n correspondiente.

*    Se elabor6 la solicitud de  Dictamen  Legal y Presupuestario   para el  expediente de la  6a.  Modificaci6n al  Plan Anual

de Compras 2024,   con su respectivo proyecto de   Resoluci6n de Direcci6n Ejecutiva   (Oficio  No.  DE-3728-2024).

*            Se  procedi6  a  realizar la  Resoluci6n  de  Direcci6n  Ejecutiva  No.  DE-685-2024  por  medi.o  de  la  cual  se  aprueba  la

6a.  Modificaci6n al  Plan Anual  de Compras  2024 del  Registro  Nacional  de las  Personas  -RENAP-.

I     Analisis  y  revisi6n  del  expediente  completo  de  la   7a.  Modificaci6n  al  Plan  Anual  de  Compras  2024,   el  cual    se

orlgina  de  la  solicitud  de  la   Direcci6n  de  Procesos,  la  cual   consolida  la  informaci6n  y  arma  el  expediente,  el  cual

traslada a  Direccci6n  Ejecutiva para su aprobaci6n correspondiente.

*    Se elabor6  la  soli.ci.tud  de  Dictamen  Legal  y Presupuestario   para  el  expediente  de  la  7a.  Modificaci6n  al  Plan  Anual

de Compras 2024,   con su respectivo proyecto de   Resoluci6n de Direccj6n  Ejecutiva   (Ofi.cio No. DE-3831-2024).

*            Se  procedi6  a  realizar la  Resoluci6n  de  Direcci6n  Ejecutiva  No.  DE-706-2024  por medic  de  la  cual  se  aprueba  la

7a.  Modificaci6n al  Plan Anual  de Compras  2024 del  Registro Nacional  de  las  Personas -RENAP-.
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*           Se  procedi6  a  realizar  la  Remisi6n  de  Direcci6n  Ejecutiva  No.1631-2024  pcir  media  de  la  cual  se  traslada  a

Secretarfa General   copia de la  Resoluci6n  de Direcci6n  Ejecutiva  ntlmero  DE-685-2024, de fecha  14 de noviembre de

2024,   en    la   cual   se   aprueba    la   Sexta    Modificaci6n    al    Plan   Anual    de   Compras    2024,    para    su    notificaci6n

correspondiente   (Departamento  de  Compras  de  la  Direcci6n  Administrativa,  Direcci6n  de  lnformatica  y  Estadi'stica,

Direcci6n de Asesori'a  Legal  y  Direcci6n de  Presupuesto).

I           Se  procedi6  a  realizar  la  Remisi6n  de  Direcci6n  Ejecutiva  No.  1685-2024  por  media  de  la  cual  se  traslada  a

Secretari'a  General   copia  de  la  Resoluci6n  de  Direcci6n  Ejecutiva  ntimero  DE-706-2024,  de fecha  14 de  noviembre de

2024,   en   la   cual   se   aprueba   la   S6ptima   Modificaci6n   al   Plan   Anual   de   Compras   2024,   para   su   notificaci6n

correspondiente   (Departamento  de  Compras  de  la  Direcci6n  Administrativa,  Direcci6n  de  lnform5tica  y  Estadistica,

Direcci6n  de Asesori'a  Legal y Direcci6n  de  Presupuesto).

10. Actividad     1.10)  Asesora y apoyar  en otras actividades que le sean asignadas per la Direcci6n Ejecutiva.

*        Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslada  a  la  Auditoria  lnterna  de  la  instituci6n,   copia  del

lnforme final  de  Examen  Especial  de Auditoria  de Cumplimiento con  Nivel  de Seguridad  Limitada a  Reqileri.mi.ento de

la  Sociedad  Civil  al  Regi.stro  Nacional  de las  Personas -RENAP-,  perfodo  comprendido  del  01 de enero  de  2014 al  11 de

mayo de  2023  (Oficio  No.  DE-3825-2024).

*         Se  elabor6  el   proyecto  de  oficio  mediante  el  cual   se  traslada  a  la  Subdirecci6n  de  Becursos  Humanos  de  la

Dlrecci6n  Administrativa   de  la  instituci6n,   copia  del  lnforme final  de  Examen  Especial  de  Auditori'a  de  Cumplimiento

con  Nivel  de  Seguridad  Limitada  a  Requerimiento  de  la  Sociedad  Civil  al  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,

periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al  11 de mayo de 2023, en el cual se indica  una recomendaci6n, la cual
se debe consi.derar para futuros casos.   (Oficio No. DE-3824-2024).

*        Se elabor6 el  proyecto de oficio  mediante el cual se traslada  a  la  Direcci6n de  lnform5tica y Estadi'stica,  para que

proceda  atender  la  solicitud  de  la   Direcci6n  de  Contabilidad  del   Estado  del   Ministerio  de  Finanzas  Pdblicas,    con
relaci6n a que se les informe, si los pensionados descritos en el listado adjunto, poseen C6digo Unico de ldentificaci6n
-Cul-,   como extranjeros domiciliados a han adquirido la nacionali.dad por naturalizaci6n, y de ser positiva la respuesta

se proporcionen  los datos.  (DE-3912-2024).

*        Se elabor6 el  proyecto de oficio mediante el  cual se traslada a  la  Direcci6n de lnform5tica y Estadistica,  para que

proceda  atender  la  solicitud  de  la   Direcci6n  de  Contabilidad  del   Estado  del   Ministerio  de  Finanzas  Ptiblicas,    con
relaci6n a que se les informe, si los pensionados descritos en el listado adjunto, poseen C6digo Unico de ldentificaci6n
-Cul-, y de ser positiva la respuesta se proporcionen los datos. (DE-3913-2024).
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