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DetaLLe de Documentos

Tipo Documento : FEL

Fecha Emisi6n : 22/12/2025 09:22:04         //

Emisor: 50123319

Agente de Retenci6n : No es agente de retenci6n.

Establecinriento: EVELIN  LUCRECIA GUTIERREZ ALVARADO

Rceeptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-          ,

Mouto Total: GTQ GTQ 6000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 9303BBFF-98814305-86DD-071321639B8B

Serie: 9303BBFF

Ndmero del DTE: 2561753861       /

Acuse de re€ibido: FCID202520251201TO9:22:0506:009303BBFF9881430586DD071321639B8B

Feelia de la consu]ta: 01/12/202510:39:16

Estndo: Activo                         ,/

Asociado a urn garant['amobiliaria: No
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  01/12/202510:39:30 AM

a?SAT

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 50123319

NOMBRE EVELIN LUCRECIA, GUTIERREZ ALVARADO DE DE MORALES

RESUMEN

Tiro DE iNcuMPLiMiENTO

iFELICITAcloNES!
NO PRESENTA INCuMPLIIvllENTOS TRIBUTARIOS

El rro presentar incumplimientos, no garantiza qiie el contribuyente pueda obtener la "Solvencl.a  Fiscal", ya que el proceso de emisibn
de fa misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.



Para  actualizar tus  Datos  de  RTU.  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  dec[araciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,  si  atln  no  tienes  tu
contrasefta,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona  Agencia   Virfual   en   la   opci6n     "Solicitar   usuarioq,
luego   pres6ntate a  una Agencia  u  Oficina  Tributaria o  llama al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

Veririque la validez de la presente consuJta
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Factura Pequefio Contribuyente

EVELIN  LUCRECIA  ,  GUTIERREZ ALVARADO  DE  DE  MORALES
Nit  Emisor:  50123319
EVELIN  LUCRECIA  GUTIERREZ ALVARADO
29 AVENIDA  15-75  RESIDENCIAL  REFUGIO  DE  SAN  RAFAEL 5, Zona
18,  GUATEMALA,  GUATEMALA
NIT Rcoeptor: 52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE IAS PERSONAS-RENAP-

NUMER0  DE  AUTORIZACION:
9303BBFF.98814305i}6DD-071321639B8B

Serie:  9303BBFF  Ndmero  de  DTE:  2561753861
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision:  22rdic-2025 09:22,04  ~
Fecha y hora de cer(ificaci6n: 01rdic-2025 09:22:04

Moneda: GTQ

ENo              B/S          CantLdad                         Descnpeio?

:[°rREiife°ds|Sg:rpeTfatao#es,
:#2lt£2£:3:(l£:%:#T
268-2025.

* No genera dereeho a credito fiscal

P. Unitario con IVA            t}eseuentos (Q)                      Total (Q)                           lmpl]estos
(Q)

6.OcO.00

TOTJuns:

0.cO                              6,000.00

0.cO                               6,000.00

caueQhalb

!a,,,

C:ontribuyendo juntos por Guatemala
tryevNffiffi



RAZ6N:  PROCEDE  EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS,  SEGUN  EL

INFORME  DE ACTIVIDADES REALIZADAS  DURANTE  EL PERIODO

COMPRENDIDO DEL 01/12/2025 AL 31/12/2025 PRESENTADOS

AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo 2025.

FECHA: 31/12/2025            +

Actividades del Mes: Del 01/12/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: Evelin Lucrecia Guti6rrez Alvarado de Morales

Nt]mero de Contrato: 268-2025

Vigencia del Contrato: Del 24/11/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Comunicaci6n Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Colaborar  con  la  organizaci6n,  clasificaci6n  del  archivo  fisico  y/o
digital de Comunicaci6n Social y la Unidad de lnformaci6n Pdblica.

Colabofe en  la organizaci6n  y clasificaci6n  del  archivo digital  de  Comunicaci6n  Social,
escaneando   diferentes   documentos   los   cuales   fueron   enviados   a   las   Unidades
correspondientes.

2.-    Actividad    1.2)    Apoyar    en    la    logistica    general,    incluidas    la    entrega    de
documentaci6n   y   coordinaci6n   basica   de   Comunicaci6n   Social   y   la    Unidad   de
lnformaci6n Publica.

Apoye  en  la  entrega  de documentaci6n  a diferentes  areas  de  parte  de  Comunicaci6n
Social tales como:  Direcci6n Ejecutiva y Comunicaci6n Social.

3.-Actividad  1.3)  Realizar la entrega y control de las suscripciones de peri6dicos a las
distintas dependencias institucionales.

Realic6   la  entrega  diaria  de  suscripciones  de  peri6dicos  tales  como,   el   Diario  de
Centroamerica  y  Nuestro  Diario  a:  Direcci6n  Ejecutiva,  Asesoria  Legal,  Presupuesto  y
Compras.

4.-    Actividad    1.4)    Colaborar   en    el    archivo   administrativo   fisico    y/o    digital    de
Comunicaci6n Social y la Unidad de lnformaci6n PtJblica.

Colabofe  el  escaneo  de  documentaci6n  para  fortalecer  el  archivo  digital  de  la  Unidad
de Comunicaci6n Social.

5.-Actividad  1.5)  Brinda  apoyo  en  el  uso  y  asistencia  del  teleprompter  durante  las
grabaciones de los programas institucionales.

Brind6 Apoyo en las grabaciones para redes sociales,  Facebook, Tiktok.

6.-Actividad  1.6)  Participar  en  actividades  administrativas  y  de  coordinaci6n  interna
asignadas.Particip6en   actividades   administrativas  y  de   coordinaci6n   internas   asignadas   por

Comunicaci6n Social tales como apoyar en distintas actividades solicitadas.



Evelin Lucrecia Guti6rrez Alvarado de Morales



lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 268-2025.
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FECHA: 31/12/2025

Periodo del servicio: Del    24/11/2025 al 31/12/2025

Nombre del oontratista: Evelin Lucrecia Guti6rrez Alvarado de Morales

Ndmero de Contrato: 268-2025

Vigencia del Contrato: Del 24/11/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupue§tario : 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: T6cnicos
Direcci6n quien Supervisa: Comunicaci6n Social

PROCESOS REAHZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1 - Colaborar con la organizact6n,  clasificaci6n del archivo fisico y/o digital de Comunicaci6n Social y la
Unidad de  lnformaci6n  Pdblica.

/Colabor6 a Comunicaci6n Soclal y a la Unidad de lnformaci6n PL]blica en la organizaci6n de archivos,
prepafe materiales digitales y cortenjdo para redes.

2-Apoyar en la logistica general,  incluidas la entrega de dooumentaci6n y coordinaci6n basica de
Comunicaci6n Social y la unidad de  lnformaci6n  PL]blica.

Apoye en la gesti6n interna de tfamites en Djrecci6n Ejecutjva y Comunicaci6n Social.

3-  Realizar  la  entrega  y  control  de  las  suscripciones  de  peri6dicos  a   las  distintas  dependencias
institucionales.

Realic6 la entrega diaria de peri6dicos a diferentes unidades como Direcoi6n Ejeoutiva, Asesoria
Legal,  Presupuesto y Compras diariamente

4- Colaborar en el archivo administrativo fisico y/o digital  de Comunicaci6n Social y la Unidad de
lnformaci6n Pdblica.

Colabore en el escaneo de dooumentos para Comunicact6n Social.  Incluyendo el archivo fisico

5- Brindar apoyo en el uso y asistencia del teleprompter durante las grabaciones de los programas
jnstitucionales.

-Brind6 apoyo en grabacjones para la oreacj6n de materiales multjmedia que fueron publicadas en las
redes soctales de la instituci6n (Facebook y Tik Tok)

6- Participar en actividades administrativas y de coordinact6n intema asignadas

-Particip6 en tareas administrativas y de coordinaci6n interna asignadas por Comunicaci6n Social,
apoyando en las actividades y solic]tudes necesarias para el buen desarrollo del trabajo del
departamento.

7-Apoyar en el tfamite interno de solicitudes de acceso a la infomaci6n pdblica.

Colabor6 en la entrega de documentos a la Unidad de Acceso a la lnformaci6n PL]blica, facilitando que
siguieran el tramite correspondiente y asegurando que la gestich avanzara de manera ordenada.

8- Otras actividades afines que sean asignadas por Comunicaci6n Social y la Unidad de lnformaci6n
Pdbl'ca.

Apoy6 en el ordenamiento y organizacl6n de los archivos en la bodega de Comunicaci6n Social,
contribuyendo a mantener un registro mss accesible y ordenado.



PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 268-2025.

1-    Apoy6    en    acciones    que    lograron    mejorar   significativamente    la    gesti6n    documental    y
comunicacional de Comunicaci6n Social y de la Unidad de lnformaci6n Ptlblica como por ejemplo la
clasificaci6n y archivo de 75 dooumentos en sus respectivos Leitz de Comunicaci6n Social.

2-Actualioe y organic6 el archivo administrativo mediante el escaneo de 150 documentos.

3,-Envi6   en   forma   digital   300   hojas   escaneadas.   Lo   que  facilit6   el   acceso   a   la   informaci6n
institucional.

4.-Entregue 15 documentos a distintas unidades.

5.-Distribui  diariamente  mas  de  200  peri6dicos fortalecjeron  la  comunicaci6n  intema  y  aseguraron

que las dependencias contaran con informact6n actualizada.

6.-Apoye  en  la  produoci6n  de  contenido  audiovisual  a traves  de  la  participaci6n  en  3  grabaciones
institucionales sobre las noches de DPI para redes sociales.

7.-Contribui  al  fortalecimiento  de  la  presencia  digital  de  la  institud6n  mediante  la  elaboraci6n  del
mapeo de redes sociales del RENAP.

En  conjunto,  estos  resultados  reflejan  un  aporte  efectivo  al  ordenamiento  documental,  la  difusi6n
informativa y la eficienala de los procesos intemos.

Evelin Lucrecia Guti6rrez Alvarado de Morales
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'tENAffiB DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025- 343

SOLVENCIA DE [NVENTARIOS

Nombre:

CU':

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

Evelin  Lucrecia Gutierrez Alvarado de Morales

2405509940101

5012339

Servicios Tecn icos

Comunicaci6n Social

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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