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c=J,./_ [dentificador Documento del VerlficadorlntegradoNo:
Fecha de Generacj6n:Dec2,2025,9:38PM

1764733090064

Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 22/12/2025  21 :32:06

Emisor: 30318246

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento: NIDIA  MELISA PORTILLO  NAJERA

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: DAD62FBB-841D4878-ABAB-2782D02ABDDC

Serie: DAD62FBB

Ntlmero del DTE: 3021818744            <

Acuse de recibido: FCID202520251202T21:32:0606:00DAD62F88841D4878ABA82782D02ABDOC

Fecha de la consulta: 02/12/2025 21 :36:59

Estado: Achvo

Asociado a una garantiamobiliaria:
No
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SITUACION  DEL CONTRIBUYENTE:

N®  FDRESENTA  iNeuREpmREiENT®s

Al  02/12/2025 09:37:12  PM

cf?frm

CONTRIBUYENTE Y/0 EMISOR

NIT 30318246

NOMBRE NIDIA  MELISA,  PORTILLO  NAJERA

RESUMEN

TIPO DE INCuMPLIMIENTO

iFEEL,ieiTAcl®NEs!
NO  PRESENTA  INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no  presentar incumplimientos.  no  garantiza  que  el  contribuyente  pueda  obtener la  "Solvencia  Fiscaln,  ya  que  el  proceso  de  emisi6n
de  la  misma,  considera  otras  obligaciones  no  incluidas en  el Verificador lntegrado.



Para  actualizar  tus  Datos  de  RTu,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefia,   si   atln   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego   pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono  1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

NIDIA  MEuSA ,  PORTILLO  NAJERA
Nit  Emisc>r;  30318246

NIDIA  MELisA PORTILLO  NAJERA
3  AVENIDA   20-96  ED[FICIO CASA ACUEDUCTO,   203 zona  10,
GUATEMALA,  GUATEMALA
NIT  Receptor.  52469050
Nombre  Receptor   REGISTR0 NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

NOMERO  DE AUTORIZAC!6N;
DAD62FBB-841D4878-ABAB-2782D02A8DDC

Serie:  DAD62FBB  Ndmero de  DTE:  3021818744
Numero Accoso:

Fecha  y hora de emision   22-dic-2025  21 :32:06
Fecha  y hora  de  certificaci6n.  02-die-2025 21 :32.06

Moneda:  GTQ

#No             B/S         Cantidad                      Descripcion

!iie:i:;d;is;;i;|fjij/:i:i/:d:o:`§ea:#le
segdn  cumplimiento  del
contralo No.  263-2025.

*  No  gcncra derecho a cr6dilo  fiscal

P.  Unitario con            Descuentos (Q)                      Olros                             Total (Q)                        lmpueslos
I,VA(Q)        ,r                                                     Descuentos(Q)

20,000.00                                    0.00                                    0. 00                        20,000 00

TOTALES :  '                                   0.00                                   0.00                        20,000.00

Contribuyendo juntos por Guatemala
~j(  ry   ^unerlx±(%



Procede el  pago de servicios profesionales, segdn el informe de actividades realizadas durante el

periodo comprendido del 01/12/205 al 31/12/2025 presentado al suscrito a entera  satisfacci6n,

Direcci6n  de  Gestl6n  y  Control   lmemo

Sede   del   RENAP,   Gilat6Imala,   GuatemalEL



¢
INFORIVIE  IVIENSUAL  DE ACTIVIDADES

Ai]0 2025.

FECHA: 31/12/2025

Actividades del Mes: Del 01/12/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: Nidia Melisa Portillo Najera

Ndmero de Contrato: 263-2025

Vigencia del Contrato: Del 03/11/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno del
Registro Nacional de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1) Asesorar y brindar apoyo en  revisar,  analizar y  realizar documentos

administrativos,     asi     como     convenios     nacionales     e     internacionales,     adendas,

finalizaciones, cartas de entendimjento, memorandum de entendimiento,  para que estos

cumplan con los requerimientos establecidos en el Manual de Normas y Procedimientos

del  Departamento de Cooperaci6n Tecnica de la Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno.

Y en el caso de los documentos de coordinaci6n y cooperaci6n internacionales, deberan

cumplir con las leyes y pasos internacionales que corresponda en dicha materia.

-      Revision    y   analisis   del    oficio    DGcl-SPFl-DCT-1041-2025   en    referencia    al

seguimiento  del  convenio  de  coordinaci6n  entre  el   lnstituto  Guatemalteco  de

Seguridad  Social,  lGSS, y el Registro Nacional de las Personas,  RENAP.

2.-Actividad   1.2)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en  la  conformaci6n  de  expedientes  de

convenios     nacionales     e     internacionales,     adendas,     finalizaciones,     cartas     de

entendimiento y memorandum de entendimiento;

-  Brjndar  apoyo  en  la  revisi6n  del  oficio  interno  de  la  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control

lnterno en brindar instrucciones a  los profesionales en  referencia  los procedimientos de

creaci6n,  edici6n,  y control de  los distintos oficios,  y en  cumplimiento a  las  instrucciones

brindadas    a    traves    del    oficio    DGcl-SPFl-DCT-0832-2025,    sobre    la    revision    de

formularios,   y  el   Memorandum   DGcl-SPFl-0001-2025,   para   el   cumplimiento  de   las

fechas   para  la  entrega  de  informe  de  resultados  de  los  instrumentos  de  coordinaci6n

interinstitucional.

3.-Actividad  1.3) Brindar apoyo en la revision de los informes generados por las mesas

tecnicas de los instrumentos de coordinaci6n/cooperaci6n interinstitucional;
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y  mejoramiento  de  la  cooperaci6n   internacional  del   Registro   Nacional  de  las

Personas,  RENAP,  la cual se realiz6 el dia lunes 8 de diciembre del 2025 en  las

instalaciones de RENAP Central.

Vo.Bo.

Nidia Melisa Portillo Najera

Dlreccl6n  de  Gestl6n  y  Contro`  lr`terno
lade  del  RENAP.  Guatemala,  Guatemala

Direcci6n   oc.   Ge5{i6n   y   C,ontrol   lnier}io

Sede  clc;I   r{ENAP.   Guatemala.  Guatemala
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lNFORME  FINAL EN  CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 263-2025.

FECHA: 31/12/2025

Periodo del servicio: Del    03/11/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: Nidia Melisa Portillo Najera

Ndmero de Contrato: 263-2025

Vigencia del Contrato: Del  03/11/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno del Registro
Nacional de las Personas

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERloD0 CONTRATADO

•     Se   brindo   asesoria   y   apoyo   en   la   revisi6n,   analisis   y   realizaci6n   de

distintos     documentos    administrativos,     convenios     de     coordinaci6n,
adendas,   finalizaciones,   cartas   de   entendimiento,   memorandums   de
entendimiento,  con  el fin  de  cumplir con  los  requerimientos  establecidos
en   el   Manual   de   Normas   y   Procedimientos   del    Departamento   de
Cooperaci6n  Tecnica  de  la  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control  lnterno;  asi
como  normas  y  leyes  nacionales  e  internacionales.   Dichos  convenios
incluyen la coordinaci6n  interinstitucional con distintos entes tales como el

Plan   de   Prestaciones  del   Empleado   Municipal   (PPEM);   Ia  Asociaci6n
Nacional Contra el Maltrato lnfantil (CONACMl); el Consejo Nacional para
la  Atenci6n   de   las   Personas  con   Discapacidad   (CONADI);   el   Comite
Olimpico  Guatemalteco (COG);  la  Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricjonal   (SESAN);   el    lnstituto   Guatemalteco   de   Seguridad   Social

(IGSS);  y la  Defensoria de la  Mujer lndigena  (DEMI).

•     Se  analizaron   distintos  documentos  y  manuales  administrativos,  tales
como   el   Plan   Estrategico   lnstitucional   (PEl)   2018-2027;    Manual   de
Normas  y  Procedimientos  de  la  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control  Interno

para el seguimiento de los instrumentos de coordinaci6n interinstitucional,
con  el fin  de  mejorar  los  procesos  administrativos,  asi  como  ampliar  las
metas  de  alcance  de  la  coopera6i6n  internacional  a  favor  del  Registro
Nacional de las Personas,  RENAP.
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PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 263-2025.



'ENAffl DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025-389

SOLVENCIA DE INVENTARlos

Nombre:

CU':

NIT:

Servicjo Prestado:

Dependencia:

Nidia  Melisa  Portillo Najera

2442633960101

30318246

Servicios Profesionales

Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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SdedelRENAPCurfe,6I:±anda
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