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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Factura Electronica

Régimen de Factura Electronica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

EMISION

Fecha Emisian 22/12/2025 15:48:11
Emisor 118780508-JOSE ARMANDO , LIGORRIA CITALAN
Establecimiento 1-JOSE ARMANDO LIGORRIA CITALAN
Receptor 5§2450050-REGISTRC NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total GTCQ 10,000.00
No. de acceso

CERTIFICACION
Autorizacion: 2B214304-A2A2-4608-B31A-112655582004

Serie 28214304
Nimero del DTE 2845934472
ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202520251203715:48:1106:002B2143D4A0A246D3B31A11266F582004
Fecha de la consulta: 03/12/2025 16:05:56
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VERIFICADOR - w
INTEGRADO

Surtatierua o AsesarTision Temoan,

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS G

Al 03/12/2025 03:25:14 PM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 118780506
NOMBRE JOSE ARMANDO, LIGORRIA CITALAN
RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
{FELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefa, si aun no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcién “Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequeno Contribuyente

JOSE ARMANDO , LIGORRIA CITALAN NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 118780506 ‘ 2B2143D4-A9A2-46D8-B31A-11266F582004

JOSE ARMANDO LIGORRIA CITALAN Serie: 2B2143D4 Nimero de DTE: 2845984472

9 CALLE NOVENA 22-30 RESIDENCIAL SAN JORGE, zona 11, Numero Acceso:

GUATEMALA, GUATEMALA P

NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 22-dic-2025 15:48:11

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 15:48:11
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

prestados al RENAP durante
el periodo comprendido del
01/12/2025 al 31/12/2025
segiin cumplimiento del
contrato 238-2025. -

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a credito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Contribuyendo juntos por Guatemala



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGUN INFORME DE
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL
01/12/2025 AL 31/12/2025 PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025. .~
FECHA: 31/12/2025 .
Actividades del Mes: Del 01/12/2025 al 31/12/2025 -
Nombre del contratista: Jose Armando Lligorria Citalan
NUmero de Contrato: 238-2025 .
Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025 al 31/12/2025
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccidén quien Supervisa: Registro Central de las Personas _

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. -Actividad 1.1) Asesorar y brindar apoyo en el andlisis de documentos de los

diferentes procesos que se desarrollan en la Subdireccién Administrativo Registral.

- Se brindd apoyo en la revision de los formularios de tiempo extraordinario
administrativos correspondientes al mes de noviembre 2025, verificando datos,
cotejando informacién enviada por las distintas dependencias y consolidando

la documentacidn necesaria para su tramite.

2. -Actividad 1.4) Apoyar en la elaboraciéon de documentos relacionados con el que

hacer de la subdireccién Administrativo Registral.

- Elaoboré el OFICIO-RCP-SA-1581, trasladando los formularios de tiempo
extraordinario del mes de octubre de 2025, correspondientes a los trabajadores
de la oficina del RENAP ubicada en zona ¢ del municipio y departamento de

Guatemala, detallados en el documento.

- Elaboré el OFICIO-RCP-SA-1586, ftfrasladando los formularios de tfiempo
extraordinario del mes de octubre de 2025, pertenecientes al personal de la
oficina del RENAP de Asuntos Notariales del Registro Civil de las Personas,

conforme al listado adjunto.




3. -Actividad 1.8) Apoyar en tareas encomendadas en materia administrativa, de

correspondencia, asistencia y apoyo al personal de la Subdireccién Administrativo
Registral.

Se brindd apoyo con la entrega de oficios, dirigidos a Direccidén de Presupuesto,
Direccion de Gestion y Control Interno, Direccidn Administrativa, Direccién de
Informatica y Estadistica, Subdireccién de Apoyo Registral, Subdireccion de
Recursos Humanos y Subdirecciéon de Registro Central de las Personas.

Jose Armando Ligorria Citaldn




-

INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 238-2025.

FECHA: 31/12/2025

Periodo del servicio: Del 01/08/2025al 31/12/2025

Nombre del contratista: Jose Armando Ligorria Citalan

Numero de Contrato: 238-2025

Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025al 31/12/2025

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos

Direccién quien Supervisa: Registro Central de las Personas

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Actividad 1.1 Apoyar en el analisis de documentos de los diferentes procesos que
se desarrollan en la Subdirecciéon Administrativo Registral.

- Brindé apoyo en la revision, andlisis y consolidacion de documentacion
administrativa generada por diversas dependencias del RENAP, incluyendo:
formularios de tiempo extraordinario administrativos, expedientes de soporte para
tramites de traslado de informacién, matrices de control de personal utilizadas para
la verificacién de datos institucionales y documentacion emitida por oficinas del
Registro Central de las Personas y de la Subdireccion Administrativo Registral.

Actividad 1.2 Apoyar en el seguimiento a requerimientos que realicen las
diferentes dependencias del RENAP a la Subdirecciéon Administrativo Registral.

- Brindé apoyo en el seguimiento, verificacion y coordinacion de requerimientos
administrativos, realizando revision de solicitudes de traslado de tiempo
extraordinario, actualizacién y comunicacién con oficinas departamentales y
municipales para verificacion de datos, consolidacién de informacion remitida por
registradores y personal administrativo.

Actividad 1.4 Apoyar en la elaboracion de documentos relacionados con el que

hacer de la Subdireccion Administrativo Registral.

- Brindé apoyo en elaboracién de oficios institucionales dirigidos a dependencias del
RENAP, preparacion de formularios de carga y descarga de activos fijos,
elaboracion de matrices para control de envios por Guatex y organizacion de
documentacién administrativa vinculada al traslado de materiales, equipos y
mobiliario.

Actividad 1.5 Brindar apoyo en el seguimiento, evaluacion y monitoreo de los
asuntos de las oficinas del RENAP, cuando asi sea requerido.

- Brindé apoyo en:

. Verificacion de disponibilidad de personal y consolidacion de informacion
enviada por oficinas del TSE en apoyo al RENAP.

. Seguimiento de envios institucionales mediante Guatex, confirmando
recepcion con registradores responsables.

. Coordinaciéon de traslado de materiales administrativos, mobiliario y
equipos a distintas sedes.

. Apoyo en actividades de carga, descarga, embalaje y manipulacion de

insumos y mobiliario.




Actividad 1.6 Participar en reuniones por delegacion de la Subdireccion
Administrativo Registral.

- Brindé apoyo participando en reuniones internas donde se coordinaron actividades
administrativas, se revisaron lineamientos operativos y se evaluaron procesos
sustantivos relacionados con la gestion de la Subdireccién Administrativo Registral.

Actividad 1.7 Brindar apoyo en la atencion de consultas realizadas de forma
personal o telefénica por usuarios internos y/o externos con relacion a temas
administrativos competencia de la Subdirecciéon Administrativo Registral.

- Brindé apoyo atendiendo consultas presenciales, telefonicas y por correo,
relacionadas con:

. Procedimientos de tiempo extraordinario.
. Verificacién de documentacion administrativa.
. Explicacion de lineamientos operativos y requisitos establecidos por la

Subdireccion.

Actividad 1.8 Apoyar en las tareas encomendadas en materia administrativa, de
correspondencia, asistencia y apoyo al personal de la Subdireccion
Administrativo Registral.

Brindé apoyo en tareas administrativas y logisticas, incluyendo:

. Entrega y distribucién de oficios a las direcciones: Presupuesto, Gestion y
Control Interno, Administrativa, Informatica y Estadistica, Recursos Humanos, Apoyo
Registral y Registro Central de las Personas.

. Envio de equipos UPS y materiales institucionales a oficinas del RENAP
mediante Guatex.
. Distribucién de insumos institucionales (alcohol en gel, detergente y

otros) a diversas oficinas del RENAP, incluyendo: Hospital Roosevelt, Zona 9, MINEX,
Migracién, SERMESA, Sanatorio El Pilar y Metro Norte.

f.
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Director Adminisirativo en Funciones
Direccion Administrativa

Sede del RENAP Guatemaia, Guatemala




PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 238-2025.

Actividad 1.1 Apoyar en el analisis de documentos de los diferentes procesos
que se desarrollan en la Subdireccion Administrativo Registral.

Brindé apoyo en el analisis, revision y consolidacion de 120 documentos
administrativos, correspondientes a los formularios de tiempo extraordinario, matrices
de control y expedientes emitidos por diversas dependencias del RENAP.

Actividad 1.2 Apoyar en el seguimiento a requerimientos que realicen las
diferentes dependencias del RENAP a la Subdireccion Administrativo Registral.

Brindé apoyo en el seguimiento, verificacion y coordinacion de requerimientos
administrativos atendiendo mas de 60 solicituds institucionales realizando la revision
de solicitudes de traslado de tiempo extraordinario, la comunicacién constante con
oficinas departamentales y municipales para la actualizacion y confirmacién de datos,
y la consolidacion de informacion remitida por registradores y personal administrativo,
con el fin de garantizar el flujo correcto de los procedimientos institucionales.

Actividad 1.4 Apoyar en la elaboraciéon de documentos relacionados con el
quehacer de la Subdireccion Administrativo Registral.

Brindé apoyo en la elaboracién de 35 oficios institucionales dirigidos a diversas
direcciones del RENAP, en la formulacion de formularios de carga y descarga de
activos fijos, en la preparacion de matrices administrativas para control de envios
realizados mediante Guatex y en la organizacion de documentacion de respaldo para
tramites de traslado de equipos, mobiliario e insumos, contribuyendo al orden y
eficacia de los procedimientos administrativos.

Actividad 1.5 Brindar apoyo en el seguimiento, evaluacion y monitoreo de los
asuntos de las oficinas del RENAP, cuando asi sea requerido.

Brindé apoyo en la verificacion y seguimiento de 25 procesos administrativos
relacionados con la disponibilidad de personal, la recepcion de materiales enviados
mediante Guatex y la coordinacion de traslados de mobiliario, equipos e insumos
entre oficinas, realizando confirmaciones con registradores, revisando documentacion
de entrega y apoyando en actividades de embarque, desembarque, embalaje y
manipulacion de materiales administrativos.




Actividad 1.6 Participar en reuniones por delegacién de la Subdireccion
Administrativo Registral.

Participé en 6 reuniones internas, en las cuales se coordinaron actividades logisticas
y administrativas, se revisaron lineamientos operativos y se establecieron acuerdos
para la mejora y seguimiento de los procesos institucionales.

Actividad 1.7 Brindar apoyo en la atencion de consultas realizadas por usuarios
internos y/o externos en relacion a temas administrativos competencia de la
Subdireccion Administrativo Registral.

Brindé apoyo atendiendo mas de 50 consultas presenciales, telefénicas vy
electronicas de usuarios internos y externos sobre procedimientos administrativos,
revision de documentacion, lineamientos para la presentacion de formularios y
oficios, y aclaracion de dudas relacionadas con los procesos de la Subdireccion,
asegurando una comunicacion adecuada y una atencion eficiente.

Actividad 1.8 Apoyar en las tareas encomendadas en materia administrativa, de
correspondencia, asistencia y apoyo al personal de la Subdireccion
Administrativo Registral.

Brindé apoyo en la entrega y distribucion de mas de 50 oficios institucionales a
diferentes dependencias del RENAP, asi como en el envio de al menos 15 equipos
de UPS, mobiliario e insumos mediante Guatex, y en la distribucién de materiales a 8
oficinas del RENAP realizando actividades de carga, descarga, clasificacion y
organizacion de insumos, fortaleciendo asi el funcionamiento administrativo de la
Subdireccion.
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

HMA P DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
f UNIDAD DE INVENTARIOS

¥ Reocistro Noclona! de los Personas

No Correlatlvo 2025 288

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Jose Armando Ligorria Catalan
CuUl: 3610704890101

NIT: 118780506

Servicio Prestado: Servicios Tecnicos
Dependencia: Registro Central de las Personas

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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