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NIT que Realiz6 la consulta:         52469050
2:....`

c±?sl Identificador Documento del VerificadorlntegradoNo:1764686607991
Fecha de Generaci6n:Doc2,2025,8:43AM

Deta[le de Documentos
Tipo Documento: FEL /
Fecha Emisi6n: 22/12/2025 07:40:08

Emisor: 341684058

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Estab]ecimiento: EMILY ANALUCIA SANTIZ0  LEMUS

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-       '

Monto Total: GTQ GTQ 12000.000000    /

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 82 ED401 E-D9A24A62-9596-3D0217E519E5

Serie: 82ED401E

Ndmero del DTE: 3651291746

Acuse de recibido: FCID202520251202T07:40:0906:0082ED401ED9A24A6295963D0217E519E5

Fecha de la consulta: 02/12/2025 08 :42 : 12

Hstado: Activo

Asociado a rna garantiamobi]iaria:
No



SITUACION DEL CONTRIBUYENTE :

N0 PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  02/12/2025 08:42:24 AM

cf?SRT

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 341684058

NOMBRE EMILY ANALUCIA,  SANTIZO  LEMUS

RESuMEN

TIP0 DE INCuMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!
N0 PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no presentar incumplimientos,  no garantiza que el  contribuyente pueda obtener la "Solvencia  Fiscal",  ya que el  proceso de emisi6n
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.
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Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asi  coma  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contraseha,   si   aun   no  tienes  tu
contrasef'a,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego   presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique la validez de la presente comsulta



Factura Pequefio Contribuyente

EMILY ANALUCIA  , SANTIZO LEMUS
Nit Emisor: 341684058
EMILY ANALuCIA SANTIZO LEMUS
6 AVENIDA   10e3 RESIDENCIAL EUREKA, zona 21,  GUATEMALA.
GUATEMALA
NIT Receptor`  52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-
Direcci6n comprador: CIUDAD

NUWIER0 DE AUTORIZAC16N:
82ED401 E-D9A24A62-9596-3D0217E519E5

Serie:  82ED401E Ntim®ro de DTE:  3651291746
Numoro Acce8o:

Fecha y hora de emision: 22rdic+2025 07.40:08
Fecha y hora de certificaci6n: 02-die-2025 07:40:09

Moneda: GTQ

#No             B/S        Cantidnd

I            Servicio              I

DescTipejon

Por servicios TECNICOS
prestados al  RENAP, durante

8'17lez)8825coalm3P,r,e,nfidoo2gel

::Eu£Cou#8''2m3'6e.n2t82d5e'

* No genera derecho a credito fiscal

P. Unitario con           Descuentos (Q)                     Otros                           Total (Q)                      Impuestos
lvA (Q)                                                           Descucntos(Q)

12.000 00                                     0.cO                                     0.00                         12.000 00

TOTALES:                                    0.00                                  0 00                       12.000 00

Contribuyendo juntos por Guatemala
J   ^`.     -:       ^    --~-=--`



Raz6n:

Procede pago de servicios TECNICOS, segiln informe de actividades realizadas durante el

perfodo comprendido del 01 /12/2025 al 31 /12/2025, prestados al suscrito a entera
satisfacci6n.
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2025

Fecha: 31/12/2025           `

Actividades del mes: Ol/12/2025 al 3l/12/2025                 J
Nombre del contratista: Emily Analucia santizo Lemus        ,
Ninero de contrato: 236-2025
Vigencia del contrato: 01/08/2025  al 31 /12/2025
Rengl6n Presupuestario : 029  "Otras remuneraciones de personal       7

temporal ' '
Servic OS: Tecnicos
Direcci6n qui6n supervisa Direcci6n AdministrativJ

ACTIVIDADES PEALIZADAS

1.   Actividad 1.2) Apoyar en la elaboraci6n de especificaciones t6cnicas para
cada uno de Los inmuebLes arrendados por eL Registro NacionaL de las
Personas                    ,

Se  brind6  apoyo  en  la  elaboi.aci6n  de  especificaciones  tecnicas  para  los  inmilebles
destinados al traslado de oficinas del RENAP en los municipios de Jalpatagua, MaLacatan

y Mazatenango. Eltrabajo incluy6 la recopilaci6n de imagenes actuales de cada inmueble,
la  validaci6n  de  necesidades  mediante  comunicaci6n  directa  con  las  registradoras  de
cada sede, en relaci6n con la cantidad de usuarios, personal operativo y requerimientos
de atenci6n, y la definici6n de  requerimientos funcionales para el diseho de los nuevos
espacios.  A  nivel  t6cnico,  se  establecieron  lineamientos  de  disefio  arquitect6nico  y
criterios para instalaciones el6ctricas y de red, considerando la distribuci6n adecuada del
mobiLiario, La ergonomfa y el cumplimiento de La imagen institucional.

2.   Actividad 1.6) Apoyar en La eLaboraci6n de propuestas de procesos para La
proyecci6n de trasLados de inmuebLes, para el funcionamiento de Las oficinas
del RENAP /

Se apoy6 en la elaboraci6n de propuestas de procesos para la proyecci6n de los traslados
de oficinas en Jalpatagua, Malacatan y Mazatenango mediante el desarrollo completo de
la planimetria correspondiente. Esta incluy6 plano arquitect6nico general, plano acotado,

plano de muros nuevos,  plano de iluminaci6n y plano de fuerza y red. A trav6s de estos
documentos   se   defini6   con   precisi6n   la   distribuci6n   funcional   de   los   ambientes
destinados  a  atenci6n  al  usuario,  areas  administrativas,  espacios  complementarios  y
zonas operativas, considerando recorridos internos, iluminaci6n adecuada y la ubicaci6n
estrat6gica  de  mobiliario y  estaciones  de trabajo.  El  disefio  se  desarroll6  tomando  en
cuenta  las condiciones arquitect6nicas  propias de cada  inmueble y los  requerimientos
tecnicos necesarios  para garantizar un traslado ordenado,  eficiente y coherente con  las
necesidades institucionales.   /

3.   Actividad   1.9:   Oti.as   actividades   que   le   sean   asignadas   por   el  jefe   de
Mantenimiento y Servicios Basicos, subdirector a director administrativo con
relaci6n a los servicios contratados

Como parte de las actividades asignadas en eL marco de La coordtnaci6n institucion@l, se
mantuvo  comunicaci6n   constante  con   las  registradoras  de  Jalpatagua,   Malacatan  y
Mazatenango  para  recopilar informaci6n  sobre  las  condiciones  reales  de  operaci6n  en
cada  sede.  Esta  interacci6n  permiti6  afinar La  pLanificaci6n  arquitect6nica  y ajustar  las

propuestas   en   funci6n   de   las   necesidades   especi'ficas   de   los   equipos   de  trabajo,
asegurando  que  las  soluciones  disef`adas  se alinearan  con  el funcionamiento  actual y

proyectado de cada oficina.
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La recopilaci6n de esta informaci6n result6 esencial para garantizar que los traslados

proyectados respondieran adecuadamente a las djnamicas y requerimientos de cada
comunidad atendida.   '

Sedc`   Util   f`i_l\Ar'   Glul`r`rT\,I    ,.
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTl]ATO 236-2025.

Fecha: 31/12A2025

Periodo del servicio: Del    ol/08/2025 al 31/12rao25

Nombre del contratista: Emily Analucia Santizo Lemus

Ntlmero de Contrato: 236-2025

Vigencia del Conlrato: Dei   oiro8rao25 al 31n2rao25

Rengl6n Presupuestario: 029 "CItra§ remuneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervlsa: Direcci6n Administrativa

PF]OCESOS REALIZADOS DUF]ANTE EL PERIODO CONTRATADO

Durante el  periodo comprendido entre agosto y diciembre de 2.025,  se desarrollaron diversas
actividades t6cnicas orientadas a fortalecer los procesos institucionales del RENAP,  conforme
a las atribuciones definidas en el contrato,  en sil mayorla destacan las siguientes actividades.

En la Actividad 1.2: Apoyar en la elaboraci6n de especificaciones tecnicas para cada uno
de los  inmuebles arrendados par el  Registro Nacional de las  Personas,  Se apoy6 en la
definici6n  de  criterios  constructivos  y  de  instalaciones  para  mtlltiples  sedes,  incluyendo  San
Pedro    Necta,    EI    Progreso,    sede    central,    San    Miguel    Chicaj,    Jalpatagua,    Malacatan,
Mazatenango,  Chuarrancho,  Conguaco.  Santiago Atitlan y  Palin.  Se establecieron  parametros

para muros divisorios, iluminaci6n, fuerza, red, mobiliario estandarizado y franjeado institucional,

garantizando uniformidad,  ergonomia y coherencia tecnica en cada oficina evaluada.    /-

En  la  Actividad   1,6:  Apoyar  en  la  elaboraci6n  de  propuestas  de  procesos  para  la
proyecci6n de traslados de inmuebles, para el funcionamiento de lag oficinas del RENAP,
Se   apoy6   en   la   elaboraci6n   de   la   planimetria   completa   requerida   para   los   traslados   y
remodelaciones  proyectadas.   Esto  incluy6  planos  arquitect6nicos,   planos  acotados,   muros
nuevos, iluminaci6n, fuerza y red, asi como la reorganizaci6n funcional de ambientes operativos.
Cada propuesta se fundament6 en las condiciones reales del inmueble y en los requerimientos
del  personal  operativo,  asegurando  un  traslado  ordenado,  funcional  y  adaptable  al  servicio
institucional.

En la Actividad 1.9: Otras aclividades que le sean asignadas por el jefe de Mantenimiento
y Servicios  Basicos,  subdirector o director administrativo con  relaci6n  a  los  servicios
contratados, se mantuvo coordinaci6n directa con registradores y responsables de cada sede,
recopilando   informaci6n   sobre   dinamicas  de  trabajo,   necesidades   especificas  y  flujos   de
atenci6n.  Esta  retr`oalimentaci6n  permiti6  ajustar  los  disenos  y  las  especificaciones  para  que
cada  proyecto  respondiera  fielmente  a  la  operaci6n  diaria  y  al  contexto  particular  de  cada
comunidad atendida.

En conjunto, todas estas acciones conformaron un proceso tecnico continuo que integr6 analisis
espacial,  criterios  de  diseflo,  estandarizaci6n  institucional  y  comunicaci6n  con  las  sedes.  Los
resultados obtenidos fortalecieron la eficiencia operativa,  la calidad de los espacios de servicio

y la coherencia tfonica de los traslados proyectados a  nivel nacional.
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er`amen`i:\   de   w\antenl"erilL`   \,'   sci  ,,L,L„

Dirt}cc,i6n   Adminlslraliva

a,-i`-I(J   ,Jel   r`=i\Ar'   Guatert`idid.   Gu,i:rH

PF]ODUCTOS O F]ESULTADOS DEL COIITF]AT0 236-2025.     .

Durante  el   periodo  comprendido  entre  agosto  y  diciembre  de  2,025  se  generaron

productos   t6cnicos   verificables   que   fortalecen   la   planmcaci6n   y   ejeouci6n   de   los
traslados institucionales del  RENAP.

En  la  Actividad  1.2:  Apoyar en  la  elaboraci6n  de  especificaciones t6cnicas  para
cada uno de los inmuebles arrendados par el Registro Nacional de las Personas,
se  elaboraron  33  documento§  t6cnicos  correspondientes  a  once  sedes:  San  Pedro
Necta,    EI    Progreso,    cede    central,    San    Miguel    Chicaj,    Jalpatagua,    Malacatan,
Mazatenango,  Chuarrancho,  Conguaco,  Santiago Atitlan y  Palin.  Cada  sede  recibi6  un

paquete completo de especificaciones, sumando 11  paquetes, los cuales incluyeron
criterios constructivos,  pafametros de instalaciones electricas y de red,  lineamientos de
iluminaci6n,   distribuci6n   de   mobiliario   institucional   y   franjeado   corporativo.    Estos

documento§ proporcionaron las bases tecnicas necesarias para la adecuaci6n fisica de
cada inmueble previo a su traslado o remodelaci6n.   /

En la Actividad 1.6: Apoyar en la elaboraci6n de propuestas de procesos para la
proyecci6n de traslados de inmuebles, para el funcionamiento de las oficinas del
RENAP,  se  entregaron  55  planos oficiales,  distribuidos  entre  planos arquitectonicos,
acotados,  muros  nuevos.  iluminaci6n,  fuerza  y  red.  Este  conjunto  de  documentaci6n

permiti6  estructurar  11  proyectos  de traslado completos,  con  distribuci6n  de  areas
operativas,    ambientes    administrativos,    zonas   de    atenci6n    al    usuario,    espacios

::t:Pp':r:::`:,r:°mse:t:jrrsc:I:Ci6f:r#:e:n,ao.s:::uae:L°yeen:o°s?nuset::c::::i,:sren/edefimd°y

En   la  Actividad  1.9:  Otras  actividades  que  le  sean  asignadas  par  el  jefe  de
Mantenimiento  y  Servicios  Basicos,  subdirector  a  director  administrativo  con
relaci6n a los servicios contratados con registradores y personal responsable de cada
sede.   Estas  comunicaciones   permitieron   recopilar  informaci6n   sobre  dinamicas  de
trabajo,  capacidades  operativas,  necesidades del  personal y particularidades de cada
comunidad   Como  resultado,  se  realizaron  ajustes  puntuales  que  aseguraron  que  los

proyectos  fueran  plenamente  aplicables  y  coherentes  con  la  operaci6n  real  de  cada
oficina, consolidando 1 1  proyectos validados operativamente.            J



La  totalidad  de  productos  generados  durante  este  periodo  representa  99  entregables
tecnicos e§pecificos,  entre especificaciones, planos y coordinaciones institucionales,  los
cuales  fortalecen  la  capacidad  del  PIENAP  para  ejecutar traslados  y  remodelaciones  de
manera ordenada, estandarizada y eficiente en su infraestructura nacional.  /

I            |t\i    t`T_\,\r`    G„a{`Jrrlcl.c`.    |,ij,31|`r,)`



'ENApe
Hfro}br*al a)a 3®i Par®orstes

DIRECC16N  DE  PRESuPuESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025-  315

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

CUI:

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

Emily Analucla Santizo Lemus

3416840581419

341684058

Servicios Tecnicos

Direcci6n Administrativa

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sjstema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025

•r


