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Fecha de Generacion:
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Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emision: 22/12/2025 10:22:54

Emisor: 90844564

Agente de Retencion: No es agente de retencion.

Establecimiento: SERVICIOS PROFESIONALES DE LEON LACAYO
Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: FE719A06-AC04-4C58-AD67-5F345770040C
Serie: FE719A06

Numero del DTE: 2885962840

Acuse de recibido:

FCID202520251201T10:22:5406:00FE7 19A06AC044C58AD675F345770040C

Fecha de la consulta:

01/12/2025 10:23:53

Estado:

Activo

Asociado a una garantia
mobiliaria:
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

"o
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS N

4

(o
Al 01/12/2025 10:24:01 AM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 90844564
NOMBRE MARIA CELESTE DEL CARMEN, DE LEON LACAYO
RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si aun no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequeno Contribuyente

MARIA CELESTE DEL CARMEN , DE LEON LACAYO

Nit Emisor: 90844564

SERVICIOS PROFESIONALES DE LEON LACAYO

4 AVENIDA 0-22 zona 1, SALCAJA, QUETZALTENANGO

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Direccion comprador: CALZADA ROOSEVELT 13-46 ZONA 7,
GUATEMALA, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
FE719A06-AC04-4C58-AD67-5F345770040C
Serie: FE719A06 Nimero de DTE: 2885962840
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 22-dic-2025 10:22:54
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 10:22:54
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA(Q).

1 Servicio 1 Por servicios 15,000.00 0.00
PROFESIONALES prestados

al RENAP, durante el periodo

comprendido del 01/12/2025

al 31/12/2025 segin

cumplimiento del contrato

No. 234-2025

TOTALES: 0.00

y

/

o
* No genera derecho a crédito fiscal [/ dile M

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 15,000.00

0.00 15,000.00

[P
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Contribuyendo juntos por Guatemalaa
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RAZON:

Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segun el informe de actividades realizadas durante
el periodo comprendido del 01/12/2025 al 31/12/2025 prestado al suscrito a entera satisfaccion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025.
FECHA: 31/12/2025
Actividades del Mes: Del 01/12/2025 al 31/12/2025
Nombre del contratista: Maria Celeste del Carmen de Ledn Lacayo
Numero de Contrato: 234-2025
Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025 al 31/12/2025
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Direccion de Capacitacion

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.2) Apoyar en el monitoreo y seguimiento a los participantes de los cursos de

capacitacion, asi como en el desarrollo de los mismos:

Se realizo el ingreso de calificaciones correspondientes al curso llamado proceso
ordinario laboral, y se asignaron derechos de descarga exclusivamente a los
estudiantes que aprobaron dicho curso garantizando que solo los alumnos que
han demostrado su competencia en la materia mediante la aprobacién del curso

tengan la posibilidad de acceder a materiales adicionales.

Ingreso de calificaciones del curso llamado: Atencién a las personas de la
comunidad LGBTIQ+ en la plataforma ECARENAP, fue impartido a colaboradores
del Registro Nacional de las Personas RENAP. Para poder verificar los aprobados
o no aprobados y poder permitir descarga de sus respectivos diplomas a los

participantes segun su resultado.

Elaboracion de ingreso de calificaciones para la emision de constancias de
participacion en la plataforma del aula virtual ECARENAP sobre el curso llamado
Captura de Datos con 900 participantes aprobados, dirigido a colaboradores de
RENAP los cuales podran optar a un diploma de participacion con derecho a

descarga.
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Actividad 1.3) Apoyar en el proceso de transferencia de documentos de la Direccion de

Capacitacion:

e Se realizo una reunién con la Licenciada Rebeca Gomez que es Técnico en
formacién y capacitacién la cual se llevé a cabo para entrega de documentos y
papelerias y de esta manera dejar a cargo procesos y asuntos para dar

seguimiento en cuanto no se encuentre en su puesto por vacaciones del afo.

« Revisién de documentos y papeleria sobre cursos externos de marzo a octubre

del area de técnicos en formacion y capacitacion.

Actividad 1.5) Otras actividades asignadas:

e Desarrollo de diplomas de participacion del curso impartido llamado Captura de
datos en la plataforma ECARENAP.

b
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 234-2025.

FECHA:

31/12/2025

Periodo

del servicio: Del 01/08/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: Maria Celeste del Carmen de Ledén Lacayo

Numero de Contrato: 234-2025

Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025 al 31/12/2025

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Profesionales

Direccién quien Supervisa: Direccion de Capacitacion

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Apoyé en las actividades de logistica y organizacion de capacitaciones y
cursos presenciales y virtuales que fueron llevadas a cabo en la sede central
del Registro Nacional de las Personas RENAP.

Apoyé en el seguimiento de documentos de capacitacion.

Apoyé en la tabulacion de informacién obtenida en las boletas de
satisfaccion de acuerdo al registro interno que lleva el area Investigacion y
Desarrollo Educativo de la Direccion de Capacitacion del Registro Nacional
de las Personas.

Apoyeé en el ingreso de calificaciones a plataforma ECARENAP.

Apoyé en la entrega de documentos y correspondencia de la Direccion de
Capacitacién a algunas direcciones del Registro Nacional de las Personas.
Apoyé en la participacion de reuniones virtuales y presenciales, para
contrataciones de proveedores externos para brindar capacitaciones de
acuerdo a lo establecido en el Plan de Capacitaciéon Anual.

Apoyé en la revision de papelerias de cursos internos y externos.

Apoyé en la tabulacién de boletas para el are de investigacion de la
direccion de capacitacion

Apoyé en la asistencia y control de los participantes que fueron convocados
a las capacitaciones tanto internas, externas e interinstitucionales
proyectadas en el Plan de Capacitacion Anual.

Apoyé en la emision de diplomas, dictdmenes y entrevistas sobre cursos
recibidos avalando la participacién de los colaboradores.

F.
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Maria Celeste del Carmen
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PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 234-2025.

1.1 Asesorar y apoyar en la logistica de cursos de capacitacion a llevarse a cabo en
modalidad presencial, semipresencial y virtual, en la Sede del RENAP, asi como, en
el perimetro de la Ciudad Capital de Guatemala:

e Se apoyé en logistica de 06 capacitaciones como: Resiliencia, inteligencia
artificial, uso y manejo del sistema SAG-UDAI-WEB, curso vinculacion legal
entre CNA y los lineamientos de RENAP, capacitacion DASU y técnicas de
fotografia. )

e Se apoyo y colabor6 en la logistica de 03 cursos virtuales como: lengua de
sefias, primera sesion de capacitacion en Oratoria, planificacion vy
organizacion logistica del curso "Método Empresarial de Seguridad”.

1.2 Apoyar en el monitoreo y seguimiento a los participantes de los cursos de
capacitacion, asi como en el desarrollo de los mismos:

e Se apoyot en el seguimiento de 10 documentos al area de formacion de
técnicos.

e Se apoy6 dando seguimiento a 50 boletas de evaluacion de satisfaccion y
consolidados sobre cursos y capacitaciones de manera presencial y virtual.

e Se apoyé en el registro de calificaciones de varios cursos y capacitaciones
como: derecho registral 1,380 participantes, seguimiento al curso registro
de calificaciones del curso SAG-UDAI-WEB, curso Delitos relacionados
con la identidad de personal, curso Derechos humanos con pertinencia
cultural, Se registro 245 calificaciones de la capacitacion: Fomentando un
buen Clima Laboral, curso "Excelencia en el Servicio, registro 480
calificaciones del curso de Excelencia en el servicio del segundo
consolidado, calificaciones del curso llamado proceso ordinario laboral, Ingreso
de calificaciones del curso: Atencion a las personas de la comunidad
LGBTIQ+, ingreso de calificaciones del curso llamado Captura de Datos
con 900 participantes.

1.3 Apoyar en el proceso de transferencia de documentos de la Direccién de Capacitacion:

e Se apoyo en el traslado de 30 documentos e informes de fotos sobre la
logistica de cursos impartidos.

e Se apoyo en reuniones con proveedores para indicarles los procedimientos y
documentacién a completar al momento de confirmar una capacitacion
externa.

e Se apoyo en la revision de 06 documentos y papeleria sobre cursos externos
de marzo a octubre del area de técnicos en formacién y capacitacion.

1.4 Apoyar en llevar control de la participacion, efectividad de los facilitadores y evaluar
la satisfaccion de los cursos de capacitacion y su desarrollo:
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Se apoyé en la tabulacion de 150 boletas de satisfaccion de acuerdo al
registro interno que lleva el area Investigacion y Desarrollo Educativo de la
Direccidén de Capacitacion del Registro Nacional de las Personas.

Se apoyd ‘en la asistencia y control de la participacion de 02 cursos
realizados de manera virtual.

1.5 Otras actividades realizadas:

Se apoyd en el desarrollo de 04 diplomas de participacion de cursos y
capacitaciones como: Delitos relacionados con la identidad de personal y
curso Captura de datos.

Se apoy6 en la realizacion de 07 entrevistas a capacitadores para verificar
su experiencia en cursos y capacitaciones como: Power point nivel
avanzado, entrevista a un M.A., curso de legislacién laboral guatemalteca,
capacitacion sobre Ciber seguridad, capacitacion sobre Gestion vy
Seguridad de la informacion, entrevista con un M.A. sobre la capacitacion
especializada sobre excepciones en materia laboral y técnico y una
entrevista del Diplomado en Técnicas de Seguridad y Proteccion a
Funcionarios.

Se apoyd-en la realizacion de 15 dictamenes técnicos sobre cursos y
capacitaciones de cursos externos.

/

Maria Celeste del Carmen lf
de Ledn Lacayo
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Pegers e & 6 Melves
Mgtr. Cesar Oswaldo Aceytunc Aceytuno
Director Administrative en Sunciones
Direccién Administrativa
Sede del RENAP Cuatemala, Guatemala




DIRECCION DE PRESUPUESTO

H A p DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
S UNIDAD DE INVENTARIOS

Recittro Nocianal de los Porsonas

No. Correlativo: 2025- 268

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Maria Celeste del Carmen de Le6n Lacayo
Cul: 2141781450902

NIT: 90844564

Servicio Prestado: Servicios Profesionales

Dependencia: Direccion de Capacitacion

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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