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NIT que Realiz6 la consulta:         31593623
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c==JZ_ Identificador Documento del VerificndorIntegndoNo:1764612646664
Fecha de Generaci6n:Doc1.2025,12:10PM

Detane de Documentos
Tipo Docunento: FEL

Fecha Emisi6n: 22/12/202512:04:07

Emisor: 31593623

Agente de REenci6n: No es agente de retonci6n.

Estab]eeindento: BRENDA MAGALY RAMIREZ ROMAN

ReceDtor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Acceso: 0

Autorhaci6n: 7EBDC360-EEOD4CO9-8561 -79281 EF7335F

Serie: 7EBDC360

Ninero del DTE: 3993848841

Aeuse de reeibido: FCID202520251201T12:04:0706:007EBDC360EEOD4C09856179281EF7335F

Fecha de ]a consulta: 01/12/202512:09:30

Estndo: Act]vO

Asoclndo a uno garantiamobllfarla:
No
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SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE :

N0 PRESENTA INCUWIPLIIvllENTOS

Al 01/12/202512:09:55 PM

G¥§FT
`'*rr.,`-r`=r}nr+ w Ln-InL=.-. T..  1L* .

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 31593623

NOIVIBRE BRENDA MAGALY,  RAMIREZ ROMAN

FtESuMEN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos,  no garant]za que el contrl.buyente pueda obtoner la -Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emisien
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.
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Para  actualjzar tus  Datos  de  RTU,  asl  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefta,  si  atin  no  tienes  tu
contraseha,    ingresa        a            https://portal.sat.gob.gvportal/
seleociona  Agencia  Virtual  en   la  opci6n     -Solicitor  Usuario'',
Iuego   pros6ntate  a  una  Agencia  u  Oficlna Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique la validez de ]a presente consu]ta
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Factura Pequefio Contribuyente

BRENDA MAGALY , FIAMIREZ ROMAN
Nit  Emisor:  31593623
BRENDA MAGALY RAMIREZ ROMAN      .
23 CALLE   7-32 COLONIA  EL  DURAZNO, zona  10,  MIXCO,
GUATEMALA
Nrr Recoptor: 5246805o
Nonbre Receptor.. REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
7EBDC360-EEOD4CO9-8561 -79281 EF7335F

Serie: 7EB0C380 Numero de DTE: 3993848841
Numero Acceso:

Fecha y riora do omision:  22rdic.202512:04:07
Fecna y hora de cerdicacl6n: 01rdic-202512:04:07

Moneda: GTQ

ENo            B/S       Cantidrd                   Desenpcion

I            Servicio             I            Por servicios

;:`:::;;i,;:i:;;i.;.;.;:I::.;:,,:.;,::i.::;.::i:;-:=:;::..i..

• No genera derecho a cTedito fiscal

P. Uritario con          Desouentos (Q)                   Otros                        Total (Q)                    lnpuestos
IVA (Q)                                                         Descuentos(Q)

15,000.00                                   0.00                                   0.00                        15,OcO,00

TOTALES:                                 0,00                               0.00                      15,000.co

34£`||`!,S|rf3k.A`BO

Contril.uyendo juntos por Guatema la



FtAZON:

Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segtln el informe de actividades
realizadas durante el periodo comprendido del 01/12/2025 al 31/12/2025 prestado
al suscrito a entera satisfacci6n.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo 2025.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

L\

FECHA: 31/12/2025  `

Actividades del Mos: Del 01/12/2025 al 31/12/2025  /

Nombre del contratista: Brenda Magaly Ramirez Roman

Nilmero de Contrato: 228-2025

Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.-Actividad  1.1)  Realizar las notificaciones de los Acuerdos y Resoluciones de  Directorio o de
Direcci6n  Ejecutiva.
Se  efecttlo  las  notificaciones:  de  la  Resoluci6n  de  Directorio  ntlmero  51-2025.  Asimismo,  se
efectu6 las notificaciones del Acuerdo de Directorio ndmero 38-2025 y del Acuerdo de Directorio
ntlmero 39-2025.
2.-Actividad  1.2  Brindar asesoria  oportuna  al  Secretario  General  asistiendo  a  reuniones  con
distintos funcionarios del  RENAP.
Asisti a distintas reuniones con los directores del Registro  Nacional de las Personas entre ellos:
Directora Administrativa,  Director de Presupuesto y Director de Asesoria legal, dichas reuniones
fueron  convocadas  por el  SeFior  Secretario  General  y  se  brind6  Asesoria  Oportuna  al  Sefior
Secretario  General  de  las  demas  acciones  a  considerar  en  funci6n  de  la  resoluci6n  de  las
tematicas ex uestas.
3.-  Actividad   1.5)   Colaborar  con   las   gestiones   de   archivo,   resultantes   de   las   diligencias
efectuadas por la Secretaria General.
Colabofe  con  las  gestiones  de  archivo,  resultantes  de  las  diligencias  realizadas  en  Se6retaria
General,  toda  vez  que  se  dio  respuesta  y  se  remitieron  a  donde  corresponde  cada  solicitud,

Ijcando los lineamientos establecidos arte de Secretaria General.
4.-Actividad  1.6)  Resguardar y custodiar los expedientes administrativos consiguientes de  las
respectivas notificaciones.
Colabofe en el resguardo y custodia de documentos y expedientes que me fueron asignados con
motivo de ser notificadas las resoluciones ue estos conllevan
5.-Actividad 1.8) Realizar las certificaciones de los documentos administrativos que se requieren
y se produzcan en funci6n de las atribuciones del Renap.
Se fraccionaron  las certificaciones  ntlmero:  17392025 y  17402025,  con  oficio de respuesta
SG-3708-2025;   17612025   con   oficio   de   respuesta   SG-3781-2025;   17622025   con   oficio   de
respuesta SG-3782-2025;  17632025 con oficio de respuesta SG-3783-2025;  17952025 con oficio
de  respuesta   SG-3837-2025;  17962025 con oficio de  respuesta  SG-3838-2025;  18052025 con
oficio  de  respuesta  SG-3865-2025;   18162025,18172025,18182025  con  oficio  de  respuesta
SG-3890-2025.
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 228-2025.

FECHA: 31/12/2025

Periodo del servicio: Del    01/08/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: BRENDA MAGALY RAMiREZ ROMAN

Ndmero de Contrato: 228-2025 I

Vigencia del Contrato: Del    O1/08/2025 al 31/12/2025

Ren916nPresupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales
Direcci6n quienSupervisa: Secretaria General

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERloDO CONTRATADO

En  cumplimiento de  las 1) Efectue notificaciones a  los interesados
de los distintos Acuerdos y Resoluciones de Directorio y de Direcci6n Ejecutiva,

que   me   fueron   asignados,    resguardando   y   custodiando   los   expedientes
administrativos   consiguientes   de   las   respectivas   notificaciones;   2y Asisti   a
reuniones de trabajo y otras actividades que fueron convocadas por el Secretario
General,  brindando  la  asesoria  oportuna  en  virtud  de  resolver  las  tematicas
expuestas;   3)   Colaborafe   en   la   recepci6n   y   registro   de   documentos   que
ingresaron a recepci6n de Secretaria General; 4) Brinde apoyo en las gestiones
de archivo,  resultantes de las diligencias efectuadas por  Secretaria General; 5)
Elabofe  oficios,  notas,  y  otros  documentos  que  me  fueron  requeridos  por  el
Secretario    General;    6)    Realice    certificaciones    de    distintos    documentos
administrativos   requeridos   y   producidos   en
RENAP.

funci6n   de   las   atribuciones  del

Licda.  Brenda Magaly Ramirez Roman



PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 228-2025.

//
•     Se realizaron cjncuenta y dos (52) n'otificaciones que me fueron asignadas

de los cuales fueron:  cuarenta (40) Resoluciones de Direcci6n Ejecutiva,
siete (7) acuerdos de Direcci6n Ejecutiva; una (1 ) resoluci6n de Directorio,

(2)  Acuerdos  de  Directorio;  dos  (2)  resoluciones  de  la  Subdirecci6n  de
Recursos humanos.  Notificaciones que fueron efectuadas a cada uno de
los interesados dentro de los plazos establecidos para el efecto.

•    Asimismo,   se   resguardo   y   custodio   cada   uno   de   los   expedientes

:udeT;:jset:a£V::ncd°ands::u:::t::c::t::jsar::::::i,ya3rtyficaciones,queme

•    Asisti a distintas reunionesdetrabajo que fueron convocadas porel sefior
Secretario General, con directores del Registro Nacional de las Personas,
tales como Directora Administrativa,  Director de Presupuesto,  Director de
lnformatica y Estadistica, y Registradora Central de las Personas, dentro
de las cuales se brind6  la Asesoria oportuna al SeFlor secretario general
sobre las acciones considerar en resoluci6n de los temas expuestos.

•    Se brindo apoyo necesario en el area de Recepci6n de secretaria General
en cuanto al ordenamiento y distribucidn de documentos que ingresaron
de  las  diferentes  Direcciones del  Registro  nacional  de  las  Personas,  en
donde se solicitaban certificaciones de diferente indole.

•     Se realizo gestiones de archivo,  resultantes de las diligencias efectuadas

por la Secretaria General, toda vez que se dio respuesta y se remitieron
a   donde   cbrresponde   cada   solicitud.   Asimismo,   se   archivaron   las
solicitudes de certificaciones apljcando los lineamientos establecidos por

parte de Secretaria General.

•     S'e    realizaron    un    total    de    ciento    nueve    (109)'certificaciones    de
documentos   administrativos   entre   ellos:   acuerdos,   actas,   manuales,
cpntratos  de  trabajo  y  sus  modificaciones,  boletas  dnicas  de  todos  los
sewicios, oficios, cartas; documentos que fueron requeridos y producidos
en funct6n de las atribuciones del RENAP.
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•    Asimismo, fueron  elaborados un total de cincuenta y nueve (59ruficios
los   cuales   fueron   dirigidos   a   las   diferentes   Direcciones,   Juntas   de
cotizaci6n, Comisiones Receptoras y Liquidadoras, del Registro Nacional
de  las  Personas,  en  respuesta  a  las  solicitudes  de  Certificaciones  que
lngresaron a Secretaria General.

Ei
•     Se    redactaron   dieciocho    (18)   conocimientos,    para   el   traslado    de

expedientes    administrativos    correspondientes    a    las    notificaciones
realizadas,  y;  otros  documentos que  me fueron  solicitados  por el  SeFior
secretario general.



lENAB DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025- 336

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

Cul:

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

Brenda Magaly Ramlrez Roman

2683480960101

31593623

Servicios  Profesionales

Secretarla General

A Ia fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emltjdo a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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