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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Factura Elect:rénica

Régimen de Factura Electronica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)

EMISION
Fecha Emisitn 30/09:2025 19 02 22
Emisor 81585200-ANDREA ALEJANDRA  DIAZ CHOC
Establecimiento 1. ANDREAALEJANDRA DiAZ CHOG
Receptor £2469050-REGISTRO NAGIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total GTQ 15.00000
No. de acceso
CERTIFICACION
Autofizacion TGATDOCA-15EC-4004-8334-516F EZBDAT
Serie T9A7DOCA
Namero del DTE 367804420
ACEPTACION SAT

Acuse de recibo FCID202520250902T19 02 2206 0079A7DOCA15EC40048334516F E2D980A1
Fecha de la consulta: 02/09/2026 19:17:05
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VERIFICADOR

INTEGRADO

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS
Al 02/09/2025 07:05:10 PM

ESAT

T TR I R BTN TR EE SR S

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

M

NIT 81585209
NOMBRE ANDREA ALEJANDRA, DIAZ CHOC
CUl 2339637820101
VERSION 002
RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
{FELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal”, ya que el proceso de emisidn
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.

Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si ain no tienes tu
contrasefia, ingresa a hitps://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion  “Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.
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Verifique la validez de la presente consulta







Factura Pequefio Contribuyente

ANDREA ALEJANDRA , DIAZ CHOC NOMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 81585209 TSATDOC4-15EC-4004-8334-516FE2D98DA
ANDREA ALEJANDRA DIAZ CHOC Serie: T9A7DOC4 Namero de DTE: 367804420
15 AVENIDA 04-42 COLONIA CARABANCHEL, zona 11, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA ;
NIT Receptor: 52463050 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 19:02:22
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de cerificacion: 02-sep-2025 19:02:22
e Moneda: GTQ
Ve
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Toral () Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
} Servicio 1 Por servictos Profesionales 15,000.00 0.60 0.00 15.0?6.(){)
prestados al RENAP, durante -
el periodo comprendido del v

01/09/2025 al 30/09/2025
segom cumplimientd def
gamato No. 227-2025.

TOTALES: 0.60 0.00 ] s,o?oo

* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del cenificador
ﬁuperimendencia de Administracios Tributaria NIT: 16693949

Conca\ L

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:

Procede el pago de servicios PROFESIONALES, segUn informe de actividades
realizadas durante el periodo comprendido del 01/09/2025 al 30/09/2025
prestado al suscrito a entera satisfaccion.

el Administrativa
NaPGuatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025.
FECHA: 30/09/2025
Actividades del Mes: Del 01/09/2025 al 30/09/2025
Nombre del contratista: Andrea Alejandra Diaz Choc L
Namero de Contrato: 227-2025
Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025 al 31/012/2025 S/
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”/
Servicios: Profesionales 5
Direccién quien Supervisa: | Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1- Actividad 1.1) Asesorar y brindar apoyo al Departamento de Mantenimiento y Servicios
Basicos en la revision de documentacion para realizar los contratos de arrendamiento de bienes

inmuebles y actas administrativas.

Durante el periodo evaluade, se brind6 asesoria al Departamento de Mantenimiento y Servicios
Basicos en distintos procesos relacionados con la revision de expedientes administrativos y
documentacién legal, con el propésito de respaldar la elaboracion de minutas de Actas
Administrativas y Contratos Administrativos de Arrendamiento correspondientes a diferentes
sedes de! Registro Nacional de las Personas (RENAP) a nivel nacional. A continuacién, se
detallan las principales acciones realizadas:

I
I

I. Se realizd la revisién de doce (12) expedientes administrativos elaborados por el personal |
técnico del Departamento de Servicios Basicos, con el objetivo de verificar el cumplimiento de
los requisitos legales y documentales requeridos para la elaboracion de las respectivas minutas.

l. Se prestd asesoramiento juridico sobre la documentacién interna incorporada en los
expedientes, elaborada por el personal técnico del Departamento, para garantizar su adecuada
integracién como soporte en la elaboracién de los instrumentos contractuales correspondientes. -

lHl. Se reviso la documentacion legal proporcionada por arrendadores, representantes legales y
demas partes involucradas, con el fin de asegurar su validez y suficiencia para respaldar ia
elaboracién de las minutas de los contratos o actas administrativas.
Ei objetivo de esta revision fue verificar el cumplimiento de requisitos como: acreditacién de
representacion legal, constancias de propiedad o posesién del inmueble, y demas elementos

necesarios para la formalizacion contractual. -

V. Se brindé apoyo en la revisidn preliminar de diversos documentos legales, entre ‘ellos
declaraciones juradas, documentos legalizados, certificaciones de nomenclatura y constancias
del Registro Tributario Unificado (RTU), con el proposito de asegurar que cumplieran con los
requisitos establecidos antes de que los arrendantes remitieran los originales en fisico. /







V. Se proporcion¢ orientacion técnica al personal del Departamento de Servicios Basicos,
sefialando las subsanaciones requeridas en los expedientes revisados. Posteriormente, se
verifico que dichas observaciones fueran atendidas y corregidas conforme a la normativa
aplicable, asegurando asi la integridad documental de cada expediente. -

VI. Se dio seguimientc a ocho (8) expedientes que habian recibido observaciones del
Departamento Legal, revisando las correcciones realizadas para garantizar su adecuada
subsanacién antes de proceder con la elaboracién de las minutas de los Contratos

Administrativos de Arrendamiento. -

Esta revisidn permitic asegurar el cumplimiento de los requisitos legales y documentales
necesarios para continuar con el proceso contractual. -

Vil. Finalmente, se brindé asesoria en la revision final de seis (6) minutas de Actas
Administrativas de Arrendamiento, previo a su impresion, con el fin de garantizar su correcta
redaccion y que cumplieran con los requisitos establecidos.

2.~ Actividad 1.6) Realizar otras actividades que le sean requeridas por el jefe del Departamento
de Mantenimiento y Servicios Basicos o la Direccion Administrativa, en relacion a los servicios
contratados:

|. Se brindd apoyo en la elaboracién de cinco (5) Actas de Negociaciéon de Compra Directa para
la adquisicién de bienes destinados al Registro Nacional de las Personas (RENAP).

@ﬁx@W' Diaz Choc

inistrativa
atemala, Guatemala






