Identificador Documento del Verificador

Integrado No: .
1764597944624 Dec 1, 2025, 8:05 AM

Fecha de Generacion:

Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emision: 22/12/2025 08:02:34

Emisor: 81585209

Agente de Retencion: No es agente de retencion.
E;tablecimiento: ANDREA ALEJANDRA DIAZ CHOC
Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 728E69F5-F6B1-4684-8664-01A655BD66A9
Serie: 728E69F5

Numero del DTE: 4138813060

Acuse de recibido:

FCID202520251201T08:02:3406:00728E69F5F6B14684866401A655BD66A9

Fecha de la consulta:

01/12/2025 08:04:24

Estado:

Activo

mobiliaria:

Asociado a una garantia
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS ;

Al 01/12/2025 08:04:51 AM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 81585209
NOMBRE ANDREA ALEJANDRA, DIAZ CHOC

RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.




Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefa, si aun no tienes tu
contrasefa, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta




Factura Pequeno Contribuyente

ANDREA ALEJANDRA , DIAZ CHOC ’ NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 81585209 728E69F5-F6B1-4684-8664-01A655BD66AY

ANDREA ALEJANDRA DIAZ CHOC Serie: T28E63F5 Numero de DTE: 4138813060

16 AVENIDA 04-42 COLONIA CARABANCHEL, zona 11, GUATEMALA, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 52488050 Fecha y hora de emision: 22-dic-2025 08:02:34

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de cerfificacion: 01-dic-2025 068:02:34
Moneda: GTQ

#o BS  Cantidad Descripcion P.Umtsrio con  Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q Descuentos(Q)
1 Servico 1 Por servicios Profesionales 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00

el peri cm!:mdrb&hl
01/1272025 al 51122025
i del

segim cumplinuento
contrato No. 227-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00

Contribuyendo juntos por Guatemala



RAZON:

Procede el pago de servicios PROFESIONALES, segun informe de actividades
realizadas durante el periodo comprendido del 01/12/2025 al 31/12/2025
prestado al suscrito a entera satisfaccion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025.
' FECHA: 31/12/2025
Actividades del Mes: Del 01/12/2025 al 31/12/2025
Nombre del contratista: Andrea Alejandra Diaz Choc
- Nimero de Contrato: 227-2025
Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025 al 31/012/2025
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.6) Realizar otras actividades que le sean requeridas por el jefe del Departamento
de Mantenimiento y Servicios Basicos o la Direccion Administrativa, en relacion a los servicios

contratados:

|. Se brindo asesoria juridica en la elaboracion de veinte (20) Actas de Negociacion de Compra
Directa, emitidas en el marco de los procesos de adquisicion de bienes para el Registro Nacional
‘ de las Personas (RENAP).

1. Se proporciond asesoria en la revision de doce (12) Actas de Negociacion de Compra Directa,
elaboradas en el contexto de los procesos de adquisicion de bienes para el Registro Nacional
de las Personas (RENAP), con el fin de garantizar su conformidad con los requisitos legales y

administrativos previos a su impresion y registro oficial.

Ill. Se brindd asesoria en la conformacion de expedientes para el pago de compras directas.
asegurando la adecuada integracién de la documentacién requerida conforme a la normativa

aplicable.

pristraliva
¢mala, Guatemala
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 227-2025.

FECHA: 31/12/2025

Periodo del servicio: Del 01/08/2025 al 31/12/2025 T
Nombre del contratista: Andrea Alejandra Diaz Choc

Nimero de Contrato: 227-2025

Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025 al 31/12/2025

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccion quien Supervisa: Direccion Administrativa

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

1.- Actividad 1.1) Asesorar y brindar apoyo al Departamento de Mantenimiento y Servicios
Basicos en la revision de documentacion para realizar los contratos de arrendamiento de bienes

inmuebles y actas administrativas:

Durante el periodo reportado se brindé asesoria y apoyo integral al Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos en la revision y analisis de los expedientes administrativos
destinados a la formalizacion de Contratos Administrativos de Arrendamiento y Actas
Administrativas de las diversas sedes del RENAP. Este acompaiiamiento incluyé un proceso
meticuloso de verificacion documental, mediante el cual se constatdé que cada expediente
cumpliera con los requisitos legales, administrativos y técnicos establecidos por la normativa
institucional aplicable.

Adicionalmente, se efectud la revision detallada de la informacion presentada por los
arrendadores, asegurando la coherencia y validez de los documentos proporcionados, asi como
la correspondencia entre dichos elementos y las condiciones de arrendamiento propuestas.
Como parte del proceso, se brindd6 acompafiamiento en la subsanacién de observaciones
detectadas, orientando las gestiones necesarias para corregir o completar la documentacién
faltante. Finalmente, se realiz6 la validacion integral de cada expediente, revisando su
conformidad y completitud previo a su traslado al Departamento Legal, encargado de elaborar
las minutas contractuales que formalizan cada relacién juridico-administrativa.

2.- Actividad 1.6) Realizar ofras actividades asignadas por el Jefe del Departamento de

Servicios Basicos o la Direccion Administrativa, en relacion con los servicios contratados:

En cumplimiento de las actividades adicionales asignadas por las autoridades superiores del
Departamento de Servicios Bésicos y la Direccion Administrativa, se ejecutaron diversas

acciones de apoyo juridico vinculadas con los procesos de contratacién institucional.




Entre estas se encuentra la elaboracion de Actas de Negociacién para procesos de Compra
Directa, trabajo que implicé la recopilacion, analisis y sistematizacion de la informacién técnica
y administrativa relacionada con cada adquisicion, a fin de plasmar con precision los términos

que rigen la negociacion conforme a las disposiciones normativas vigentes.

Asimismo, se realizd la elaboracién y revision detallada de las minutas de actas
administrativas previas a su impresion y firma, asegurando que cada documento contara con
una redaccion clara, precisa y coherente, y que su contenido se ajustara plenamente a las
condiciones establecidas en los procesos de compra y demas procedimientos administrativos
correspondientes. Este trabajo incluyé la verificacion integral de los aspectos legales, técnicos
y administrativos incorporados en las minutas, asi como la identificacién y correccién oportuna
de inconsistencias, omisiones o errores detectados. Con ello se garantizd la integridad,
validez y correcta formalizacion de los documentos antes de su incorporacion a los

expedientes oficiales de la institucion.
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PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 227-2025.

Resultado de la Actividad 1.1) Asesorar y brindar apoyo al Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos en la revision de documentacién para realizar
los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles.

La asesoria brindada permitié optimizar el proceso de revisién y ordenamiento
de los expedientes administrativos relacionados con contratos de arrendamiento
y actas administrativas del RENAP. Como resultado, se fortalecié la calidad
técnica y juridica de los documentos, al garantizar que cada expediente fuera
integrado de manera completa, verificable y conforme a los lineamientos
institucionales. Asimismo, se redujeron inconsistencias documentales y se
agilizé el flujo de expedientes hacia el Departamento Legal, contribuyendo a una
gestion mas eficiente y oportuna en la formalizacién de las obligaciones
contractuales de la institucion.

Resultado de la Actividad 1.6) Realizar otras actividades que le sean asignadas
por el jefe del Departamento de Servicios Basicos o la Direccion Administrativa,
en relacién a los servicios contratados.

Las acciones desarrolladas permitieron fortalecer de manera significativa la
calidad juridica y administrativa de los procesos de contratacion institucional. La
elaboracién de las Actas de Negociacion y la preparacion de las minutas de actas
administrativas resultaron en documentos técnicamente consistentes,
debidamente estructurados y alineados con las disposiciones normativas
aplicables. Gracias a la revision exhaustiva realizada, fue posible detectar y
corregir oportunamente inconsistencias, lo que garantizo la exactitud, coherencia
y validez de la informacion incorporada. Como consecuencia, los expedientes
oficiales fueron integrados con documentacién fiable y formalmente correcta,
contribuyendo a una gestion mas eficiente, transparente y ordenada dentro de
los procedimientos de adquisicion y administracion institucional del RENAP.
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DIRECCION DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

Recittro Nocional de los Personas

No. Correlativo: 2025-305

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Andrea Alejandra Diaz Choc
Cul: 2339637820101

NIT: 81585209

Servicio Prestado: Servicios Profesionales
Dependencia: Direccién Administrativa

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no

hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025




