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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  01/12/2025 08:04:51  AM

E§pFT

CONTRIBUYENTE Y/a EMISOR

NIT 81585209

NOMBRE ANDREA ALEJANDRA, DiAZ CHOC

^¥¥\RESUMEN

TIPO DE INCuMpllMIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no presentar incumplimientos,  no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal",  ya que el  proceso de emisl6n
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.
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Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando  Usuario  y  Contrasejfa,  si  al]n  no  tienes  tu
contraseFia,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego   presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT. telefono  1550.

Verir]que la va]idez de ]a tiresente consu[ta
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RAZ6N:

Procede el pago de servicios PROFEsloNALES, segon informe de actividades
realizadas  durante  el  periodo  comprendido  del  01/12/2025  al  31/12/2025

prestado al suscrito a entera satisfacci6n.
/



iNFORMEMENsuALDErACTiviDADEs
Aflo 2025.

FECHA: 31 /12/2025         '

Actividades del Mos: Del 01/12/2025 al 31 11212025     /

Nombre del contratista: Andrea Alejandra Diaz choc    ,

Ndmero de Contrato: 227-2025  ;

Vigencia del Contrato: Del 01/08/2025 al 31 /012/2025

Rengl6n Presupuesfario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativar

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.6) Realizar otras actividades que le sean requeridas por el jefe del Departamento

de Mantenimiento y Servicios Basicos o la  Direcci6n Administrativa,  en  relaci6n a  los servicios

contratados:

I. Se brind6 asesoria juridica en la elaboraci6n de veinte (20) Actas de Negociaci6n de Compra

Directa, emitidas en el marco de los procesos de adquisici6n de bienes para el Registro Nacional

de las personas(RENAP),     ,.

I1.Seproporcion6asesoriaenlarevisi6ndedoce(12)ActasdeNegociaci6ndeCompraDirecta,

elaboradas en el contexto de los  procesos de adquisici6n de bienes para el  Registro Nacional

de las  Personas (RENAP),  con el fin de garantizar su corformidad con  los requisitos  legales y

administrativos previos a su impresi6n y registro oficial. /
Ill.  Se  brind6  asesoria  en  la  corformaci6n  de expedientes  para  el  pago de  compras directas,

asegurando  la  adecuada  integraci6n  de  la  documentaci6n  requerida  conforme  a  la  normativa

aplicable.

-I.,

/=

5



4

lNFORIVIE FINAL EN CUIVIPLIMIENTO AL CONTRATO 227-2025.

FECHA: 31/12/2025

Periodo del servicio:Nombredelcontratista: Del    01/08/2025 al 31/12/2025

Andrea Alejandra Diaz Choc
Numero de Contrato: 227-2025

Vigencia del Contrato:Rengl6nPresupuestario: Del    01/08/2025 al 31/12/2025

029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Profesionales
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERloDO CONTRATADO

1.-Actividad  1.1)  Asesorar  y  brindar  apoyo  al  Departamento  de  Mantenimiento  y  Servicios

Basicos en la revisi6n de documentaci6n para realizar los contratos de arrendamiento de bienes

inmuebles y actas admjnistrativas:

Durante   el   periodo   reportado   se   brind6   asesoria   y   apoyo   integral   al   Departamento   de

Mantenimiento y Servicios Basicos en  la  revisi6n  y analisis de los expedientes administrativos

destinados   a   la   formalizaci6n   de   Contratos   Administrativos   de   Arrendamiento   y   Actas

Administrativas  de  las  diversas  sedes del  RENAP.  Este acompaFiamiento  incluy6  un  proceso

meticuloso  de  verificaci6n  documental,  mediante  el  cual  se  constat6  que  cada  expediente

cumpliera  con  los  requisitos  legales,  administrativos  y tecnicos  establecidos  por la  normativa

institucional aplicable.

Adicionalmente,   se   efectu6   Ia   revisj6n   detallada   de   la   informaci6n   presentada   por   los

arrendadores, asegurando la coherencia y validez de los documentos proporcionados, asi como

la  correspondencia  entre  dichos  elementos  y  las  condiciones  de  arrendamiento  propuestas.

Como  parte  del  proceso,  se  brjnd6  acompaf`amiento  en  la  subsanaci6n  de  observaciones

detectadas,  orientando  las  gestiones  necesarias  para  corregir o  completar la  documentacj6n

faltante.   Finalmente,   se   realiz6   la   validaci6n   integral   de   cada   expediente,   revisando   su

conformidad y completjtud previo a su traslado al  Departamento Legal, encargado de elaborar

las  minutas contractuales que formalizan cada  relaci6n juridico-administrativa.

2.-Actividad   1.6)  Realizar  otras  activjdades  asignadas  por  el  Jefe  del   Departamento  de

Servicios Basicos o la Direcci6n Administrativa, en relaci6n con los servicjos contratados:

En  cumplimiento  de  las actividades adicjonales  asignadas  por las autoridades  superiores  del

Departamento  de  Servicios   Basicos  y  la   Direcci6n  Administrativa,   se  ejecutaron  diversas

acciones de apoyo juridico vinculadas con los procesos de contrataci6n institucional.



.:,.

Entre estas se encuentra  la elaboraci6n de Actas de Negociaci6n para procesos de Compra

Directa, trabajo que implic6 Ia recopilaci6n, analisis y sistematizaci6n de la informaci6n tecnica

y administrativa relacionada con cada adquisici6n, a fin de plasmar con precisi6n los terminos

que rigen la  negociaci6n conforme a las disposjciones normativas vigentes.

Asimismo,    se    realiz6    la    elaboraci6n    y   revisi6n    detallada    de    las   minutas   de   actas

administrativas previas a su impresi6n y firma, asegurando que cada documento contara con

una  redacci6n  clara,  precisa  y coherente,  y que su  contenido  se  ajustara  plenamente a  las

condiciones establecidas en los procesos de compra y demas procedimientos administrativos

correspondientes. Este trabajo incluy6 la verificacj6n integral de los aspectos legales, t6cnicos

y administrativos incorporados en las minutas, asi como la identificaci6n y correcci6n oportuna

de  inconsistencias,   omisiones  o  errores  detectados.   Con  ello  se  garantiz6  Ia   integridad,

validez   y   correcta   formalizaci6n   de   los   documentos   antes   de   su   incorporaci6n   a   los

expedientes oficiales de la instituci6n.
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PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 227-2025.

•     Resultado  de  la Actividad  1.1) Asesorar y brindar apoyo al  Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos en la revision de documentaci6n para realizar
los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles.

La  asesoria  brindada  permiti6  optimizar el  proceso de  revisi6n  y ordenamiento
de los expedientes administrativos relacionados con contratos de arrendamiento

y  actas  administrativas  del  RENAP.  Como  resultado,  se  fortaleci6  la  calidad
tecnica  y juridica  de  los  documentos,  al  garantizar que  cada  expediente  fuera
integrado   de   manera   completa,   verificable   y   conforme   a   los   lineamientos
institucionales.   Asimismo.   se   redujeron   inconsistencias   documentales   y   se
agiliz6 el flujo de expedientes hacia el Departamento Legal, contribuyendo a una

gesti6n   mas   eficiente   y   oportuna   en   la   formalizaci6n   de   las   obligaciones
contractuales de la instituci6n.

•     Resultado de la Actividad 1.6) Realizar otras actividades que le sean asignadas

por el jefe del Departamento de Servicios Basicos a la  Direcci6n Administrativa,
en relaci6n a los servicios contratados.

Las  acciones  desarrolladas   permitieron  fortalecer  de   manera   significativa   la
calidad juridica y administrativa de los procesos de contrataci6n  institucional.  La
elaboraci6n de las Actas de Negociaci6n y la preparaci6n de las minutas de actas
administrativas     resultaron     en     documentos     tecnicamente     consistentes,
debidamente   estructurados   y   alineados   con   las   disposiciones   normativas
aplicables.  Gracias  a  la  revisi6n  exhaustiva  realizada,  fue  posible  detectar  y
corregir oportunamente inconsistencias, lo que garantiz6 la exactitud, coherencia

y validez de  la  informaci6n  incorporada.  Como  consecuencia,  los  expedientes
oficiales  fueron  integrados  con  documentaci6n  fiable  y  formalmente  correcta,
contribuyendo a  una  gesti6n  mas  eficiente,  transparente y ordenada  dentro  de
los procedimientos de adquisici6n y administraci6n  institucional del  RENAP.
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Nombre:

CUI:

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025-305

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

AndreaAlejandra Dlaz choc       ,

2339637820101

81585209

Servicios Profesionales

Direcci6n Administratjva

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventlrios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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