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Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL
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Emisor: 1636847

|Agente de Retencion:

No es agente de retencion.

Establecimiento: MARTA EUGENIA REYES ARCHILA

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 5D028D56-0865-4818-9D57-AA5SBDBEG422C

Serie: 5D028D56

Niimero del DTE: 140855320

Acuse de recibido:

FCID202520251201T10:51:4206:005D028D56086548189D57AA5BD8EG422C

Fecha de la consulta:

02/12/2025 10:49:29
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasena, si aun no tienes tu
contrasena, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego presentate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de 1a presente consulia




Factura Pequefio Contribuyente

MARTA EUGENIA , REYES ARCHILA
Nit Emisor: 1636847
MARTA EUGENIA REYES ARCHILA

CALLE DEL BOSQUE RESIDENCIAL EL SOCORRO CARRETERA AL
SALVADOR KILOMETRO 12.7 HILLTOP lll, 2 B zona 4, SANTA
CATARINA PINULA, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Direccion comprador: CIUDAD

NUMERO DE AUTORIZACION:
5D028D56-0865-4818-9D57-AA5BD8E6422C
Serie: 5D028D56 Nimero de DTE: 140855320
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 22-dic-2025 10:51:41
Fecha y hora de certificacién: 01-dic-2025 10:51:42
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)
1 Servicio 1 Servicios PROFESIONALES 15,000.00
prestados al RENAP durante
el periodo comprendido del
01/12/2025 al 31/12/2025
segiin cumplimiento del
contrato No.223-2025

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

a |

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 0.00 15.000.00

0.00 0.00 15,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Contribuyendo juntos por Gua t'emalaﬂ

CANCELADO

P 1



RAZON

Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segun el informe actividades realizadas durante el periodo

comprendido del 01/12/2025 al 31/12/2025, prestados al suscrito a entera satisfaccion.

Vo. Bo.

/
Doctor Rodolfo Estuardo Arriaga Herrera

/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025.
FECHA: 31/12/2025
Actividades del Mes: Del 01/12/ 2025 al 31/12/2025
Nombre del contratista: Marta Eugenia Reyes Archila
Numero de Contrato: 223-2025
Vigencia del Contrato: Del 1/08/2025 al 31/12/2025
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direcciéon quien Supervisa: | Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.-Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del directorio del Registro Nacional de
las Personas; cuando asi sea solicitado, en aquellos temas de orden legal que
corresponden a ese organo superior y/o en la elaboracion de dictdmenes.

Se dio asesoria legal en los temas a tratar en las agendas de las sesiones
ordinarias y extraordinarias que se desarrollaron del o1 al 30 de diciembre 2025.
Asimismo, se dio asesoria legal en la revision de proyectos de actas de sesiones
ordinarias y extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las Personas.

1.- Actividad 1.2) Emitir opinion Juridica en forma Verbal, escrita, telefonica o
electronica a los miembros de la maxima autoridad de la institucion, en los asuntos
que forman parte de las atribuciones del Directorio.

Se emitio de forma verbal opinion Juridica y administrativa de varios puntos a
presentar al Directorio salvaguardando los intereses institucionales, para su
consideracion y aprobacion,

Se emitié opinion de forma verbal y recomendaciones sobre algunos aspectos de
orden administrativo.

Se analizaron y revisaron los puntos de agenda que se someten a consideracion
a los miembros del Directorio.

2.- Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoria legal contratada y
que le sean asignadas por los miembros de la maxima autoridad de la Institucion.

Se reviso la forma y contenido de resoluciones emitidas por el Directorio en la
reuniones ordinarias y extraordinarias del mes de diciembre, para afianzar la
seguridad y certeza juridica, de las mismas.

Se reviso la forma y contenido de solicitudes de certificaciones de contratos
Administrativos individuales de trabajo asi como la elaboracién de las mismas y
avisos de ley, para el visto bueno y aprobacion de secretaria general.




4.- Actividad 1.14) Desarrollar otras actividades que a criterio de RENAP sean |
necesarias y se requieran para asegurar el cumplimiento del objeto contratado.

Se analizaron reglamentos y leyes especificas de RENAP de manera de que su
aplicacion sea adecuada conforme a la ley les corresponda, en los diferentes
temas a conocer en las sesiones de Directorio.

Se brindo asesoria en diferentes reuniones administrativas, para dar seguimiento
a temas especificos urgentes.

Se brindo asesoria en las reuniones convocadas por instrucciones del director
Ejecutivo con jefes y directores generales del Registro Nacional de las Personas -
RENAP-: En temas urgentes administrativos.

Se brind6 apoyo en la revision de distintos documentos, notificaciones e informes
relativos a temas especificos del Directorio, para afianzar la seguridad y certeza
juridica de los mismos.

Se brindo asesoria en la reunion con la Direccion de Informatica, Direccion
Administrativa, sub direccion administrativa, jefe de mantenimiento y servicios
basicos para dar seguimiento a temas especificos urgentes en relacion al Tema
Seguridad del Sistema Eléctrico.

Se dio acompafiamiento y asesoria en la reunion de Prioridades de Atencion a la
Emergencia.
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Doctor Rodolfo Estlardo Arriaga Herrera
Direc&é_r Ejecutivo




INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 223 -2025.

FECHA: 31/12/2025

Periodo del servicio: Del 1/08/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: MARTA EUGENIA REYES ARCHILA

Numero de Contrato: 223-2025

Vigencia del Contrato: Del 1/08/2025 al 31/12/2025

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales

Direccion quien Supervisa: | Directorio

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO
* Analizar, evaluar y conocer los temas descritos en las agendas de las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las Personas.

* Analisis y revision de los puntos de la agenda, de las Sesiones Ordinarias y extraordinarias, que se
someten a consideracion de los miembros del Directorio.

+ Se emitio en forma Verbal opinién Juridica y administrativa en varios puntos a presentar al Directorio
Para su consideracion y aprobacion.

* Analisis de los proyectos de convenios a suscribir con otras instituciones.

* Analisis de las resoluciones dictadas dentro de los procesos judiciales y administrativas en los
cuales es parte el Registro Nacional de las personas, para conocimiento del Directorio.

- Analisis de expedientes relacionados a los procesos de adquisicion de bienes y servicios en sus
diversas modalidades que realiza el Registro Nacional de las Personas.

* Asesorar en reuniones con Jefes de las distintas Direcciones y Departamentos y jefe de Secretaria
General del Registro Nacional de las Personas

Se realizaron reglamentos y leyes especificas de RENAP de manera que su aplicacion sea
adecuada conforme a la ley les corresponda, en los temas a conocer en la reuniones del'Directorio.
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Doctor Rodolfo Estuardo Arriaga Herrera
Director Ejecutivo
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PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 223-2025.

* Asesoria en los temas a tratar en las agendas de las sesiones Ordinarias y extraordinarias que se
desarrollaron en el periodo comprendido del 1/08/2025 al 31/12/2025 Asimismo, se brindé

- Asesoria en |a revision de proyectos de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio
del Registro Nacional de las Personas.

* Opinion de forma verbal sobre los proyectos de Resoluciones y Acuerdos emitidos por el Directorio

en el cumplimiento de sus funciones y de los proyectos de Convenios Interinstitucionales a suscribir
por parte del Registro Nacional de las Personas.

Opinién de forma verbal sobre los diversos informes emitidos por las distintas Direcciones del
Registro Nacional de las Personas, los cuales fueron puestos a consideracion del Directorio.

Opinién de forma verbal sobre las diversas solicitudes realizadas al Registro Nacional de las
Personas por autoridades de distintas instituciones publicas y puestas en conocimiento del Directorio
para la resolucién de las mismas.

Control y seguimiento de las resoluciones de las Sesiones del Directorio para aplicacion en la
Administracion del Re

gistro Nacional de las Personas.
» Opinion de forma verbal en reuniones con Jefes de las distintas Direcciones
y Departamentos y jefe de Secretaria General del Registro Nacional de las Personas.

+ Se brindo apoyo en la revision de distintos documentos notificaciones e informes relativos a temas
especificos del Directorio, para afianzar la seguridad y certeza juridica,
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Licda M\a‘rta Euge?ja Reyes Archila

Vo. Bo. pal P
Doctor Rodolfo Estuardo Arriaga Herrera
Director Ejecutivo

nala, Guatemala



DIRECCION DE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

Reoistro Nocional de ios Poarsonas

No. Correlativo: 2025- ..

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Marta Eugenia Reyes Archila
Cul: 3450761681415

NIT: 1636847

Servicio Prestado: Servicios Profesionales
Dependencia: Directorio

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 02 de diciembre de 2025
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