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El Ire presewha. incLrmplimlentco, no garaiitlza que el contribuyente pueda c.bteoer la -Sol`renci@ Flscar. ya qiie el proceco de emisibn
de la misrma^ considera ctrag obl`9acfones no lnduidas en al Verificador I nleg.ado.



Para  actualizar tug  Dados  de  RTU,  asl  ocrmo  verfficar el  detalle
de  las  decfaraciones  presentadas  puedes  haceho  en  Agericia
Virtual  ingresando  Usuarfe  y  Contrasena.  si  aBn  no  tienes  tu
contrasefla,    ingresa        a            https://portal.sat.gob.gt/pohal/
seleccitina  Agenda  Vlrtual  en   la  opcidn     .Solicitar  Usuario",
Iuego   presentate a  una Agencia  u  Oficina  Tiibutaria a »ama  al
Contac Center de [a SAT. teltlono 1550.

\'el.irLque la t.aljdez de la prefemte cofltu)fa



Factura Pequefio Contribuyente

JOSE ARMANDO,  LIGORRIA CITALAN  /
Nit Emisor:  118780506
JOSE ARMANDO LIGORRIA CITALAN
9 CALLE  NOVENA   22
Guatomala, GUATEMA
NIT Receptor:  5246905
Nombre Receptor;  REGISTR

ESIDENCIAL SAN JORCE, zona 11

CIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-/

NUMER0 DE AUTORIZACION:
A7EA982D.82894E91i}087-AEF620D6E32D

Serie: A7EA982D Ntlmoro de  DTE:  2190036625
Numero Acceso:/

Fecha  y hora  de  emisjon:  31-jul-202513:12.40
Fecha  y  hora  de  certificacl6n:  08-jul-202513:12:40

Mon6da:  GTQ

#No            B/S        Cantidad

I             Servicio               I

Descnpcion

Por servicios t6cnicos

:I,%7:)d::S?:::EPF,e;7E,,2io:2i:ie

::#,natcoT9P3':gg;:to,del   /

* No genera derecho a credito fiscal

P. Unitario con           Descuentos (Q)                      Otros                            Total (Q)                       Impuestos
IVA (Q)                                                           Descuentos(Q)

10,000.00                                     0.00                                     0.00                         10,000 00

TOTALES:                                   0.00                                  0.00                       [°'°°° 00  '

"Contribuyendo por el palls que todos queremos"



RAZON:  PROCEDE  EL PAG0  DE  SERVICIOS TECNICOS,  SEGUN  INFORME  DE
ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL PERioDO COMPRENDIDO  DEL
01/07/2025'AL 31/07/2025`PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION
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lNFORME MENSUAL  DE ACTIVIDADES
ARO 2025.

FECHA: 3Nor/2!fxz5    ,

Actividades del Mes: Del 01/07/2025 al 31/07/2025  /'

Nombre del contratista: Jose Armando Ligorrfa citaldn     '

N6mero de Contrato: 193-2025 J

Vigencia del Contrato: Del 03/03/2025 al 31/07/2025 '

Rengl6n Presupuestario: 029 "Olras remuneraciones de personal temporcil"

Servicios: T6cnicos  ,

Direcci6n quien Supervisa: Registro Central de las Personas   ,

ACTIVI DADES  REALIZADAS:

1.  -Actividad   1.1)  Asesoror  y  brindar  apoyo  en  el  cin6lisis  de  documentos  de  los  diferentes
procesos que se descirrollan en lci Subdirecci6n Adminlstratlvo Registral.

-      Se apoy6 en la revision de los formularios de tiempo extraordinario administrativos de las
diferentes dependencias del Registro Central de las Personas, correspondientes al mes
de junio de 2025.

2.-Actividad  1.2) Apoyar en el seguimiento a requerimientos que recilicen lcis diferentes
dependencicis del RENAP a lci Subdirecci6n Admlnistrativo Registrcil.

-      Se brind6 apoyo en la consulta directa con los registradores civiles de las oficinas del
RENAP ubicadas en los departamentos de Alto Verapaz, Baja Verapaz, Escuintla,
Huehuetenango y Jalapa, con el fin de verificar si ya habfan recibido las sillas de espera
asignadas a dichas oficinas. La informaci6n recabada fue trasladada a Maria Fernanda
L6pez Palencia, cumpliendo con las instrucciones recibidas y contribuyendo al
seguimiento de la distribuci6n de mobiliario.

-      Se brind6 apoyo en la consulta directa con los registradores civiles de las oficinas del
RENAP del departamento de Guatemala, con el fin de llevar un control actualizado
sobre los cartuchos de t6ner nuevos y en desuso.

3. -Actividad 1.4) Apoyar en lci elciboraci6n de documentos relacionados con el que hacer de
la subdirecci6n Administrativo Registral.

-      Se brind6 apoyo en la gesti6n de informaci6n con la Direcci6n de presupuesto y la
Unidad de lnventarios, consultando especificamente la asignaci6n individual de bienes
institucionales, de conformidad con los formularios de cargo y descarga de bienes
fungibles.  Entre los bienes consultados se incluyeron escritorio secretarial, portabanner,
UPS, teclado HP, mouse Lenovo, CPU  Lenovo, CPU  Dell y teclado HP.  La informaci6n fue
trasladada a Oscar Yobani Cuellar Andr6s como parte del seguimiento administrativo
correspondiente.

Se realizaron los formularios de tiempo extraordinario correspondientes al mes de junio
de 2025 y se elaboraron los siguientes oficios:
•      Oficio RCP-SA-877-2025, dirigido a Recursos Humanos, correspondiente al personal

de la Oficina del RENAP ubicada en la zona 9 del municipio y departamento de
Guatemala.
Oficio RCP-SA-885-2025, dirigido a Recursos Humanos, correspondiente al personal
de la Oficina del  RENAP del municipio de Villa Nueva, departamento de
Guatemala.
Oficio RCP-SA-891-2025, dirigido a Recursos Humanos, correspondiente al personal
de la Oficina del RENAP del municipio de Malacatdn, departamento de Son Marcos.



4. ActMdad  I.5) Brindar apoyo en el seguimiento, evaluaci6n y monltoreo de los cisuntos de las
oficinas del RENAP, cuando asf sea requerido.

-      Se elabor6 la matriz de control y monitoreo mensual de necesidades de auxiliares a nivel
nacional, correspondiente al mes de junio de 2025. La informaci6n fue trasladada como
parte del seguimiento institucional requerido.

-      Se elabor6 la matrizsobre las oficinas del  RENAP con presencia del Tribunal supremo
Electoral -TSE-a nivel  nacional, contribuyendo a la actualizaci6n de informaci6n
institucional.

5.    -Actividad     1.8)    Apoycir    en    tcirecis     encomendadas    en     mciterici     administrativa,     de
correspondencia, asistencici y cipoyo cil personal de la Subdlrecci6n Administrativo Registrol.

-      Se brind6 apoyo en la entrega de banderas a las distintas direcciones y dependencias
del RENAP, las cuales fueron previamente sometidas a mantenimiento mediante lavado,
colaborando con la logistica y distribuci6n correspondiente

6.  Actividad   1.9)  Apoyar  en  la  elciborcici6n  de  cronogl.amas  de  trabajo  y  planificaci6n  de
cictividades

-      Se brind6 apoyo en la recopilaci6n de informaci6n directamente con el personal de la
Subdirecci6n Administrativo Registral, consultando sobre los plazos fijos que deben
cumplirse durante los meses de julio y agosto. A partir de dicha informaci6n, se elabor6
un calendario institucional en formato Excel para facilitar la planificaci6n


