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Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emision: 31/10/2024 16:13:55

Emisor: 114125058

Agente de Retencion: No es agente de retencion.

Establecimiento: SAMUEL RIVERA

Receptor: 52469050-REGISTRO NAGIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Totat: GTQ GTQ 20000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 1B4DACS82-5FD9-44BF-A751-B84AG90ES1AF

Serie: 1B4DACS2

Namero del DTE: 1608074431

Acuse de recibido: FCiD202420241009T16:13:5506:001B4DAC825FD9448FA751B84ABI0ES1AF
Fecha de la consulta: 09/10/2024 16:15:32

Estado: Activo
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Factura Pequerio Contribuyente

SAMUEL ORLANDQ, RIVERA BOSARREYES
Nit Emisor: 114125058
SAMUEL RIVERA

3 AVENIDA CANTON SANANTONIO CANTON SAN ANTONIO, zona 2,

San Andres ltzapa, CHI
NIT Receptor: 5246905
Nombre Receplor: REGISTRO NACIONAL DE LAS

LTENANGO

PERE{;(}N(‘S- RENAP-
Direccion comprador: CALZAJA ROOSEVELT 13-46 ZONK 7,

GUATEMALA, GUATEMA/

NUMERO DE AUTORIZACION:
1B4DACB2-5FD9-44BF-A751-B84A690E51AF
Serie: 1B4DACB2 Numero de DTE: 1608074431

3/Nl,\mero Acceso:
Fecha y hora de emision: 99*4024 16:13:55
-2

Fecha y hora de certificacion: 09<0ct-2024 16:13:55

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor
unitario ()
i Servicio 1 Por servicios profesionales 20,000.00
prestados al RENAP, durante
el periodo comprendido del
01/10/2024 al 31/10/2024
segln cumplimicnto del
contrato No.179-2024
TOTALES:

* No genera derccho a crédito fiscal

Pescuentos Q)

G.00

G.00

Otros Totat (0} Impuestos
Descuentos{QQ)
0.00 20,0@)
Vs
0.09 20.00_9,60

Daios del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/10/2024 AL 31/10/2024, PRESTADO
AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

[~



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024.

yd
FECHA: 31/10/12024 /
Actividades del Mes: Del 01/10/2024 al 31/10/2024 /
Nombre del contratista: Samuel Orlando Rivera Bosarreyes
Namero de Contrato: 179-2024 '
Vigencia del Contrato: Del 02/09/2024 al 31/12/2024°
Renglén Presupuestario: 029 “Otras rem)meraciénes de personal temporal”
Servicios: Profesionalef
Direccion quien Supervisa: | Direccion Administrativa

/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Colaboracion en la coordinacién y programacion de las actividades le
sean encomendadas por el Departamento de Compras de la Direccion Administrativa.

- Se gestionaron las solicitudes de adquisicion conforme a las directrices del
Departamento de Compras, pricrizando aquellas que involucraban cuestiones
contractuales o juridicas, para asegurar el cumplimiento de las obligaciones legales y la
correcta formalizacion de los contratos.

- Se apoy0 en la planificacion de las tareas designadas por el Departamento de Compras,
distribuyendo las responsabilidades y verificando que las actividades se alinearan con
los plazos establecidos por la Direccién Administrativa, asegurando una ejecucion fluida
de cada compra.

2.- Actividad 1.2) Apoyar en la verificacion del cumplimiento de tos requisitos legales de
los expedientes que le sean asignados para su revision.

- Se constatd gque los expedientes revisados cumplieran con las exigencias legales,
verificando de manera detallada la integridad de los documentos, desde las firmas hasta
los sellos correspondientes. En los casos donde se detectaron faltantes o errores, se
procedi¢ a informar de inmediato a las instancias correspondientes para su subsanacion

3.- Actividad 1.3) Asesoria juridica apoyando en la elaboracion del proyecto de
resclucion, de los expedientes que le fueran asignados.

- Se colabord en la interpretacién de las normativas legales correspondientes a los
expedientes asignados, asegurando su adecuado procesamiento. Esta labor incluyd la
identificacién la sugerencia de acciones juridicas para optimizar los resultados en cada
caso en compras.

4 - Actividad 1.4) Apoyar en el seguimiento de los expedientes que le sean asignados
con la debida diligencia.

-Se atendieron las consultas y requerimientos relacionados con los expedientes de baja
cuantia y compra directa, asegurando la respuesta y salida legal a cada situacion y
proporcionando informes claros sobre el estado de avance a las autoridades y
subalterncs correspondientes del departamento de compras.

5.- Actividad 1.5) Apoyar en la elaboracion y preparacion de oficios, providencias y
peticiones y demas documentacion que requieran las autoridades de la institucion para
las diligencias de asuntos de interés del Departamento de Compras de la Direccion
Administrativa.




- Se asistio en la revision de una providencia destinada a la evaluacion de propuestas
de distintos proveedores, la cuai fue requerida por la Direccion Administrativa para
asegurar la transparencia en los procesos de adquisicion.
-Se colabord en ia redaccion de una providencia necesaria para la autorizacion de un
proceso de adquisicion urgente de equipos tecnoldgicos. El contenido fue estructurado
segun las directrices de la Direccion Administrativa, asegurando que el tramite fuera
enviado en tiempo y forma para la validacion por parte de las autoridades competentes.

6.-Actividad 1.6.) Apoyar en la revision de oficios, providencias peticiones y demas
documentacion previa aprobacion del Jefe del Departamento de Compras y del Director
Administrativo

- Se apoyd en la revisidn de dos solicitudes y tres providencias vinculadas a la compra
de mobiliario para las oficinas de la institucion. Se comprobd que cada solicitud cumpliera
con los requisitos formales exigidos por los procedimientos internos.

7.- Actividad 1.7.) Resguardar los secretos técnicos, asi como la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole manteniendo la confidencialidad, integridad
y disponibilidad de la misma.

-Se revisaron los documentos correspondientes asegurandose de que las normativas
internas de la organizacién se aplicaran correctamente, con el fin de garantizar que los
procedimientos de confidencialidad y resguardo de secretos técnicos y administrativos
cumplieran con las disposiciones iegales establecidas.

8.- Actividad 1.8.) Informar peridédicamente al. Jefe de Departamento de Compras del
Director Administrativo sobre la situacion y avance en el cumplimiento de las actividades
encomendadas cuando le sea requerido.

- Se informd verbalmente a! Jefe de Departamento de Compras para hacer de su
conocimiento sobre las actividades asignadas en el mes, se discutieron los avances,
recomendaciones en favor de los proximos expedientes a asignar de compra directa y
baja cuantia.

9 - Actividad 1.9.) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Departamento
de Compras con relacion a los servicios contratados sus y experiencia

- Se gestionaron las solicitudes adicionales relacionadas con los servicios contratados,
siguiendo las indicaciones del Jefe de Departamento de Compras.

-Se supervisaron las actividades relacionadas con la experiencia del equipo en la
contratacion de servicios, conforme a las instrucciones del Jefe de Departamento.

on Administrativa
AP, Guatemala, Guatemala
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