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Detal[e de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 31 /10/2024  16: 13:55

Emjsor: 114125058

Agente de Retenci6n: No es agente de retenct6n.

Establecimiento: SAMUEL RIVERA

Receptor: 52469050-REGISTRd NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 184DAC82-5FD944BF-A751-884A690E51AF

Serie: 184DAC82

NIlmero del DTE: 1608074431

Acuse de recibido: FCID202420241009T16:13:5506:00184DAC825FD944BFA751884A690E51AF

Fecha de la consulta: 09/10/2024  16: 15:32

Estado: Actlvo



Factura Pequefio Contribuyente

SAMUEL ORIANDO,  RIVERA BOSARREYES
Nit Emisor:  114125058
SAMUEL RIVERA
3 AVENIDA CANTON  SAN
San Anclres ltzapa, CHl
N IT Fteceptor.  5246905

NTONIO CANTON  SAN  ANTONIO, zona  2,

Nombre Receptor: REGISTRO
Direccion  comprador. CALZA
GUATEMALA, GUATEMA

ROOSEVELT  t346

NUMERO  DE AUTORIZAcldN:
184DAC82.5FD944BF-A751 -884A690E51 AF

Serie:  184DAC82  Ndmero de  DTE:  1608074431

;NE::;:_' ::='.                          FecEe;hhaoyrah::aferfu:::: 8Z;;; ;;:;S;

#No             B/S        Cantided

1              Scrvicio                I

Di`scripeion

Por scrvicios  profcsiorialcs
prestados al RENAP, duran

8'17f6`;2?o%°alm3P,7,nod/[2do°2£cl
scgin cumpl `micnto dcl
contrato No.179-2024

* No gcncra dcrccho a credito riscal

Procio/Valor             Tiscucutos (Q)                    Otros
unitarlo (Q)                                                        Descucntos(Q)

20,000 00                                0.00                                0.00

//
TOTA LES:                                  0.00                                  0.00

Total (Q)

2oJnd?o

/
20.OcO%

•.Contribuyendo por el pals que todos queremos"

]mT)ucstos



RAZON:    PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGUN  INFORME  DE  ACTIVIDADES

REALIZADAS  DURANTE  EI PERI'OD0 COMPRENDID0  DEL 01/10/2024 AL 31/10/2024,  PRESTAD0

AL SuSCRITO A  ENTERA  SATISFACC16N.

Vo.BO.



lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afro 2024.

FECHA:
/31/10/2024/

Actividades del Mes: Del 01/10/2024 al 31/10/2024   /

Nombre del contratista: Samuel Orlando Rivera Bosarreyes /`

Ndmero de Contrato: 179-2024    /                       ,,
Vigencia del Contrato: Del 02/09/2024 al 31/12/202¢

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras rein?neracidnes de personal tempol.al"

Servicios: profesionalef'
Direcci6n quien Supervisa Direcci6n Administrativa//

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1) Colaboraci6n en la coordinaci6n y programaci6n de las actividades le
sean encomendadas por el Departamento de Compras de la Direcci6n Administrativa.

-   Se   gestionaron    las   solicjtudes    de   adquisici6n    conforme   a    las    djrectrices    del
Departamento    de    Compras,    priorjzando    aquellas    que    involucraban    cuestiones
contractuales o juridicas,  para asegurar el cumplimiento de las obligaciones legales y la
correcta formalizaci6n de los contratos.
-Se apoy6 en la planificaci6n de las tareas designadas por el Departamento de Compras,
distribuyendo  las  responsabilidades y  veriflcando  que  las  actividades  se  alinearan  con
los plazos establecidos por la Direcci6n Administrativa, asegurando una ejecuci6n fluida
de cada compra.

2.-Actividad 1.2) Apoyar en la verificaci6n del cumplimiento de los requisitos legales de
los expedientes que le sean asignados para su revision

-  Se  consta{6  que  los  exped'ientes  rev'isados  cumpl.ieran  con  las  exigencias  legales,
verificando de rnanera detallada la integridad de los documentos,  desde las firmas hasta
los  sellos  correspondientes.  En  los  casos  donde  se  detectaron faltantes  o errores,  se
procedi6 a informar de inmediato a las instancias correspondientes para su subsanaci6n

3.-   Actividad   1.3)   Asesoria  juridica   apoyando   en   la   elaboraci6n   del   proyecto   de
resoluci6n, de los expedientes que le fueran asignados

-  Se  colabor6  en  la  interpretaci6n  de  las  normativas  legales  correspondientes  a  los
expedientes  asignados,  asegurando  su adecuado  procesamiento   Esta  labor  incluy6  la
identificaci6n  la  sugerencia de acciones juridicas para optimizar los resultados en  cada
caso en compras.

4 -Actividad 1.4) Apoyar en el seguimiento de los expedientes que le sean asignados
con  la debida diligencia

-Se atendieron las consultas y requerimientos relacionados con los expedientes de baja
cuantia  y  compra  directa,  asegurando  la  respuesta  y  salida  legal  a  cada  situaci6n  y
proporcionando   informes   claros   sobre   el   estado   de   avance   a   las   autoridades   y
subalternos correspondientes del departamento de compras

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  en  la  elaboraci6n  y  preparaci6n  de  oficios,  providencias  y
peticiones y demas documentaci6n que requieran las autoridades de la lnstltuci6n para
las  diligencias  de  asuntos  de  inter6s  del  Departamento  de  Compras  de  la  Direcci6n
Administrativa.
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- Se  asisti6  en  la revisi6n de una  providencia  destinada  a  la evaluaci6n de propuestas
de  distintos  proveedores,   la  cual  fue  requerida  por  la  Direcci6n  Administrativa  para
asegurar          la          transparencia          en          los          procesos          de         adquisici6n
-Se  colabor6  en  la  redacci6n  de  una  providencia  necesaria  para  la  autorizaci6n  de  un

proceso de adquisici6n  urgente de equipos tecnol6gicos.  El  conten.ido fue estructurado
segdn  las  directrices  de  la  Direcci6n  Administrativa,  asegurando  que  el  tramite  fuera
enviado en t.iem forma ara la validaci6n arte de las autoridades com etentes.
6 -Actividad  1.6.)  Apoyar  en  la  revision  de  oflcios,  providencias  peticiones  y  demas
documentaci6n previa aprobaci6n del Jefe del Departamento de Compras y del Director
Administrativo

-Se apoy6 en  la revisi6n de dos solicitudes y tres providencias vincu[adas a  la compra
de mobiliano para las oficinas de la insti{uci6n. Se comprob6 que cada solicitud cumpliera
con los requisitos formales exigidos por los procedimientos mternos

7.-   Actividad    1.7.)   Resguardar   los   secretos   tecn`icos,    asi   como    la    informaci6n
admlnistrativa, tecnica y de cualquier indole manteniendo la confidencialidad,  Integrldad
y d'isponibllidad de  la misma

-Se  revisaron  los  documentos  correspondientes  asegurandose  de  que  las  normativas
internas de  la organizaci6n se aplicaran  correctamente,  con el fin de garantizar que  los
procedjmientos  de  confidencialidad  y  resguardo  de  secretos  t6cnicos  y administrativos
cumplieran con las disposiciones legales establecidas

8.-Actividad  1.8.)  lnformar peri6dicamente al.  Jefe de  Departamento  de  Compras del
Director Adminjstrativo sobre la situaci6n y avance en el cumplimiento de las actividades
encomendadas cuando le sea requerido.

-  Se  inform6  verbalmente  al  Jefe  de  Departamento  de  Compras  para  hacer  de  su
conocimiento  sobre  las  actividades  asignadas  en  el  mes,  se  discutieron  los  avances,
recomendaciones en favor de los pfoximos expedientes a asignar de compra directa y
bajacuantia      .

9 -Actividad 1.9.) Otras activjdades que le sean asignadas por el Jefe de Departamento
de Compras con relaci6n a los servicios contratados sus  y experiencia

- Se  gestionaron  las so)icitudes adicionales relacionadas con  los servicios  contratados,
slguiendo las indicaciones del Jefe de Departamento de Compras.
-Se   supervisaron   las  actividades  relacionadas  con  la  experiencia  del  equipo  en   la
contrataci6n de servicios,  conforme a las instrucciones del Jefe de Departamento.

Ljc. Samuel Orlando Rivera Bosarreyes

Vo-  Bo.


