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Factura Elec*rdnica

R6gimen d® Factura EI®ctr6nica en Linea
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81585209 -ANDREA ALEJANDRA,  DAAZ CHOC
1  - ANDREA ALEJANDRA DIAZ CHOC

52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
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NOTA.. Si la lnformacich ro colnc.de con d docurnento que tieno on su podor, dentincielo aqui:

ht(ps://portal.sat gob gt/portal/denuncias/





SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS
Al 03/07A2025 07:19:37  PM

a?f?SFT
t..`i..`-T. -Jrv .  -I  ^w..-iL-.`+  lf t  iL`L.

Pare  actualizar tus  Datos  de  RTu,  asi  coma  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerio  en  Agencla
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,  si  atir`  no  tienes  tu
contrasefia,    jngresa        a             https//portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona  Agencia  Virtual  en   la  opci6n     .Solicitar  Usuarlo",
Iuego   pres6nfate  a una Agencta  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Veririque la validez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

ANDREA ALEJANDRA,  DiAZ CHOC
Nit  Emisor:  81585209
ANDREA ALEJANDRA  DIAZ CHOC
16 AVENIDA   0442 COLONIA CARABANCHEL, zona  11,  Guatemala,
GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Node Recepdr REGISTFro N^C.ONAL DE LAS FtRSor\l^SL REl`lAP-

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:
36CA24E4154E4577-AD9A-2D6CC9BF7015

Serie:  36CA24E4 Ntlmero  de DTE:  2236499319
Numero Acceso:

Fecha y hc.ra de ei-.-rfu.: 31 jut-2025 19: 11 : 12
Pecha y lio-a de oeffficat:i6ii: 03jtil-20Z5 1 9: 1 1 : 1 2
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`.Contribuyendo por el pals que todos queremos,"



RAZ6N:

Procede el pago de servicios PROFESIONALES, segon informe de actividades
realizadas  durante  el  periodo  comprendido  del  01/07/2025  al  31/07/2025

prestado al suscrito a entera satisfacci6n.

Oli®Ocl6r   A`.`mlnlstratlva

a.tl. a.I rlm.+   `it,didn\ala,  Gust.mala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo 2025.

FECHA: 31/07/2025

Actividades del Mes: Del 01/07/2025 al 31/07/2025

Nombre del contratista: Andrea Alejandra Diaz Choc

Ndmero de Contrato: 177-2025

Vigencia del Contrato: Del 03/02/2025 al 31/07/2025

Rengl6n Prosupuestario: 029 "01:ras remuneracionos de personal temporal"

Servicios: Prof®sionales

Dirocci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa         r

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.-Actividad  1.1)  Asesorar  y  brindar  apoyo al  Departamento  de  Mantenimiento  y
Basjcos en la revisj6n de documentacj6n para realizar los contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles.

I.   Se  asesoro  en  la  revisi6n  de  veinte  (20)  expedientes  administrativos,  elaborados  por  el
Departamento de Arrendamientos, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos legales

y documentales necesarios para la elaboraci6n de las minutas de los Contratos Administrativos
de Arrendamiento  de  diversas  sedes  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  (RENAP)  a  nivel
nacional.

11.  Se prest6 asesoramiento juridico en la revisi6n de la documentaci6n interna elaborada par el

personal t6cnico  del  Departamento de Arrendamientos,  la  cual  se  incorpora  a  los  expedientes
como soporte para la elaboraci6n de la minuta del Contrato Administrativo de Arrendamiento. ,

Ill.  Se  asesoro  en  la  revision  de  la  documentaci6n  legal  proporcionada  por  los  arrendadores,
representantes legales y otras partes involucradas, Ia cual fue adjuntada a los expedientes para
la elaboraci6n de las minutas de los Contratos Administrativos de Arrendamiento.   ,'

El  objetjvo  de  esta  revisi6n  fue  verificar  que  la   informaci6n  presentada  cumpliera  con  los
requisitos  establecidos,  tales  como  la  representaci6n  legal  adecuada,  la  documentaci6n  de
propiedad o posesi6n del inmueble, y dem5s requisitos necesarios para formalizar el contrato.

lv.   Se   brind6   apoyo   en   la   revisi6n   preliminar  de   declaraciones  juradas,   legalizaci6n   de
documentos,  certificaciones  de  nomenclatura  y  constancias  del  Registro  Tributario  Unificado

(RTU),  con el fin de verificar que dicha documentaci6n cumpliera con  los requisitos necesarios
antes de que los arrendantes remitieran los originales en fisico.

Esta revision tuvo como prop6sito anticipar observaciones o correcciones necesarias, agilizando
asi  el  proceso  de  conformaci6n  de  los  expedientes  para  la  elaboraci6n  de  las  minutas  de  los
Contratos Administrativos de Arrendamiento.

V.   Se  brind6  asesoria  a  los  tecnicos  del   Departamento  de  Arrendamientos,   indicando  las
subsanaciones   necesarias  que  debian   realizarse  en   cada  expediente.   Posteriormente,   se
procedi6 a verificar que dichas observaciones fueran atendjdas y corregidas adecuadamente, a
efecto de que los expedientes cumplieran con los requisitos establecidos.

¢t





Una   vez   confirmada   la   subsanaci6n   de   los errores   identjficados,   los   expedientes   fueron
trasladados   al   Departamento   Legal   para   la   elaboraci6n   de   las   minutas   de   los   Contratos
Administratjvos de Arrendamiento.               /

Vl.  Se brind6 asesoria en  la  revision de diez  (10) expedientes,  atendiendo a  las observaciones

previamente emitidas por el Departamento Legal, con el fin de verificar su correcta subsanaci6n
antes  de  la  elaboraci6n  de  las  minutas  de  los  Contratos  Administrativos  de  Arrendamiento
correspondientes  a  diversas ;edes  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  (RENAP)  a  nivel
nacional.

Esta  revision  permiti6  asegurar  que  los  expedientes  cumplieran  con  los  requisitos  legales  y
documentales necesarios para continuar con el proceso contractual.

2.-Actividad 1.6) Realizar otras actividades que le sean requeridas par el jefe del Departamento
de Mantenimiento y Servicios  Basicos o  la  Direcci6n Administrativa,  en  relaci6n  a  los servicios
contratados:

I.   Se brind6 apoyo en  la elaboraci6n de tres (3) Actas de Negociaci6n de Compra  Directa para
la adquisici6n de bienes destinados al Registro Nacional de las Personas (RENAP).

11.  Se  brind6  apoyo  en  la  revisi6n  de  cinco  (5)  minutas  de  Actas  de  Negociaci6n  de  Compra
Directa, con el fin de verificar su contenido previo a la impresi6n y flrma.

Ill. Se brind6 apoyo en la elaboraci6n de diez (10) cuadros de adjudicaci6n, los cuales permitieron
organizar y sistematizar la informaci6n relacionada con los procesos de adjudicaci6n.

IV.  Se  brind6  apoyo  en  la  elaboraci6n  de  seis  (6)  cuadros  para  procesos  de  Compra  de  Baja
CuantTa,  con  el  objetivo  de  organizar  y  presentar  de  manera  clara  la  informaci6n  tecnica  y
econ6mica  de  las  ofertas  recibidas,  facilitando  asi  la  evaluaci6n  y  adjudicacj6n  conforme  a  la
normativa vigente.

V.  Se brind6 apoyo en  la consolidaci6n y adjudicaci6n de procesos de compra,  coordinando  la
recopilaci6n  y  organizaci6n  de  la  documentaci6n  necesaria  para  formalizar  la  adjudicaci6n
conforme a los procedimientos establecidos.




