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Deta]Ie de Documentus
Tipo Domrmnto: FEL

Fcha Emisi6n: 30/09/2024 1 5:09:38

Enfror: 31443451

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establediento: MARYORI PAOLA GAETE SOTO

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 22000.000cOO

No. de A€ceso: 0

Autorizaci6n: 8B FA5241 -2C74-4025-BDAB-82BBAF7FI F49

Serie: 8BFA5241

Ninero del DTE: 745816101

Acuse de reribido: FCID202420240910T15 :09: 3806:008BFA52412C744025BDA882BBAF7FI F49

Fch de la condta: 10/09/2024 15:12:55

Efrodo: Ac(ivo



SITUAC16N DEL CONTRIBUYENTE :

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  10/09/2024 03:13:03

cFt-

cORTRiBuyENTE yro EMisoR

NIT 31443451

NOMBRE MARYORI PAOLA, GAETE SOTO

F{ESUMEN

TTPO DE INCuMPLINIENTO

iFELICITACIONEsl
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la .Solvencia Plscal". ya que el prooeso de emisi6n
de la misma, considera otras obligacrones no incluidas en el Verificador lntegrado.

Pare  actualizar tus  Dates  de  RTU,  asi  como verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,  si  at]n  no  tiene§  tu
contrasefia,    ingresa        a            httpsJ/portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona  Agencia  Virtual  en   la  opei6n     "Solicitar  Usuario..
Iuego   presentate a  una Agencia u  Ofictna Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

Verifique la validez de la presente cousu]ta



Factura
lvIARYORI PAOLJ`, CAETE SOTO
Nit Emlsor: 31443451
MARYORI PAOLA GAETE SOTO
MANZANA 19 LOTIFICAC16N HACIENDA REAL LOTE 46,  A zom 17,
Cuat®mala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombro Reoeplor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
8BFA524i-2c744o25-BDABe2BBAF7FiF49
Serio: 8BFA5241  Ndmero do DTE: 745816101

Numero Acceso:

Fecha y hera de emision: 30-sep-2024 15:09:38
Fcoha y hora do certfficaci6n:  10-sop-202415:09:38

Moneda: GTQ

#No           Brs       Canddad                  Descnpcion

I          Servicio            I          Per servicios

;R:O;¥:?prfit,#c#£s
#o#';?=f##T:nrm

¥#%)r         Pescuentus(Q)        Etsc¥ue:s(Q)            Total(Q)                hapuestos
22.000.00                                   0.00                                   0.00                       22.000.00   rv^               2J57 i428J7

*¢ee#de=bva?R     7+zeeor
AIES:                                   0.00                                   0.cO                       22.000.cO    rvA               2.57`i4z8$7
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZON:
Proc®do  el  pago  d®  Servicios  PROFESIONALES,  segdn  lnform®  d®  actividades  roallzadas  durante  ®1
perfodo comprondido dol 01/09/2024 al 30/09/2024, prestados al suscrlto a ®nt®ra satisfaccl6n.



lNFORME MENSUAL DE ACTfvIDADES
Afao 2024

Fecha: 30/09/2024

Actividades d®l Mos: D®I    O1/09/2024 al 30/09/2024

Nombre del conl:ratlsfa: MARYORI PAOLA GAETE SOTO

Nt]mero de Contrato: 177-2024

Vigencla del Contrato: Del    O1/08/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presu puostario : 029 "Otras remuneraciones do personal temporal"

Servicios: PROFESIONALES

Direcci6n qtJien Supervlsa: DIRECCION ADMIN ISTRATIVA

ACTMDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en  la  planif]cacl6n  de  los  procesos  del
Dopartamonto do Mantonimfonto y Sorvlcios bdsjcos:

Verifique  y   supervise   semanalmente,   en   reunjones  los  objetivos  planteados  del   mes  de
septiembre, para verificaci6n de los pendientes del mes de agosto, atendido mes de septiembre
y pendientes de mes de septiembre. del mes para verificar lo atendido,  si quedaron pendientes
en  base  a  objetivos  del  mes  y  los  trabajos  emergentes  y  urgentes  para  pronta  atenci6n.
Instrucci6n  dada  a  mi   persona,   por  mi  jefe  inmediato  y  dates  pautados  por  el  Jefe  del
Departamento de Servicios Basicos lngeniero lzeppi.  A finales de mes, se inici6 la programaci6n
de planificaci6n del mes de octubre, con los datos y solicitudes obtenidas segdn ingreso y grado
de   urgencia   al   Departamento   de   Mantenimiento   y   Servicios   Basicos,   para   planificar   las
siguientes salidas de la primera semana de octubre.

2.-Actividad  1.2) Asesorar t6cnlcamente en la planificaci6il y/o ejecucl6n de proyectos
de  mant®nimi®nto  proventivo y  corroct]vo  de  las  instalaciones  quo  ocupa  ol  Regi8tro
Nacional de las Personas en ®1 area metropolitana

Verificaci6n  de  estado  de  estado  y  supervjsi6n  de  mantenimiento  en  los  deparfamentos  en
general  de  sede  n.  195  del  Renap  en  oficina  central.  Segtin  los  requerimientos  llegados  al
Departamento de Mantenimiento y servicios Basicos.                                                                 ,
Supervision y verificaci6n de revision de estados de baflos de areas comunes del tercer y cuarto
nivel, bafios de areas comunes del personal general en el edificio.
Supervise los trabajos de tablayeso de divisi6n de areas, colocaci6n en oficinas, colocacj6n de
puerta  faltante y  pintura  externa.  En  el  Departamento de  Mantenimiento  y  Servicios  Basicos
Trabajo finalizado en un 100%. Queda pendiente pintura en fablayeso de area donde se coloc6
tabicaci6n divisoria de area comun del departamento de mantenimiento.
Supervision   en   colocaci6n   de   piso   faltante   en   area   de   trabajo   del   Departamento   de
Mantenimiento de Servicios Basicos. Trabajo finalizado en  100%.
Verificaci6n  de  estado  de  lamparas  en  areas  comunes  del  edificio  sede  195  del  Renap,  en
s6tano y pisos tres y cuatro.



Verifique  y  supervise,  trabajos  menores  de  resanado  de  agujeros  en  Anexo  RUS  MALL,
segundo nivel. Asl como verificaci6n de estado de areas comunes, atenci6n al publico,  bafros y
puertas del mismo anexo.  Se realizaron trabajos menores supervisados finalizados al 100%.

3.-Activ]dad  1.3)  Brindar  apoyo  ®n  la  elaboraci6n  d®  propuestas  d®  procosos  para
traelado de lnmuebles, para ®1 fuhclonamlento de lag oflc]nas reglstrales d® la lnstltucl6n.

4.- Actividad 1.4) Roalizar visitas t6cnicas a lnmuebles propuostce pare la ubicaci6n d®
oficinas registrales, auxlllares, bodegas y otros neccear[oe para el RENAP.

Realice visita a bodega en sede n.195 para ver y verificar materiales existentes para atenci6n
de esta sede y anexo Rus Mall.

5.-Actividad  1.5)  Elaborar y  prosentar  informes  t6cnlcos  requeridos  por  la  Dlr®cci6n
Admlnlstrat[va y Subdirecci6n Admin[stratlva dol RENAP on relaci6n con [a programaci6n
o e]®cucl6n del mantenlmiento prev®ntivo o corrective a lae instalacionce que ocupa el
Reg[stro  Naclonal  de  Personas  ®n  ®1  area  mctropolitana,  asf  como  loo  traba[o8  de
remozamlento qu® se roalicen.

FinalLzaci6n Dictamen tecnico de Oficina del RENAP en el Municipio San Juan Ermita, entregado
a Arq.  Ron Ruano para revision.
Disefio y elaboraci6n  en Autocad  de Centre de  lmpresi6n  para  San  Benito  Peten.  Diseno  de
siguientes areas:  Recepci6n,  fotocopiado,  banco,  bafros,  sala de espera,  area de captura de
dates, area de entrega de Dpl] bodegas, area de control de calidad, area de impresi6n de dpis,
area de Correspondencia con su  respectiva bodega,  area de tecnico de informatica,  area de
monitoreo,  domitorios  area  de  seguridad  y  area  de  Coordinador  de  Centro  de  lmpresi6n.
Trabajo  finalizado.  Se  traslado  a  Arq.  Cecilia  para  planificaci6n,  por  instrucci6n  de  mi  Jefe
inmediato lngeniero lzeppi.

6.-Activ[dad  1.6)  Asesorar  y  br]ndar  apoyo  on  la  elaboraci6n  de  Controles  de  los
Procesos  Adminlstrat[vos  ®n   la   unldad  do  Manton!miento  y  area   de   compras  del
D®partamento d® Mantenlm[onto y S®rv]clce Bas[cos.

\
Apoyo al Arq. Ruano en clasificacj6n de oficios ingresados por fechas y trabajos a su despacho,
parte de mes de agosto y parte de septiembre del 2024. Trabajo finalizado.
Por  instrucci6n   de   mi  jefe  inmediato   lng,   lzeppi,   realice  reuniones  con   equipo,   pera   dar
seguimiento y verificaci6n de prioridades de atenci6n y ejecuci6n.

7.-Actividad  1.7)  Asesorar y  apoyar  en  la  supervision  y  roportaria  do  loo  proy®ctos
ojecutados par ®1 Departamento do Mantenim[®nto y Servlclce Basicos.

Supervisiones realizadas colocadas en los Items anteriores.

8.-   Activldad   1.8)   Asesorar   en   la   Elaboraci6n   d®l   Plan   Operatlvo   AnL]al   POA   al
D®partamonto de Mant®nimiento y Servicios Basicos.

9.-Activldad 1.9) Asosorar y brindar apoyo ®n ol registro y procesamiento de dates pars
solicltudes de malitonlmionto do lae Oficinas Roglstrales.

Apoyo al Arq. Ruano en clasificaci6n de oficios jngresados por fechas y trabajos a su despacho,
para  distribuci6n  de  equipos  y  actividades  a  realizarse  mes  de  septiembre  y  tentativos  de
octubre  del  2024.  Trabajo  finalizado.  Apoyo  a  Oscar  Vazquez  en  clasificacton  de  oficios
inaresados, del mes de aaosto y seDtiembre.



10.-Actlvldad 1.10) Otras activldades que le sean aelgnadas por ®1 Jofe do Mantonimiento
y Servicios Basicos, Subdlrector Administrativo o Dlrector Admin!strativo con relaci6Ii a
loo s®rv]cios contratados.
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