Fecha Emision:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:

No. de acceso;

Autorizacion:
Serie:

Numero del DTE:

Acuse de recibo:

Informacion del DTE

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electréonico

Factura Pequeio Contribuyente (FPEQ)
EMISION
21/12/2023 11:45:36
41053346 - CRISTINA MARIBEL, RODAS DE LEON DE CASTILLO
1- OFICINA JURIDICA PROFESIONAL
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
GTQ 12,000

CERTIFICACION
4E70FFA3-15B2301 -AC30-5E24F 3732871
4E70FFA3
364004097
ACEPTACION SAT
FCID202320231205T11:45:3706:004E70FFA315B24301 AC305E24F3732871

Fecha de la consulta: 05/12/2023 11:47:13
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denlncieio aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/


https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

Factura Pequeiio Contribuyente

CRISTINA MARIBEL, RODAS DE LEON DE CASTILLO

Nit Emisor: 41053346

OFICINA JURIDICA PROFESIONAL

4 CALLE 3-83 A zona 1, Santa Lucia Cotzumalguapa, ESCUINTLA
NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
I Servicio 1 Por servicios profesionales 12,000.00

prestados ai RENAP, durante
el periodo del 13 de
noviembre de 2023 al 30 de
noviembre de 2,023, segiin
cumplimiento de contrato
numero 161-2023.
CANCELADO.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

NUMERO DE AUTORIZACION:
4E70FFA3-15B2-4301-AC30-5E24F 3732871
Serie: 4E70FFA3 Numero de OTE: 364004097
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisién: 21-djC-2023 11:45:36
Fecha y hora de certificacion: 05-dic-2023 11:45:37

Moneda: GTQ
Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 12,000.00
0.00 12,000.00-"

"Contribuyendo por el pais que todos queremos "



RAZON:

PROCEDE EL PAGO CIOS PROFESIONALES, SEGUN
INFORME  DE DURANTE EL PERIODO
COMPRENDIDO D EMBRE DE 2023 AL 30 DE
NOVIEMBRE AL SUSCRITO A ENTERA
SATISFACCIO

Lie. Byron Oswaido Ga

Director de Asesoria Legal
Direccion de Asesoria Legal
Sede del RENAP, Guatemala, Guatemala



|
INFORME MENSUAL DE ACTIVjIDADES

ANO 2023. /
FECHA: ‘ 30/11/2023 /
Actividades del Mes: Del 13/11/2023 al 30/11/2023
Nombre del contratista: Cristina Maribel Rodas De Ledn de Casillo
Numero de Contrato: 161-2023
Vigencia del Contrato: Del 13/11/2023 al 317I§2/2023
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales ‘
Direccion quien Supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 - Actividad 1.1) Asesorar al Jefe del Departamento Legal Laboral de ia Direccion de Asesoria Legal Laboral
de la Direccion de Asesoria Legal y demdas 6rganos administrativos del RENAP, en consultas que se le
requieran en materia laboral, constitucional, civil, notarial, administrativo, contenciosc administrativo,

econdmico coactivo y Notariado.
Descripcién: Asesoria en el Proceso Ordinario Laboral siguiente: No. 13004-2023-00059

2.- Actividad 1.2) Asesorar al Jefe del de Departamento de Asesoria Legal de la Direccion y deméas érganos
administrativos del RENAP en la recepcion de notificaciones; citaciones, requerimientos, apercibimientos,
conminatorias, evacuacion de audiencias, mandamientos, adjudicaciones, reinstalaciones u otros en las que

FENAP sea parte o tenga interés. !
}

Descripcion: Recibi y realicé e! analisis de la notificacion del expediente: No. 13004-2023-0005¢ y realicé los
C'Ticios respectivos dentro de la Institucién para obtener las pruebas.

- Actividad 1.3) Elaborar proyectos de memoriales de demanda, contestacion de demanda, excepciones,
recursos y cualquier accion legal ante los 6rganos Junsdlcc»onales competentes en materia constitucional, civil,
laboral, contencioso administrativo y econémico coactivo, asi como acciones constitucionales de amparo e
inconstituclonalidades. i
Descripcion: Dentro del expediente No. 13004-2023-00059 se planted cuestién de Incompetencia. Y en el

mismo la Contestacion de demanda en sentido negativo. !
i

4.- Actividad 1.4) Procurar profesionalmente los procesos constitucionales, administrativos, contencioso
administrativo, civil, laboral y econdmico coactivo, en los tribunales jurisdiccionales competentes en donde el
RENAP sea parte, en cualquier lugar del pais, con la diligencia, profesionalismo y responsabilidad que

corresponda. \

Descripcion: Se realiza la Procuracion Profesional en el expedie!nte No. 13004-2023-00059.
5 - Actividad 1.5) Accionar legalmente ante cualquier autoridad administrativa en los asuntos en los cuales
RENAP sea parte o tenga interés. “

Descripcién: Analisis de expedientes, elaboracion de oficios para solicitud de pruebas dentro de los
expedientes laborales, procuracion de los mismos con autondades del RENAP y procuracién externa de
expedientes ante los érganos jurisdiccionales, elaboracién de proyectos de memoriales.

5.- Actividad 1.6) Asistir a audiencias orales en materia laboral en los tnbunales de Trabajo y Previsién social,
en primera y segunda instancia y en la Inspeccion de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Prevision Social, e
inclusive en vistas publicas, en materia de amparo o de inconstitucionalidades velando por los intereses del
Registro Nacional de las Personas.

Descripcidn: La audiencia dentro del expediente No. 13004-2023-00059 que me ha sido asignado la audiencia
se realizara el 23 de enero del 2024 a las 9:00 horas.

7. - Actividad 1.7) Emitir dictdmenes y opiniones en materia laboral, y brindar asesoria en los asuntos
relacionados con la aplicacidn de los manuales, el reglamento interior de trabajo, pacto colectivo de materia
laboral, y brindar asesoria en los asuntos relacionados

con la aplicacion de manuales, el reglamento interior de trabajo, pacto colectivo de condiciones de trabajo,
relacionado con las funciones que desempefian los funcionarios y empleados del RENAP. Asimismo,
comparecer ante el Ministerio de Trabajo, por las denuncias que presenten trabajadores o extrabajadores del
RENAP. ’

Descripcion: Analisis del pacto colectivo de condiciones de trabajo y el reglamento interior de trabajo.

8. - Actividad 1.8) Ejercer mandato especial judicial con representacion del Director Ejecutivo del
RENAP,

en los tribunales de justicia, instituciones publicas o privadas, donde el RENAP sea parte o tenga interés, el
mismo no generara cobros de honorarios profesionales adicionales a los que le correspondan del presente
contrato de servicios profesionales.




Descripcion: Prestar el Auxilio Profesional los representantes que ejercen Mandato Especial Judicial con
Representacion del Director Ejecutivo del RENAP en los tribunales de justicia, instituciones publicas y
privadas donde el RENAP sea parte o tenga interés.

9.- Actividad 1.9) Faccionar actas notariales, legalizaciéon de firmas, o documentos, suscribir y autorizar
escrituras publicas, en cualquier lugar del pais donde sea requerido, los cuales se consideraran servicios

profesionales prestados a ia Institucién, por lo tanto, los mismos no generaran cobros de honorarios
profesionales adicionales a los que le correspondan del presente contrato de servicios profesionales.
Descripcién: Se faccionaran documentos notariales que sean requeridos en calidad de Notaria por el
RENAP.

10.- Actividad 1.10) Informar mensualmente de forma escrita al Jefe del Departamento de la Direccion de
Asesoria Legal al que sea asignado, sobre los expedientes bajo su responsabilidad de las actividades
especificas realizadas, acciones y alcances Direccion de Asesoria Legal al que sea asignado, sobre los
expedientes bajo su responsabilidad de las actividades especificas realizadas, acciones y alcances,
Direccién de Asesoria Legal al que sea asignado, sobre los expedientes bajo su responsabilidad de las
actividades especificas realizadas, acciones y alcances logrados.

Descripcidn: Se presenta un informe circunstanciado de las actividades realizadas durante el mes de junio
de los diferentes procesos asignados en materia laboral, el cual no he rendido por el tiempo laborado en
la institucion.

11. - Actividad 1.11) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe del Departamento de Asesoria
Legal Laboral, Subdirector o Director de Asesoria Legal.

Descripcion: Analisis de expedientes, elaboracion de oficios, elaboracién de proyectos de memoriales

12.- Actividad 1.12) Los servicios o actividades profesionales descritos en el presente contrato
administrativo de servicios profesionales debeyar*realizarse exclusivamente durante la vigencia del plazo
contractual.

Descripcién: Son las actividades profesionales realizadas Arante el periodo laborado en el RENAP

Licenciada Cristina Maribel Rodas

Vo. Bo.

Lie. Byron Oswald
Director de A s

Direccion de A*soria Legal
Sede del RENAP, Guatemala, Guatemala



