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NIT que Rcaliz6 la consulta:        71494103

c±?sA Identificador                    del vhtegivNo:17014417solsoerificdr                           Feeha de fromeifa;Doc1,2023,e:42AM

-de tee
Tfro nk-fro: EEL/

Fch Erm6n: 21 /1 2reo23 o8:so.es

Ehnin: 71404109

Aaente de Retocden: No es ag®nto de rotonck}n.   /

Establedbnlmto: MAF]lA IVONNE CADENAS  FF`AI\IQUEIFIA

Receptor: 52469050-F`EGISTR0 NACIONAL DE LAS PEF`SONAS- F]ENAP-

RAnto Tnt: GT0 GTQ 120cO,OcOcOO  ;

No. de Accco: 0

Afrorizad6n: E298446E-74784317-9A79€FODE3F287C5

Scrie: E298446E

Nfuero dtl DIE: 1954235159      /

A- de rechldo: FCID202320231201TO8sOOcO6:00E298446E747843179A795FODE3F287C5

Fecha de la consulfa: 01 A 2A2023 08:42:1 2

Eth: Activo        /
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Factura Pequefio Contribuyente

MARIA IvONNE, cADENAs FRANQUEiRA DE ARRrviLLAGA
Nit Emisor: 71494103
MARIA IVONNE CADENAS FRANQUEIRA
I<lLOMETRO 21.5 CARRETEIIA A EL SALVADOR LOTIFICACION
MONTE PINASCO LOTE  10,   A zona 0,  Fraijanes,  GUATEMALA
NIT Receptor. 52469050
Nombre Receptor. REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS- RENAP-

E29a446E-7
Serie:  E298

NERO DE AUTORIZAC16N :
BJ317®A79€FODE3F287C5

E Nomero de DTE:  1954235159
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 21rdic-2023 08:30:06 ¢`
Fecha y hora de certificacidn: 01rdic-2023 08:30:06    /

Moneda:  GTQ

#No            B/S       Cantidad                   I)esof pc{on

1            Scrvieio/        1 F'or sndcias t6onicas

:.::,::;:.:,`,,;;;`:,:;,;i;,.I::;;:i:,;.;i:;::i,:i,:::':.i.?

Preciorvalor             Desciierleos (Q)
unicario (Q)

2,0oo.oo    /                      0.oo

Otrus
Descuentos(Q)

Total (Q)                      Tmpuesros

0 00                    1 2.000.00 /

TOTAI.ES:                              0.00                              0.00                    12,000.00   /

-Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



/
RAZ6N: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS,

SEGUN INFORIVIE DE ACTIVIDADES RIALIZADAS DURANTE
EL PERioDO COMPRENDIDO DEL 01/12/2023  AL 31/12/20237
PRESTADO AL SUSCRIT0 A ENTERA SATISFACC16N.
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Comunlc@cj6n  Social

I,€tc.  di>l  RENAP  Guatemala,  Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

DICIMBRE, Afilo 2023
FECHA: 31/12/2023    t,`

Actividades del Mos: Del  O1/12/2023 al 31/12/2023    ;`

Nombre del contratista: Maria lvonne cadenas Franqueira   j¢'

Nt)mere de Contrato: 149-2023    /

Vigencia del Contrato: Del 01/09/2023 al 31/12/2023  /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"    /

Servicios: Tecnicos      7

Djrecci6n quien Supervisa: Comunicaci6n social     /

ACTIVIDADES DE MES DE DICIEMBRE DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad   1.1   Brindar  apoyo  en  temas  adminjstrativos   de   fa   Unidad   de
Comunicaci6n Social.

1.   Revision  de  los  marcajes  individuales  para  la  elaboraci6n  del  reporte  de
marcaje biometrico por cada empleado de Comunicaci6n Social.

2.    Elaboraci6n de informe de publicaciones realizadas por Comunicaci6n Social.

3.   Gesti6n  de  archivos  de  documentos  administrativos  de  adquisiciones  de
Comunicaci6n Social.

4.   An5lisis    de    cumplimiento    de    especificaciones   t6cnicas    de    las   ofertas

presentadas  por  los  oferentes  para  el  evento  de  adquisici6n  "Contrataci6n
del  Servicio  de  Monitoreo  y  Analisis  de  Noticias  publicadas  en  medios  de
comunicaci6n   para  el   Registro  Nacional  de  las  Personas,  identificada  con
Requisici6n  de  Adquisiciones  y  contrataciones  RAC-960-2023  y  nt]mero  de
Operaci6n en Guatecompras NOG 21676291.

Actividad 1.2 Brindar apoyo en la atenci6n al usuario interno y externo de la
instituci6n,

1.   Revisi6n   del   tercero   informe   mensual   de   prestaci6n   de   servicio   de
divulgaci6n e informaci6n en otros medios de comunicaci6n para el Registro
Nacional de las Personas.

Actividad 1.5 Contribuir con la logistica de actividades institucionales.

1.   Apoyo en la revisi6n de documentos y la foliaci6n de los mismos.
2.   Comprobar la autenticidad o exactitud de documentos.
3.   Revisi6n    detenidamente    de    una    firma    utilizada    para    autenticar    los

documentos.

Actividad  1.6  Proponer  nuevas  formas  de  publicaciones  instjtucionales  en
redes sociales,



City

1.   Propuesta  para  disefio  de  post  e  historias  de  las  redes  sociales  de  la
lnstitucj6n para destacar la informaci6n y que la misma sea mas visible para
la audiencia.

2.   Propuesta   para   mejorar  los  spots  que  se  publican  en   pantallas  de  la
lnstituci6n  con  el  objetivo  de  mejorar  la  creatividad  visual  y  enfocarse  en
mensajes claros.

3.   Elaboraci6n  de  los  subti'tulos  a  los  spots  de  la  lnstituci6n  para  que  las
personas con discapacidad auditiva puedan acceder al contenido y tambi6n
son   dtiles   por   el   entorno   ruidoso   donde   el   audio   no   es   facilmente
perceptible,  con la intenci6n de mejorar Ia comprensi6n del mensaje que se
necesita impartir.

Actividad 1.7 Apoyar en [a djstribuci6n de entrevistas.

1.   Asistencia    en    la    grabaci6n    de    material    semanal    audiovisual    para
transmisi6n en Canal de Gobierno y medios radiales.

Actividad 1.8 Apoyar en el cuidado de la imagen personal a funcionarios del
RENAP en actividades o entrevistas.

1.   Apoyo  en   la   preparaci6n   de   la   imagen   personal   a   profesionales  de   la
lnstituci6n, tomando en cuenta que la forma en que nos presentamos puede
impactar  significativamente  en   la   percepci6n   que   los   demas  tienen   de
nosotros y par consiguiente de la lnstitucj6n.

2.   Apoyo con la elecci6n de la vestimenta a los profesionales de la  lnstituci6n
que   realizan   grabaciones  semanales  para   la   transmisi6n   en   Canal   de
Gobiemo y medios radiales.

Actividad  1.10 0tras actividades  relacionadas que le Sean solicitadas  par el
Comunicador Social.

1.   Disefio y elaboraci6n del calendario de los periodos de vacaciones de forma
multianual de los trabajadores de Comunicaci6n Social en gran formato.

2.   Colaboracj6n con la entrega de informes a diferentes de departamentos de
la lnstituci6n.

/

VO.Bo.

F.
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENT0 AL CONTRAT0 149-2023   /

Focha: 31/12/2023   /

Periodo del servicio:Nombredelcontratjsta: Del 01/09/2023 al 31/12/2023

Maria lvonne cadenas Franqueira    /`

Ndmero de Contrato:VigenciadelContrato:Rengl6nPresupuestario: 149-2023   /

Del 01/09/2023 al 31/12/2023

029 "Chras remun®racion®s de personal temporal"  7'`Tecnicos

Servicjos :Djrecci6nqujen Supervisa:

Comunicaci6n social    /

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

•:.   Asignaci6n  de  tareas

Social.
y  actividades  de  los  practicantes  asignados  a  Comunicaci6n

•:.   Apoyo   con   el   control   de   tareas   y   activjdades   de   los   practicantes   asignados   a

Comunicaci6n Social.

•:.   Apoyo con  la revisi6n  de los marcajes individuales  para la  elaboraci6n  del  reporte de

marcaje biom6trico por cada empleado de Comunicaci6n Social.

I:»   Colaboraci6n   con

Comunicaci6n Social.
la   elaboraci6n   de   informe   de   publicaciones   realizadas   par

•:.   Apoyo con  la gesti6n de arohivos de documentos administrativos de adquisiciones de

Comunicaci6n Social.

•:.   Apoyo  con   la   revision   del  tercero  informe  mensual  de   prestaci6n  de  servicio  de

divulgaci6n  e informaci6n  en  otros  medios  de comunicaci6n  para el  Registro  Nacional
de las Personas.

¢.   Apoyo en la revisi6n de documentos y la foliaci6n de los mismos.

«:»   Apoyo con la comprobaci6n de  autenticidad o exactitud de documentos.

•:.   Apoyo    en    revisi6n    detenidamente    de    una    firma    utilizada    para    autenticar    los

documentos.
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•:.   Apoyo  en  la  elaboraci6n  de  informe  de  publicaciones  realizadas  por  Comunicaci6n
Social.

•:.   Apoyo  en  gesti6n  de  archivos  de  documentos  administrativos  de  adquisiciones  de
Comunicaci6n Social.

•:.  Apoyo  en  el  analisis  de  cumplimiento  de  especificaciones  tecnicas  de  las  ofertas

presentadas   por   los   oferentes   para   el   evento   de   adquisici6n   "Contrataci6n   del
Servicio  de  Monitoreo  y Analisis  de  Noticias  publicadas  en  medios  de  comunicaci6n
para el Registro Nacional de las Personas.

•:.   Realizaci6n  de propuesta para disefio de post e historias de las redes sociales de la
lnstituci6n  para  destacar  la  informaci6n  y  que  la  misma  sea  mas  visible  para  la
audiencia.

•:.   Realizaci6n  de  propuesta  para  mejorar los spots que se  publican  en  pantallas de  la
Instituci6n  con  el  objetivo  de  mejorar  la  creatividad  visual  y enfocarse  en  mensajes
claros.

•:.   Apoyo con  la  elaboraci6n  de los subtitulos a  los spots de  la  lnstituci6n  para que  las

personas con discapacidad auditiva puedan acceder al contenido y tambi6n son utiles
par el entorno ruidoso donde el audio no es facilmente perceptible, con la intenci6n de
mejorar la comprensi6n del mensaje que se necesita impartir.

•:.   Apoyo en la grabaci6n de material semanal audiovisual para transmisi6n en Canal de
Gobierno y medjos radiales.

•:.   Apoyo  en  la  preparaci6n  de  la  imagen  personal  a  profesionales  de  la  lnstituct6n,
tomando   en   cuenta   que   la   forma   en   que   nos   presentamos   puede   impactar
significativamente   en   la   percepci6n   que   los   demas   tienen   de   nosotros   y   por
consiguiente de la lnstituci6n.

•;.   Apoyo  con  la  elecci6n  de  la  vestimenta  a  los  profesionales  de  la  lnstitucj6n  que
realizan grabaciones semanales  para  la transmisi6n en  Canal de Gobierno y medios
radiales.

•:.   Apoyo con  el  disefio  y elaboraci6n  del  calendario de  los  periodos de vacaciones de
forma multianual de los trabajadores de Comunicaci6n Social en gran formato.

•:.   Colaboraci6n   con   la   entrega   de   informes   a   diferentes   de   departamentos   de   la
lnstituci6n.
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PRODuCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 149-2023   z/`

•:.   Realice un listado de tareas para designarlas a los practicantes Jeremy y Dulce

Castellanos quienes fueron asignados a Comunicaci6n Social.

«:»   Hice la demostraci6n de las tareas asignadas a los practicantes Jeremy y Dulce

quienes  fueron  asignados  a  Comunicaci6n  Social.    Y  le  di  seguimiento  a  las
actividades que realizaban como la foliaci6n de documentos, y la documentad6n
de personas quienes recibieron vacunas dentro de la lnstituci6n.

•:.   Realic6 la  revisi6n  de  los  marcajes individuales  para  la elaboraci6n del  reporte
de  marcaje  biometrico  mensual  por  cada  empleado  de  Comunicaci6n  Social
durante el mes de septiembre, octubre, noviembre y diciembre del presente afro,
haciendo un total de 4 informes.

•:.    Elabofe  el  informe  de  publicaciones  realizadas  por Comunicaci6n  Social  del  in

es de septiembre, octubre, noviembre y diciembre 2023.

•S.   Realic6 la gesti6n de archivos de dooumentos administrativos de adquisiciones

de Comunicraci6n Social.

•:.   Revise  el  tercer  informe  mensual  de  prestacj6n  de  servicio  de  divulgaci6n  e

informaci6n  en  otros  medios de comunicaci6n  para el  Registro  Nacional  de  las
Personas, analizando la redacoi6n y corrigiendo faltas ortogfaficas.

•:.   Revise  dcoumentos  y  la  foliaci6n   de   los   mismos,   para   ser  ingresados   en

plataforma. Desde el aflo 2012 hasta el afro 2018.

•:.   Revise la comprobad6n de  autenticjdad y exactitud de dooumentos del RENAP

para  que  sean  archivados solamente  los dooumentos con firmas originales,  no
copias. Desde el afro 2012 hasta el afro 2018.

•:.   Realic6   analisis   de   cumplimiento   de   especificaciones  tecnicas   de   las
ofertas   presentadas   por  los  oferentes   para   el   evento   de   adquisici6n
"Contrataci6n  del  Servicio de  Monitoreo y Analisis de  Noticias  publicadas

en  medios  de comunicaci6n  para  el  Registro  Nacional  de  las  Personas,
identificada con  Requisici6n  de Adquisiciones y contrataciones  RAC-960-
2023 y ndmero de Operaci6n en Guatecompras NOG 21676291

•:.   Realic6 propuestas de disefio para post e historias de las  redes sociales
de la lnstituci6n con el fin de destacar la informaci6n y que la misma sea
mss visible para la audiencia.
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•:.   Realic6 propuesta  para mejorar los spots que se publican en  pantallas de la
lnstituci6n   del   RENAP  con   el  objetivo  de   mejorar   la  creatividad   visual   y
enfocarse en mensajes mas claros para la audiencia.

<.   Realice  la escritura  de  los subtitulos a  10  spots  de  la  lnstituci6n  del  RENAP
para  que  las  personas  con  discapacidad  auditiva  puedan  lograr  captar  el
mensaje  que se desea transmitir.  Tener el  aoceso al  contenido  resulta  muy
tltil  al  momento  de  tener  un  ambiente  muy  ruidoso  donde  el  audio  no  es
facilmente  perceptible,   Ia  intenci6n  de  colocarle  subtitulos  a  los  anuncios
transmitidos en las pantallas de la lnstituci6n es para mejorar la comprensi6n
del mensaje que se necesita impartir.

•:.   Grabs   2   videos   correspondientes   al   material   semanal   audiovisual   para
transmisj6n en Canal de Gobiemo y medios radiales.

•:.   Estuve  presente  en  3  grabaciones  de  material  semanal  audiovisual  para
transmjsi6n  en  Canal  de Gobierno y medios  radiales  para  apoyo de  imagen
personal a profesionales de la lnstituci6n.

•:.   Estuve   presente   en   la   realjzaci6n   de   grabacjones   semanales   para   la
transmisi6n  en  Canal  de  Gobiemo  y  medios  radiales,  colaborando  con  la
elecci6n de 2 vestimentas a los profesionales de la lnstituci6n.

•:.   Realice  el  disefio  personalizado  y  la  elaboraci6n  del  calendario  2023  de  los

periodos de vacaciones que tienen   los trabajadores de Comunicaci6n Social
de la lnstituci6n.

•:.   Hice entrega de  10 informes a diferentes de departamentos de la lnstituci6n,
en el mes de noviembre de 2023.

Ivlarfa
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lENA#

Nombre:

C6digo:

CUI:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

DIRECC16N  DE  PRESuPuEST0
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023-\6CS

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Maria lvonne Cadenas Franqueira de Arrivillaga

2885546980116

71494103

Servicios Tecnicos

Comunicaci6n Social

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023   r'


