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NIT que Realiz6 la consulta:         41574974
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Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 21 /12/2023 09: 13:30

Emisor: 41574974

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimient6: MARIA JULIA MARCOS CETO

Receptor: 52469050-REGISTR0 NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 10000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 79FBDEO9-3181491 E-9482-2E3198BBF23D

serie: 79F8DEO9

Nhmero del DTE: 833702174

Acuse de recibido: FC I D202320231201 TO9: 13:3206:0079FBDE093181491 E94822E3198BBF23D

Fecha de l`a consulta: 01/12/2023 09:26:29

Estado: Activo
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Factura Pequefio Contribuyente

MARIA JULIA,  MARCOS CETO
Nit Emlsor: 41574974
MARIA JULIA MARCOS CETO
ALDEA CHOACORRAL   1-64 zona 4, Sam Lucas Sacatopequoz,
SACATEPEQUEZ
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE IAS PERSONAS-RENAP-

NOMERO  DE AUTORIZAC16N:
79FBDEO9-31814

Sorl©:  79FBDEO9

-9482.2E3198BBF23D

moro do DTE:  833702174
Numero Accoso:

FechFae;hhao¥ah::a£:.::i:::::#::::!8::::;:§§:
Moneda:  GTQ

#No            B/S        Cantided

I               SeTviclo                 1

Descripeion

* No genera derecho a cTedito fiscal

Precio/Valor              Descuentos (Q)
un,ur,,oo:oQ}6o                           ooo

TOTALES;                                0 00

Otros
Descuentos(Q)

Total (Q)                       ITnpuestos

0 00                        10,OJro oo

/'

oco                 rorfuryro

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZ6N:  PROCEDE  EL PAGO  DE SERVICIOS TECNICOS,  SEGl)N  INFORME  DE
ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERIODO COMPRENDIDO  DEL  01/12/2023 AL
31/12/2023,   PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Vo.Bo.
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Aj]0 2023.

Fecha: 31/12/2023/     _                      ;
Actividades del Mes: Del  o1/12/2026al  31/12/2023    ,
Nombre del contratista: MariaJulia Mai.cosceto       /
Ndmero de Contrato: 148-2023    /                               ;
Viqencia del Contrato: Del  16/06/2023 al 31/12/2023 /
Rengl6n  Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de pe,rsonal temporal"
Servicios: Tecnicos
Direcci6n quien Supervisa: lnspectoria General                         /

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.-Actividad  1.1) Prestar servicios t6cnicos brindando apoyo a la  lnspectoria General, en los
procesos    de    indole    administrativo    a   traves    del    Departamento    de   Asuntos   Tecnico-
Adminjstrativos de la siguiente manera:

Se apoy6 al Departamento con el archivo de correspondencia recibidos. Asi como Archivo de
expedientes finalizados,  recibidos  por profesionales de  lnspectoria  General  e  incorporado en
las cajas correspondiente del Archivo.

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardado y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

•Se  procedi6  ingresar en  la  base  de  datos  los  expedientes  de  Madres  Menores  recibido  en
lnspectoria General.
Tambien   se   imprimi6,   orden6   e   incorpor6   en   folder   la   documentaci6n   que   remiten   los
registradores por medio de correo electr6nico.

3.-Actividad 1.3) Brindar apoyo en el Proceso de resguardo de los expedientes finalizados en
la   lnspectoria   General,   el   cual   esta   a   cargo   del   Departamento   de   Asuntos   T6cnico-
Administrativos.

Se procedi6 a revisar 117 expedientes relacionados a  los casos del municipio de Chisec y se
incorporaron   al   archivo   general   de   expediente   que   se   encuentran   en   resguardo   del
Departamento de Asuntos T6cnico-Administrativos.  correspondiente al afro:  2013.

4.-Activldad  1.4)  Brindar  apoyo  en  la  creaci6n  de  una  base  de  consulta  de  expedientes,
finalizados   dentro   del   procedimiento   para   la   Sistematizaci6n,   Resguardo   y   Custodia   de
expedientes finalizados en  lnspectoria General.

Se  procedi6  a  realizar  el  ingreso  a  la  base  de  expedientes  finalizados  de  10  expedientes
correspondientes a la mesa liquidadora de la regi6n Sur-Occidente con la informaci6n relevante
de cada uno,  a fin de tener un mejor control que permita la localizaci6n fisica de los mismos.



5.-Actividad   1.5)   Brindar  apoyo  en  el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias  distribuci6n  y
asignaci6n de Correspondencia de la lnspectoria General.

-      Escaneo de documentos recibidos
-      Copia de oficios generado por DATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada T6cnico y profe§ionales de lnspectoria

General provenientes de diferentes direcciones.
-      Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.

6.- Actividad 1.6) Realizar otras actividades que sean asignadas par el Jefe de Asuntos
Tecnico-Administrativos y el  Inspector General en relaci6n a los servicios contratados.

-Se  realiz6  la  entrega  de  expedientes  de  casos  nuevos  lnspectoria  General,  asignados  a
T6cnicos de  lnspectoria General  para Analisis y averiguaci6n.
-Se   realiz6   entrega   de   expedientes   para   elaboraci6n   de   denuncia   a   Profesionales,   de
lnspectoria General se realiz6 entrega de expediente denunciados a Mandatarios asignados a
mesa regional.
-Se procedi6 a imprimir,  ordenar,  clasificar, seleccionar,  organizar 162 expedientes de
madres menores del mes de enero y  marzo del afro 2023.

Vo.  Bo.
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Inspector  General
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 148-2023/¢''

FECHA: 3iiT2.n!m:3
Perfodo de servicio: Del 16/06/2023 AI 31/12/2023
Nombre del contratista: Maria Julia  Marcos Cetoj'

Ndmero de contrato: 148-2023

Vigencia del contrato: Del 16/06/2023 al 31/12/2023/
Rengl6n  presupuestario 029 ''Otras remuneracion;s del personaltemporal"

Servicios: T6cnico                 <

Direcci6n  quien  supervisa: lnspectoria General       /

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL 16/06/2023 AL 31/12/2023

•      Apoyo en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,  Resguardado

y Custodia de expedientes en  la  lnspector`a General.

•     Apoyo  en  el  proceso  de  resguardo  de  los  expedientes  finalizados  en  la  lnspector`a

General, el cual esta a cargo del  Departamento de Asuntos llecnico-Administrativos.

•      lngreso en la base de datos losexpedientes de Madres Menores recibidoen lnspectori'a

General,  lmprimiendo,  ordenando  e  incorporando  en  folder,  la  documentaci6n  que

remiten registradores por medio de correos electr6nicos.

•     Apoyo en la revisi6n deexpedientesde Madres menores de l4afiospara incorporaci6n

al  archivo  general,  de  expediente  finalizados  que  se  encuentran  en   resguardo  del

Departamento   de   Asuntos   T6cnico-Administrativo   y   fueron   agregados   a   la   base

electr6nica.

•     Apoyo  en  la  creaci6n  de  una  base de  consulta  de  expedientes,  finalizados  dentro del

procedimiento,    para    la    sistematizaci6n,    resguardo    y    custodia    de    expedientes
finalizados en lnspectori'a General, ingresando a la base de expedientes finalizados, que

permita  la  localizaci6n fi'sica  de  los  mismos.

•     Apoyo en el ordenamiento de expedientes activos del area noroccidente.

•     Apoyo  en  el  procedimiento  de  escaneo,  fotocopiado,  distribuci6n  y  asignaci6n  de

correspondencia de la lnspectori'a General.



PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 148-2023.

•      Entrega  de  expedientes de expedientes de nuevo  ingreso  a t6cnicos de  inspectori'a  para

an5lisis y averiguaci6n.

•      Entrega  de  expedientes  para  elaboraci6n  de  denuncia  a  profesionales  de  lnspectorfa

General.

•      Entrega de expedientes a mandatarios asignados a  mesa regional.

•      lmpresi6n de 162 expedientes de Madres menores de 14 afros los cuales se clasificaron y

ordenaron.

•     Archivo  de  386  expedientes  finalizados  para  resguardo  de  Madres  Menores finalizados

en la  lnspectori'a General en el Archivo, el cual esta a cargo del Departamento de Asuntos

lecnicos-Administrativos.

•     Se orden6 y clasific6 expedientes de  dos mesas de  profesionales de  lnspectoria  General

que correspondientes a los aFios:  2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2019,
2020 y 2022,  incorporados a la base de expedientes finalizados.



Nombro:

C6dlgo:

Cul:

NIT:

Cargo:

Dependoncia:

DIRECC16N  DE PRESuPuESTO
DEPARTAMENT0  DE CONTABILIDAD

UNIDAD  DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023- \6 \q>

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Maria Julia Marcos Ceto

2846404091413

41574974

Servieios T6cnicos

Direcci6n de lnspectorla General

A la fecha, el titular no tiene blenes lnventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Slsfema de lnv®ntarios dol RENAP, par lo cual no
hay  inconveniente pare  oxtenderle la presofite SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emltido a la prosente fecha: 01/12/2023
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