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Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 22/12/202511:49:05   /

Emisor: 72864273

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.                     /

Establecimiento: MELVIN  DAVID  ALEGRIA  GARCIA  /

Receptor: 52469050-REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ  GTQ  12000.000000

a No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: A8902CDD-93DB-465D-8CEC-500255A123E2

Serie: A8902CDD

Ntlmero del  DTE: 2480621149

Acuse de recibido: FCID202520251201T11:49:0606:00A8902CDD93D8465DBCEC500255A123E2

Fecha de la consulta: 01/12/202511 :52.33

Estado: A(c;I:NO            /

Asociado a una garantiamobiliaria:
No
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SITUACION  DEL CONTRIBUYENTE:

/
NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

AI  01/12/202511 :52:46  AM

CONTRIBUYENTE Y/O  EMISOR

NIT 72864273

NOMBRE MELVIN  DAVID,  ALEGRiA  GARciA

RESuMEN

TIPO  DE  INCUMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!     /
NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no  presentar  incumplimientos,  no  garantiza  que  el  con(ribuyente  pueda  obtener  la  "Solvencia  Fiscal",  ya  que  el  proceso  de  emisi6n
de  la  misma,  considera  otras  obligaciones  no  incluidas  en  el  Verificador  lntegrado



?\

Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asi  cc]mo  verificar  el  detalle
de   las  declaraciones   presentadas   puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario   y   Ccjntrasefia,   si   aun   no   tienes   tu
contraseF`a,     ingresa          a               https;//portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      ''Solicitar   Usuario'',
luego    presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de  la  SAT,  tel6fono  1550.

/`
Verifique la validez de la presente consulta

®
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Factura Pequefio Contribuyente

MELVIN  DAVID  ,  ALEGRIA  GARCIA
Nit  Emisor:  72864273
MELVIN  DAVID  ALEGRIA  GARCIA
23 AVENIDA  2-52  COLONIA  FUENTES  DEL VALLE  Ill,  zona  10,  SAN
MIGUEL  PETAPA,  GUATEMALA
NIT Receptor   52469050
Nombre  Receptor   REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-F{ENAP-

®

®

NOMERO  DE  AUTORIZAC16N:
A8902CDD-93D8465D-8CEC-500255A123E2

Serie:  A8902CDD  Numero de  DTE:  2480621149

Fechayhoradeem,s,o„2Z:_:::::,C::So°5
Fecha  y  hora  de  certificaci6n-01 -dic-20251149  05

Moneda   GTQ

#No                B /S           Ca liod<id                          Descripc loll

\            ``ervici()              I            P()RS+RVIIOS'
Tf,CNIC`OS  r>rcslados  ,`1

:OE+Tnt::1:,',L:i,`:nt{:,.||r.L±`:`{;`]/
(,131     12   2()25   `l,g ,,,,

ill?.1.!'(I)lil:Cnloj#ovurLHo\o

*  No  generti  dereclio  a  credito  I-iscal

P    uiiit<irio  a(}il               Descuenlos  (Q)                          Otros
l\'^  (Q)                                                                  Descuen[os(Q)

Total  (Q)                             Imr)iies`os

TOTALES                                         0 00                                      0,00                          12`000.00

C:ontribuyendo i untos por
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lNFORME MENSuAL  DE ACTIVIDADES
ANO 2025   ,-

Fecha: 31/12/2025  /
Act[vidades del lvles: Del 01/12/2025 al  31/12/2025 /'
Nombre del Contratjsta: Melvin  David Alearia Garcia /
Ndmero de Contrato: 146-2025   /
Vigencia del Contrato: 06/01/2025 al  31/12/2025    d'

Rengl6n Presupuestario: :e2#tar;Sr5Jmuneracionesdepersona|
Servicios: Tecnicos   ¢r
Direcci6n quien Supervisa Registro Central de las Personas /

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.-Actividad  1.2)  Apoyar  peri6dicamente  en  la  supervisi6n  de  los  avances  de  las  actividades  y
proyectos del Departamento de Ciudadanos y Control de Datos Registrales, para el cumplimiento de
los indicadores de la gesti6n,

•       Brinde apoyo en el Departamento de ciudadanos y control de Datos Registrales en el seguimiento y la
verificaci6n de la informaci6n para la elaboraci6n de informe de avances y situaci6n actual para los casos
de personas que tienen dos o mss solicitudes de Documento Personal de ldentificaci6n -Dpl- iniciadas

y sin finalizar el  cual  fue trasladado a traves de  un  (01)  oficio  correspondi6ndole el correlativo,  OFICIO
RCP-2659-2025  lnforme No. 42-2025,  (Anexo I).

3.-Actividad 1.5) Participar en reuniones t6cnicas para la coordinaci6n de actividades y en reuniones
con miembros de las lnstituciones interesada§ y otras unidades administrativas del RENAP, para la
coordinaci6n de actlvidades, cuando sea nece8ario.

•       Brinde  acompafiamiento  a  una  (01)  reuni6n  en  la  Subdirecci6n  Administrativo  Registral  en  la  cual  se

brindaron  recomendaciones  para  la  cuarta  modificaci6n  del   Plan  Operativo  Anual  -POA-  2025  del
Departamento de Ciudadanos y Control de Datos  Registrales (Anexo  11).

•       Brinde acompaf`amiento a una (01) reunion sobre la inclusion, en la matriz de evaluaci6n de la eficiencia

del   control   interno   y   gobemanza   interinstitucional.   de   las   normas   aplicables   a   la   informaci6n   y
comunicaci6n en cuanto a actividades que realiza el Departamento de Ciudadanos y Control de Datos
Registrales con el Tribunal Supremo Electoral -TSE-con el objeto de comprender y evaluar los criterios
de evaluaci6n en cuanto a dichas normas (Anexo Ill).

•       Brind6  apoyo  y  seguimiento  en  la  elaboraci6n  de  la  matriz  de  evaluaci6n  de  la  eficiencia  del  control

interno y gobernanza interinstitucional del  Departamento de Ciudadanos y Control de Datos Registrales

(Anexo lv).

4.-Actividad  1.10)  Realizar  otras  actividades  que  le  sean  asignadas  por el  Jefe  de  Ciudadanos  y
Control de Datos Regi8trales y/o autoridades del Registro Central de las Personas, en relaci6n a lo§
servicios contratados.

•       Brinde apoyo con la gesti6n de un  (01) informe sobre los consumos realizados por el Tribunal  supremo
Electoral   -TSE-   en   relaci6n   a   datos   Biogfaficos   y   Biometricos   de   los   Documento   Personales  de
ldentificaci6n -Dpl- emitidos par el  Registro Nacional de las Personas -RENAP- (Anexo V).

•       Brinde  apoyo  con  la  gesti6n  de  un  (01)  informe  donde  se  establecieron  los  aspectos  en  los  que  la
Direcci6n  General  del  Sistema   Penitenciario  -DGCP-  puede  contribuir  atendiendo  al  quehacer  del
Departamento de Ciudadanos y Control de Datos Registrales en relaci6n al Convenio de Coordinaci6n
lnterinstitucional entre la  Direcci6n General del Sistema Penitenciario -DGCP-y el  Registro Nacional de
las Personas -RENAP- (Anexo Vl).

•       Apoys en  la coordinaci6n y gesti6n de acciones para la continuidad de las actividades  relacionadas al

quehacer del Departamento de Ciudadanos y Control de Datos Registrales (Anexo Vll).
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ria Garcia

De:
Enviado el:
Para:
Asunto:

•.t£.£i-J_(_i

• a.tsird. Elm-*t]+BfmQ-C--
lngrid Vanessa Canahui P6rez  < icanahui@renap.gob.gt>

jueves, 20 de noviembre de 202510:33
Melvin  David  Alegria  Garcia

RV:  C0BRO  DE  HONORARIOS  DE  DICIEMBRE 2025

Ingrid Canahuf
Auaswi@r dies CiudadafiBs, y €gntr®i dig i){1tos Fiegi5trales
Ctspartamento de Cied3danos y Control cfe Datce aegistrales
Ftogfrtro te«nml tle Ea. ter&onilt

De:  IIse Adela Tobar Avalos [mailto:itobar@renap.gob.gt]
Enviado el: jueves, 20 de noviembre de 2025 09:37

qi:ae:r::g€j:n¥:|n:i;%£un:::{opserDe#,r{':ar,:S;#a::'#:I:roR¥:#a']POSSIOAracelyvaldezcabrera';'Marioorlando
CC:  'Sandra  Lisette  Moya  Barqufn';  Olga Violeta  Mutzus Gonzal€z;  Martha  Noheml' Ruiz Prado;  Maria  Licet Mo fan Aldana;
'Luis Felipe de  Le6n Aviche';  Lesbia  Elizabeth  Escobar Ochoa

Asunto:  RV:  COBRO  DE  HONORARIOS  DE  DlaEMBRE 2025

Buen dia, traslado la siguiente informaci6n para que puedan socializarla con el  personal contratado bajo el  rengl6n 029.

Saludos cordiales,

•  F_'ir:-``-J±F IIse Tobar
§REie8iiFg€8;8Ti  d±   \3`#.:jsf# mBfgi£.§# rsi

ririns.....`..,...-i.....a.-es

De:  William  Estuardo Castillo  Franco  [mailto:wecastillo@renap.gob.gt]
Enviado el: jueves,  20 de noviembre de 2025 08:34
Para:  aljeronimol95@renap.gob.gt;  bgudiell95@renap.gob.gt; eorellana@renap.gob.gt;  aespinoza@renap.gob.gt;
isuarezl95@renap.gob.gt;  cleivaoo1@renap.gob.gt;  'Silvia Esperanza Vasquez Chamal6';  itobar@renap.gob.gt
Asunto:  RV:  COBRO DE HONORARIOS DE  DICIEMBRE 2025



Buenos dias estimados profesionales, se traslada la siguiente informaci6n y se proceda a la presentaci6n de informes       r

par  parte  del  personal  contratado  bajo  regl6n  presupuestario  029,   y  puedan  ser  revisados  par  la  Subdirecci6n
Administrativo Registral.

Saludos cordiales

Att

MSc. William Estuardo Castillo Franco

Subdirecci6n Administrativo Registral

Estimado (a) Contratista:

Buen  dia,  un  gusto  saludarles.  Por  este  medio  hacemos  de  su  conocimiento  que  para  hacer  efectivo  el  pago  de  sus

::mr::apr:%,:rn°t:ess;:nma:essd:toe,:;:C;SB::de:,R2eon2g:::ep:::::::Sata,:'s°n°o2r9m`;:t::Sc::rTeu:::::I,::jedsa:edepbeer:a?nn::LepTept°arrab
expediente de pago de la forma siguiente:

1.      PRESENTAC16N:

Todos tos documentos que conforman el expediente deber5n presentarse sin folder, tinicamente engrapadas de
forma  separada  el  original  y  la  copia,  todo  debe  de  ir  en  hojas  tamaFio  oficio  teniendo  como  fecha  limite  de
entrega al Departamento de N6mines el 02 de diciembre del 2025, el orden del mismo es el siguiente: verificaci6n
de factura. factura. informe mensual. informe final v solvencia de inventarios.

2.      FOLIOS:

El expediente deber5 ser presentado foliado en la esquina superior derecha de forma inversa, es decir, la dltim(i

pagina  sera  el  ndmero  uno,  la  penultima  el  ntlmero  dos  y  asi  sucesivamente;  todo  en  original  y  una  copia
debidamente foliadas.   Realizar un folio por hoja.

3.      FACTURA

•        La  factura  para  efectos  de  pago  de  honorarios debe  de  ser  presentada,  en  cualquier caso  de  forma

electr6nica  (EEL).

•        La  raz6n de la factura debe de iren el reverso de la misma.

2
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"           .         La  factura  debera  emitirse  con  fecha  22~de  diciembre  del  2025  para  efectos  de  la  retenci6n  de

impuestos.

•         Los contratistas profesionales que est6n  obligados a  presentar timbre  profesional debera  adherirlos a

la factura debidamente perforados, siendo esta la dnica forma en que se aceptara la factura.

4.      INFORMEMENSUAL

El lnforme mensual de actividades debe presentarse con fecha 31 de diciembre del 2025, en el formato establecido para
ello

5.      SELLOS

Los sellos de quienes firman en el expediente deber5n estar totalmente legibles, si las personas que firman tienen
sello con nombre  no debefa consignarse el nombre sino dnicamente el sello.

6.     INFORME

e •       ET inforrrie final y`detalle de productos no debe ser copy-paste de los meses anteriores, este debera
tener consignada  la firma del director administrativo.

•        El  lnforme  final debe  presentarse  con fecha  31 de  diciembre del  2025,  en el  formato establecido

para ello.

•        Solvencia  de  inventarios  en  original,  la  cual  es  emitida  por  el  Departamento  de  lnventarios  de  la

Direcci6n de Presupuesto, tomar en cuenta que debe de ser emitida con fecha de diciembre 2025.

Se adjunta el formato de informe mensual, factura e informe final y productos para los efectos correspondientes.

Cualauier incumDlimiento de  lo antes mencionado due se tenf!a al  Dresentar un exDediente de  Daizo sera  motive de
rechazo.

a
Todo expediente debe de ser entregado con Yeimy Paredes o Alvaro Herrei.a.

Saludos cordiales,
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Yeimy Paredes
pr®Sgsi© mat dig  meB€REFs©gL  ffiuFF&aF§®8;
Subdl reeci6n de Becuraos Humanos
Dlrec£!&n Admlrd8tratjvo

""Este correo electr6nlco. su contenido y anexos son CONFIDENCIALES y pueden contener infomaci6n  PRIVILEGIADA pare uso exclusivo do su destinatario.

Si ha recibido este correo par error o si existe enror en el destinatario, por favor no lo copie a distribuya, ri realioe ninguna acci6n relacionada con el mismo. En su
lugar,  par favor notifiquelo al remitente y b6melo de su bandeja de entrada de correo de forma inmediata.  Las opiniones expresadas en este correo son
responsabllidad exclusiva de su autor y no son necesariamente compartida8 o apoyadas por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, qulen no asume a
traves de este correo obligaciones ni se responsabiliza del contenido del mismo.  EI RENAP se reserva las acciones legates que correspondan contra todo teroero
qciue acceda de forma ilegitima al contenido de cualqiiier mensaje externo procedeme de la misma.  Para infomaci6n y consultas visite nuestro silio web
w\^rw  renal)  aol).ot"."

''"Este correo electrdnico, su contenido y anexos son CONFIDENCIALES y pueden contener infomaci6n PRIVILEGIADA para uso exclusivo de su destinatario.

Si ha recibido este comeo por error o si existe error en el destinatario, por favor no lo copie a dis`ribuya, ni realice ninguna acci6n retaclonada con el mismo.  En su
Iugar, por favor notifiquelo al remltente y b6rrelo de su bandeja de entrada de correo de forma inmediata. Las opiniones expresadas en este cameo son
responsabilidad exclusiva de su autor y no son necesanamente compartidas o apoyada8 par el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, quien no asume a

`-`
trav6s de este correo obligactones ni se responsabiliza del contenido del mismo. EI F`ENAP se reserva lag acciones legales que comespondan contra todo teroero
que accede de forma ilegltima al contenido de cualquier mensaie externo procedente de la misma. Para informaci6n y consultas visite nuestro sitio web
www renaD.aob.at"."

"'Este correo electrchico, su contenido y anexos Son CONFIDENCIALES y pueden contener inforrnaci6n PRIVILEGIADA para uso exclusivo do su destinatario.

Si ha recibido este correo por error a si existe error en el destinatano, por favor ne lo copie a distribuya,  ni realice ninguna acci6n relaclonada con el mismo. En su
lugar,  por favor notifiquelo al remitente y b6melo de su bandeja de entrada de comeo de forma inmedjata. Las opinlones oxpresadas en este correo Son
responsabilidad exclusIva de su autor y ro son necesariamente compartidas o apoyadas por el Registro Nacional de las Personas -REI\IAP-, quien ro a8ume a
traves de este corTeo obligaciones ni se responsabiliza del contenido del mismo.  EI RENAP se reserve tas accione8 Iegale8 que oorrespondan contra todo tercero
que acceda de forma ilegitima al contenldo de cualquier mensaje externo procedente de le mlsma   Para informaci6n y con8ultas visite nuestro sitio web
www.remaD.aob.at"."

®
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FORMATO DE OFICIO Guatemala,17 de noviembre de 2025

REGisTRO CENTRAL DE LAs pERsONAs OFrelo Rep-2659-2025

DiREccloN DE iNFORMATicA y ESTAI]lsTroA OFicio.Dreiiszo.2025

DIRECC16N DE PROCESOS OFIclo.DP.17cO-2025

DIRECCION ADMINISTRATIVA OF[C[O.DA.3381.2025

iNspECTORIA CENERAL oFicio,iGee7.2o25

®

Docto,

Rodolfo Estuardo Arriaga Hemera

Director Ejecutivo.
Registro Nacional de lag Personas .RENAP.
Su Despacho.

Doctor Arriaga Herrera:

De manera atenta nos dirigimos a usted, en atencibn a las acciones realizadas por la Mesa de Trabajo conformada en relaci6n al tema de

casos  de  personas  que  tienen  dos  o  mss  solicitudes de  Documento  Personal  de  ldentificaci6n  -Dpl-  iniciadas y sin  finalizar durante  el

periodo comprendido del 04 al  17 de noviembre del 2025.

Derivado  de  lo  anterior  nos  permitimos  informar  lo  siguiente,  en  relaci6n  a  las  acciones  de  la  §egunda  fase,  en  la  cual  se  realiz6  la

modificaci6n  a  los reportes,  eliminando el filtro de fecha a  los reportes de casos a depurar,  lo cual  permite generar casos pendientes del

af`o 2020 a la fecha actual:

1.       Al  17 de noviembre de 2025, de acuerdo al siguiente detalle, existen 245 casos con solucibn identifcada, en  los cuales se encuentra

pendiente solamente la remisi6n de los Documentos Personales de ldentificaci6n para trasladar las solicitudes de Dpl al estatus "AR-
RECHAZ0 RESPONSABILIZADO" y asi concluir su proceso:

¥   cAsOs cow sOLuedny^irigiviFK:rfuivrvEL an:CONAL yc ^y
"^sOscchlsoLuctoNIDEiiTIFCAD^inEiEXTRANIERO++++ ~       Tdtfu,`-.

^AEL  iaB^im25i<:3y^=    A:~<~  y^ '"_              .~=~*~:A=""A[,17mm25    :X      '   L`^y;in               ~~:y:.)x\   i;:

243 2 245
Fuonto do la lnfomecl6n: Reporte goneredo par la DireecL6n do lnform6tica y E§tadisSca, informaci6n genereda el  17 de noviembre de 2025 a las  14 58 28 horas.

'ha  concluel6n  del  proocoo  de  loo  caeo8  qu®  com8ponden  al  exhan|ero  se  oncuentn  suBa  aJ  rctonto  de  lot  Documento8  PersonaJe€  d®  ldenencacl6n  al  teTritono

ouat®mlteeo.

2.       A continuaci6n, se detalla la cantidad de casos en proceso de analisis,  indicandose la Dependencia a cargo del estatiis en el cual se

encuentran las solicitudes de Dpl a nivel nacional y en el extranjero:

`:?S*£S      ::se::~                     :;3i 38£^

CAsOS PENDIENTES:^~y^:^AL227iedy

y                     A  gyar   '¥z   y   y   es~y~yhA¥ CAsOS PENDu:gives A\NIVE[ ~•NAcforfu``=~ .`utdspENDlENTES EN El

^y4:yyanEPENDENcri:A;:      =ndj~ SOSP      DIENTES`+t¥`'tho&1ds,=¥^;¥::
~         ALIT/1|asy¥;`ur ¥t    ¥.\    hEXTRANIERO       ^¥,2`t<<y^yy\*fui7flrfej,±y+yyy ~,y

Fasede       y
~ A chtldaa  \,

:.`  , rfu de -£ai(rind
rfu

SegulmlentQ~^~
\Seyuiniento

DIRECcloN DE PROCESOS 33,710 0

En proceso deana'i8is

0

En proceso deanalisi8

0

DIRECcloN ADMINISTRATIVA 7,053 154 21 18

REGISTRO CENTRAL DE LASPERSONAS
30,639 1,773 93 171

TOTAL 71,402 1,927 TOTAL 114 TOTAL 189

Fuente do la lnfomacl6n:  Repode gonerado par la Direeci6n de  lnform&tica y E8tadisb.ca,  informacwh genereda el  17 de noviembre de 2025 a las  14:58:28  horas.

Calzada  Roosevelt 13-46, zona 7
PBX: 24161900 CALL CENTEF!: 1516 WWW.FtENAP.COB.CT
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Cabe mencionar que los datos brindados con anterioridad son cambiantes derivado a las acciones de seguimiento tomadas por cada

una de las Dependencias con el objeto de trasladar las solicitudes de Dpl a un estatus final, y para su destrucci6n cuando asi proceda.

Conforme a lo anterior, es necesario agilizar los tiempos en cuanto al traslado de Documentos Personales de ldentificaci6n par parte

del  Registro  Central de  las Personas a  la  Direcci6n de  Procesos y en  cuanto a la recepci6n y traslado al  estatus "AR -RECHAZ0

RESPONSABILIZADO" por parte de la Direed6n de Procesos.  Por lo expuesto, la Direccibn de Procesos y el Registro Central de las

Personas, contintlan trabajando en  conjunto con  la finalidad de agilizar el proceso comespondiente durame el mes de noviembre de

2025  a  efecto  de  depurar  las  estadisticas  y  asi  poder  reflejar  ya  solamente  los  casos  nuevos  que  se  generen  contando  con

Declaraci6n Jurada Admin istrativa.

3        La Direccidn Administrativa informa que existe un total de 39 solicitudes de Dpl de los aitos 2022 a 2025, las cuales se encuentran en

analisis y basqueda fisica de los soportes respectivos en  los archivos de los afros mencionados.

4.       Inspectoria  General  infoma  que  no  tiene  injerencia  en  el  tfamite  de  solicitud  de  Dpl,  ni  en  el  manejo  de  estatus  del  mismo,  sin
embargo, participa activamente en  la Mesa T6cnica estableeida para atender y promover la disminuci6n de estos casos; por lo que al
momento  que  exista  alguna  situaci6n  illcita  y  este  en  el  ambito  de  competencia  de  la  lnspectoria  General,  se  procedefa  de
conformidad , a realizar las averiguaciones correspondientes.

Asimismo,  se  informa  que  no  se traslada  minuta  de  reunion  del  dia  12  de  noviembre  de  2025 de  la  Mesa de Trabajo  por no haberse

llevado a cabo derivado que se  realizd  la  revision y analisi§ de estadisticas relacionadas con  la depuraci6n de los casos de soljcitudes

de  Dpl.

Atentamente,

Ca lzada Roosevelt 13-46. zona 7
PBX: 24161900 CAl.L CENIEF!: 1516 \^/\^/`^/.FtENAP.CO B.CT
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ria Garcia

De:
Ehviado el:
Pa,a:
CC:

Asunto:
Datos adjuntos:

Melvin  David Alegria Garcia     <malegria@renap.gob.gt>

mi6rcoles,19 de noviembre de 202516:24
'Gustavo Adolfo Gramajo  Flores'
•Maria  Licet Mo fan Aldana'; luis Radl  Hernandez Sandoval;  Sandra  Lisette Moya

Barquin;  Edda  Lissette Toruf`o Cisneros
MATRIZ  DE  EFICIENCIA Y  MEDIOS  DE  VERIFICAC16N

EFICIENCIA 2025  DCCDR FINAL CON  REQUERIMIENTOS  DE  DGcl.xlsx; Control  de

Actividades  Personales.xlsx; OFICIO  RCP-SAR-DCCDR-1204-2025.pdf; OFICIO  RCP-SAR-

DCCDR-1202-2025.pdf

Buena tarde Gustavo se remite la  modificacidn de los medios de verificaci6n en la  matriz respectiva, asimismo se
adjunta los medios de verificaci6n de las actividades que se realizan con el TSE tomadas en consideraci6n, lo anterior de
acuerdo a lo indicado por tu persona y Licda.  Melva de  DGcl, conforme a lo anterior se solicita que los medios de
verificaci6n se coloquen en la  matriz de acuerdo a como se envian en la matriz adjunta al presente correo tomando en
consideraci6n la  individualizaci6n de los medios de verificaci6n.

Saludos'

A    ±._J,:.i:`

• c@to.. a-in Bi«zco.IC-C-v-
David Alegrfa
T@5ffi&c® tie ciudiaed@ffi©5 y e®gch€tFGi ere  Dates  F€e9istrales
Dapartameuto de Ciudadanos y Control de Datos Reglstrales
F}egistlo C®rnral do las Personas

De: Gustavo Adolfo Gramajo  Flores <gflores@renap.gob.gt>
Enviado el: mi6rcoles,19 de noviembre de 202515:55
Para: 'Maria Licet Mor5n Aldana' <mmoran@renap.gob.gt>; 'Melvin  David Alegrl'a Garcia  ' <malegria@renap.gob.gt>;

Lusvin Estheven  Ramirez Leiva <leramirez@renap.gob.gt>

CC: 'Luis Ratll Hern5ndez Sandoval' <Irhernandez@renap.gob.gt>

Asunto:  RE:  Copia de  EFICIENCIA 2025  DCCDR.xlsx

Buena tarde

Qracias por el apoyo, quedo pendiente de medios de verificaci6n de las ultimas acciones para poder adjuntarlas a la
matriz, Gracias

Saludos Cordiales.



De: Maria  Licet Moran Aldana <mmoran@reneD.gob,ct>
Enviado el: miercoles,19 de noviembre de 202513:49
Para: 'Gustavo Adolfo Gramajo  Flores' <gflores@reneD.gob.ct>
CC: 'Luis Radl  Hernandez Sandoval' <lrhernandez@reneD.E!ob.gt>;  'Sandra  Lisette Moya  Barquin.

esmova@reneD.gob.gt>;  'Meivin David Alegria Garcia ' <malegria@renaD.gob.gt>;  'Edda  Lissette Torufio Cisneros'
<etorunol67@renaD.gob.at>
AAsunto:CopiadeEFICIENCIA2025DCCDRxisx

lmportancia: Alta

Gustavo buenas tardes, conforme a  reunion y coordineciones realizadas el dfa de hoy, enviamos la  informaci6n

i;i,:Tsaj:,e£:uoa:t::a##ddoese:*¥uE:*Taayns:#ITn::na,c:6T::£e=:,ay faT:FTtoasoeLt=+¥nj#ffn::,rm,o
por ser una aplicable a todo Registro Central de las Personas, no se ervia informaci6n por parte de este Departamento,
solicitando apoyo para que fa misma sea redactada de forma integral por parte de ustedes.

Saludos cordiales,

"`Este correo electr6nico, su contenido y anexos son CONFIDENCIALES y pueden contener infomaci6n PRIVILEGIADA pare usa exclu8ivo de ou destinataiio.

Si  ha  recibido este correo  par em)r o st existe error en el destinatario,  por fa\ror no lo copie o distribuya,  ni realice ninguna accidn relacionada con el  mismo.  En su
lugar,  per favor notifiquelo al remitente y b6rrelo de su bandqia de entrada de correo de forms inmediata.  Las opiniones expresadas en este correo son
responsabilidad exclusiva de ou autor y no son necesariamente compartidas o apoyadas par el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, quien no asume a
tha\ies de este correo obligaciones ni se responsabiliza del contenido del mismo. EI REr\IAP se reserva las accionos legale8 que conespondan contra todo tercero
que acceda cle forma ilegitima al contenido de cualquier mensaie extemo procedente de la misma. Para informaci6n y consultas visite nuestro sitio veb
www. renal) aob.ot"."

•"`Este correo electr6nico, su contenido y anexos son CONFIDENCIALES y pueden contener infomaci6n  PRIVILEGIADA para  usa exclusivo de su destinatario.

Si  ha  recibido este correo  par error o si existe error en el destl.natario,  par favor no lo copie o distribuya,  ni realice ninguna acci6n relacionada con el  mismo.  En su
lugar,  por favor notifiquelo al remitente y b6melo de su bandeja de entrada de corTeo de foma inmediata.  Lag opiniones expresadas en esto correo Son
responsabilidad exclusiva de su autor y no Son necesanamente comparlidas o apoyadas par el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, quien no asume a 0
traves de este correo obligaciones ni se responsabiliza del contenido del mismo. EI REr`IAP se re8eiva las acciones legales que correspondan contra todo teroero
que acceda de forma ilegitima al contenido de cualquler mensaje extemo procedente de la misma. Para informaci6n y consultas visite nuestno sitio web
www renaD ,aob.at".''

"'Este correo electr6nico,  su contenido y anexos son  Cor`lFIDENCIALES y pueden contener informacidn  PRIVILEGIADA para  usa exclusivo de su destinatarlo.

Si ha recibido este correo par error o si existe error en el destinatario, par favor ro lo cople o distribuya,  " realice ninguna acci6n refacionada con el mismo. En su
lugar, par fa\ror notifiquelo al reniteme y b6rrelo de su bandeja de entrada de correo de foma inrnediata. Lag opiniones expresadas en este coneo son
rresponsabilidad exclusi\ra de su autor y no Son necesariamente compartida8 o apoyadas por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, quien ro asume a
trav6s de este cameo obllgaclones ni se responsabiliza clel contenido del mismo.  EI RENAP se reserva las acclones legales que oorreapondan contra todo temero
que acceda de foma ilegitima al contenido de cualquier mensaie extemo procedente de fa misma.  Para informaci6n y consultas visite nuestro sitlo web
www.renaD.Qot)  qt"."
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lNFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 146-Z025

FECHA: 31/12/2025
Periodo del servicio: Del  06/01/2025 al  31/12/2025
Nombre del Contratista: Melvin  David Alearla Garcia
Ndmero de Contrato: 146-2025
Viqencia del Contrato: 06/01/2025 al 31/12/2025                                  '
Rengl6n Presupuestario: 029 `'Otras remuneraciones de personal             ,

temDorar
Servicios: Tecn ices                                                                      /'
Direcci6h auien SuDervisa Reqistro Central de las Personas

PROCESOS REALIZADOS DURANTE  EL PERIODO CONTRATADO

®

a

Durante   el   periodo   en   que   fue   establecido   el   contrato,   presto   mis   servicios   Tecnicos   en   el
Departamento de Ciudadanos y Control de Datos Registrales realizando las siguientes actividades:

Actividad  1.2) Apoyar peri6dicamente en  la supervisi6n de los avances de las actividades y
proyectos   del   Departamento   de   Ciudadanos   y   Control   de   Datos   Registrale§,   para   el
cumplimiento de los indicadores de la gesti6n.

o      Brinde   apoyo   al   Departamento  de   Ciudadanos   y  Control   de   Datos   Registrales   en   la

participaci6n  de  reuniones  presenciales,  reuniones  virtuales y elaboraci6n  de  lnformes de
avances  y situaci6n  actual  de  la  Mesa de Trabajo  para los casos  de  personas que tienen
dos o mas solicitudes de Dpl  iniciadas y sin finalizar.

o      Brinde   apoyo   al   Departamento  de   Ciudadanos  y   Control   de   Datos   Registrales   en   la

participaci6n  de  reuniones  presenciales en  la  Mesa Tecnica  para Atender Requerimientos
TSE  y  Estadfsticas,  para  los  seguimientos  a  temas  prioritarios,  acciones  a  realizar  para
mejorar  los  procesos  y  oficios  con  criterios  para  la  depuracidn  y  correcci6n  de  eventos  y
c6digos de personas.

Actividad  1.5)  Participar  en  reuniones  t6cnicas  para  la  coordinaci6n  de  actividades  y  en
reuniones  con  miembros de lag  lnstituciones  interesadas y  otras  unidades  administrativas
del RENAP, para la coordinaci6-n de actividades, cuando sea necesario.

o     Brinde apoyo y acompahamiento al Jefe de Ciudadanos y Control de Datos Registrales en
reuniones  presenciales y especificamente en  la  elaboraci6n  de  informes cuatrimestrales y
ayudas  de  memoria  en  relaci6n  al  Convenio  de  Cooperaci6n   lnterinstitucional  entre  el
lnstituto Nacional de  Esfadlstica -lNE-y el  Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Actividad  1.7)  Proponer,  elaborar  y/o  implementar  acciones  dirigidas  a  la  optimizaci6n  de
los procesos relacionados al quehacer del Departamento.

o      Brinde  apoyo  para  el  monitoreo  y  control  de  las  solicitudes  del  Documento  Personal  de
ldentificaci6n-Dpl-en     las    cuales    se    hizo    uso    de     la    opci6n     de     la    gesti6n     del
empadronamiento con  el Tribunal Supremo  Electoral -TSE-.

o      Brind6   apoyo   en   la   creaci6n   y   modificaci6n   de   reporfes   relacionados   al   quehacer  del
Departamento de Ciudadanos y Control de Datos Registrales.

Actividad 1.10) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Ciudadanos y
Control  de  Datos  Registrales  y/o  autoridades  del  Registro  Central  de  las  Personas,  en
relaci6n a los servjcios contratados.

o      Brind6 apoyo  en  la  elaboraci6n  de  informes de  ndmero de casos en  los cuales el  usuario
ha hecho uso de la opci6n de traslado de informaci6n al Tribunal  Supremo Electoral -TSE-

para que gestione su empadronamiento.



o      Brinde  apoyo  al  Registro  Central  de  las  Personas  en  el  seguimiento  y  actualizaci6n  del
documento  "Cronologla  Mensual"  donde  se  detallan  las  estadlsticas  pertinentes  a  los

principales   eventos   registrales,   certificaciones   emitidas,    solicitudes   del   Documento
Personal  de  ldentificaci6n  -Dpl-,   Notas  de  Pago  Utilizadas,   Vinculaci6n  y  captura  de
datos,  asl coma  los  Servicios  Electr6nicos de  Consulta de  la  lnformaci6n  y Verificaci6n
de ldentidad  Biogfafica,  Biometrica y Portal Social.

o     Apoy6 al  Departamento de Ciudadanos y Control de Dates  Registrales en el traslado de
informaci6n   en    relaci6n    a   los   Convenios   de   Coordinaci6n   y/a   Cooperaci6n   con
lnstituciones ptlblicas a privadas y el Registro Nacional de  las Personas -RENAP-.

o     Apoye  en   entregar  al  Tribunal   Supremo   Electoral  de  manera  oficial   informes  de  la
informaci6n  transferida  por medios electr6nicos compartidos establecidos para el efecto
en cumplimiento al A"culo 6  literal f) del  Decreto 90-2005 del Congreso de la  Reptlblica
de Guatemala y sus Reformas,  Ley del Registro Nacional de las Personas.

grgrrgivAP-Osneros
SFI.,_..E`n    a                  Personas

\               .RR:egd::;:;:::CAepnt:au`ote  `aas\ope:Su°i|::,a\a

\J-_\

®



PRODUCTOS 0 RESuLTADOS DEL CONTRATO 146-2025

1.2  Proyecto casos de personas que tienen dos  a mss soljcitudes de  Dpl  iniciadas y sin
finalizar.

Brind6  apoyo  en  01   lnforme  anual  relacionado  a  informaci6n  del  afio  2024  y  elaboraci6n  de  42
lnformes de  avances  mensuales del  af`o 2025  sabre  la  situacion  actual  de  la  Mesa  de  Trabajo

para los casos de personas que tienen dos o mss solicitudes de Dpl  iniciadas y sin finalizar.

1.2 Mesa T6cnica para Atender Requerimientos TSE y Estadisticas.

Brinde  apoyo  en  01  lnforme  anual,  01  lnforme  de  RENAP  INSIGHT  relacionados  a  informaci6n
del  afro  2024   y   08   lnformes  mensuales   por  medio  de   los  cuales  se   inform6   los  avances,
resolucidn   de   casos,   medidas   preventivas   y   acciones   correctivas   de   los   diversos   temas
abordados durante el af`o 2025.

1.5  Convenio  de  Cooperaci6n  lnterinstitucional  entre  el  lnstituto  Nacional  de  Estadistica
-INE-y el Registro Nacjonal de las Personas -RENAP-.

Brinde apoyo en 03 Informes y 02 Ayudas de memoria sobre las acciones realizadas durante las
reuniones  de  la  Mesa  T6cnica  de  Cooperaci6n  lnterinstitucional  entre  el  lnstituto  Nacional  de
Estadistica -lNE-y el  Registro  Nacional de las Personas -RENAP-.

1.7 Monitoreo y control de  las solicitudes del Documento Personal  de  ldentificaci6n  -DPI-
eii  las  cuales  se  remite  informacj6n  al  Tribunal  Supremo  Electoral  para  la  gesti6n  del
empadronamiento.

Brinde   apoyo   en   la   gesti6n   y   seguimiento   para   la   creaci6n   de   01    nuevo   reporte   de   las
solicitudes  del   Documento  Personal  de   ldentificaci6n  -Dpl-  en   las  cuales  se   hizo  uso  de  la
opci6n de  la gesti6n del empadronamiento con el Tribunal Supremo Electoral -TSE-.

1.7  Creaci6n  y  modjficaci6n  de  reportes  relacionado§  al  quehacer  del  Departamento  de
Ciudadanos y Control de Datos Registrales.

Brind6 apoyo en  la  gesti6n  y seguimiento  para  la  creaci6n  de  03  nuevos  reportes,  asl  como  la
modificaci6n  de  02  reportes  existentes,  los  cuales  permiten  tener un  monitoreo  y control  sobre
el quehacer del Departamento de Ciudadanos y Control de Datos Registrales.

1.10  Traslado  de  informaci6n  al  Tribunal  Supremo  Electoral  -TSE-para  la  gesti6n  del
empadronamiento.

Brinde  apoyo  en  11  lnformes  de  nt]mero  de  casos en  los cuales  el  usuario  ha  hecho  uso de  la
opci6n  de  traslado  de  informaci6n  al  Tribunal  Supremo  Electoral  -TSE-  para  que  gestione  su
empadronamiento durante el afio 2025.

1.10 "Cronologia Mensual" donde se detallan las estadisticas pertinentes a loo principales
eventos.

Brinde  apoyo  en  la  gestj6n  y  seguimiento  en  10  lnformes  donde  se  detallan  las  estadisticas

pertinentes a los principales eventos registrales, durante el aho 2025.

1.10   Traslado   de   informaci6n   en    relaci6n   a    log   Convenios   de   Coordinaci6n   y/a
Cooperaci6n con lnstituciones pdblicas o privadas y el Registro Nacional de las Personas
-RENAP-.

Brinde apoyo en la gesti6n de 12 informes donde se detallaron  las necesidades en las cuales se

pudieran  contribuir  con  el   Departamento  de  Ciudadanos  y  Control  de  Datos  Registrales  de
acuerdo al quehacer del mismo.



1.10  Entrega al Tribunal Supremo  Electoral  de manera oficial de informes relacionados a la
informaci6n transferida por medios electr6nicos compartidos establecidos para el efecto.

Brind6  apoyo   con   la   gesti6n   de   05   informes   sobre   los   consumos   realizados   par  el   Tribunal
Supremo   Electoral  -TSE-  en   relaci6n   a  datos   Biograficos  y   Biometricos  de   los   Documentos
Personales de ldentificaci6n emitidos por el  Registro  Nacional de  las  Pei.sonas -RENAP-.
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Nombre:

Cul:

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

a

DIRECC16N  DE  PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD

UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025-281

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Melvin  David Alegrla Garcia                ,

2133522730101

72864273

Servicios Tecn icos

Registro Central de las Personas

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presento fecha: 02 de diciembre de 2025
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