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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA s
Factura Electronica

Régimen de Factura Electronica en Linea

g

EMISION

Fecha Emision: 31/05/2025 08:38:51
Emisor: 115756523 - MARAA FERNANDA, LAPEZ PALE«‘.IA
Establecimiento: 1 - MARIA FERNANDA LOPEZ PALENCIA )
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP~"
Monto Total: GTQ 10,000
No. de acceso:
CERTIFICACION

Autorizacién: 09B8D3DA-2D41-41C1-BE1F-F3EC1926AF93
Serie: 09BBD3DA
Nuamero del DTE: 759251393

ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202520250522T08:38:5106:0009B8D3DA2D4141C1BE1FF3EC1926AF93

Fecha de la consulta: 22/05/2025 08:49:51
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/






VERIFICADOR
INTEGRADO

S rERTraoracd 5 Assmrtesccs Tesoran,

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS
Al 22/05/2025 08:42:26 AM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 115756523
NOMBRE MARIA FERNANDA, LOPEZ PALENCIA
Cul 3552771580101
VERSION 002

RESUMEN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO
|FELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener Ia "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.

Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si aun no tienes tu
contrasena, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta

CorsCrilf>aryraapelcs ;5.




Factura Pequeno Contribuyente

MARIA FERNANDA, LOPEZ PALENCIA 1l
Nit Emisor: 115756523
MARIA FERNANDA LOPEZ PALENCIA

SECTOR CLUSTER CUMBRES 00-52 CONDOMINIO PENON DE SAN
ANGEL INTERTERIOR CALERAS DEL NORTE, Zona 0, Chinautia,
GUATEMALA

NIT Receptor: 52468050

/
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
09B8D3DA-2D41-41C1-BE1F-F3EC1926AF93
Serie: 09B8D3DA Numero de DTE: 759251393
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31fr,nay-2025 08:38:51
Fecha y hora de certificacion: 22-may-2025 08:38:51

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
! Q)
1 Servicio ~ 1 Por servicios tccni{:cbs prestados al 10,000.00 . 0.00 10,000.00

RENAP, durante el periodo

comprendido del 01/05/2025 al”

31/05/2025 en cumplimiento del

contrato No. 139-2025 * -

0.00 10,000.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS SEGUN INFORME
DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 01/05/2025° AL 31/05/2025° PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA

SATISFACCION.”

\%)\d




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025 C
FECHA: 31/05/2025 - /
Actividades del Mes: Del 01/05/2025 al 31/05/2025 )
Nombre del contratista: Maria Fernanda Lopez Palencia 7
Numero de Contrato: 139-2025 .
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos ~~
Direccién quien Supervisa: | Registro Central de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1 Apoyar en el analisis de documentos de los diferentes procesos que se
desarrollan en la Subdireccion Administrativo Registral.

Apoye en el analisis del Documento para a creacion del “DERCAS” en conjunto con
la Direccién de Informatica y Estadistica, para la optimizacién de las Declaraciones
Juradas Administrativas.

Actividad 1.4 Apoyar en la elaboracién de documentos relacionados con el que hacer de
la Subdireccion Administrativo Registral.

Apoye en la elaboracion de Oficio en el que conforme a la informacién presentada
por el Departamento de Registro Civil de la Personas mediante Declaraciones
Juradas Administrativas que realizan los Registradores Civiles de las Personas con
relacion a las necesidades administrativas de las Oficinas del RENAP a nivel
nacional del mes de febrero de 2025 en donde se solicita atender las necesidades
administrativas a las Direcciones de Informatica y Estadistica, Administrativa y de
Presupuesto, por medio del numero de OFICIO-RCP-SA-471-2025. (Anexo |)

Apoye en la elaboracion de oficio por medio del cual se informa a Direccion
Ejecutiva que se han consolidado los Informes de Necesidades, a traves de la
informacion trasladada por el Departamento de Registro Civil de las Personas con
el fin de dar a conocer las necesidades administrativas que se presentan en las
Oficias del RENAP del mes de febrero, para los efectos pertinentes por medio del
numero de OFICIO-RCP-SA-472-2025. (Anexo ll)

Apoye en la elaboraciéon de Oficio en el que se informa a la Subdireccion del
Registro Central de las Personas que en seguimiento al Oficio No.005-511-2025,
en el que se informa que la Subdireccion Administrativo Registral toma nota de la
solicitud sobre brindar a la Oficina ubicada en el municipio de Patatan, del
departamento de Huehuetenango, pero que tomando en consideracion que no se
cuentan con existencia del mobiliario solicitado y en cumplimiento a las
instrucciones emitidas por el érgano de direccién superior RENAP, por medio de
del Acuerdo de Director Ejecutivo del Registro Nacional de las Personas,
informamos que nos encontramos limitados para realizar compras en el presente
ejercicio fiscal , por medio del nimero de OFICIO-RCP-SA-501-2025. (Anexo lll)

Apoye en |la elaboracion de Oficio en el cual se informa a la Direccién Administrativa
que fueron ingresadas a la carpeta compartida por los enlaces que conforman la
mesa técnica de insumos, las requisiciones de insumos (toner y hojas de papel
bond), emitidas por los registradores civiles de las Personas, en base a las




necesidades presentadas en las Declaraciones Juradas Administrativas de:

Necesidades las cuales reflejan los requerimientos mensuales de las Oficinas del
RENAP, por medio del nimero de OFICIO-RCP-SA-510-2025. (Anexo V)

- Apoye en la elaboracion de Oficio en el que conforme a la informacién presentada
por el Departamento de Registro Civil de la Personas mediante Declaraciones
Juradas Administrativas que realizan los Registradores Civiles de las Personas con
relacion a las necesidades administrativas de las Oficinas del RENAP a nivel
nacional del mes de marzo de 2025 en donde se solicita atender las necesidades
administrativas a las Direcciones de Informatica y Estadistica, Administrativa y de
Presupuesto, por medio del numero de OFICIO-RCP-SA-529-2025. (Anexo V)

- Apoye en la elaboracion de oficio por medio del cual se informa a Direccion
Ejecutiva que se han consolidado los Informes de Necesidades, a través de la
informacién trasladada por el Departamento de Registro Civil de las Personas con
el fin de dar a conocer las necesidades administrativas que se presentan en las
Oficias del RENAP del mes de marzo, para los efectos pertinentes por medio del
numero de OFICIO-RCP-SA-530-2025. (Anexo VI)

- Apoye en la elaboraciéon de Oficio por medio del cual se solicito a la Direccion
Administrativa su intervencion ante la Direccion del Centro Comercial, donde se
ubica la Oficina del Renap, del municipio y departamento de Huehuetenango,
debido que se han presentado inconvenientes debido a los trabajos que un nuevo
socio del Centro Comercial se encuentra realizando, en el local que se encuentra
arriba de la Oficina, por medio del OFICIO-RCP-SA-522-2025. (Anexo VII)

Actividad 1.5 Brindar apoyo en el seguimiento, evaluacién y monitoreo de los asuntos de
las oficinas del RENAP, cuando asi sea requerido.

- Apoye en la recoleccion de requisiciones para insumos criticos (papel bond y toner)
para las Oficinas del RENAP a nivel nacional, y trasladando los formularios a la
Unidad de Almacén para su distribucion en los meses de mayo y junio.

- Apoye en el seguimiento de necesidades administrativas que presentaron las
Oficinas del RENAP en los departamentos de Huehuetenango.

- Apoye en realizar un monitoreo sobre que Oficinas del RENAP cuentan con
impresoras propias de RENAP, que cantidad tienen de toner disponible y como se
encuentra el estado de las mismas.

Actividad 1.6 Participar en reuniones por delegacion de la Subdireccion Administrativo
Registral.

- Participe cada martes del mes de marzo en la reunion de Gabinete de Necesidades
Administrativas en el que se tratan temas referentes a las diferentes necesidades
de las oficinas del RENAP a nivel nacional.

- Participe en una reunién con la Direccion de Informatica, y representantes de la
empresa PBS, S.A., quienes brindan el servicio de impresoras arrendadas al
RENAP, para tratar temas referentes al uso de dichas impresoras.

Actividad 1.9 Otras actividades en materia administrativa que le sean asignadas por el
Subdirector Administrativo Registral.

- Apoye en la distribucion en conjunto con la Unidad de Almacen, de sillas de espera,
ventiladores, sillas ejecutivas, sillas secretariales y escaner de huellas para las
Oficinas del RENAP que se encuentran ubicadas en el interior del pais.




Apoye en la unificacién de matriz relacionada al pago de Servicios Basicos de las
oficinas ubicadas en el departamento de Huehuetenango.

Apoye en la unificacion de matriz relacionada al pago de Caja Chica de las oficinas
ubicadas en el departamento de Huehuetenango.

Apoye en la unificacibn de matriz relacionada a la necesidad de aires
acondicionados en las Oficinas ubicadas el departamento de Huehuetenango.

Apoye en solicitar, unificar y revisar las Declaraciones Juradas Administrativas de
Necesidades, de las oficinas ubicadas en el departamento de Huehuetenango.

‘ /s
F //jx(ﬁ/‘j’\ /{M/t,

Maria Fernanda/Lopez Palencia

Vo. Bo.




i ""ﬁf' 5%5: REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
Regisire Naclonol de las Personas Subdireccién Administrativo Registral

ANEXO |

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
PBX: 24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.qt
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OFICIO-RCP-SA-471-2025
Guatemala, 7 de abril de 2025

M.A. Ingrid Oralia Montiel Barrios FGISTR ACIONAL DE LAS
Director Administrativo - RENAP -
Ingeniero José Daniel Girén Miranda T = ERyalrSeNa
Director de Informdtica y Estadistica SRR '
licenciado Edgar Alfredo Mendoza Barguin = |7 09 ABR 2075 |
Director de Presupuesto RN |
Registro Nacional de las Personas. J L =
Su Despacho

Estimados Profesionales:

Nos dirigimos a ustedes, en cumplimiento al requerimiento planteado a traves del Punto TERCERO: TEMAS:
3.7. Periodicidad de Informes del Acta No. 22-2015 del Directorio del Registro Nacional de las Personas, del
11 de octubre de 2015, a través del cual se solicitd que de manera mensual se presentard el informe de
necesidades de las Oficinas del RENAP a nivel nacional.

Por lo anterior, conforme a la informacién presentada por el Departamento de Registro Civil de las Personas
mediante las Declaraciones Juradas Administrafivas que realizan los Registradores Civiles de las Personas
con relacién a las necesidades administrativas de las Oficinas del RENAP a nivel nacional, correspondientes
al mes de febrero del afio 2025, respetuosamente, se solicita atender lo siguiente, considerando Ia
clasificacion de prioridades alta, media y baja, derivada del andlisis realizado sobre las necesidades que
afectarian el servicio en las Oficinas del RENAP:

o r i Inform

~______ Prioridad Media
- Realizary dar
seguimiento a las

gestiones de adquisicion
de conformidad con el
“Procedimiento para
dotar de equipo
tecnolégico ala

Institucién”, trasladado B Mccnct]ertw:’r:;%netodg?ils c:zf;osg::qzde

mediante la Circular DE- P o JEHES
Morpho Top, Pad de firmas, Match

005-2020. - Proveer de 93
on Card, Backdrop, MRZ, Dongle © extensiones telefénicas a
Centinela, Camara, Tripode y las Oficinas del RENAP
Lector de DPI, con el fin de ’
garantizar la correcta recoleccién
y procesamiento de la informocion
vital para la gestion de los registros
civiles.

- Mantenimiento a 82
equipos de codmputo,
incluyendo CFPU, mouse,
teclado, monitor, UPS,
impresoras, equipos de
captura de datos y
extensiones telefénicas,
para asegurar su
operatividad y evitar
interrupciones en los
servicios.

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP
PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
Pagina 1 de 4.



REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-SA-471-2025

Prioridad Baja

- Mantenimiento para los
equipos que ya se
encuentra en las oficinas
del RENAP, como aires
acondicionados, cajas de
seguridad para resguardo
de armas, cajas de
seguridad para el
resguardo de DPI, entre
ofros.

- Mantenimiento de
generadores de energia
eléctrica. - 215 auxiliares de limpieza.

- Contratacion y Asignacién
de 170 agentes de
seguridad

Asimismo, nos permitimos informar sobre la cantidad de Oficinas del RENAP, con necesidad de reparaciones
y remozamiento en la infraestructura y de cambios de local que lo solicitaron clasificados por su prioridad:

~ Necesidad Prioridad Baja
Pintura 12
Rotulacién 12
Extintor 2
Puertas, ventanas, balcones y chapas. 0
Cambio de local 3
Rampas de acceso 0

De lo anterior expuesto, se traslada el detalle por Oficina del RENAP, de las necesidades de reparaciones y
remozamiento en la infraestructura y de cambios de local. (Anexo 1)

De igual forma, se solicita su valioso apoyo, para que, el Departamento de Servicios Generales, se coordine
con la distribucién de los insumos en base a las requisiciones que se comparten mensualmente a la Unidad
De Almacén, tomando en consideracion que la prioridad de esta necesidad es alta, debido a que son
insumos para garantizar la continuidad en la prestacién del servicio:

* Insumos bdsicos: 4,087 resmas de papel bond tamaro carta, 324 resmas de papel bond tamaio
oficio y 580 téner, de |a siguiente manera:

+ Adicionaimente, se informa de lo necesidad de equipo nuevo: 90 generadores de energia
eléctrica, 93 cajas de seguridad para el resguardo de armas, 187 archivos de seguridad para
resguardo de DPI, 117 relojes biométricos y 27 cémaras de seguridad.

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP
PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
Pagina 2 de 4.
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-471-2025

Prioridad Media

Prioridad Baja

- Disponibilidad 90
generadores de energia
eléctrica y equipo de
computo para su
reasignacion

- Disponibilidad del siguiente
mobiliario en resguardo para su
reasignacion: 129 sillas
secretariales; 1784 sillas de espera;
231 archivos de 4 gavetas; 244
ventiladores; 202 aire
acondicionados y 155 sillas de

- Disponibilidad del
siguiente mobiliario en
resguardo para su
reasignacién: 108
escritorios; 602
estanterias; 174 archivos
tipo robot; 84 armarios;
143 televisores; 241
banderas institucionales;

ruedas. 3
v s 221banderas nacionales;

190 dispensadores de
agua; 167 cafeteras y 139
hornos de microondas.

Por lo anterior expuesto, se adjunta CD el cual contiene la matriz del detalle consolidado por departamento
de las necesidades administrativas por Oficina del RENAP, en ese sentido se solicita la intervencion de las
Direcciones bajo su cargo, para que de conformidad con su competencia y lo establecido en el Acuerdo
de Directorio NUmero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas “Reglamento de Organizacion vy
Funciones del Registro Nacional de las Personas”, se realicen las gestiones comespondientes, a fin de atender
las necesidades de cada Oficina del RENAP a nivel nacional, lo cual es imprescindible para mejorar y
asegurar el servicio y atencién que se brinda a los usuarics.

Finaimente, se sclicita que de las acciones readlizadas y necesidades subsanadas se remita un informe de
retroalimentacién a este Registro, a mas tardar el 23 de abril de 2025.
Sin otro particular, nos suscribimos de usted.

Atentamente,

.l | 7 e I}J-A.P
_ Vs ] val

/
1y
ANAN o<
“ir el RE P I;,uc]'lc‘;'\rl'i sunl :“i"'
ra | )
/

“— i
\ —

~

c.c. Archive
ELTC/LRHS /mifip
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

ANEXQO |
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Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP
PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
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Alta Verapaz

— e

San Cristébal Verapaz

Alta Verapaz Santa Cruz Verapaz
Alta Verapaz Santa Maria Cahabén
Alta Verapaz Chisec
Alta Verapaz Lanquin
Alta Verapaz Senahu
Alta Verapaz Raxruhd
Alta Verapaz Chahal
Alta Verapaz Fray Bartolomé de las Casas
Alta Verapaz San Miguel Tucurd
Baja Verapaz Santa Cruz El Chol
Baja Verapaz Salama
Baja Verapaz Purulhd
Baja Verapaz Rabinal
Chimaltenango Patzicia
Chimaltenango Parramos
Chimaltenango laragoza
Chiquimula Esquipulas
Chiguimula San José La Arada
Chiquimula Jocotan
El Progreso Guastatoya
El Progreso Morazdn
Escuintla Palin
Escuintla Nueva Concepcion
Escuintla Sipacate
Escuintla La Gomera
Guatemala Oficina Adicional zon 13
Gualemala Santa Catarina Pinula
Gualemala Villa Canales
Guatemala Fraijanes
Guatemala Palencia
Guatemala San José Pinula
Guatemala San Pedro Ayampuc
Guatemala Guatemala
Guatemala Amatitian
Huehuetencng_;o Malacatancito
Huehuetenango Jacaltenango
Huehuetenango Tectitan
Huehuetenango San Antonio Huista
Huehueienonao Todos Santos Cuchumatan
Huehueianunéo Santa Ana Huista
Huehuetenango Huehuetenango

Huehuetenango

San Sebastian Huehuetenango

Huehuetenango San Juan Ixcoy
Huehue!enango Huehuetenango
Huehuetenango San Pedro Soloma
Huehuetenango San Rafael Petzal
lzabal Livingston




Departamento

—
+ X
0

Municiplo
Jutiapa Moyuta
Jutiapa Jutiapa
Jutiapa Asuncion Mita
Jutiapa Jutiapa
Petén La Libertad
Petén Sayaxché
Petén Dolores
Petén Santa Ana
Petén La Libertad
Petén Sayaxché
Quetzaltenango Salcajé
Quetzaltenango San Carlos Sija
Quetzaltenango Sibilia
Quetzaltenango Cabricdn
Quetzaltenango San Martin Sacatepéquez
Quetzaltenango Cantel
Quetzaltenango Huitén
Quetzaltenango El Palmar

Quetzaltenango

QuefzolienoggL

Quiche Hospital Distrital Nebaj
Quiché Santa Cruz del Quiché
Quiché Joyabgj
Quiché Canilla
Quiché Nebaqj
Quiché Sacapulas
Quiché San Antonio llotenango
Quiché San Andrés Sajcabaja
Quiché San Pedro Jocopilas
Quiché Ixcan
Quiché Pachalum
Quiché Joyabaj
Quiché Uspantan
Retalhuleu Champerico
Retalhuleu San Sebastidn
Retalhuleu San Felipe Retalhuleu
Retalhuleu San Andrés Villa Seca
Retalhuleu San Andrés Villa Seca
Sacatepéquez Santiago Sacatepéquez
Sacatepéquez San Miguel Duenas
Sacatepéquez San Bartolomé Milpas Altas
San Marcos Ayutla
San Marcos San Rafoel Pie de la Cuesta
San Marcos Comitancillo
San Marcos San Miguel Ixtahuacan
San Marcos Concepcidn Tutuapa
San Marcos Malacatan
San Marcos El Quetzal
San Marcos La Reforma
San Marcos Pajapita
San Marcos Rio Blanco

~ PINTURA




Santa Rosa Chiguimulilla
Santa Rosa Pueblo Nuevo Vinas
Santa Rosa Cuilapa
Santa Rosa Barberena
Santa Rosa San Juan Tecuaco
Santa Rosa Oratorio
Solold Solold
Suchitepéquez San Antonio
Suchitepéquez Mazatenango
Suchitepéquez Cuyotenango
Suchitepéquez San Juan Bautista
Totonicapéan San Andrés Xecul
lacapa Estanzuela
lacapa La Unién
lacaopa San Jorge
Alta Verapaz San Pedro Carcha
Baja Verapaz San Jerdnimo

Chimaltenango

Santa Cruz Balanya

ChImultenangLo

San Pedro Yepocapa

Chimaltenango

San Miguel Pochula

Chimalienango

San José Poaquil

Chimaltenango Patzin
Chimaltenango Tecpdn Guatemala
Chiquimula Ipala
Chiquimula Quezaltepeque
El Progreso San Agustin Acasaguastian
Escuintla Tiquisate
Escuintla Tiquisate
Guatemala Guatemola
Guatemala Chuarrancho
Guatemala San Miguel Petapa
Guatemala Mixco
Guatemala Mixco
Guatemala Guatemala
Guatemala Guatemala
Guatemala Amatitian
lzabal Puerto Barrios
lzabal Los Amates
Jalapa Jalopa
Jalapa Maonijas
Jutiopa Movyuta
Petén San Benito
Petén Poptun
Petén El Chal
Quetzaltenango Colomba
Quetzaltenango Concepcidén Chiquirichapa
Quiché Chiché
Quiché Chicamadan
Quiché San Bartolomé Jocotenango
Quiché Ixcan




e | e vy b (R oo~ W .
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_Deparfamento . |

Quiché
Retalhuleu San Martin Zapotitian
Retalhuleu El Asintal
Sacatepéquez Santa Lucia Milpas Altas
Sacatepéquez Pastores
Sacatepéquez Ciudad Vieja
San Marcos San Marcos
San Marcos Sibinal
San Marcos San Marcos
Santa Rosa Santa Maria Ixhuatan
Solold San Marcos La Laguna
Solold Santiago Atitlén
Solola Nahuald
Suchitepéquez Santo Tomds La Unidn
Suchitepéquez San José la Maguina
Lacapa Rio Hondo
lacapa Rio Hondo
lacapa Teculutén
Guatemala San Raymundo Baja
Huehuetenango San lidefonso Ixtahuacén Baja
Jutiapa El Adelanto Baja
Jutiapa Zapotitian Baja
Petén San Francisco Baja
Petén San Benito Baja
Quiché Chajul Baja
Sacatepéquez Santa Catarina Barahona Baja
San Marcos Catarina Baja
San Marcos Tajumulco Baja
Suchitepéquez San Pablo Jocopilas Baja
Totonicapan San Bartolo Baja




Alta Veropaz

Santa Maria Cohobén

Alta Verapaz Chisec
Alta Verapoz Senah(
Alta Verapaz Raxruhd
Alta Verapaz Coban
Alta Verapoz Chahal
Alta Verapaz San Miguel Tucurd
Baja Verapoz Salama
Baja Verapaz Rabinal
Chimaltenongo Patzicio
Chirnultenungo Parramos
Chiquimula Esquipulas
Chiguimula San Jocinto
Chiguimula Ipala
El Progreso Guastatoya
El Progreso Morazén
El Progreso San Antonio La Paz
Escuintla San José
Escuintia Palin
Escuintlo Nueva Concepcién
Escuintia Sipacate
Guatemala Fraijanes
Guatemala San Miguel Petopa
Guatemala San José Pinula
Guatemala Son Juon Sacaotepéquez
Guatemala Guatemala
Guatemola Guatemala
Huehuetenango Todos Santos Cuchumatén
Huehuetenango Santa Ana Huista
Huehuetenango Huehuetenango
Huehuetenango Son Mateo Ixtatéan
Huehuetenango Colatenango
Huehuetenan Son Sebastién
go Huehuetenango
Huehuetenango Santo Cruz Borillos
Huehuetenango Huehuetenango

Huehuetenango

San Rafael Petzal

Izabal Livingston
lzabal Rio Dulce, Livingston
Jolapa Jalopo
Jutiopa Moyuta
Jutiopo Yupiltepeque
Jutiapa Asuncién Mita




Jutiopa
Jutiopa Jutiapa
Petén Sayaxché
Petén Dolores
Petén Santa Ana
Petén Lo Libertad
Petén San Benito Peten CIM
Petén Sayaxché
Quetzaltenongo Quetzaltenango
Quetzaltenango Salcoja
Quetzoltenango San Carlos Sija
Quetzaltenango Sibilia
Quetzaltenango Cabrican
Quetzaltenango Cantel
Quetzaltenango Colomba
Quetfzaltenango El Paimar

Quetzaltenango

Quetzaltenango

Quiché Joyabaj
Quiché Conillg
Quiché San Andrés Sajcabaja
Quiché lacualpa
Quiché Pachalum
Retalhuleu Champerico
Retalhuleu San Felipe Retalhuleu
Retalhuleu San Andrés Villa Seca
Sacatepéquer Sontiago Sacotepéquez
Sacatepéquez San Miguel Duefas
San Marcos Esquipulas Palo Gordo
San Marcos San Pablo
San Marcos San Marcos
San Marcos San Miguel Ixtahuacan
San Marcos Concepcién Tutuapa
San Marcos Malacatén
San Marcos San José Ojetenam
San Marcos Rio Blanco
Santa Rosa Chiquimulilla
Santa Rosa Cuilapa
Santa Rosa San Juan Tecuaco
Solold Santa Clara la Laguna
Solold San Juon La Laguna
Solold Nchuald
Solold Solola

Solold

San Lucas Toliman




Suchitepéquez Somayac
Suchitepéquez Patulul
Suchitepéquez San Antonio
Tolonicopdn San Cristébal
Totonicapéan San Andrés Xecul
lacapa Estanzuela
lacopa Lo Unién
lacapa San Jorge
Alta Verapaz Toctic
Alta Verapaz San Pedro Carcha
Bajo Verapaz San Jerdnimo
Chimaltenango Santa Cruz Balonya
Chimalienango San Pedro Yepocapa
Chimaltenango Patzun
Chimaltenango Tecpén Guatemala
Chiquimula Quezaltepeque
El Progreso San Agustin Acasaguastian
Guatemala Mixco
Guotemala Mixco
Guatemala Amatitian
Guatemala Amatitidn
Quetzaltenango | Concepcién Chiguiichapa
Quiché Nebagj
Quiché Ixcan
Quiché Ixcan
San Marcos Son Rafoel Pie de la Cuesta
San Marcos Sipacopa
San Marcos San Lorenzo
Solold San Marcos Lo Laguna
Solold Santiago Atitidn
locapa Huité
lacapa Teculutan
Quiché Chojul Baja
Retalhuleu San Martin Zapotitién Baja
Jutiapo Moyuta Baja
Petén San Francisco Baja
Guatemalo Palencia Baja
Chimaltenango San José Poaquil Baja
Tofonicopan San Bartolo Bajo
San Marcos Tojumuico Baja
Peten San Benito Baja
Pefén San Jose Bajo




La Libertad

Quiché Uspantdan
Quiché Uspantén
H#N/A #N/A
Guatemala Mixco
Guatemala Mixco
San Marcos San Marcos
Petén Melchor de Mencos
lacapa Teculutdn
Guatemala Palencia Baja
Quetzaltenango Quetzaltenango Baja




Solola San Marcos La Laguna
Sacatepéquez Santiago Sacatepéquez
Quiché Joyaba]
Retalhuleu Santa Cruz Mulud
Retalhuleu Champerico
Huehuetenango Jacaltenango
Solola Nahuald
Huehuetenango Tectitén
Jutiapa Moyuta
El Progreso Guastatoya
Escuintla Escuintla
Santa Rosa Cuilapa
lzabal Livingston
Quiché Chicamdn
Chimaltenango Patzicia
Bajo Verapaz Saloma
Suchitepéquez San Antonio
lacapa La Unidn
Guatemala Guatemala
Escuintla lztapa
Alta Verapaz Chisec
Guatemala Palencia
Sacotepequez Magdalena Milpas Altas
San Marcos San Pablo
Huehuetenango San Antonio Huista
Guatemala San Juan Sacatepéquez
Huehuetenango Santa Ana Huista
Quetzaltenango Salcaja
Quelzaltenango Sibilia
Quetzaltenango San Martin Sacatepéquez
Son Marcos San Miguel Ixtahuacén
San Marcos Malacatan
San Marcos San José Ojetenam
San Marcos Rio Blanco
San Marcos San Lorenzo
Huehuetenango Aguacatdan
Petén La Libertad
Alta Verapaz Coban
Boja Verapaz Salama
El Progreso Guastatoya
Guatemala Guatemala
Guatemala Guatemala
Petén San Benito
Quetzaltenango Quetzaltenango




Suchitepéquez

Mazatenango

#N/A #N/A
Escuintla Tiquisate
Suchitepéquez Santa Barbara
Jutiapa Moyuta
Quiché Nebaj
Alta Verapaz Lanquin
Quiché San Barfolomé Jocotenango
Guatemala Mixco
Quetzaltenango Huitan

Huehuetenango

San Sebastian
Huehuetenango

Tecpdn Guatemala

Chimaltenango
Guatemala Mixco
Quiché Joyabagj
Zacapa Teculutan




_Munic o ad
Suchitepéquez San Lorenzo
Alta Verapaz Chisec
Baojo Verapaz San Miguel Chicgj
Chimaltenango Paftzicia
Chimaltenango San Andrés lizapa
Chimaltenango Parramos
Chigquimula Camotén
Chiquimula Ipala
Chiguimula Quezaltepeque
Escuintla Escuintla
Escuintla La Gomera
Guatemala Palencia
Huehuetenango Nentén
Huehuefenons-;o Tectitan
Huehuetenango La Democracia
Huehuetenango San Antonio Huista
Huehuetenango Unién Cantinil
Huehuetenango Santa Barbara
lzabal Rio Dulce, Livingston
Jutiopa Moyuta
Jutiopa Yupiltepeque
Jutiopa El Progreso
Petén La Libertad
Quetzalienango Cabrican
Quetzaltenango Cantel
Queizohenon;go Concepcién Chiquirichapa
Quiché Santa Cruz del Quiché
Quiché Conillé
Quiché Nebaj
Quiché Joyabaj
Quiche Ixcan
Sacatepéquez Sumpango
Sacatepéquez Santo Domigo Xenacoj
Sacatepéquez San Juan Alotenango
San Marcos Malacatdn B
San Marcos Lo Reforma
San Marcos Ixchiguan
San Marcos Rio Blanco
Solola Sonta Claro la Laguno
Solold San Pablo La Laguna
Solold Santa Catarina Ixtahuacdn
Suchitepéquez San Juan Bautista
Retalhuleu Nuevo Son Carlos
Suchitepéquez Cuyotenango
lacapa San Jorge
Solold Nahualda
El Progreso Son Agustin Acasaguastlan
Suchitepéquez Santa Barbara
Alta Verapaz Tactic
Quiché Sacapulas
Guatemala Santa Catarina Pinula

Guatemala

San José Pinula




Quiché San Andrés Sajcabaja
San Marcos Tejutla
lzabal Puerto Barrios
Chimaltenango Tecpan Guatemala
lacapa Teculutan
Quiché Chajul
Suchitepéquez San Pablo Jocopilas

Quetzaltenango

Quetzaltenango




Alta Verapaz Cobdn
Alta Verapaz Panzos
Alta Verapaz San Cristdbal Verapaz
Alta Verapaz Tactic
Baja Verapaz Granados
Baja Verapaz Salama
Chimaltenango El Tejar
Chimaltenango Parramos
Chimaltenango Patzicia
Chimaltenango San Andrés Itzapa
Chiquimula Esquipulas
Chiguimula Olopa
Chiquimula San José La Arada
Escuintla Nueva Concepcién
Escuintla Siquinala
Guatemala Fraijanes
Guatemala Palencia
Guatemala San Juan Sacatepéquez
Guatemala San Roymundo
Guatemala Villa Canales
Huehuetenango Jacaltenango
Huehuetenango Malacatancito
Huehuetenango San Antonio Huista
Huehuetenango San lidefonso Ixtahuacan
Huehuetenango San Sebastidn Huehuetenango
Huehuetenango Santa Eulalia
Huehuetenango Todos Santos Cuchumatan
lzabal Livingston
lzabal Morales
Jalapa San Manuel Chaparrén
lalapa Monijas
Jutiapa Atescatempa
Jutiopa Ciudad Pedro de Alvarado, Moyuta
Jutiapa Conguaco
Jutiapa Jalpatagua
Jutiapa Moyuta
Jutiapa San José Acatempa
Jutiopa Yupiltepeque
Jutiapa El Adelanto
Petén San Andres
Quetzaltenango Concepcién Chiquirichapa
Quetzaltenango Huitan
Quetzaltenango San Francisco La Unién
Quefzaltenango San Mateo
Quetzaltenango Zunil
Quiché Aldea Saquixpec, Uspantan
Quiché Chicaman
Quiché Joyabaqj
Quiché Paftzité

Quiché

San Bartolomé Jocotenango




Quiché Uspantan
Retalhuleu Champerico
Retalhuleu San Martin Zapofitian
Retalhuleu san Sebastian

sacatepéquel Magdalena Milpas Altas
sacatepéguel Santiago sacalepéquel sacatepéquel
San Marcos Ayutla
San Marcos Comitancillo
San Marcos El Tumbador
San Marcos San Lorenzo
San Marcos San Pablo
San Marcos San Rafael Pie de la Cuesta
San Marcos Tejutla
San Marcos san José Ojetenam
santa Rosa Barberena
Santa Rosa Cuilapa
Santa Rosa Guazacapan
Santa Rosa san Rafael las Flores
Santa Rosa santa Rosa de Lima
Solola Concepcién
Solola san Juan La Laguna
Solola San Lucas Tolimdn
Solol& san Marcos La Laguna
Solold santiago Afitlan
Solola San Pablo La Laguna
Suchitepéque san Gabriel
Suchitepéquet San José El idolo
suchitepéquez San Juan Bautista
suchitepéquez San Miguel Panandan
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
RENAP

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-472-2025
Guatemala, 8 de abril de 2025

Doctor REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
Rodolfo Estuardo Arriaga Hemera -RENAP-

Director Ejecutivo T?AB&H@ P
0 |

Direccion Ejecutiva
DIRECCION EJECUTIVA

Registro Nacional de las Personas -RENAP-
FIRMA: A wora A0

Presente.
Doctor Arriaga Herrera:

Respetuosamente nos dirigimos a usted, en atencién al requerimiento planteado a través del Punto
TERCERO: TEMAS: 3.7. Periodicidad de Informes del Acta No. 22-201 5 del érgano de direcciéon superior
del Registro Nacional de las Personas, del 11 de mayo 2015, en donde se solicita de manera mensual
el Informe de Necesidades presentadas en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-
a nivel nacional.

En ese contexto, nos permitimos informar que se han consolidado los Informes de Necesidades, o
través de la informacién trasladada por el Departamento de Registro Civil de las Personas, utilizando
el formato de Declaracién Jurada Administrativa de las Oficinas del Registro Nacional de las Personas
(RENAP), debidamente firmadas y selladas por los Registradores Civiles de las Personas. Dichos
documentos se trasladan mediante disco compacto, corespondientes al mes de febrero de 2025,
Asimismo, se adjunta el andilisis de la informacién remitida. (Anexo 1)

En vifud de lo anterior, consideramos importante informar que se han redlizado las gestiones
correspondientes ante las siguientes Direcciones, mediante el nUmero de OFICIO-RCP-SA-471-2025:

« Direccidn Administrativa
« Direccién de Presupuesto
« Direccién de Informética y Estadistica

La presente informacién se remite con el fin de dar a conocer las necesidades gue se presentan en
las Oficinas del RENAP a nivel nacional, para los efectos que estime pertinentes.

Sin ofro particular, nos suscribimos.

Atentamente,

AP

\ =4
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ﬁ Rm A P REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-472-2025

N DE DE TIPO INFORMATI
1. CANTIDAD DE EQUIPO DE COMPUTO NUEVO NECESARIO

a) Detalle de la necesidad por departamento

Alta Verapaz 7 4 9 10 26 9 0
Boja Verapaz 1 1 1 3 1 0
Chimaltenango 12 12 13 12 n 5 2
Chiquimula 3 4 4 4 20 10 2
B Progreso 2 2 2 2 7 3 0
Escuintla ] 8 8 é 14 8 1
Guatemala 20 19 19 17 18 17 5
Huehuetenango 24 21 24 29 27 13 2
Izabal 8 ¥ 8 9 7 P4 0
Jolopa 5 5 4 4 3 4
Jutiopa 1 10 12 15 18 5 2
Petén 3 3 2 5 18 5 1
GQuetzaltenango 12 14 12 14 14 12 2
Quiché 8 1 9 10 8 9 0
Retalhuleu 7 6 7 ] é 0
Socaotepéquez 2 2 2 2 3 0
San Morcos 1 14 14 14 30 13 é
Santa Rosa 3 3 1 0 19 7 0
Solold 18 17 16 16 10 13 é
Suchitepéquez 12 10 8 12 19 n 3
Totonicapén 4 4 4 4 5 0
lacopa 4 5 4 8 5 1

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, irasladado por el Depariamento de Registro Civil de las Personas.
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de |os Personas a fravés del formato de declaracion jurada odministrativa.

1.1 Detalle por necesidad

"EQUIPO DE COMPUTO" (Nuevo)

183 179

37

Monitor ' CPU CTeclado @ Mouse DUPS [ 5canner DOlimpresora

Fuente: Informes mensucles de' necesldades &ei més dé feb?&d 2025, Irésiodcdo por el bépaﬂcmemo de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emitidos por los Regisiradores Civiles de las Personas a fravés del formato de declaracién jurada administrativa.

B
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5SA-472-2025
2. CANTIDAD DE DISPOSITIVOS DE CAPTURA DE DATOS NUEVOS (KIT DE ENROLAMIENTO)

a) Detalle de la necesidad por departamento

Alto Verapoz
Baojo Verapaz
Chimaltenango

Chiquimulo
El Progreso

=|O|—=|m|O|O

Escuintla

Guatemala

Huehuetenango

Izabal

Jalapa

Jutiopa

Petén
Quetzaltenango
Quiché
Retalhuleu
Sacatepéauez
San Marcos
Santa Roso
Solold
Suchitepéquez
Totonicapdn
lacapa

Ol=|o|—=]=|=]|—=|®]| =] —=|—|p|lw|lw|o|o|lo|—=|m|M|O
o|o|Oo|—=|O|~=|~|O|—=|m|O|—~|O|O|Mv|O|Oo|lOo|—=|NM|O|O

o|lo|lo|N]|=|=|—=|—]|Oo|v]|—=|Mw|o|lOo|m|Oo|lo|lo]|—=|w|o|o

o|lo|lsa|—~|O|O|—~|O|lO|M|O]|—~|O|O|—|O|Oo|lOo|nm|p|O|—

olojlo|—~|o|o|—|o|o|m|Oo|—|o|Oo|—|o|o]lo|—-|n]|Oo|o

olo|Oo|—~|Oo|l—=|—|Oo|o|mw|Oo|—=|o|Oo|—=|m|n|Oo]l—-|n|lo|o

olo|o|—~|o|o|—-|o|Oo]|mw]|Oo|—~|oc|lo|—-|ol|lolo|—=|m|o|lo

olo|o|—~|Oo|Oo|—~|Oo|Oo|Nn|O|—=|O|lO]|m|o|lo]lo|l—=|nm|Oo|o

QlOo|=|~=|=|O|—=|—|M|w|O|w|O]|—=|n

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, trasladado por el Departamento de Registro Civil de los Personas.
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de los Personas o través del formato de declaracién jurada administrativa.

2.1 Detalle por necesidad

"DISPOSITIVOS DE CAPTURA DE DATOS™ (Nuevo)

31 n

17

14

10 i

;| § ‘

__!

12
| i

| |

i | !
|T i | }
H

Morpho Top  Pad de firma  Match on Card  Backdrop " MRZ [ Dungle o Centinela ©iCémara D Tripode O Lector de DPI

Fuente: Informes mensuales de necesidodes del mes de febrero 2025, trasladado por el Deparfamento de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas o través del formato de declaracién jurada adminisirativa.
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- - * REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
WHENAP

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

—

OFICIO-RCP-5A-472-2025
3. CANTIDAD DE EQUIPO DE CAOMPUTO Y DISPOSITIVOS DE CAPTURA DE DATOS QUE NECESITAN
MANTENIMIENTO URGENTE

a) Detalle de la necesidad por departamento

Alta Veropaz
Baja Verapaz
Chimaltenango
Chiquimula

B Progreso
Escuintla
Guatemala
Huehuetenango
tzabal

Jalapo

Jutiapa

Petén
Quetzaltenango
Quiché
Retalhuleu
Socatepéquez
San Marcos
Santa Rosa
Solold
Suchitepéquez
Totonicapén
lacapa

alo|lOo|p|w]w

NOAN&-OU—OUHU-UMMU;LOG-FUH

mlolalolmw|w]alol=|wn||w]|—|w|O

Fuenie: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, traslodedo por el Departamento de Registro Civil de las Personas.
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de los Personas a través del formato de declaracién jurado odministrativa.

3.1 Detalle por necesidad

"EQUIPO DE CcOMPUTO, DISPOSITIVOS DE CAPTURA DE
DATOS" (Mantenimiento)

82

.EQUIPO DE COMPUTO D DBPOSITIVOS DE CAPTURA DE DATOS

Fuente: Informes mensuales de_n-e;:esidcdes del mes de febrero 2025.-1rcsladodo por 'e;liDepcricrhenlo—d"e Registro Civil de los Personas.
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas @ {ravés del formato de decloracién jurada administrativa.
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OFICIO-RCP-5A-472-2025

4. CANTIDAD DE EXTENSIONES TELEFONICAS PARA UNA BUENA COMUNICACION ENTRE
OFICINAS

a) Detalle de la necesidad por departamento

Alta Verapaz
Baja Veropaz
Chimaltenango
Chiguimula

El Progreso
Escuinfla
Guotemala
Huehuetenango
lzabal

Jalapa

Jutiapa

Petén
Quetzalienango
Quiché
Retalhuleu
Socatepéquez
San Marcos
Sonta Rosa
Salold
Suchitepéquez
Tolonicapan

1

Nloc|lon | |wl k| |a|l=|alo]lon]|w

=]

lga] —| = v |m|o|w]| =]

Fuenie: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, trasiadado por el Departamento de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a través del formato de decloracién jurada administrativa,

4.1 Detalle por necesidad

"EXTENSION TELEFONICA"
(Mantenimiento)
93

LIEXTENSION TELEFONICA

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, frasiadado por el Departamento de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emilidos por los Registradores Civiles de las Personas o través del formato de declaracién jurada administrativa,
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HENA = REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

fugisire Nacional do les Pursonat SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5SA-472-2025

R TIPO ADMINI TV

1. MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA NUEVO NECESARIO

a. Detalle de la necesidad por departamento

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, traslodado por el Departamento de Registro Civil de las Personas,
los cucles fueron emifidos por los Regisiradores Civiles de las Personas a fravés del tormato de declaracién jurada administrativa.

1.1 Detalle por necesidad
"MOBILIARIO Y EQUIPO" (Nuevo)

1,784
i
602 Fguh
s |
J ] 51 248
{ | - 174 — 02
129 i s = 1 143
= e e . T e
P e R es eeiRes © i sl W Roid -
SILLA SECRETARIAL ESCRITORIO ESTANTERIA SILLA DE ESPERA ARCHIVO DE & GAVETAS <1 ARCHIVO TIPO ROBOT
I ARMARIO ) GENERADOR DE ENERGIA 03 VENTILADORES D AIRE ACONDICIONADO ~ OTELEVISOR

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, frasladado por el Departamento de Registro Civil
de las Personas, los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas @ través del formato de declaracion
jurada administrativa.
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Ao Veropoz 3 5 & 142 10 4 " 2 13 14 9
Bojo Veropal 3 2 15 0 14 9 2 3 12 10 3
Chimallenange é 2 27 &7 é 4 5 2 -] 4 8
Chiquimula 7 5 10 30 3 3 0 5 3 ? 3
El Progreso (] 3 9 15 7 2 | 1 5 5 4
Escuintia 9 1 29 58 ] 2 3 ? 7 4
Guatemola 17 1 48 158 10 14 3 2 25 19 4
Huehuelenango 2 9 53 105 28 17 é 10 3 23 1
lzobal 4 g 23 as 7 12 1 3 13 "] 2
Jalapo 0 2 3 25 0 5 2 3 ] 0 4
Juliapo L] 2 26 14 18 7 4 4 7 9 8
Patén S 8 20 105 8 1A & 4 8 7 4
Quehattenongo ] 4 44 143 21 1% 7 5 14 7 )
Quiché 4 8 59 150 13 1" 10 10 24 16 13
Retohuleu 7 n 12 75 4 3 1 3 15 4
Socatepéquer 3 1 17 57 B | [+] 1 8 2 0
San Morcei 14 14 55 1467 22 13 8 7 21 H [
Sonic Roto 4 2 1 20 8 2 2 5 1 15 L}
Solold 3 10 16 105 12 4 v 7 "
Suchilepéquez 4 7 50 165 20 18 -] 5 24 22 10
Totonicapdn 8 [ ) 0 0 1 0 1 0 1 4
locopa 5 2 13 é a 1) 2 0 1 4




Rﬁ*}iA; - REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

I aais 15 M Tonol da luy sisens SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-472-2025

o= 3
?I 7 5
Alta Verapat 4 0 17 8 15 14 5 2 4 14
Sajo Veropoz 2 2 & 7 & 5 4 5 0 2 4
Chimaltenango 4 ] 10 " 13 15 " 2 0 4 7
Chiguimula 2 5 7 9 2 1 2 [ /] 3 3

B Progreso s [] 4 5 5 2 ) 4 0 0 &
Escuintia 3 7 4 5 [} 4 8 2 2 &
Gualemala 4 12 9 12 19 7 [} 0 5 10
Huehuelenongo 8 8 19 2 20 15 10 4 4 7 10
izabol 4 4 6 8 4 4 5 3 0 2 5
Jolopa 4 4 2 3 2 2 4 3 1 2 2
utiopa 8 1A} L 10 4 1 4 7 0 7 11
Petén 5 8 7 8 & 5 5 12 0 | 4
Quetiatenango 4 12 18 18 ? 11 8 4 2 s 7
Quiché 4 13 16 18 19 17 " 6 1 s K
Relohuleu 5 5 5 7 7 4 5 o 3 8
Socatepéquer I 5 é 7 7 4 1 4] 1 4
San Morcos n 15 21 21 1 15 13 8 3 7 12
Santa Rowa 3 . " 1 1 1 & 4 4] 5 10
Solold 1 ? ] 15 1& 17 A 5 0 L] 7
Suchilepéguez 5 18 17 17 9 " 8 14 2 4 7
Totonicopdn 1 5 4 4 2 3 3 0 4] 0 |
locopa 5 5 8 9 7 é 4 0 0 (']

I3

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, fraslodado por el Departomento de Registro Civil de Ios Personas,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a través del formato de declaracion jurade administrativa.

1.3 Detalle por necesidad

"MOBILIARIO Y EQUIPO" (Nuevo)

241
221
187 150
167
155
139
¥ 117
T ' i | j
\ s
| ' ! SRR
1] { |
| | l 27
Emm ) |
. - L3 S sebiisl S50 = | l_‘-,A_,J
CAJA DE SEGURIDAD PARA ARMAS ARCHIVO DE SEGURIDAD PARA RESGUARDO DEL DPI BANDERA NACIONAL
BANDERA INSTITUCIONAL DISPENSADOR DE AGUA ' CAFETERA
HORNO DE MICROONDAS RELOJ BIOMETRICO Li CAMARAS DE SEGURIDAD
T RAMPA DE ACCESO CISILLA DE RUEDAS

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, rasladado por el Departamento de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emitidos por los Registrodores Civiles de las Personas a fravés del formato de declaracién jurada administrativa.
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#

OFICIO-RCP-SA-472-2025

2. NECESIDAD DE AGENTES DE SEGURIDAD Y TRABAJADORES DE LIMPIEZA

a) Detalle de la necesidad por de artfamento

Alta Verapaz 12 14
Boja Veropaz 5 2
Chimaltenango 10 11
Chiquimula 6 8
El Progreso 4 4
Escuintla 10 8
Guatemalao 1 5
Huehuetenango 13 19
lzabal 3 4
Jolapa 2 4
Jutiopa 8 9
Petén 9 10
Quetzaltenango 11 13
Quiché 10 17
Retalhuleu S 8
Sacatepéquez 8 8
San Marcos 16 21
Santa Rosa 1
Sololé 14
Suchitepéquez 11 16
Totonicapén 2 3
locapa 6 6

Fuente: Informes mensuales de necesidodes del mes de febrero 2025, trasladado por el Depariomento de Registro Civil de los Personas,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas o trovés del formato de declarocién jurada administrativa.

a) Detalle por necesidad _ -
“TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS"

170

1 AGENTE DE SEGURIDAD [ PERSONAL DE LIMPIEZA

Euente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, frasladado por el Departamento de Registro Civil de las Personas.,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a fravés del formato de declarocién jurada administrativa.
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OFICIO-RCP-5A-472-2025

3. INFRAESTRUCTURA DE OFICINAS

a) Detalle de la necesidad por departamento

Alta Verapaz 13 9 0 2 2
Baja Verapaz 5 3 0 2 1
Chimaltenango 9 ) 1 2 4
Chiquimula 5 4 0 2 3
El Progreso 3 4 0 2 1
Escuintia é 3 0 3 3
Guatemala 16 8 2 7 3
Huehuetenango 1 9 0 & 6
Izabal 3 2 1 1 2
Jalapa 2 1 0 0 0
Jutiapa 10 7 0 2 4
Pelén 11 9 2 2 |
Quetzaltenongo 11 10 0 & S
Quiché 14 8 0 4 [
Retalhuleu 7 4 0 2 2
Sacatepéquez 5 1 0 1 3
San Marcos 15 8 1 5 4
Santa Rosa 8 4 0 2 0
Solola 4 (] 0 3 2
Suchilepéquez é 2 0 3 5
Totonicapdan 2 3 0 0 2

é 4 0 1 1

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, frasladade por el Departamento de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a fravés del formato de declaracién jurada aodministrativa.

b. Detalle por necesidad
"INFRAESTRUCTURA"

172

115

PINTURA ROTULACION  * EXTINTOR  1: PUERTAS,VENTANAS, BALCONES,CHAPAS, ETC.  [CAMBIO DE LOCAL

fuenie: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, frasladado por el Departomento de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a través del formato de declaracién jurada administrativa.
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OFICIO-RCP-5A-472-2025

La seguridad en la infraestructura es uno de los aspectos mds importantes, por lo que las
necesidades reportadas por las Oficinas del RENAP, deben considerarse como prioritarias:
actualmente no estd permitido que fondos rotativos de caoja chica. cubran los gastos minimos
para atender las necesidades de prioridad alta; asimismo, se considera que para mantener una
buenay adecuada imagen institucional, se necesita cubrir las necesidades de pintura, rotulacion
y en algunos casos, realizar el cambio de local.

4. INSUMOS
a) CANTIDAD DE INSUMOS BASICOS NECESARIOS PARA CUBRIR LA DEMANDA DE SERVICIO DEL
MES DE FEBRERO 2025.

a.1) Detalle de la necesidad por de crtument

Allo Veropaz

Bajo Veropoz 108 14
Chimalienango 187 17
Chiguirmuia 84 7
B Progrese 73 7
Escuintie 204 5
Gualemala 858 22
Huehue!enango 342 50
Izabal 152 3
Jalopa 18 13
Juliapa 135 7
Palén 208 10
Quetzoltenango 214 18
Quiché 192 25
Relalhuleu 80 5
Sacolepéguez 88 9
San Marcos 282 25
Santa Roso 86 9
Solold ?1 14
Suchilepéquez 207 13
Tolonicapén 83 &
Zacopo 45 9

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, trasiadado por el Depariamenio de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emifidos por los Registradores Civiles de los Personas a iravés del formato de declaracién jurada administrativa.

a.2) Detalle por necesidad

PROMEDIO CONSUMO POR MES "PAPEL BOND*

4087

' Ausma do Papel bond Ueara 71 Resma de Papol bond 1/0ficie

Fuente: Informes mensuales de necesidodes del mes de febrero 2025, traslodado por el Departamento de Registro Civil de las Personaos,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a través del formato de declaracion jurada administrativa.

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP
PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
Pégina 11 de 13.



5;;5’ REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
4egisie Nacionat e fos bersonas SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-472-2025

Cabe destacar, que las necesidades de resmas de papel bond tamafo carta y oficio, no son
suministradas en su totalidad debido a que se busca racionar y optimizar los recursos, por lo que,
por parte del Registro Central de las Personas, se gestionaron las requisiciones respectivas y los
insumos son entregados en las rutas programadas por la Direccién Administrativa.

b) CANTIDAD DE TONER NECESARIO PARA CUBRIR LA DEMANDA DE SERVICIO DEL MES DE
FEBRERO 2025

b.1) Detalle de la necesidad por departamento

Alta Verapoz ojojojolao 0 0 0 10 4] o} 0 V] 4 0 s} 8
Bojc Verapaz ojl1]J]ojo|Oo]| O 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0|8
Chimaltenongo 2|]2|]o0]jojof o0 0 0 2 0 0 0 0 |0 1|17
Chiguimuia plojJojojo] O 1] 0 2 0 0 0 ] 3 0 019
El Progreso ofofl2]o|ofoO 0 0 2 0 0 0 0 2|0 1 4
Escuintia ojojJojo|O 0 0 0 1 0 0 0 0 7 0 0 |13
Guatemala o|lo|o]jO]|DO 0 0 I ¥ 0 0 0 0 8 1 1 46
Huehuelenango a8 el @ 0 0 8 1 ] 0 0 1] 0 1|8
Izabal olojojo]jOo] O 0 0 2 0 0 0 0 2 0 0|10
Jalopo olojojojoOo]| O 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0|3
Jutiopa oloJo]o]|of O 0 0 4 0 ] 0 0 4 o] [ -]
Petén 0|1 11]0]0] 0 0 0 1 0 0 0 0 [ 0 o |12
Quetzaltenange o|lo|]3ajojo} O 0 0 5 0 0 0 0 1"l a 1|14
Quiché HERERERENE. 0 0 5 0 0 0 0 1| o0 0|22
Retalhuleu ojoj3ajojo|oO 0 0 0 0 0 o Q 5 0 o |3
Socatepéquez olo]1]ojo]| O 0 0 3 0 0 0 0 4 0 0|3
San Marcos 2lo0fjrvjojoOo| 0 0 0 14 0 0 0 0 2|0 0 |30
Sonta Roso ocjoj3|0o|O 0 0 0 | Q ! 0 0 -] 0 0 8
Solold s5|2|o0j0]0 0 0 1 1 | 0 0 0 R 1 | 13
Suchitepéquez olojojoOo}oO o 0 1 3 0 0 0 0 13 0 0 12
Totonlcopan 2|3|0j0]oO 1 0 0 7 0 0 [¢] 0 2 0 on
lacopa 1 5 1 0|0 0 o 0 0 0 0 l¢] 0 2 0 0 [}

Fuenie: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, frasladado por el Departamento de Registro Civil de las Personas,
los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de los Personos a fravés del formato de declaracién jurada administrativo.

b.2) Detalle por necesidad

PROMEDIO CONSUMO POR MES "TONER"

20 a1
1a
(] 0 1 [ 3 2 1 0 o i H &
$3x 05A BOA 424 B4A 3435
172 LEXMARK MSE11 2620 26 % UNIDAD DE IMAGEN 7A 11Kl de tintas) HP 8530
TITRILTS | B7A BSYC 118400 1158 A

Fuenle: Informes mensuales de necesidades del mes de febrero 2025, trasladado por el Departamento de Registro Civil de las Personas.
los cuales fueran emitidos por los Registradores Civiles de las Personos a frovés del formato de declaracién jurada administrativa.
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OFICIO-RCP-5A-472-2025

En cuanto al téner es importante informar que se ha racionado el envio a nivel nacional,
abasteciendo segun consumo y disponibilidad en coordinacién con la Direccién Administrativa.

oficinas que requieran de urgencia dichos insumos, debido o que la Unidad de Almacén no
cuenta con existencia para cubrir todas las Oficinas del RENAP a nivel nacional.
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-SA-501-2025
Guatemala, 22 de abril de 2025

Licenciado Redictrm 1.
Juan Ramiro Toledo Montenegro SGISII0 Naciong) g (g Personas -RENAP-
Subdirector de Registro Central de las Personas NI
Registro Central de las Personas D
Registro Nacional de las Personas -RENAP- 27 ABR. 2925 ||
Presente. LS

eSO CENTRAL O ‘/m
Licenciado Toledo Montenegro: Bima__ ¥ o oA s

Hora _N\_.J&

Nos dirigimos a usted, en seguimiento al correo electrénico remitido por la Auxiliar
Administrativo Registral, Kenia Wendy Yamilex Lopez Pascual, el 12 de marzo de 2025,
(Anexo 1), en el que se adjunta copia del Oficio No. 005-511-2025, del 11 de marzo de
2025, en el que se solicita gestionar y brindar un Archivo de Seguridad para resguardo
de los Documentos Personales de Identificacion ala Oficina ubicada en el municipio de
Patatdn, del departamento de Huehuetenango, ya que actualmente no se cuenta con
ese mobiliario en la Oficina y los Documentos Personales de Identificacién se resguardan
en un escritorio bajo llave.

Derivado de lo anterior, se informa que por medio de correo electrénico se le informo al
Registrador Civil de las Personas Municipal que esta Subdireccion foma nota de la
solicitud y tomando en consideracion que no se cuentan con existencia del mobiliario
solicitado para su reasignacion y en cumplimiento a las instrucciones emitidas por el
drgano de direccién superior del RENAP por medio del Acuerdo de Directorio NUmero
19-2024 del 23 de abril de 2024, mediante el cual se establecen medidas de optimizacion
del gasto que son de estricto cumplimiento para todas las Oficinas Ejecutoras,
Direcciones Administrativas y Dependencias de Apoyo del Director Ejecutivo del Registro
Nacional de las Personas, se informa que nos encontramos limitados para realizar
compras en el presente ejercicio fiscal. (Anexo Il)

Sin otro particular, me suscribo de usted,

Atentamente,

c.c. Archivo
LRHS/mfip

e e
el iy
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Maria Fernanda Légez Palencia

De: Kenia Wendy Yamilex Lopez Pascual <klopez@renap.gob.gt>
Enviado el: miércoles, 12 de marzo de 2025 09:41

Para: Maria Fernanda Lépez Palencia

Asunto: Fwd: Fwd: Oficio solicitando archivo para resguardo de DPI
Datos adjuntos: OFICIO PARA RESGUARDO DE DPl.pdf

Buen dia Mafer, remito oficio del municipio de Petatdn para que nos pueda apoyar con las gestiones pertinentes.

Nota: La registradora lo envio al delegado de Registro pero él le indico que esos temas eran con |a Subdireccién

Administrativa

D Mensaje reenviado --------
Asunto:Fwd: Oficio solicitando archivo para resguardo de DPI
Fecha:Wed, 12 Mar 2025 09:33:08 -0600

De:Mateo Miguel Gaspar <mmiguel@renap.gob.gt>
Para:Kenia Wendy Yamilex Lopez Pascual <klopez@renap.gob.gt>

Buen dia estimada compafera. Reenvio el oficio a su persona.

Gracias por su apoyo.

-------- Mensaje reenviado --------
Asunto:Oficio solicitando archivo para resguardo de DPI
Fecha:Tue, 11 Mar 2025 17:31:25 -0600
De:Mateo Miguel Gaspar <mmiguel@renap.gob.gt>
Para:vrivas@renap.gob.gt

Buena tarde estimado Lic. Solicito su apoyo para que seé le pueda dar seguimiento al presente oficio.

Atte,

Mateo Miguel Gaspar
Registrador Civil de las Personas Municipal en Funciones
Petatdn, Huehuetenango.



“ AENAP _

« = Rigishe Necienal as gy Persoran

OFICINA No 511 "
PETATAN, HUEHUETENANGO

11 de marzo de 2025
Oficio No. 005-511-2025

Licenciada

Karen lvon Coronado Salazar

Jefe de Registro Civil de las Personas en Funciones
Registro Nacional de las Personas -RENAP-
Presente

Estimada Licenciada Coronado Salazar:

Reciba un cordial saludo y a la vez desearle muchas éxitos al frente de sus funciones.

El motivo del presente es para solicitar su apoyo para gestionar a donde corresponde y se le
pueda brindar un Archivo de Seguridad para resguardo de los Documentos Personales de
Identificacién a la Oficina No. 511 del municipio de Petatan, departamento de
Huehuetenango, ya que en ésta oficina no se cuenta con dicho mobiliario. Actualmente los
DPI se reguardan en un escritorio bajo llave, pero para una mayor seguridad se necesita
dicho mueble para evitar cualguier situacion que pueda dafiar o deteriorar los Documentos
Personales de |dentificacion.

Por lo anteriormente expuesto SOLICITO respetuosamente que se le dé seguimiento al

presente oficio para que se proporcione un archivo de seguridad para resguardar los
Documentos Personales de Identificacion de la oficina No. 511.

Agradeciendo desde ya su fina atencion a la presente.

Sin otro particular, me suscribo de usted.
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Maria Fernanda Lopez Palencia

=_= SSsSSS
De: Maria Fernanda Lopez Palencia <mfpalencia@renap.gob.gt>
Enviado el: martes, 22 de abril de 2025 11:11
Para: ‘Mateo Miguel Gaspar'
CcC: 'klopez@renap.gob.gt’; 'Irhernandez@renap.gob.gt’
Asunto: Oficio solicitando archivo para resguardo de DPI

Buen dia estimado profesional,

Me dirijo a usted en seguimiento al correo electrénico remitido por la Auxiliar Administrativo Registral,
Kenia Wendy Yamilex Lépez Pascual, el 12 de marzo de 2025, en el que se adjunta copia del Oficio
No. 005-511-2025, del 11 de marzo de 2025, en el que se solicita gestionar y brindar un Archivo de
Seguridad para resguardo de los Documentos Personales de Identificacion a la Oficina ubicada en
el municipio de Patatén, del departamento de Huehuetenango, ya que actualmente no se cuenta
con ese mobiliario en la Oficina y los Documentos Personales de Identificacién se resguardan en un
escritorio bajo llave.

Derivado de lo anterior, se informa que esta Subdireccién toma nota de la solicitud y tomando en
consideracién que no se cuentan con existencia del mobiliario solicitado para su reasignacion y en
cumplimiento a las instrucciones emitidas por el érgano de direccion superior del RENAP por medio
del Acuerdo de Directorio NUmero 19-2024 del 23 de abril de 2024, mediante el cual se establecen
medidas de optimizacién del gasto que son de estricto cumplimiento para todas las Oficinas
Ejecutoras, Direcciones Administrativas y Dependencias de Apoyo del Director Ejecutivo del Registro
Nacional de las Personas, se informa que nos encontramos limitados para realizar compras en el
presente ejercicio fiscal.

Lo anterior serd informado por medio de Oficio a la Subdireccién del Registro Central de las
Personas, del que se le enviara copia una vez sellado de recibido.
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-SA-510-2025

Regisiro Necional e fas Peson@s RER atemala, 22 de abril de 2025
Tiq“’:lfﬁ‘fﬂ ‘r@
U e
MA. ",7(; 7R AR O ¢\
Ingrid Oralia Montiel Barrios U\ '_jL_/“ g .‘J“".“..“:t!" S
b B RN Py A e el R
Director Administrativo il ieghogy i ot Pt ey [ ‘
Direccién Administrativa Fii e, — el Hora '_‘.‘1@__ | 24 ABR 2025
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, L
Presente. /@* Y30

M.A. Montiel Barrios:

Nos dirigimos a usted, en seguimiento con lo establecido en el Acuerdo de Directorio
22-2023 del 24 de abril de 2023, a través del cual se aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, especificamente en el
articulo 35. Subdireccién Administrativo Registral "Es lo dependencia encargada de
planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los procesos
administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabgjo,
verificando que se afiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas.”, y en el articulo 36. Departamento Administrativo Registral “Es Ila
dependencia encargada de ejecutar todas aquellas actividades relacionadas con [os
procedimientos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del
RENAP a nivel nacional, asimismo, impulsar la automatizacién, sistematizacion y mejora
continua del Registro Central de las Personas.”. Y en seguimiento al Manual de Normas
y Procedimientos del Departamento Administrativo Registral, en el numeral é.1 "E
Departamento Administrativo Registral gestionard aquellas actividades relacionadas
con los procedimientos administrativos, siendo estas: a] Mobiliario y equipo (despacho
y traslado). b) Insumos (despacho.]".

Con el fin de trasladar las requisiciones de insumos (téner y hojas de papel bond), que
han sido ingresados en la carpeta compartida por los enlaces que conforman la mesa
técnica de insumos, se presenta el listado correspondiente a las Oficinas del RENAP @
nivel municipal (Anexo 1) y de las auxiliaturas del RENAP (Anexo Il), para el mes de
mayo de 2025. Dichas requisiciones han sido remitidas por los Registradores Civiles de
las Personas, en base a las necesidades presentadas en las Declaraciones Juradas
Administrativas de Necesidades, las cuales reflejan los requerimientos mensuales de Ias
Oficinas.
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Por lo que, solicitamos de su valioso apoyo a efecto de preparar los insumos requeridos
para garantizar la prestacion de los servicios.

Finalmente, se solicita respetuosamente se remita al Registro Central de las Personas
por medio de Oficio el detalle de los insumos despachados y enviados a las Oficinas

del RENAP.
Sin ofro particular, nos suscribimos de usted,

Atentamente,

Vo.Bo.

c.c. Archivo
c.c. Subdireccion del Registro Central de las Personas
ELTC/LRHS/mflp
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
..o+ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-529-2025

. ~Gualemala. 5 de mayo de 2025
M.A. Ingrid Oralia Montiel Barrios ReGRIRBNALIONAL DE €45 ?Eﬁy INAS
Director Administrative —rma:____ A foras - RENAP -

Ingeniero José Daniel Girén Miranda B % J O L. ( a

\
Director de Informdtica y Estadistica |
Licenciado Edgar Alfredo Mendoza Barguin 0 5 MAY 2“25 |
Director de Presupuesto { i
Registro Nacional de las Personas. , (2JOres \x~.
Su Despacho _ DIRE N DE PRESUPUESTO

Estimados Profesionales: ,/U\ 1 Pl : S 04 -2

Nos dirigimos a ustedes, en l.;mplirnienfo al’ requerimiento planteado a través del Punto TERCERO: TEMAS: 3.7,
Periodicidad de Informes del Acta No. 22-2015 del Directorio del Registro Nacional de las Personas, del 11 de octubre de
2015, a través del cual se solicitd que de manera mensual se presentard el informe de necesidades de las Oficinas del
RENAP a nivel nacional.

Por lo anterior, conforme a la infermacién presentada por el Departamento de Registro Civil de las Personas mediante las
Declaraciones Juradas Administrativas que realizan los Registradores Civiles de las Personas con relacion o las
necesidades administrativas de las Oficinas del RENAP a nivel nacional, corespondientes al mes de marzo del afio 2025,
respetuosamente, se solicita atender lo siguiente, considerando la clasificaciéon de prioridades alto, media y bajo,
derivada del andlisis realizodo sobre las necesidades que afectarian el servicio en las Oficinas del RENAP:

<+ Direccién de Informdtica y Estadistica:

- Reaglizar y dar seguimiento a
las gestiones de adquisicion
de conformidad con el
"Procedimiento para dotar
de equipo tecnoldgico a la
Institucién”. trasladado
mediante la Circular DE-005-
2020.

- Mantenimiento a 54 dispositivos de
captura de datos, tales como Morpho

Top. Pad de firmas, Match on Card,

. Backdrop, MRZ, Dongle o Centinela,
-  Proveer de los siguientes Camara, Tripode y Lector de DPI, con

equipos de computo
nuevos: 183 monitores, 185 glifingia e tnlizar Ia conacia - Proveer de 90 extensiones

CPU, 184 feclados, 207 ]n;gcn‘:f;gfci:’ot" °fgs|°°m':;i'g nddeel?os telefénicas o las Oficinas del
mouses, 279 UPS, 189 n PIYG O RENAP.
: registros civiles.
scanner y 39 impresoras.

- Proveer de los siguientes dispositivos de
captura de datos nuevos: 9 morpho
Top. 44 pad de firmas, ¢ match on
card, 33 backdrop, 14 MRZ, ? dungle o
centinela, 12 Cadmaras, 16 tripode y 15
Lector de DPI.

- Mantenimiento a 76 equipos
de coémputo, incluyendo
CPU, mouse, teclado,
monitor, UPS, impresoras,
equipos de captura de
datos y extensiones
telefénicas, para asegurar su
operatividad y evitar
interrupciones en los
servicios.

> ¥ . e SE LS b kv
Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP
PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
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ﬁ m“@f ﬁa - REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
<. g i SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-529-2025

Prioridad Baja

- Mantenimiento para los
Requerimiento de 100 equipos que ya se encuentra

generadores de energia - 217 auxliicres de limpieza. en las oficinas del RENAP,

eléctrica. como aires acondicionados,

caojas de seguridad para
- Contratacion y Asignacion de resguardo de armas, cgjas de
172 agentes de seguridad seguridad para el resguardo

de DPI, entre ofros.

Asimismo, nos permitimos informar sobre la cantidad de Oficinas del RENAP, con necesidad de reparaciones y
remozamiento en la infraestructura y de cambios de local que lo solicitaron clasificados por su prioridad:

Necesidad dad Media | Prioridad Baja | Total de Oficinas

Pintura 11 180
Rotulacién 20 125
Extintor 2 8
Puertas, ventanas, balcones y 2 48
chapas.

Cambio de local 3 69
Rampas de occeso 0 83

De lo anterior expuesto, se traslada el detalle por Oficina del RENAP, de las necesidades de reparaciones y remozamiento
en la infraestructura y de cambios de local. (Anexo |)

De igual forma, se solicita su valioso apoyo, para que, el Departamento de Servicios Generales, se coordine con la
distribucién de los insumos en base a las requisiciones que se comparten mensualmente a la Unidad De Almacén,
tomando en consideracién que la prioridad de esta necesidad es alta, debido a que son insumos para garantizar la
continvidad en la prestacion del servicio:

« Insumos bdsicos: 4,426 resmas de papel bond tamano carta, 344 resmas de papel bond tamano oficio y 580
toner, de la siguiente manera:

Tipo | o 9 | UNIDAD |
Téner : : 3 | macen | A
Total 13 20 21 1 1 2 82 1 2 | 149 2 7 284

« Adicionalmente, se informa de la necesidad de equipo nuevo: 89 cajas de seguridad para el resguardo de
armas, 190 archivos de seguridad para resguardo de DPI, 113 relojes biométricos y 23 cdmaras de seguridad.

B VI e e L
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL
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OFICIO-RCP-5A-529-2025

- Disponibilidad de los

siguientes equipos de
coémputo para su
reasignacion: 183

monitores, 185 CFU, 184
teclados, 207 mouses, 279
UPS, 189 scanner y 39
impresoras.

- Disponibilidad de 111
escritorios para su
reasignacion.

Prioridad Bajo

Disponibilidad del siguiente mobiliario
en resguardo parg su reasignacion: 140
sillas secretariales; 1663 sillas de espera,

170 archivos de 4 gavetas; 236
ventiladores, 211 aire acondicionados y
155 sillas de ruedas.

Disponibilidad del siguiente
mobiliario en resguardo para
su reasignacion: 610
estanterias, 170 archivos tipo
robot, 82 armarios, 143
televisores, 239 banderas
institucionales, 214 banderas
nacionales; 200
dispensadores de ogua, 176
cafeteras y 138 hornos de
microondas.

Por lo anterior expuesto, se adjunta CD el cual confiene la matriz del detalle consolidado por departamento de las
necesidades administrativas por Oficina del RENAP, en ese sentido se solicita la intervencion de las Direcciones bajo su
cargo, para que de conformidad con su competencia y lo establecido en el Acuerdo de Directorio NUmero 22-2023. del
Registro Nacional de las Personas “Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas”, se
redlicen las gestiones correspondientes, a fin de atender las necesidodes de cada Oficina del RENAP a nivel nacional, lo
cual es imprescindible para mejorar y asegurar el servicio y atencidn que se brinda a los usuarios.

Finaimente, se solicita que de las acciones realizadas y necesidades subsanadas se remita un informe de
refroalimentacion a este Registro. a mas tardar el 15 de mayo de 2025,

Sin otro particular, nos suscribimos de usted.

Atentamente,
(i ¢
\ N
\. |
" .f_h_‘z'_f!éP
Msc. Luis unl Hemaindez ,Sandoval
Subdlrecto A |s¢aj.wo Registral
Regi ||as-Personas
5 el REN P Gualemaln Guaferﬁu{o
|
/
r g -
7
c.c. Archivo
ELTCILRHSIranp

Cisnelos
N n Funciones
Sy o
[sonas
gisiro Central alemala

ap. Guatemald
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Alta Verapaz Toctic
Alta Verapoz Santa Cruz Verapoz Sonta Cruz Veropoz
Alla Verapoz San Pedro Carcha San Pedro Carcha
Santa Maria
h

Alta Verapaz Cahabsdn Santa Maria Cahoboén
Alta Verapaz Chisec Chisec
Alta Veropoz Languin Lanquin
Alta Veropaz Senahu Senahu
Alla Verapaz Chahal Chahal
Alta Verapaz San Miguel Tucurd San Miguel Tucury Hik
Alto Verapoz Fray Bartolomé de | Hospital Distrital Fray Barlolomé de

las Cosas las Casas
Baja Verapaz Santa Cruz El Chol Santa Cruz El Chol
Baja Veropaz Saloma Salama
Bajo Veropaz Purulha Purulha
Baoja Verapaz Rabinal Rabinol

Chimaitenango

Santa Cruz Balanya

santa Cruz Balanya

’ P
Chimaltenango Son Pedra San Pedro Yepocapa
Yepocapa
Chimaltenango Patzicia Patzicia
Chimaltenango Pafzin Pafzun
Chimaltenango Paramos Parramos
. Hospital General Tipo | Tecpan
Chimaltenange | Tecpan Guatemala Guatsmala
Chimaltenango loragoza laragozo
Chimaltenango Sanlo Apolonia Santa Apolonia
Chiguimula Esquipulas Esquipulas
Chiquimula San José La Arada San José Lo Arada
Chiguimula Jocotén Jocotén
El Progreso Guaostatoya Guastaloya
El Progreso Morazan Morazén
Escuintla Palin Palin
Escuintla Nueva Concepcion Nuevo Concepcion
Escuintla Sipacate Sipocote
Escuintia La Gomera Lo Gomera
Guatemala Somc‘Culonnc Santa Catarina Pinulo
Pinula
Guatemala Villa Canales Villa Canales
Guatemala Fraijanes Fraijanes
Guatemalo Polencic Palencia
Guatemala San José Pinula San José Pinula
Guatemala San Pedro Ayampuc San Pedro Ayampuc
Guatemala Guatemala Cantonal Maternidad Zono 13
Guatemala Amatitian Amatitian
Guatemala Guatemala Oficino Adicional Zona 13
Huehuetenango Malacatancito Malacatancito
Huehuetenango Jacalltenango Jacaltenango
Huehuetenango Tectitan Tectitdn

Huehuetenango

San Antonio Huista

San Anfonio Huista

Huehuetenango

Todos Sontos
Cuchumatén

Todos Santos Cuchumatan

Huehuetenango

Santa Ang Huista

Santa Ana Huista
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_Departamento ' | ; | Oficina =
Huehuetenango Huehuetenango Huehuetenango

Huehuetenango

Son Sebastian
Huehuetenango

San Sebastién Huehuetenango

Huehuetenango

San Juan Ixcoy

San Juan Ixcoy

Huehuetenango San Rofael Pefzal San Rafael Petzal
lzabal Livingston Livingston
Jutiopa Jutiapa Jutiopa
Jutiapa Agua Blanca Agua Blancao
Jutiopa Asuncion Mita Asuncion Mita
R Wi doosr it
Petén La Liberlad Lo Libertad
Petén Dolores Dolores
Petén Santa Ana Santa Ana
Petén La Liberlad El Naranjo, La Libertad
Quetzaltenango Salcojé Salcojé
Quetzaltenango San Carlos Sija San Carlos Sija
Quetzaltenango Sibilia Sibilia
Quetzaltenango Ostuncalco Ostuncalco
Quetzaltenango sgit::)::ﬂﬁ San Martin Sacatepéquez
Quetzaltenango Cantel Caontel
Quetzallenango Eil Palmar El Palmar

Quetzaltenango

Quetzaltenango

Hospital Regional de Occidente

Quiché

Santa Cruz del

Santa Cruz del Quiché

Quiché

Quiché Joyaboj Joyabagj

Quiché Canillg Canilla

Quiché Nebagj Nebqj

Quiché Sacapulas Sacapulas

San Antonio
i toni
Quicheé llofenango San Antonio llofenongo
y San Andrés " "

Quiché Soicobaid San Andrés Sajcabaja

Quiché San Pedro Jocopilas San Pedro Jocopilas

Quiché Pachalum Pachalum

Quiché Uspantdan Hospital Distrital uspantan

Quiché Nebqgj Hospital Distrital Nebaj

Quiché Uspantéan Saquixpec, Zona Reyna
Retalhuleu Champerico Champerico
Retalhuleu San Sebastian San Sebastian

San Felipe
Retalhuleu REtSIIGU San Felipe Retalhuleu
Retalhuleu B A San Andrés Villa Seca
Seca
Retalhuleu 0 A:;;zs e La Maquina, San Andrés Villa Seca
Sacatepéquez Sanliogo Santiogo Sacotepéquez

Sacatepéguez

Sacatepéquez

San Miguel Duefias

San Miguel Duefias

Socatepéquez

San Bortolomé

San Bartolomé Milpas Altas

Milpas Altas
San Marcos Ayutla Ayutia
San Rafael Pie de la
i ;
San Marcos Ciséita San Rafael Pie de la Cuesta
San Marcos San Marcos San Marcos




San Marcos Comitancillo Comitancillo
San Marcos i ?:ht‘;gct:rll San Miguel Ixtahuacan
San Marcos Concepcidn Concepcion Tutuapa
Tutuopa
San Marcos Sibinal Sibinal
San Marcos Malocatén Malacatan
San Marcos El Quetzal El Quetzal
San Marcos La Reforma La Reforma
San Marcos Pajapita Pajapita
San Marcos Rio Blanco Rio Blanco
VY, $an Morcos Hospital Moises Villagran San
Marcos
San Marcos 302119?5;331 San Pedro Sacaotepéquez
Santa Rosa Chiquimulilla Chiguimulila
Santa Rosa Pueblo Nuevo Vifias Pueblo Nuevo Vifas
Santa Rosa Cuilapo Cuilopa
Santa Rosa Barberena Barberena
Santa Rosa San Juan Tecuaco Son Juan Tecuoco
Sania Rosa Oratorio Oratorio
Santa Rosa Cuilopo Hospital Regional de Cuilapa
Solola Nahualda Nahuald
Solola Solola Solold
Suchitepéquez San Bernardino San Bernardino
Suchitepéquez San Antonio San Anlonic
Suchitepéquez Mazulenango Muzclanango
Suchitepéquez Cuyolenango Cuyotenango
Suchitepéquez San Juan Bautista San Juan Bautista
Totonicapén San Cristébal Son Cristébol
Totonicapdn San Andrés Xecul San Andrés Xecul
lacapa Estanzuela Estanzuela
lacopa La Unién La Unién
lacapa San Jorge San Jorge
Bajo Verapaz San Jerénimo San Jerénimo

Chimaltenango

San Miguel Pochuta

San Miguel Pochuta

Chimaltenango San José Poaquil San José Poaquil
Chiguimula Ipala Ipala
Chiquimula Quezaltepeque Quezaliepeque
Son Agustin )
A 1l
El Progreso Acasaguestian San Agustin Acasaguastian
ional i
Escuintia Tiquisate Hospital Naciona I.?cmifo de Ledn
Carpio
Guatemala Guatemala Metro - Norte
Guatemala Chuarrancho Chuarrancho
Guatemala San José del Golfo San José del Golfo
Guatemnala Son Miguel Petapa San Miguel Petapa
Guatemala Mixco Mixco
Guatemala Mixco Moierridqd Periférica Pimero de
Julio Zona 5§ Mixco
inist Relaci i -
GUGtERAIE Goatamald Ministerio de Relociones Exteriores
MINEX
Instituto Guatemalieco de
Guatemala Guatemala Migracion
Guatemala Amatitian Hospital Nocional de Amatitlan

lzabal

Puerto Bamios

Puerto Bamos




Hospital de La Amistad Japén

Ilzabal Puerto Barrios Guatemala
Jalapa Jolapa Jalapa
Jalapa San Carlos Alzatate San Carlos Alzatate
Jalapa Monjas Monjas
Jutiopa Moyuta Ciuded Pedro de Alvarado
Jutiapa Lapotitian Lapotitidn
Jutiopa Atescatempa Atescatempa
Jutiopa Jeréz Jeréz
Petén San Benito San Benito
Petén Poptun Poptun
Petén El Chal El Chal
Quetzaltenango Colomba Colomba
Concepcién ;
Quetzaltenango Chiquirichapa Concepcion Chiquidchapa
Quiché Chiché Chiché
Quiché Chicaman Chicaman
Quiché SN Saxiiine San Bartolomé Jocotenango
Jocotenango
Quiché Patzité Patzité
Quiché Ixcan Ixcan
3 Centro de Atencion Integral
Quiché bean Matemo Infantil
Retalhuleu San Martin Zapotitlon San Martin Zapotitian
Retalhuleu El Asintal El Asintal
Sacatepéquez Pastores Pastores
Sacatepéquez Ciudad Vieja Ciudad Vieja
Santa Rosa Casillas Casillas
Santa Rosa SWED Mo Santa Maria Ixhuatén
Ixhuatan
Solola Santiago Afitlan Santiago Atitlan
Solold Panajachel Panajachel
Suchitepéquez S T?mm e Santo Tomds La Unién
Unidn
Iacapao Gualan Gualén
lacapa Rio Hondo Centros de Impresion -CIM-
lacapa Rio Hondo Rio Hondo
lacaopa Teculutan Teculutan
Guatemala San Raymundo San Roymundo

PGB M b SR

e
E

Huehuetenango

San lidefonso

San lidefonso Ixtahuacan

Ixtahuacdan
Jutiapa El Adelanto El Adelanto
Petén Melchor de Mencos Melchor de Mencos
Petén San Francisco San Francisco
Quiché Chajul Chajul
Santa Catarina
Sacatepéquez Borahond Sonta Catarina Barahona
San Marcos Catarina Catarina
San Marcos Tajumuico Tajumuico
Suchitepéquez San Pablo Jocopilas Son Pablo Jocopilas
Totonicapdn San Bartolo San Bartolo




rral { niciplo o K "f‘
Escuintla San José San José
. Santicgo .
1
Sacatepéquez SocatspeguEz Sanfiago Sacatepéquez
Sacotepéquez San Miguel Duefas San Miguel Duefics
Solola Sieace i Santo Clara la Laguna
Loguna
Solola San Juan La Laguno San Juan La Laguna
Quiché Joyabaj Joyabagj
Quiché Canillé Conillé
Retalhuleu Champerico Champerico
Huehuetenango Jacaltenango Jacaltenango
Solola Nahuala Nahuala
Chiquimula Esquipulas Esquipulas
Jutiopa Moyuta Moyuta
El Progreso Guastatoyo Guastatoya
El Progreso Morazén Morazan

El Progreso San Antonio La Paz San Antonio Lo Paz
Santa Rosa Chiguimulilla Chiguimulillo
Santa Rosa Cuilopa Cuilopa
San Pedro
n Pedro Y
Chimalienango Yepocapa San Pedro Yepocapa
lzabal Livingston Livingston
Suchitepéquez San Bernardino San Bernardino
Jutiapa Yupiltepeque Yupiltepeque
Santa Rosa San Juan Tecuaco San Juan Tecuaco
Alta Veropaz Toctic Tactic
Chiquimulo San Jacinto San Jacinto
Chiquimula Ipala Ipala
Chimaltenango Patzcia Patzicia
Suchitepéquez Samayac Samayac
lacapa Estanzuela Estanzuela
Petén Santa Ano Santa Ana
Bajo Veropaz Saloma Salamd
Jutiapo Asuncién Mita Asuncion Mita
Suchitepéquez Patulul Patulul
Escuintlo Palin Palin
Suchitepéquez San Antonio San Antonio
lacapa La Unién La Unidn
Escuintla Nueva Concepcidn Nueva Concepcidn
Santa Maria
Alta v
a Verapaz P Santa Maria Cahabén
Esquipulas Palo .
M las Pall
San Marcos Gordo Esquipulas Palo Gordo
Alta Verapaz Chisec Chisec
San Andrés Ville | La Mdguing, San Andrés Villa
Retalhuleu
Seca Seca
Jalopao Jolopa Jalopa




L e
“Departamento | Municiplo
Guatemala San Miguel Petapa San Miguel Petapa
i |
San Marcos San Raioel Me dedn San Rafoel Pie de la Cuesta
Cuesta
Guatemala San José Pinula San José Pinula
San Marcos San Pablo San Pablo
A i .
Quiché SRR San Antonio llotenango
llotenango
Quiché ch Andr_gs San Andrés Sajcabaja
Sajcaboja
1
Huehuetenango TipckasSaitis Todos Sontos Cuchumatan
Cuchumatan
an n
Guatemala gan o San Juan Sacatepéquez
Sacatepéquez
Huehuetenango Santa Ana Huista Santa Ana Huista
Sacatepéquez Ciudad Vieja Ciudad Vieja
Chimaltenango Parramos Parramos
Solold Solold Solola
Solola San Lucas Toliman Son Lucas Toliman
Totonicapén San Cristébal San Cristébal
Totonicapan San Andrés Xecul San Andrés Xecul
Quetzaltenango Quetzaltenango Quetzaltenango
Quetzaltenango Salcojé Salcajd
Quetzaltenango San Carlos Sija San Carlos Sija
Quetzaltenango Sibilia Sibilia
Quetzaltenango Ostuncalco Ostuncalco
Quetzaltenango Cantel Cantel
Quetzaltenango Colomba Colomba
Quetzaltenango El Palmar El Palmar
San Marcos San Marcos San Marcos
San Miguel ,
M
San Marcos iiahuacdn San Miguel Ixtahuacén
' Concepcidn )
M T
San Marcos fuhvapa Concepcidn Tutuapa
$an Marcos Malacatan Malacatan
$an Marcos San José Ojetenam San José Ojetenam
San Marcos Rio Blanco Rio Blanco
San Marcos San Lorenzo San Lorenzo
Huehuetenango Huehuetenango Huehuetenango
San Sebastian San Sebastian
e Hushuetenanao Hushuetenanao
Huehuetenango Santa Cruz Barillas Santfa Cruz Barillas
Quiché Zacualpa lacualpa
Quiché Pachalum Pachalum
Alta Verapaz Senahu Senahu
Jutiapa Jeréz Jeréz
Petén La Libertad El Naranjo, La Libertad
lacapa San Jorge San Jorge
Escuintla Sipacate Sipacate
Alta Verapaz Coban Hospital Regional de Coban |




At in f

Hospital General Tipo 1

Chimaltenango Tecpdn Guatemala Tocpin Guctermale
Hospital General Dr. Juon José
Guatenila Gustemola Arévalo Bermejo IGSS Zona 6
Hospital Nacional de Jutiapa
Jutiopa Jutiopa Ernestina Garacic Viuda de

Recinos

Quetzaltenango

Quefzaltenango

Hospital Regional de

Occidente
T — T — Hospital Moises Villagran San
Marcos
Guatemaio Guatemaio Hospnat Uveshona,
Esperanza
Alta Verapoz Chahal Chahal
Bajo Veropoz Rabinal Rabinal
lzabal Rio Dulce Rio Dulce, Livigston
Petén San Benito CIM, San Benito
Alta Verapaz San Miguel Tucurd San Miguel Tucury
Huehuetenango San Rafael Petfzal San Rafael Petzal
Santa Rosa Cuilapa Hospital Regional de Cuilapa
Boja Verapaz San Jeréonimo San Jerénimo

Bajo Veropoz

Purulhg

Purulhdg

Chimaltenango | Santa Cruz Balanya Santa Cruz Balanyd
Chimaltenango Patzin Patzun
Chiquimula Quezaltepeque Quezaliepeque
San Agustin y
tin A |
El Progreso Acasoguostion San Agustin Acasaguastian
Guatemala San José del Golfo San José del Golfo
Guatemala Mixco Mixco
: Maternidad Peritérica Primero
Guatemalo Mixco ; ;
de Julio Zona 5 Mixco
Guatemalo Amatitlén Amatitian
Guatemalo Amatitlén Leaphe) chpnc:l o8
Amatition
Huehuetenango Colotenango Colotenango
Concepcién ) e
It
Quetzaltenango Chiguidchiond Concepcién Chiquirichapa
Quiché Nebagj Neboj
Quiché Patzité Patzité
Quiché Ixcdn Ixcén
Quiché b Centro de Atencion Irﬂegrcl
Materno Infantil
Sacatepéquez woria M‘.mc de Santa Maria de Jesus
Jesus
Solold Santiago Afitldn Santiago Afitlan
lacapa Teculutén Teculutdn
Alta Verapaz Lanquin Langquin
Chimaltenongo San José Poaquil San José Poaquil




“

e

" Deparfamento Municiple | _
Guatemala San Raymundo San Raymundo
Guatemala Palencia Palencia
Jutiopa Moyuta Ciudad Pedro de Alvarado
Petén San Francisco San Froncisco
Quiché Chajul Chajul
Marti = s
Retalhuleu o F:rnn Son Martin Zapotitian
Zapotfitlan
San Marcos Tajumulco Tajumulco
Totonicapan San Barfolo San Bartolo




El Tejar, Hospital

Chimaltenango El Tejar Naclonal
Petén La Libertad El Naranjo. La Libertad
4 Hospital Distrital
Quiché Uspantan uspantén
L. Saquixpec, Iona
Quiché Uspantdan Reyna
lzabal Rio Dulce Rio Dulce, Livingston
Zacaopa Teculutan Teculutan
Guatemala Palencia Palencia

Quetzaltenango

Quetzaltenango

Hospital Regional de
Occidente
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Alta Verapaz Chisec Chisec
Alta Verapaz Cobdén Hospital Regional de Cobén
Baja Verapaz Salamé Salamé
Boja Verapaz Salama Hospital Nacional de Solomaé
Chimaltenango Patizicia Patzicia
Chiguimula Camotan Camotan
El Progreso Guastatoya Guastatoya
San Cristébal . 1=
El Progreso Acasoguastian San Cristébal Acasaguastian
Escuintia Escuintla Escuintio
Escuintla Iztapa lztapa
Escuintla Escuintio Hospial tecionalde
Escuintia
Escuintla Escuintlo IGSS
P o Centro de Impremén -CIM-
Escvintia
Guatemala Guatemala Metro - Norte
Guatemala San José del Golfo San José del Golfo
Guatemala Palencia Palencio
Guatemala San Juon Socatepéguez San Juan Sacatepéquez
Huehuetenango Jocallenango Jacaltenango
Huehuetenango Tectitan Tectitan
Huehuetenango San Anfonio Huista San Antfonio Huista
Huehuetenango Santa Ana Huisto Santa Ana Huista
Huehuetenango Aguacatan Aguacatan
lzabal Livingston Livingston
lzabal Puerto Bomos Puerto Barrios
N Hospital de La Amistad
izabal Puerto Barrios Sapdn Guatemala
Jutiapa Quesada Quesado
Petén Dolores Dolores
Petén Lo Llibertad El Naranjo, Lo Libertad
Quetzaltenango Salcoja Salcojé
Quetzaltenango Sibilia Sibilia

Quetzaltenango

San Mortin Sacatepéquez

San Martin Sacatepéguez

Quetzaltenango

Huitan

Huitan

Hospital Regional de

Iten t
Quetzaltenango Quetzaltenongo Occidente
Quiché Joyabaj Joyobaqj
Quiché Chicamaén Chicaman
Retalhuleu Santa Cruz Mulud Santa Cruz Mulud
Retalhuleu Champerico Champerico
Socatepéquez Sontiogo Sacatepéquez Santiogo Sacotepéquez
Sacatepéquez Maogdaolena Milpas Altas Magdalena Milpas Altas
San Marcos San Pablo San Pablo
San Marcos San Miguel Ixtahuacan San Miguel Ixtahuacdn
San Marcos Malacatan Malacatan
San Marcos San José Ojetenom Son José Ojetenam
San Marcos Rio Blanco Rio Blanco




Santa Rosa Cuilopo Cuilapa
Santa Rosa Cuilopa Hospital Regional de Cuilopa
Sololé Nahuald Nahual4
Sololé Nahuala Auxiliatura Xejuyup, Nahuald
Suchitepéquez San Bernardino San Bernardino
Suchitepéquez San Antonio San Antonio
. Hospital Nacional de
Mazatenan
Suchitepéquez azatenango Mazotenango
Suchitepéquez San Juan Bautista San Juan Bautista
lacapa La Unién La Unién
Alta Veropaz Lanquin Lanquin
’ Hospital General Tipo 1
It temal
Chimaltenango Tecpdn Guatemala Tecpdn Guatemalo
Hosgl
E! Progreso Guastatoya ospitol infegracio B
Progreso
Guatemala Mixco Mixco
Hushualenanoo San Sebastidn San Sebastidn
g Huehuetenango Huehuetenango
lutiopo Moyuta Civdad Pedro de Alvarado
Quiché Nebagj Nebagj
a San Bartolomé i
Quiche Jocotenango San Bartolomé Jocotenango [ s
Quiché Ixc@n Ixcan
Suchitepéquez Santa Barbara Santa Barbara
lacapa Cabanas Cabenas
lacopa Gualén Gualén
locapa Teculutén Teculutén
Retalhuleu San Martin Zapotitién San Martin Zapotitian

Sacatepéquez

Santo Domigo Xenacoj

Santo Domigo Xenacoj




Alla Verapaz

Alta Verapaz Raxruhd Raxruhd
Baja Verapaz Son Miguel Chicaj San Miguel Chicaj
Baja Verapaz El Chol El Chol
Chimgaltenango Patzicia Patzicia
Chimaltenango San Andrés lizapa San Andrés Itzapa
Chimaltenongo Parramos Parramos
Chiguimula Camotan Camotdn
Chigquimula Ipala Ipala
Chigquimula Quezaltepeque Quezallepeque
El Progreso San Cristébal Acasaguastian San Cristébal Acasaguastian
Escuinfla Escuintia Escuintla
Escuintla Escuintia Centro de Impresién -CIM- Escuintia
Escuintia Guanagazapa Guanagazapa
Escuintia La Gomera La Gomera
Guatemala Palencia Palencia
Huehuelenango Nenton Nentén
Huehuelenango Teclitén Tectitdn

Huehuelenango

La Democracia

Lo Democracia

Huehuelenango

San Antonio Huisla

San Antfonio Huista

Huehuelenango Unién Cantinil Unién Cantinil
Huehuetenango Santa Barbara Santa Barbara
Izabal Rio Duice Rio Dulce. Livingston
Jalapa San Manuel Chapanén San Manuel Chaparén
Jutiapa Yupiltepeque Yupillepeque
Jutiapa El Progreso El Progreso
Juliopa San José Acalempa San José Acatempa
Petén San Andrés San Andrés
Petén La Libertad El Naranjo. La Libertad
Quetzallenango Cabrican Cabrican
Quefzaltenango Osluncalco Ostuncalco
Quelzaltenango Cantel Cantel
Quetzaltenango Concepcién Chiquirichapa Concepcidn Chiguiichapa
Quiché Santa Cruz del Quiché Santa Cruz del Quiché
Quiché Canillg Canillé
Quiché Neba| Nebaj
Quiché Ixc&n Centro de Atencién Integral
Malemo Infantil
Relalhuleu Nuevo San Carlos Nuevo San Carlos
Retalhuleu Champerico Champerico
Sacalepéquez Sumpango Sumpango

Sacalepéquez

Sanio Domigo Xenacoj

Santo Domigo Xenacoj

Sacatepéquez

San Juan Alotenango

San Juan Alotenango

San Marcos Malacatdn Malacatan
San Marcos Lo Reforma La Reforma
San Marcos Ixchiguan Ixchiguan
San Marcos Rio Blanco Rio Blanco
Solold Santa Clara la Laguna Sanla Ciara la Laguna
Solold San Pablo La Laguna Saon Pablo La Laguna
Solola Solola Solola
Solola Santa Cotarina Ixtahuacan Aux, Guineales. Santa Catarina Ix1.

Suchitepéquez

San Lorenzo

San Lorenzo

Suchilepéquez

Cuyolenango

Cuyolenango

Suchitepéquez San Juon Bautista San Juan Bautisto
Tolonicapan Momostenango Momostenango
Tolonicapan Totonicapan Hospital de Totonicapan
Alta Verapoz Toctic Tactic

= Hospital General Tipo | Tecpan
Chimaltenango Tecpan Guatemala Eoctamals

El Progreso

San Aguslin Acasaguastién

San Agustin Acasaguastian




Santa Catarina Pinula

Guatemala Santa Catarina Pinula
Guatemala San José Pinula San José Pinula
1izabal Puerto Barios Puerto Barrios
Quiché Socapulas Sacapulas
Quiché San Andrés Sajcabgja San Andrés Sojcabajd
San Marcos Tejutla Tejutla
Suchitepéquez Santa Barbara Santa Barbara
lacapa Teculutan Teculutan
Quiché Chajul Chajul
San Pablo Jocopilas

Suchilepéquez

San Pablo Jocopilos

Quetzoltenango

Quetzaltenango

Hospllal Regional de Occidente




RS RS mpade acceso
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Alta Verapaz Cobdn Cobdn
Alla Verapaz Panzés Panzés
Alta Verapaz San Cristobal Verapaz San Cristobal Verapaz
Alta Verapaz San Pedro Carcha San Pedro Carchéa
Alta Verapaz Tactic Tactic
Baja Verapaz Granados Granados
Baja Verapaz Salama Salama
Chimal lenango El Tejor El Tejar
Chimaltenango Paramos Parramos
Chimaltenango Patzicia Patzcia
Chimaltenango San Andrés Ifzapa San Andrés Itzapa
Chiquimula Esquipulas Esquipulas
Chigquimula Olopa Olopa
Chigquimula San José La Arada San José La Arada
Escuintla Siquinald Siguinala
Guatemala Fraijanes Fraijanes
Guatemala Guatemala Oﬁg::aa:)dzlg:’?g?ladel
Guatemala Palencia Palencia
Guatemala San Juan Sacatepéquez San Juan Sacatepéquez
Guatemala San Raymundo San Raymundo
Guatemala Villa Canales Villa Canales
Huehuetenango Jacaltenango Jacaltenango
Huehuetenango Malacatancito Malacatancito
Huehuetenango San Antonio Huista San Antonio Huista

Huehuetenango | Ssan lidefonso Ixtahuacdn | San lidefonso Ixtahuacdan

Huehuetenango San Sebastidn San Sebastian
g Huehuetenango Huehuetenango
Huehuetenango Santa Eulalia Santa Euvlalia

Huehuetenango | Todos Santos Cuchumatan |Todos Santos Cuchumatan

lzabal Rio Dulce Rio Dulce, Livingston
lzabal Morales Morales
Jalapa Monijas Monijas
Jalapa San Manuel Chaparrén San Manuel Chaparrén
Jutiopa Atescatempa Atescatempa
Jutiopa Ciudad Pedro de Alvarado, Ciudad Pedro de
Moyuta Alvarado, Moyuta
Jutiapa Conguaco Conguaco
Jutiopa Julpgtgguu Jalpatagua
Jutiapa Moyuta Moyuta
Jutiapa San José Acatempa San José Acatempa
Jutiapa Yupiltepeque Yupiltepeque
Jutiapa El Adelanto El Adelanto
Petén Melchor de Mencos Melchor de Mencos
Petén San Andres San Andres

Petén Santa Ana Santa Ana




Quetzaltenango

Concepcion Chiquirichapa

Concepcioén
Chiquirichapa

Quelzaltenango

Huitdn

Huitan

Quetzaltenango

san Francisco La Unién

san Francisco La Unién

Quetzaltenango

San Juna Ostuncalco

san Juna Ostuncalco

Quetlzaltenango San Mateo San Mateo
Quetzaltenango Zunil Zunil
Quiché Uspantdn Aldel;:s ‘S)zﬁ::;‘pec,
Quiché Chicamdén Chicaman
Quiché Joyabqj Joyabaj
. : Oficina Auxiliar
Quiché Uspanian Hospitalaria, Uspantan
Quiché Patzité Patzité
Quiché San Bartolomé san Bartfolomé
Jocotenango Jocotenango
Quiché Uspantan Uspantén
Retalhuleu Champerico Champerico
Retalhuleu san Martin Zapofitldn san Martin Zapotitian
Retalhuleu san Sebastian san Sebastian
Sacatepéquez Magdalena Milpas Altas Magdalena Milpas Altas

nti atepé santiago Sacate|
stk | oA, | I
San Marcos Ayutla Ayutla
San Marcos Comitancillo Comitancillo
San Marcos El Tumbador El Tumbador
San Marcos San Lorenzo San Lorenzo
San Marcos San Pablo San Pablo
San Marcos san Rafael Pie de la Cuesta San Ratoel Ple de la
Cuesta
San Marcos Tejutla Tejutla
San Marcos san José Ojetenam San José Ojetenam
Santa Rosa Barberena Barberena
Santa Rosa Cuilapa Cuilapa
Santa Rosa Guazacopan Guazacapdan
Santa Rosa san Rafael las Flores san Rafael las Flores
Santa Rosa santa Rosa de Lima santa Rosa de Lima
Solold Concepcion Concepcion
Solola San Juan La Laguna San Juan La Laguna
Solold san Lucas Toliman San Lucas Tolimén
Solola Santiago Afitlan Santiago Atitlan
Solold San Pablo La Laguna San Pablo La Laguna
suchitepéquez San Gabriel San Gabriel
suchitepéquez san José El idolo san José El idolo
Suchitepéguei San Juan Bautista San Juan Bautista

Suchitepéquez

San Miguel Panan

san Miguel Pandén
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a HE’V A p REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

9Is10 Naciono! de lor Personos SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-SA-530-2025
Guatemala, 25 de abril de 2025

Doctor pE
0 2 DE LAS PERSONAS
Rodolfo Estuardo Ariaga Herrera REGISTRO NA(‘_‘& [_'L‘A‘p“_ RERRI

Director Ejecutivo I Y ¥ 1—3,,_._[:“

Direccién Ejecutiva

Registro Nacional de las Personas -RENAP- e MAY 2025 ]L
- Presente. . o B s

N EJ"(,U I’!\zA

Doctor Arriaga Herrera: CIRMA: HORA
Respetuosamente nos dirigimos a usted, en atencion al requerimiento planteado a través del Punto
TERCERO: TEMAS: 3.7. Periodicidad de Informes del Acta No. 22-2015 del érgano de direccion superior
del Registro Nacional de las Personas, del 11 de mayo 2015, en donde se solicita de manera mensual
el Informe de Necesidades presentadas en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas -RENAP-
a nivel nacional.

En ese contexto, nos permitimos informar que se han consolidadc los Informes de Necesidades, o
través de la informacion trasladada por el Departamento de Registra Civil de las Personas, ufilizando
el formato de Declaracién Jurada Administrativa de las Oficinas del Regisiro Nacional de las Personas
(RENAP), debidamente firmadas y selladas por los Registradores Civiles de las Personas. Dichos
documentos se trasladan mediante disco compacto, correspondientes al mes de marzo de 2025,
Asimismo, se adjunta el andlisis de la informacion remitida. (Anexo 1)

En virtud de lo anterior, consideramos importante informar que, se han realizado las gestiones
correspondientes por medio del OFICIO-RCP-SA-529-2025 ante las siguientes Direcciones:

+ Direccidn Administrativa
+ Direccion de Presupuesto
« Direccién de Informdtica y Estadistica

La presente informacion se remite con el fin de dar a conocer las necesidades que se.p esenfan en
las Oficinas del RENAP a nivel nacional, para los efectos que estime pertinentes.

Sin otro particular, nos suscribimos.

Atentamente,

Vo.Bo

C.c Archivo
ELTC/LRHS/millp

Calzada Roosevelt 13-46, z0na 7, SEDE DEL RENAP

- PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
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WHBVAP REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
Registio Naciona! de los Personas SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-530-2025

RESUMEN DE NECESIDADES DE TIPO INFORMATICO
1. CANTIDAD DE EQUIPO DE COMPUTO NUEVO NECESARIO

a) Detalle de la necesidad por departamento

Alta Verapaz 7 5 9 10 23 9 0
Bojo Verapaz 1 1 1 3 3 é 0
Chimaltenango 12 12 13 12 12 6 2
Chiguimula 5 4 3 4 19 7 2
El Progreso 3 3 3 3 / 3 1
Escuintla 2 1 4 1 9 7 1
Guatemalo 20 19 8 18 12 20 6
Huehuetenango 24 21 24 28 26 13 2
lzabal 8 9 8 10 3 4 0
Jalapa 5 5 5 5 10 3 4
Jutiopa 10 10 12 14 17 8 3
Petén 4 4 3 5 11 é 0
Quetzaltenango 9 13 9 i2 15 1 2
Quiche 7 10 8 8 1 o}
Retalhuleu 7 é 7 [ 2
Socatepéquez 3 3 3 3 4 0
San Marcos 13 19 19 21 33 20 R
SantaRosa 3 3 0 o] 19 8 1
Sololé 19 18 17 17 10 13 [
Suchitepéguez 13 B 10 14 20 12 2
Totonicapdn 4 4 4 0
locopa 4 4 4 8 5 5 1

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, trosladado por el Deporlamento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emilidos por los Registradores Civiles de las Personas a fravés del formato de declaracion jurada administrativa.

1.1 Detalle por necesidad

"EQUIPO DE COMPUTO" (Nuevo)
279

207 i ,
183 185 184 :  1ss

Monitor CPU  'Teclado ~~Mouse " UPS OScanner Olimpresora

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, fraslodado por el Depariomento de Registro Civil de las Personas. los
cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de los Personas o través del formato de declaracién jurada odministrativo,

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP
PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
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REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-530-2025

2. CANTIDAD DE DISPOSITIVOS DE CAPTURA DE DATOS NUEVOS (KIT DE ENROLAMIENTO)

a) Detalle delan or departamento

ecesidad

Alta Verapaz

Boja Verapaz

Chimaltenango

—-no—-
wlolol
ololo

—|lojo|o|o|lo|m|o|lm]|o|lo|l—|olo]o] —

Chiguimula
H Progreso
Escuintia

olw|l—=|nm|o]o

@

Guatemala

—~|lo|lo|loe|=|r|c|c|E

Huehuelenango
lzabal

Jalopo

Jutiopa

Petén
Quetzaltenango
Quiché

-l

N w|w|Oo|lOo|lOo|—=|w]n]| —
wlo|lo|—|olo|lo|—=|m|o|og

L]

=|Im|Oo|nm|o|Oo|mw|O|O]|O] —

alwW|lOla|O

-1 O N

Retalhuleu
Sacatepéquez
San Marcos

-l O

—|loln]| -

Santa Rosa
Solola
Suchitepéquez
Totonicapan
locopo

et =l K=d K=

o|lojwnw|—|Oo|o|Oo|o|jOo|mM|Oo|Nn|O|O|—|O|lOo|O|N|INM| O] —

0
0
2
1
0
0
0
1
0
0
2
0
2
0
0
0
0
0
1
0
0
0

o|jlo|jo|—|o|o|o|o|o|m|O|M|O|C|—|N|NM|O

ol|loln] —
Ol—=|UL|N]|=—|—|O|N
Q|lo|o
ojlo|lo
ojo|lo|N

jol|lo|lo|—|Oo|Oo|jOo|o|Oo|m|o|m|o]e

Fuenle: Informes mensuales de necesidades del mes de morzo 2025, traslodado por el Departamento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas o fravés del tormato de declaracién jurada administrativa.

2.1 Detalle por necesidad

"DISPOSITIVOS DE CAPTURA DE DATOS" (Nuevo)

a4

33

14 ; n 15
12 | '

L il i M

Morpho Top  Pad de firma  Matchon Card  Backdrop = MRZ | Dungle o Centinela ' Cimara () Tripode [lLector de DPI

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, trasladado por el Departamento de Registro Civil de las Personas, Ios
cuoles fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a fravés del formato de declaracién jurada administrativa,

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENA
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RHENAF

Regitro Nacional de los Personas

REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-SA-530-2025

3. CANTIDAD DE EQUIPO DE COMPUTO Y DISPOSITIVOS DE CAPTURA DE DATOS QUE NECESITAN
MANTENIMIENTO URGENTE

a) Detalle de la necesidad por departamento

3.1 Detalle por necesidad

Alla Verapaz

Boja Verapaz

Chimallenango

Chiguimula

B Progreso

Escuintla

Gualemala

Huehuetenango

Izabal

Jolapo

Jutiopo

Pelén

Quelzalienango

Quiché

Retalhuleu

Sacatepéquez

Win|lesln|n|h| —|w |V W O|lO|lajlw|m

San Marcos

Santa Rosa

Solola

Suchilepéquez

Tolonicapan

locapa

"EQUIPO DE COMPUTO, DISPOSITIVOS

Bl |l Oo]la|Ool|oc|a]|l=|=|a|ln|la|=|lW|C|O|N|O|O|NR]|N|N
-3

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, traslodado por el Departomento de Registro Civil de los Personos. 1os
cuales fueron emifidos por los Registradores Civiles de las Personas o través del formato de declaracion jurcdo administrativa,

DE CAPTURA DE DATOS"

(Mantenimiento)

76

EQUIPO DE COMPUTO [1DISPOSITIVOS DE CAPTURA DE DATOS

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, trasladado por el Departomento de Registro Civil de las Personas. los
cuales fueron emitidos por los Regisirodores Civiles de las Personas a fravés del formato de declaracion jurada administrativa,

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP

PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
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w RENAFRF REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

+ o ot Paiionss SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-530-2025

4. CANTIDAD DE EXTENSIONES TELEFONICAS PARA UNA BUENA COMUNICACION ENTRE
OFICINAS

a) Detalle de la necesidad por departamento

Lna Verapaz

lscia Verapaz

Chimaltenango

w

Chiquirmula

El Progreso

Escuintla

Guatemola

Huehuetenango

lzabal

Jalapa

Juliopa

Petén

ool &l =] W] =] WL

Quetzaltenango
Quiché
Retalhuleu

=)

Sacalepéquez
San Marcos

Santa Rosa

Solola
Suchitepéquez
Totonicapan

lacapa

™, — | =|a]l|wn]|e| =]~

Fuente: Infarmes mensuales de necesidades del mes de morzo 2025, trasladado por el Departomento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emifidos por los Registradores Civiles de las Personas o fravés del formato de declaracion jurada administrafiva.

4.1 Detalle por necesidad

“EXTENSION TELEFONICA"
(Mantenimiento)

90

| EXTENSION TELEFONICA

Fuente: Informes mensucles de necesidades del mes de morzo 2025, raslodado por el Departamento de Regisiro Civil de las Persenas, los
cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas o fravés del formalo de declaracion jurada administrativa.

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP
PBX 2416-1900 CALL CENTER 1516 www.renap.gob.gt
Pdgina 6 de 13.



P REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
Registio Nacional de ias Personas SUBDIRECCION ADM'NISTRATIVO REG'STRAL

OFICIO-RCP-SA-530-2025

RESUMEN DE NECESIDADES DE TIPO ADMINISTRATIVO

1. MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA NUEVO NECESARIO

a. Detalle de la necesidad por departamento

Alto Veropaz 3 5 a8 12 2

Bojo Verapor 3 2 5 18 14 9 2 3 12 1 3
Chimaltenango L] 2 2 52 & 4 5 2 5 ] 8
Chiquimuia 7 5 n 30 3 3 0 5 1 8 3
£l Progreso 7 3 9 15 7 2 1 1 7 5 4
Escuinlio 9 3 42 32 2 5 1 3 8 8 k]
Gualemalo 18 1 44 147 10 14 3 3 25 20 5

Huehuelenango 4 8 48 20 26 16 4 12 Fi 21

lzobol 4 7 20 125 7 8 1 2 13 !
Jaiapo ! 2 3 30 0 5 2 4 4 0 4
Jutiapa 7 k] 28 17 8 8 4 5 4 it a
Palén 8 ] 15 ¥4 8 10 ] 4 7 8 3
Quelzallenange 1 5 49 173 23 15 8 4 ) 5 0
Quiché 2 9 62 154 13 11 12 11 23 20 13
Retahuleu 7 " 14 60 4 3 1 3 14 14 5
Sacatepéquer 3 2 17 57 8 | 0 4 ] 2 )
San Morcos 17 15 55 07 21 17 ? 10 19 8 20
Santa Rota 4 2 10 45 B 2 2 5 1 15 5
Solols 4 11 14 105 12 4 4 9 & 10 "
Suchitepéquer 4 7 48 142 16 17 [ 4 27 21 7
Totonicapan 8 0 1 0 0 1 0 | o ] N
locopa 5 2 12 & § 7 1 3 o 1 4

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, trasladado por el Deparfomento de Registro Civil de los Personas. |os
cuoles fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a través del formato de declaracién jurada adminisirativa.

1.1 Detalle por necesidad

"MOBILIARIO Y EQUIPO" (Nuevo)

1,663
610
226 236 am
170 \ 143
40 11 & 100 | i i
TSRS [j) e |

SILLA SECRETARIAL ESCRITORIO ESTANTERIA SILLA DE ESPERA ARCHIVO DE 4 GAVETAS  ARCHIVO TIPO ROBOT
ARMARIO GENERADOR DE ENERGIA |1 VENTILADORES . AIRE ACONDICIONADO €1 TELEVISOR

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de morzo 2025, trasladado por el Departamento de Registro Civil de
las Personas, los cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a través del formato de declaracion
jurada administrativa.

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7, SEDE DEL RENAP
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B REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-530-2025

Allg Verapoz 3 10 17 8 16 16 7 7 2 5 13
Boja Verapal 2 3 & 7 é 5 4 5 0 2 4
Chimaltenangs 4 g 10 11 13 15 1 ) 0 4 7
Chiquimuia 2 5 7 9 2 1 2 5 V] 3 3
El Progreso 5 5 4 5 5 2 6 4 1 Q 7
Escuintio 2 & 3 5 n 4 3 8 0 | [
Guatemala 4 12 9 12 19 6 7 4 0 6 10
Huehualenango 5 16 18 19 19 15 ¥ 4 3 7 10
zabal 3 3 7 3 3 5 2 0 2 L]
Jalapa 4 4 2 3 2 2 4 3 | 2 2
Jullapa 8 12 11 12 3 1 4 8 o 8 1n
Patén 5 10 5 4 5 5 2 10 0 3 4
Quetzalienango 4 12 17 18 10 14 9 4 2 [ 8
Quiché 3 13 16 18 19 19 1 & 13 7 12
Retahuleu 5 7 5 5 7 7 4 5 0 3 B
sacalepaquel 1 5 5 & 6 4 3 1 0 2 4
can MGICo: 12 17 23 23 13 18 15 3 0 8 14
Santa Rosa 3 4 1 B} | 1 [} 3 0 -1 9
ol 2 9 ) ia 17 i 0 5 0 5 7
Suchiteplausz 5 19 17 17 13 13 8 14 ] 1 7
Iotonicapdan 1 5 4 4 2 3 3 (o] 0 0 |
locapa & 5 8 ? 8 & 4 5 0 0 4

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de maorzo 2025. trasladado por el Departamento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas o frovés del formato de declaracion jurada administrativa.

1.3 Detalle por necesidad
“MOBILIARIO Y EQUIPO" (Nuevo)

239
216
190 C
176
153
138 e
. 13 F
89 | {1 !
]
i i | =
a i 8 | o iides
CAJA DE SEGURIDAD PARA ARMAS ARCHIVO DE SEGURIDAD PARA RESGUARDO DEL DPI BANDERA NACIONAL
BANDERA INSTITUCIONAL DISPENSADOR DE AGUA CAFETERA
HORNO DE MICROONDAS |RELOJ BIOMETRICO 11 CAMARAS DE SEGURIDAD
RAMPA DE ACCESO FISILLA DE RUEDAS

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, traslododo por el Departamento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a través del formato de declaracién jurada administrativo.
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RENAF REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
Regisire Nacloaal de igc Personas SUBDIRECCION ADM'N'STRATIVO REG'STRAL

OFICIO-RCP-SA-530-2025

2. NECESIDAD DE AGENTES DE SEGURIDAD Y TRABAJADORES DE LIMPIEZA

a) Detalle de la necesidad por departamento

Alta Verapaz 12 14
Baja Verapaz 5 1

Chimaitenango 10 1
Chiguimula 3 8
El Progreso 3 3
Escuintla 9 6
Guatemala 1 7
Huehuetenango 12 18
lzabal 3 3
Jalapa 2 2

Jutiopa 9 1
Petén 10 10
Quetzaltenango 13 14
Quiché 11 18
Retalhuleu 5 8
Sacotepéquez 9 ?

San Marcos 18 22
Santa Rosa 11
Solold ? 15
Suchitepéquez 10 17
Totonicapdan 2 3
lacapa 5 é

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, rasladado por el Deparlomento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas o través del formato de declaracion jurada administrativa.

a) Detalle por necesidad
"TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS"

172

AGENTE DE SEGURIDAD  [1PERSONAL DE LIMPIEZA

Fuenie: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, trasladade por el Deparlamento de Registro Civil de las Personas, |os
cuoles fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personos a fravés del formato de declaracion jurado administrativo.
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: A p REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
o oy SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-SA-530-2025

3. INFRAESTRUCTURA DE OFICINAS

a) Detalle de la necesidad por departamento

Allo Veropaz 10 8 0 3 3
Bojo Verapaz 5 4 0 2 2
Chimalienango 10 7 | 2 4
Chiquimula 5 4 0 1 3
El Progreso 3 4 0 3 2
Escuintla 5 4 0 5 4
Guatemala 19 12 | 5 3
Huehuetenango 11 8 0 6 é
lzabal 3 2 1 3 2
Jalapa J 1 0 0 1
Jutiapa 9 ) 0 2 3
Petén 9 4 | 2 2
Quetzollenongo 10 10 | 5 5
Quiché 19 11 2 5 7
Retalhuleu 3 0 3 2
Sacatepéquez [ 4 0 3 3
San Marcos 16 12 0 5 5
Santa Rosa 9 4 0 2 0
Sololé 4 3 0 2 4
Suchitepéquez 3 4 0 5 5
Totonicopén 3 3 0 0 2
lacapa 8 4 1 4 1

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025. rasladado por el Departamento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de las Personas a fravés del formato de declaracién jurado administrativa.

b. Detalle por necesidad

“INFRAESTRUCTURA"

125

PINTURA ROTULACION EXTINTOR PUERTAS, VENTANAS, BALCONES,CHAPAS, ETC. TICAMBIO DE LOCAL

fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, trasladado por el Departamento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fuercn emitidos por los Registradores Civiles de las Personas o través del formato de declaracion jurada administrativa,
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y HE’}V A P REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
Regisizo Nacional de tas Personas SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL

OFICIO-RCP-5A-530-2025

La seguridad en la infraestructura es uno de los aspectos mas importantes, por lo que las
necesidades reportadas por las Oficinas del RENAP, deben considerarse como prioritarias;
actualmente no estd permitido que fondos rotativos de caja chica, cubran los gastos minimos
para atender las necesidades de prioridad alta; asimismo, se considera que para mantener una
buena y adecuada imagen institucional, se necesita cubrir las necesidades de pintura, rotulacion
y en algunos casos, realizar el cambio de local.

4. INSUMOS
@) CANTIDAD DE INSUMOS BASICOS NECESARIOS PARA CUBRIR LA DEMANDA DE SERVICIO DEL
MES DE MARZO 2025.

a.1) Detalle de la neceidad por departamento

Alla Veropaz 289 39

Bajo Verapoz 108 14
Chimallenango 197 15
Chiguirmula 76 7
El Progreso 78 7
Escuintia 213 4
Guatemala 1087 23
Huehuelenango 316 51
lzobal 140 8
Jolapa 118 18
Jutiopa 139 5
Palén 213 "
GQuelzallenango 227 21
Cuiché 189 24
Retolhuleu 82 5
Sacaolepéquez 87 9
San Morcos 337 34
Sania Rosa Bs 7
Sololg 103 15
Suehil epéquez 198 10
Iotonicapdén 83 [
locopo 55 11

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, trasladado por el Departomento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emitidos por los Regisiradores Civiles de las Personos a fravés del formato de decloracion jurada administrativa.

a.2) Detalle por necesidad

PROMEDIO CONSUMO POR MES “PAPEL BOND™

dar

Resmia de Papel bond /cwrta | Resme de Papel bond 1/Oficio

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, irasiadado por el Deparlomento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emitidos por los Registradores Civiles de los Personas a través del formalo de declaracién jurada adminisirativa.
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Cabe destacar, que las necesidades de resmas de papel bond tamano carta y oficio, no son
suministradas en su totalidad debido a gue se busca racionar y optimizar los recursos, por lo que,
por parte del Registro Central de las Personas, se gestionaron las requisiciones respectivas y los
insumos son entregados en las rutas programadas por la Direccién Administrativa.

b) CANTIDAD DE TONER NECESARIO PARA CUBRIR LA DEMANDA DE SERVICIO DEL MES DE
MARIO 2025

b.1) Detalle de la necesidad por departamento

Allo Verapo 0lolo|o|o[o]| o] o 17 0 0 0 0 | 4] 0] 0]i4]
Boja Verapaz oj1]J]ojo]|o0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0 8
Chimaltenango 2 2 0 0 [¢] 0 0 0 2 0 0 0 0 7 0 I 14
Chigquimula 0|0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 4 0 0 9
El Progreso 0 1 2 o0 0 0 0 2 0 ] 0 0 2 0 1 &
Escuintla 0 0 0 0 0 0 0 0 | 0 0 0 0 b 0 0 20
Guatemala ojJo0]o0 0|0 0 0 1 8 0 0 0 0 14 1 1 37
Huehue! enango 1|{3f(3fojof o0 0 0 8 0 0 0 0 1m] o 1 ]9
lzabal 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 7
Jalapa ojojof0}oO 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 9
Jutiapa | 0 i) 0 0 0 0 [} 3 0 0 0 ] 3 0 (4] 6
Pelén 0 1 1 0 0 V] 0 0 ! 0 0 0 0 5 0 ] 9
Quetzallenango 010]3 0| o0 0 0 0 3 0 0 0 0 10 0 1 15
Quiché 1 4 2 0 0 0 Q 0 5 0 0 0 0 4 0 0 22
[Relalhuleu njo|3]|olo|o]| o 0 0 0 0 0 0 | s5|o]o]|n
Sacatepéquez o|0] O | 0 0 0 0 5 0 0 0 0 4 0 0 4
San Marcos 310 | 0|0 0 4] 0 16 0 0 0 0 25 0 1 27
Santa Rosa 0ol0] S 0ofo0 0 0 0 | V] 2 0 0 6 0 0 7
Solola -] 2 0 0 0 0 0 1 1 I 0 0 0 12 1 1 13
suchitepéquez o|jcjo]|j0]| 0 0 0 0 0 0 0 0 0 121 0 0|12
lolonicapan | 1 0 0 0 1 0 0 5 Q0 [} 0 4] 2 0 0 7
lacapa 1|5 1 0|0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 6

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, trasladado por el Deparfamento de Registro Civil de las Personas, los
cuales fueron emifidos por los Registradores Civiles de las Personas o través del formato de decloracién jurada administrotiva.

b.2) Detalle por necesidad

PROMEDIO CONSUMO POR MES "TONER™

L | |

i 1 n | |
1 o 1 o H 1 ] ° 0 . 2 r
i ==y §
Six 03A ROA A A 3435
an L RMARK WSS 1 1620165 UNIDAD DE PAGEN A 1K1Y de Titas) HP 8610
TH117S INT A Cleve B0 sEA

Fuente: Informes mensuales de necesidades del mes de marzo 2025, froslodado por el Deportamento de Registro Civil de los Personas, los
cuales fueron emifidos por los Registradores Civiles de las Personas a través del formato de declaracién jurada administrativa.
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En cuanto al téner es importante informar que se ha racionado el envio a nivel nacional,
abasteciendo segun consumo y disponibilidad en coordinacién con la Direccidn Administrativa.
Aunado a esto, la Direccién Administrativa distribuird toner de conformidad a existencia, a las
oficinas que requieran de urgencia dichos insumos, debido a que la Unidad de Almacén no
cuenta con existencia para cubrir todas las Oficinas del RENAP a nivel nacional.
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de las P SUBDIRECCION ADMINISTRATIVO REGISTRAL
SR too OFICIO-RCP-SA-552-2025

| 02 MAY 2025 Guatemala, 29 de abril de 2025
M.A. Biree. _
Ingrid Oralia Montiel Borji_gg_/é{q; e il ﬁ

Director Administrativo a

Direccion Administrativa U RG E N T E
Registro Nacional de las Personas -RENAP-,

Presente.

M.A. Montiel Barrios:

Nos dirigimos a usted, en atencién al Plan Estratégico Institucional ~PEIl- 2018-2027, Eje 3:
Servicio de Calidad, Objetivo Estratégico (OE1): Brindar atencién, asesoria y sequimiento
oportuno y personalizado a los usuarios que requieren los servicios de la institucién y
Objetivo Operativo (O02): Mejorar las condiciones fisicas y de seguridad de las oficinas
del RENAP; asimismo, Eje 4: Mejora continua de la gestién Institucional, Objetivo
Esfratégico (OE2): Optimizar el uso de recursos materiales y financieros y Objetivo
Operativo (OO3): Brindar el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes y
servicios para el 6ptimo funcionamiento de las oficinas del RENAP.

Derivado de lo anterior, y en seguimiento al Oficio HUE-HUE-331-2025-076 del 29 de abril
de 2025, y del Oficio HUE-HUE-331-2025-077, del 30 de abril de 2025, en el que se informa
gue en la Oficina del RENAP ubicada en el municipio y departamento de
Huehuetenango el servicio a los usuarios fue interrumpido desde las 11:50 am
aproximadamente, debido a que dentro de la Oficina se esparcié un olor téxico desde
las 10 am, y que al pasar del tiempo el olor fue mas fuerte, afectando la salud de una
de las usuarias que se encontraba dentro de la Oficina, quien con ayuda de un
operador fue retirada de la Oficina, de igual forma, los demds usuarios y personal del
Renap expresaron sentirse mareados con dolor de cabeza, ardor de 0jos, 0jos rojizos,
picazén en la piel, nausea y piel irritada. Por lo que tuvieron que salir, teniendo que
interrumpir el servicio y cerrar la Oficing; esto con el fin de resguardar la integridad y
salud de los usuarios y operadores registrales.

En virtud de lo anterior, se tuvo comunicacion verbal a las 10:40 horas del dia 29 de abril
de 2025 con la Licda. Alejandra Medina, Administradora del Centro Comercial donde
se encuentra ubicada la oficina descrita. Durante dicha comunicacidn, se le solicitd que
verificara los trabajos que estd realizando el asociado ubicado en el segundo nivel,
sobre las instalaciones que ocupa la Oficina del RENAP. Posteriormente, se apersond lo
Arquitecta Rebeca Lisset Hernandez, quien indicé que en ese momento no se estaba
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trabajando con material téxico; sin embargo, afirmé que la noche anterior si se habia
trabajado con dicho material.

Asi mismo, es importante mencionar que los trabajos que el nuevo socio realiza en los
locales que se ubican en el segundo nivel sobre la Oficina, han pasado varios incidentes,
como desprendimiento de ripio que cae del techo.

Por lo que, se requiere la intervencién de la Direccién bagjo su cargo ante la
administracion del Centro Comercial, en el sentido de gestionar y atender la necesidad,
solicitando que el nuevo socio no redlice trabajos durante la jornada laboral, y se le
informe al personal del RENAP, si utilizaran algun quimico, para resguardar la salud de
los usuarios y personal del RENAP, en la brevedad posible, lo cual permitird mejorar el
servicio y atencién que se brinda a los usuarios.

Sin ofro particular, nos suscribimos de usted.

Atentamente,

=. Archivo
ELIC/LRHS/miNp
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REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-

Hm A DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL DE LAS PERSONAS

Begisto Nacional de ias Furior
Huehuetenango, Huehuetenango
29 de Abril de 2025
Oficio HUE-HUE-331-2025-076
RCOARB
Licenciada:

Karen Ivon Coronado Salazar

Jefa de Regislro Civil de las Personas en Funciones
Registro Nacional de las Personas

Su Despacho

Estimada Licenciada:

Reciba un cordial y respeluoso saludo, a la vez le deseo éxitos en sus labores diarias; por medio
de la presente hago de su conocimienlo que el servicio a los usuarios de oficina 331, fue interrumpido desde las 11:50
horas aproximadamente, debido a que dentro de la oficina se esparcié un olor loxico desde las 10 a.m. al pasar las horas se
inhalé mas fuerte, afectando la salud de una usuaria, que expreso sentirse mareada por el olor que estaba inhalando (esto
sucedio a las 10:50 horas), con ayuda de un operador fue retirada de la oficina la usuaria, los usuarios que estaban
esperando ser alendidos y todo el personal de esta oficina registral expresaron sentirse mareado, con dolor de cabeza,
ardor de ojos, ojos rojizos, picazén en la piel, nausea y piel irritada.

Verbalmente a las 10:40 horas aproximadamente, fui a solicitar a Licda. Alejandrina Medina,
administradora de este Centro Comercial, que verificaran los trabajos que esta realizando, el asociado que se ubica en el
segundo nivel (osea sobre las instalaciones que ocupa la oficina 331 Huehuetenango, Huehuetenango). luego a eso de las
11:28 horas a esta oficina se apersond la Arquitecta Rebeca Lisselt Hernandez Hernandez, indicando gue no estaban
trabajando en ese momento con material t6xico, que si habian trabajado con material oxico la noche anterior.

Alentamente:

Registrador Civil de las Person4ds Departama’ | en Funciones
Oficina 331, Huehuetenango, Huehuetenango

c.c.a.







