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Detalle de Deeumentos
Ti|.o Dacumento: EEL

Feeha Emisi6n: acrogA2o24 o8 :o8:31

Emisor: 95107290

Agente de Retenci6n : No es agenle de retonci6n.

Estab]ecimiento: JESSICA MAFIA AVILA DAVILA

Receptor: 52469050-BEGISTRO NACIONAL DE LAS PEFISONAS- RENAP-

Monto Total : GTQ GTQ 15000.000000

No. de Aceeso: 0

Autori2aci6n: C7ABDC85-g8CC4438-9A77-8436848DC829

Serie: C7ABDC85

Ninero del DTE: 2563523640

Acuse de recibido: FCID202420240910TO8:08:3406:00C7ABDC8598CC44389A778436848DC829

Feeha de ]a consuJta: 1 2ro9/2024  1 O:1 0:27

Estado: Activo
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Factura Pequefio Contribuyente

JESSICA MARiA, AVILA bAV[LA'
Nit Emlsor: 95107290
JESSICA MARIA  AVJLA DAVILA
raLOMETFto 16 5   3-1   A  RESIDENCIAL  LOS DIAMANTES, zona a,
Santa Catarina Pinu la, GUATEMALA
N IT Peceptor: 52469050
Nombre F]ecoptor:  FtEGISTF]O NACIONAL DE LAS  PEF`SONAS-  F]ENAP-
Dlrecclch comprador: CAIZADA F]OOSVELT 1346 ZONA 7

NOMEflo BE AUTORIZAC16N:

7      sedcJ:Ac87DAC88Dq£CN#dog£%#£§86¥5D2::%
Numero Acce3o:

Feclia y flora do omision: 30-sop-2024 08:08:31
Fooha y hora do cortlflcaci6n: 10cep-2024 08;08:31

INo            Bus       Cantidad                   DescripcroD

Por 8owicros T£CNICOS

##%alffi=pe##ff
=grfutmtongEffi3#'

• No gcnela dcaccho a cTedito fised

Egg        besouentos(Q)       Defu¥e¥to8(Q)           Total(Q)              Impuesto8
i5pe.00                               OcO                               0.00                     15 ,OOO cO

roTALEs:                          om                          o.co                 i5coo.co

---'-i,±=

"Contribuyendo par el pai's que todos queremos"



RAZ6N:   PROCEDE   EL  PAGO   DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGLJN

INFORME  DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL PERfoDO

COMPRENDIDO D`EL 01/09/2024 AL 30/09/2024,  PRESTADO AL

SuSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.



INFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES

SEPTIEMBRE, Afro 2024
FECHA: 30/09/2024

Actjvidades d®l Meg: D®101/09/2024 al 30/09/2024

Nombre d®l contrat!sta: J6eslca Maria Avila Davi[a

Nt]moro de Contrato: 138-2024

VIgoncia del Contrato: Dol 19/02/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuostario: 029 "Otras remuneracjon®s do personal temporal"

Servjcios: T6cnicos

Direcci6n qulen Supervise: Comunicaci6n Social

ACTIVIDADES DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Acti`rldad  1.1  Brindar apoyo  en  disefiar ol®montos  gfaficos  papa  contenldo
informative dot REl\lAP

1.   Apo)fe  en  la  revision  y  elaboraci6n  de  la  publicaci6n  diaria  informativa  eri
base al conteo de Dpl en sede por departamento de entrega, para publicar
en redes sociales.

2.   Apoy6   en   fa   elaboraci6n   y  diagramaci6n   del  contenido   del   lnformador
Registral del mes de julia y agosto.

3.   Apoy6  en  fa  elaboraci6n  del  boletin  informativo  de  la  guia  de  Direcci6n
Administrativa en  base al  rn6duto de  licencias  laborales con o sin goce de
salario.

4.   Diseft6 2  posts sabre el servicio de jomadas  m6viles  para las instituciones
del sector ptlblico y privado. Con el opjeti\ro de informar a le poblaci6n sobre
este servicio que ofrece RENAP.

5.   Colabor6 con  La elaboracj6n de fa presentaci6n en  base a La propuesta del
nuevo logotipo Tu Decides" para cargar a fa plataforma ECARENAP.

Actividad 1.2 Elaborar propuestas do markot!ng digital para la instituci6n

1.   Disefi6 2 posts sobre el servieio de jomadas m6viles para la utilizaci6n de
las instituciones del sector ptlblico y privado.

2.   Apoye en el disefio del material informativo pare redes sociales de la noche
de  Dpl  del  3 de septiembre,  asT como el  banner para  la  pagina web de  la
instituci6n.

3.   Disefl6 la portada del RENAP de redes sociales pare uso de la instjtuci6n.

Actividad 1.3 Brindar a(®nci6n al client® inferno, eegon roqueriml®ntos d® las
unidades administrativas de la lnstituci6n.

1.   Apoy6  recibiendo  llamadas  por  dudas  sobre  presentaci6n   en   base  a   la
propuesta del nuevo logotipo Td Decides", con el departamento que soLictto
el material.



Actividad  1.4  Apoyar  on  la  cobertura  d®  actos  protocolarios,  actividades
instituclonales y  proy®ctos ®n  cualquier lugar d®l t®rritorlo naclonal, dondo
sea asignado.

•    Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades con
respecto a esta tematica.

Actividad 1.5 Colaborar con la logistica de activldades lnstitucionalos

•    Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades con
respecto a esfa tematica.

Actividad 1.6 Participar en grabaciones de spots publicitaiios,

1.   Colabofe en la grabaci6n del material de promociones para redes sociales y
televisi6n sobi.e el primer Dpl.

Actividad 1.7 Proponer dis®ftos pare publicaciones institucionales.

1.   Elabofe   el   boletin   informativo   interno   No.   483   sobre   la   Evaluaci6n   de
Desempefio Ordinaria para los trabajadores del RENAP.

2.   Apoyo   en   la   elaboraci6n   de   material   informativo   sobre   los   Servicios
Electr6nicos de la instituci6n.

Actividad 1.8 Brindar apoyo ®n rodactar contenidos con f[nes publicitarios de
la instltuci6n.

1.   Colabote en fa redaoci6n del contenido para lee posts de redes socfales en base
a los servicios de jomadas m6viles para las insthciones pdblicas y privadas.

Actlvidad 1.9 Apoyar ®n la edici6n de material fotogfafico.

2.   Apoy6  en  la  distribuci6n  y  edici6n  del  material  fotogfafico  del  lnformador
Registral de manera que las imagenes se vieran lo mejor posible.

3.   Elabofe la propuesta de presentaci6n del logotipo Tu Decides" incluyendo el
aporte en el material fotogfafico.

Actividad 1.10 Propon®r calendarlzaci6n d® publlcac[onos en rodeo sociales
lnstitucionales

4.   Apoy6 en distribuir tareas en el calendario del correo institucional pal.a mejor
organizaci6n en cuanto a publicaciones y tareas de disefio importantes.

5.   Apoye    en    calendarizar    fechas    importantes    tanto    nacionales    coma
intemacionales   relevantes   para   publicaciones   de   redes   sociales  de   la
instituci6n durante este mes.

Actividad  1.11   Brindar  apoyo  ®n  la  rovisi6n  d®  artes  graficos  con  fines
publlcltarios.

1.   Apoy6 en la revision de boletines y posts realizados por mis compafiero§ del
departamento  de  disefto,  con  el  fin  de  evifar faltas  ortogfaficas  o  errores
gfaficos.



Actlvidad  1.12  Realizar  otras  activjdedos  quo  le  scan  solicitadas  par  ol
Coninicador   Sceial   con    rolacl6n   a   loo   eeryleios   c®fLtnitadoe,   ous
conoclmiontos y exp®riencia.

1.   Brind6 apoyo en cuanto a piezas de locuci6n necesarias para la elaboraci6n
de  videos  y  publicaciones  promocionales  de  RENAP.  Participando  en  las
mismas prestando mi voz,

F.

Vo,BO.


