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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Fecha Emision:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:

Numero del DTE:

Acuse de recibo:
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Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)
EMISION

30/09/2024 13:44:39

197140309 - NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN

1- FABIOLA MORALES

152469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

GTQ 10,000

CERTIFICACION
5DEODOYE-751B-47BB-9184-AA9BFC2E4532
5DEODOYE
1964722107
ACEPTACION SAT
FCID202420240912T13:44:4006:005DEODOYE751B47BB9184AA9BFC2E4532

Fecha de la consulta: 12/09/2024 13:56:15

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




Factura Pequeno Contribuyente

NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
Nit Emisor: 97140309
FABIOLA MORALES

5 AVENIDA LA FLORIDA 1-50 LOTIFICACION LA FLORIDA, zona 19,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
SDEODOSE-751B-47BB-9184-AA9BFC2E4532
Serie: 5SDEODO9E Numero de DTE: 1964722107
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 13:44:39
Fecha y hora de certificacion: 12-sep-2024 13:44:39
Moneda: GTQ

|

—

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

| Servicio 1 Por servicios técnicos 10,000.00
prestados al RENAP, durante
el periodo comprendido del
01 de septiembre al 30 de
septiembre de 2024, segun
cumplimiento de Contrato
Administrativo 137- 2024
CANCELADO.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 10,000.00

0.00 10,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME DE ACTIVIDADES MES DE SEPTIEMBRE DE 2024

Fecha: 30 de septiembre de 2024

Actividades del mes: del 01 al 30 de septiembre de 2024
Nombres del contratista: Nury Fabiola Morales Ortega

Numero de contrato: 137-2024

Vigencia del contrato: del 19 de febrero al 31 de diciembre de 2024

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccion que supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.3) Brindar apoyo en recibir notificaciones, correspondencia, oficios,
expedientes, remitidos por parte de las dependencias del RENAP y otras Instituciones.

Recibi el OFICIO RCMG/07460/2024, mediante el cual se trasladaron dos expedientes que
contienen resolucion judicial de inscripcion extemporanea de nacimiento para la verificacion
correspondiente.

Recibi el Oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0334-2024, mediante el cual se trasladé Manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Gestion de Recursos Humanos, para emitir
dictamen legal y proyecto de acuerdo de aprobacion respectivo.

Recibi el Oficio No. DGCCI-SPFI-DCT-0706-2024, mediante el cual se solicitdé emitir dictamen
legal referente a la finalizacion de Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- y la Fundacion para el Analisis y el Desarrollo
Centroamericano -FADES-.

Recibi el Oficio DPR-DP-0733-2024, mediante el cual se reflejan los movimientos presupuestarios

de la Direccion de Asesoria Legal, segun requerimiento realizado con Oficio DAL-SAL-DALDCDA-
479-2024.

Recibi el Oficio DC-ECARENAP-962-2024, mediante el cual se invita a capacitacion

“Jurisprudencia actualizada de la Corte de Constitucionalidad en Materia Laboral”.

Actividad 1.4) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, circulares, memorandums y
cualquier otro documento, para las diferentes unidades administrativas y oficinas
ejecutoras del Registro Nacional de las Personas.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-38-2024, el cual se remitié al Procurador Juridico de
la Direccion de Asesoria Legal, mediante el cual se trasladdé un permiso recibido durante la
semana del 12 al 19 de agosto de 2024.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-39-2024, el cual se remitié al Procurador Juridico de
la Direccion de Asesoria Legal, mediante el cual se trasladaron dos permisos recibidos durante la
semana del 19 al 26 de agosto de 2024.




Actividad 1.6) Brindar apoyo en archivar los expedientes de los procesos en Derecho
Constitucional, Laboral, Civil y Administrativo.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-477-2024, el cual atendi6 el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-
0670-2024, relacionado a proyecto de acuerdo de aprobacion del Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica -SBS- y
el RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-475-2024, el cual atendi6 el requerimiento DA-SA-DSE-601-
2024, mediante el cual se solicité designar a dos trabajadores de la direccion de asesoria legal

para asistir a la socializaciéon de servicios en el sitio web de la institucion.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-478-2024, el cual atendid el requerimiento
RCMG/07460/2024, mediante el cual se trasladaron dos expedientes que contienen resolucién

judicial de inscripcién extemporanea de nacimiento para la verificacion correspondiente.

Archive historial de documentos de los marginados siguientes: 2186, 2168, 2217, 2139, 1997,
2175, 2285, 2083, 2299, 2304, 2313, 2322, 2294, 2372, 2376, 2344, 2263, 2339, 2410, 2436 y
2320.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-484-2024, el cual se remitid a Registro Central de las
Personas, mediante el cual se atendié el requerimiento RCMG/07467/2024, se trasladaron 4
expedientes que contienen resolucion judicial de inscripcion extemporanea de nacimiento, para la

verificacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-483-2024, el cual atendié el requerimiento DGCI-SPFI-
DOYM-0312-2024, a través del que se trasladaron observaciones relacionadas al Manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Atencion y Servicio al Usuario, versiéon 05 del

Registro Central de las Personas.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-462-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-91-2024,
mediante los cuales se atendid el requerimiento DGCI-SPFI-DPP-0378-2024, se trasladé analisis
de la viabilidad o inviabilidad de apertura de oficina del RENAP, en el municipio de Guatemala o en

el municipio de Santa Catarina Pinula, departamento de Guatemala, carretera a El Salvador.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DAL-DALDCDA-473-2024, mediante el cual se socializd la aprobacién
de los siguientes documentos técnicos administrativos: Manual de Normas y Procedimientos de los
Centros de Costo para la gestion de presupuesto por resultados, versién 02, Manual de Normas y
Procedimientos para el Registro de Datos y Entrega de Documento Personal de Identificacion de
Menores de Edad, versién 01 y Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Seguridad Informatica, version 04.

Archive el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-39-2024, mediante el cual se trasladaron 2 permisos
al Procurador Juridico, para la gestién de recepcién en la Subdireccién de Recursos Humanos.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-453-2024, que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-
0636-2024, mediante el cual se informé que la Direccion de Gestiéon y Control Interno, no tiene
actividades, gestiones, traslado de informacién, proyectos o acciones que informar en el marco del
convenio.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-487-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-95-2024,
mediante el cual se trasladé expediente original de recurso de revocatoria interpuesto por Cindy
Nohemi Gonzalez.




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-489-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-489-2024
y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-96-2024, que atendieron el requerimiento DGCI-SPFI-
DOYM-0307-2024, mediante el cual se emitié dictamen y acuerdo de aprobacion correspondiente,
relacionado al Manual de Normas y Procedimientos de Servicios Electrénicos de Verificacién de
Identidad y Consulta de Informacién de Identidad.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-488-2024, el cual atendid el requerimiento
RCMG/07901/2024, se trasladé un expediente que contenia resolucién judicial de inscripcion

extemporanea de nacimiento para la verificacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-485-2024, el cual atendié el oficio DE-2699-2024, se

proporciond un informe de litigios, demandas y otras reclamaciones de tipo legal.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-486-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-486-2024
que atendio el requerimiento DE-2488-2024, relacionado a emitir dictamen legal sobre la propuesta
presentada por la mesa de trabajo conformada en relacion al tema de casos de personas que
tienen dos o mas solicitudes de DPI.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-499-2024, que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-
0717-2024, mediante el que se solicité exponer los aspectos que el Congreso de la Republica de

Guatemala pueda coadyuvar al quehacer de esta Direccién de Asesoria Legal.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-495-2024, que atendio el requerimiento Oficio DE-2463-
2024, por medio del cual se instruye realizar las gestiones correspondientes para la elaboracion el
Proyecto de Resolucién de Directorio, que autorice la Ampliacién del Mandato Especial con
Representacion.

Archivé el Oficio DAL-131-2024, el cual atendié el requerimiento DE-2492-2024, para emitir
pronunciamiento sobre copias certificadas de las actas de concejo Consultivo el informe

semestral.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-491-2024, relacionado a Acuerdo de Directorio nimero 34-
2024, se exonera por unica vez la tarifa establecida en el Acuerdo de Directorio Nimero 15-2020,
tarifario de los servicios que presta el RENAP para servicio de meisién de DPI por reposicion o

renovacion.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-494-2024, relacionado a traslado de listado de la
actualizacion realizada en relacion a los profesionales a cargo de brindar la gestion
correspondiente a cada uno de los instrumentos de coordinacion y cooperacién interinstitucional
vigentes, derivado de bajas o renuncias en el Departamento de Cooperacion Técnica de la
Direccion de Gestion y Control Interno, con la finalidad de mantener una comunicacion constante y

eficaz en relacién al seguimiento de los instrumentos.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-503-2024, relacionado a Direccién de Gestién y Control
Interno solicitdé emitir dictamen legal y proyecto de acuerdo de autorizacion de suscripcion del
Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre el Ministerio de Energia y Minas y el Registro

Nacional de las Personas -RENAP-, previo, debido a que el convenio tiene observaciones

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-506-2024, relacionado a la Direccion de Gestién y Control
Interno solicité emitir Dictamen Legal y Proyecto de Acuerdo de Autorizacion de suscripcion del
Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Ministerio de Energia y Minas y el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- (Previo el Convenio tiene OBSERVACIONES).




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-497-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-97-2024 y
proyecto de acuerdo de aprobacion, mediante el que Direccion De Gestion Y Control Interno
solicito  emitir dictamen legal relacionado a la finalizacion del convenio de cooperacion
interinstitucional entre el Registro Nacional De Las Personas -Renap- y La Fundacion para el
Analisis y el Desarrollo de Centroamérica -FADES-, conforme al numeral 11.1.2. literal b) del

manual de normas y procedimientos del departamento de cooperacién técnica, version 5.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-508-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-100-2024,
relacionado a Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Gestion de Recursos

Humanos.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-512-2024, relacionado a Manual de Normas vy

Procedimientos del Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-509-2024, relacionado a Capacitacion ]"Jurisprudencia

actualizada de la corte de Constitucionalidad en Materia Laboral”.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-511-2024, relacionado a revocatoria de mandato especial
judicial con representacion otorgado a Maria Victoria Moran Andrade y Marleny Sofia Juarez

Lopez.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-504-2024, relacionado a entrega de informes de ejecucién
mensual del Plan Operativo Anual (POA) correspondiente al ejercicio fiscal 2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-510-2024, relacionado CONOCIMIENTO DA-SA-DC-321-
2024, mediante el cual se traslado factura electronica relacionada a la requisicion de adquisiciones

y contrataciones.

Archivé el Oficio DAL-133-2024, mediante la cual se atendid la circular DA-SRH-31-2024,

relacionado a censo de actualizacién de trabajadores de la sede del RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-490-2024, relacionado a traslado de licencia con goce de

salario, para la gestion de la Subdireccion de Recursos Humanos.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALCDA-515-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-101-2024,
que atendid la viabilidad de modificar el articulo 3 del Acuerdo de Directorio numero 64-2022.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALCDA-516-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-102-2024,
que atendio la viabilidad de modificar el articulo 3 del Acuerdo de Directorio niumero 64-2022.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALCDA-507-2024, mediante el cual se atendi6 el requerimiento DE-
2566-2024, relacionado a la solicitud del MINEX, a través del cual brinda informacién sobre el
procedimiento establecido para el traslado de atestados a la sede del RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-523-2024, mediante el cual, se atendi6 el requerimiento DA-

SA-DSG-1011-2024, relacionado a solicitud de proporcionar documentos para continuar con
tramite ante Aseguradora de CHN.

Actividad 1.9) Llevar un adecuado control de oficios, dictamenes y opiniones legales que se

realicen en la Direccion de Asesoria Legal y sus departamentos.

Proporcioné a Técnico Juridico de Direccion Ejecutiva, un correlativo de oficio, el cual se remitié a
Registro Central de las Personas, para atender requerimiento RCMG/07460/2024, mediante el
cual se trasladaron dos expedientes que contienen resolucion judicial de inscripcién extemporanea

de nacimiento para la verificacion correspondiente.




Proporcioné a Asesor Legal, un correlativo de oficio el cual se remiti6 a Registro Central de las
Personas, en atencion a la cédula de notificacion, recibida el 7 de agosto de 2024, en el Registro
Nacional de las Personas, que contiene las resoluciones de fechas 31 de julio de 2024 y 23 de
mayo de 2024, con nimero de expediente 01 140-2024-02784, y referencia 2204-2024-00366.

Proporcioné a Técnico Juridico de Direccion Ejecutiva, un correlativo de oficio, el cual se remiti¢ a
Registro Central de las Personas, para atender requerimiento RCMG/07467/2024 mediante el cual
se trasladaron 4 expedientes que contienen resolucién judicial de inscripcién extemporanea de
nacimiento, para la verificacién correspondiente.

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio el cual se remitié a Direccion de Gestién
y Control Interno, mediante el cual se trasladaron Observaciones Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Atencién y Servicio al Usuario, version 05, del Registro

Central de las Personas, del Registro Nacional de las Personas.

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio el cual se remitié a la Direccion de
Asesoria Legal, en referencia al oficio DE-2699-2024 del 13 de agosto del 2024 de Direccion
ejecutiva, respecto de proporcionar informe que describa litigios, demandas y otras reclamaciones
que solicito la Contraloria de Cuentas.

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio y dictamen legal, el cual se remitié a
Direccién Ejecutiva, en referencia a notificacion referente al contenido de la Resolucién de
Direccion Ejecutiva nimero DE-0422-2024 del 10 de julio de 2024, mediante la cual se admite para
su tramite el Recurso de Revocatoria interpuesto por la sefiora Cindy Nohemi Gonzalez, en contra
de la resolucion del 24 de abril de 2024 emitida por el Registrador Civil de las Personas Ill de la
Oficina del RENAP del municipio de Quetzaltenango, mediante la cual se indicé que no es viable
realizar la inscripcidn de nacimiento acaecido en el extranjero, por lo cual se corre audiencia por el

plazo de cinco dias a la Direccién de Asesoria Legal.

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio, el cual se remitié a Subdireccion de

Recursos Humanos, mediante el cual se trasladé licencia con goce de salario.

Proporcioné a técnico de Recursos Humanos, un correlativo de oficio, relacionado a Acuerdo de
Directorio nimero 34-2024, se exonera por Unica vez la tarifa establecida en el Acuerdo de
Directorio Numero 15-2020, tarifario de los servicios que presta el RENAP para servicio de meisién
de DPI por reposicién o renovacion.

Proporcioné a Asesor de Asesoria Legal, un correlativo de oficio, relacionado al oficio DE-2463-
2024, por medio del cual se instruye, realizar las gestiones correspondientes para la elaboracion
del Proyecto de Resolucion de Directorio, por medio de la cual se autorice la Ampliacion del

Mandato Especial con Representacion, al licenciado Otto Amilcar Reyes Valle.

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio y dictamen legal relacionado a
Direccion de Gestién y Control Interno, solicité emitir dictamen legal sobre la prorroga de la
vigencia del Convenio de Coordinacién y Cooperacién Interinstitucional entre la Contraloria

General de Cuentas y el Registro Nacional de las Personas y su adenda nimero uno.

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio, relacionado a Direccién de Gestion y
Control Interno solicité emitir Dictamen Legal y Proyecto de Acuerdo de Autorizacion de
suscripcion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Ministerio de Energia y Minas y
el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.




Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio, en atencion al oficio numero DE-2566-
2024 por medio del cual Direccién Ejecutiva traslada el oficio numero DIGRACOM-1447-2024/mp-
561 proveniente del Ministerio de Relaciones Exteriores el cual hace referencia al oficio numero
DE-1598-2024 en el que se brindé respuesta al referido Ministerio en seguimiento al oficio nimero
DIGRACOM-592-2024/ab-260 en el que solicitan el apoyo para la recoleccion de los atestados que
se encuentran en las Misiones Consulares y Diplomaticas, de la misma manera sugiere buscar
mecanismos para que los expedientes sean guardados Unicamente de manera digital para evitar

gastos de envio, cantidad de papel y demora en recoger dichos documentos.

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio, relacionado a “Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Gestion de Recursos Humanos”, version 06, de la Direccion

Administrativa, del Registro Nacional de las Personas.

Proporcioné a Asesor de Asesoria Legal, un correlativo de oficio, relacionado a cedula de
notificacion 002307, de Secretaria General, respecto a la revocatoria de Mandato otorgado a la

abogada Maria Victoria Moran Andrade.

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio, mediante el cual la Direccién de
Gestion y Control Interno solicitdé mediante oficio DGCI-SPFI-DOYM-0345-2024 de fecha 30 de
agosto de 2024, la revision del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Asuntos

Técnicos-Administrativos

Proporcioné a Profesional Juridico, un correlativo de oficio, dirigido a la Direcciéon de Gestién y
Control Interno, mediante el cual se trasladan observaciones al Manual de Normas vy

Procedimientos del Departamento de Seguridad, de la Direccién Administrativa, version 08.

Actividad 1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Director, Subdirector, Jefes
de los departamentos de la Direccion de Asesoria Legal de RENAP, para lo cual bastara que

se haga el requerimiento en forma verbal, escrita o electrénica.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-478-2024, el cual atendid6 el requerimiento
RCMG/07460/2024, mediante el cual se trasladaron dos expedientes que contienen resolucion

judicial de inscripcién extemporanea de nacimiento para la verificacién correspondiente.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-484-2024, el cual se remiti6 a Registro Central de las
Personas, mediante el cual se atendi¢ el requerimiento RCMG/07467/2024, se trasladaron 4
expedientes que contienen resolucién judicial de inscripcién extemporanea de nacimiento, para la

verificacion correspondiente.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-483-2024, el cual se remitic a Direccién de Gestion y
Control Interno, mediante el cual se trasladaron Observaciones Manual de Normas vy
Procedimientos del Departamento de Atencion y Servicio al Usuario, version 05, del Registro
Central de las Personas, del Registro Nacional de las Personas.

Confronté la Circular No. DAL-58-2024, relacionada a la ampliacion de presupuesto de ingresos y
egresos del estado, para el ejercicio fiscal 2024.

Confronté el Oficio DAL-131-2024, el cual atendidé el requerimiento DE-2492-2024, para emitir
pronunciamiento sobre copias certificadas de las actas de concejo Consultivo el informe
semestral.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-508-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-100-2024

y proyecto de acuerdo de Direccion Ejecutiva, mediante el cual se aprueba el documento




denominado Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Gestidon de Recursos

Humanos, version 06 de la Direccion Administrativa.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-497-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-97-2024
y proyecto de acuerdo de aprobacion, mediante el que Direcciéon De Gestion Y Control Interno
solicitdé emitir dictamen legal relacionado a la finalizaciéon del convenio de cooperacion
interinstitucional entre el Registro Nacional De Las Personas -Renap- y La Fundaciéon para el
Analisis y el Desarrollo de Centroamérica -FADES-, conforme al numeral 11.1.2. literal b) del

manual de normas y procedimientos del departamento de cooperacion técnica, version 5.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCA-498-2024, relacionado a traslado de los proyectos de
Acuerdo de Direccidn Ejecutiva requeridos, se remita a esta Direccion de Asesoria Legal la
anuencia por escrito de las autoridades del Hospital de la Asociacion Pro Bienestar de la Familia
de Guatemala -APROFAM- central; Servicios Médicos y Hospitalarios las Américas, Sociedad

Andnima; y, el Sanatorio Nuestra Sefiora del Pilar.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-524-2024, mediante el cual se trasladan observaciones al
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Seguridad, de la Direccion

Administrativa, version 08.

Confronté proyecto de Oficio DAL, mediante el cual se traslada analisis de actas de consejo
Consultivo.

Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-500-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-98-2024
y proyecto de resolucion de Directorio, relacionado a viabilidad o inviabilidad de llevara cabo la
apertura de oficina del RENAP en Aldea San Juan Argueta del municipio de Solola del
departamento de Solola.

Confronté proyectos de Oficio dirigidos a Direccion de Presupuesto y Subdireccion de Recursos
Humanos, relacionados.

Confronté el Oficio DAL-133-2024, relacionado a censo de actualizacion de trabajadores para
efectos de planificacién de simulacro de evacuacion.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-477-2024, el cual atendié el requerimiento DGCI-SPFI-
DCT-0670-2024, relacionado a proyecto de acuerdo de aprobacion del Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica —-SBS- y
el RENAP.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-475-2024, el cual atendié el requerimiento DA-SA-DSE-
601-2024, mediante el cual se solicito designar a dos trabajadores de la direccion de asesoria legal
para asistir a la socializacién de servicios en el sitio web de la institucion.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-481-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-93-
2024, el cual atendi¢ el requerimiento DE-2588-2024, mediante el cual se solicité emitir dictamen
legal respecto a la solicitud efectuada por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en cuanto a
verificar la viabilidad de apoyar en realizar el proceso de empadronamiento de las personas que se

presentan a las misiones diplomaticas y consulares a tramitar su DPI.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-479-2024, el cual atendié el requerimiento DPR-DP-
0689-2024, mediante el cual se requirio modificacion presupuestaria para el mes de agosto del
presente ano, para la Direccién de Asesoria Legal.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-462-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-91-2024,
mediante los cuales se atendi6 el requerimiento DGCI-SPFI-DPP-0378-2024, se trasladé analisis
de la viabilidad o inviabilidad de apertura de oficina del RENAP. en el municipio de Guatemala o en
el municipio de Santa Catarina Pinula, departamento de Guatemala, carretera a El Salvador.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-497-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-97-
2024 y proyecto de acuerdo de aprobacién, mediante el que Direccién De Gestién Y Control
Interno solicité emitir dictamen legal relacionado a la finalizacién del convenio de cooperacion
interinstitucional entre el Registro Nacional De Las Personas -Renap- y La Fundacién para el
Andlisis y el Desarrollo de Centroamérica -FADES-, conforme al numeral 11.1.2. literal b) del

manual de normas y procedimientos del departamento de cooperacion técnica, version 5.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-498-2024, relacionado a traslado de los proyectos de
Acuerdo de Direccion Ejecutiva requeridos, se remita a esta Direccion de Asesoria Legal la
anuencia por escrito de las autoridades del Hospital de la Asociaciéon Pro Bienestar de la Familia
de Guatemala -APROFAM- central; Servicios Médicos y Hospitalarios las Américas, Sociedad

Anoénima; y, el Sanatorio Nuestra Sefiora del Pilar.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-500-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-98-2024
y proyecto de resolucion de Directorio, relacionado a viabilidad o inviabilidad de lelvara cabo la
apertura de oficina del RENAP en Aldea San Juan Argueta del municipio de Solola del
departamento de Solola.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-501-2024, que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-
DPP-0413-2024, relacionado a “Analisis sobre la solicitud de apertura de una oficina del RENAP
en el municipio de Guatemala o el municipio de Santa Catarina Pinula, departamento de

Guatemala, carretera a El Salvador.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-503-2024, relacionado a Direccién de Gestién y Control
Interno solicito emitir dictamen legal y proyecto de acuerdo de autorizacién de suscripcion del
Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre el Ministerio de Energia y Minas y el Registro

Nacional de las Personas -RENAP-, previo, debido a que el convenio tiene observaciones

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-506-2024, relacionado a la Direccién de Gestion y
Control Interno solicitd emitir Dictamen Legal y Proyecto de Acuerdo de Autorizacién de
suscripcion del Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre el Ministerio de Energia y Minas y
el Registro Nacional de las Personas -RENAP- (Previo el Convenio tiene OBSERVACIONES).

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-508-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-100-
2024, relacionado a Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Gestién de

Recursos Humanos.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-512-2024, relacionado a Manual de Normas y

Procedimientos del Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-509-2024, relacionado a Capacitacién "Jurisprudencia
actualizada de la corte de Constitucionalidad en Materia Laboral’.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-511-2024, relacionado a revocatoria de mandato
especial judicial con representacion otorgado a Maria Victoria Moran Andrade y Marleny Sofia
Juarez Lopez.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALCDA-515-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-101-

2024, que atendié la viabilidad de modificar el articulo 3 del Acuerdo de Directorio nimero 64-
2022.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALCDA-516-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-102-

2024, que atendio la viabilidad de modificar el articulo 3 del Acuerdo de Directorio nimero 84-
2022.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALCDA-507-2024, mediante el cual se atendio el requerimiento
DE-2566-2024, relacionado a la solicitud del MINEX, a través del cual brinda informacion sobre el
procedimiento establecido para el traslado de atestados a la sede del RENAP.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-523-2024, mediante el cual, se atendio el requerimiento
DA-SA-DSG-1011-2024, relacionado a solicitud de proporcionar documentos para continuar con
tramite ante Aseguradora de CHN.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-522-2024, mediante el cual se atendié el requerimiento
RCMG/08943/2024, se trasladaron dos expedientes que contienen resolucién judicial de
inscripcion extemporanea de nacimiento.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-524-2024, mediante el cual se atendio el requerimiento
DGCI-SPFI-DOYM-0339-2024, que trasladé observaciones del Manual de Normas y

Procedimientos del Departamento de Seguridad de la Direccion Administrativa.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DAL-DALDCDA-473-2024, mediante el cual se socializd la
aprobacion de los siguientes documentos técnicos administrativos: Manual de Normas vy
Procedimientos de los Centros de Costo para la gestion de presupuesto por resultados, version 02,
Manual de Normas y Procedimientos para el Registro de Datos y Entrega de Documento Personal
de Identificacion de Menores de Edad, version 01 y Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Seguridad Informatica, version 04.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-462-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-91-2024,
mediante los cuales se atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DPP-0378-2024, se trasladé analisis
de la viabilidad o inviabilidad de apertura de oficina del RENAP, en el municipio de Guatemala o en
el municipio de Santa Catarina Pinula, departamento de Guatemala, carretera a El Salvador.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-477-2024, el cual atendié el requerimiento DGCI-SPFI-
DCT-0670-2024, relacionado a proyecto de acuerdo de aprobacion del Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la Republica —-SBS- y
el RENAP.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-475-2024, el cual atendi6 el requerimiento DA-SA-DSE-
601-2024, mediante el cual se solicitd designar a dos trabajadores de la direccién de asesoria legal

para asistir a la socializacion de servicios en el sitio web de la institucion.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-478-2024, el cual atendié el requerimiento
RCMG/07460/2024, mediante el cual se trasladaron dos expedientes que contienen resolucion

judicial de inscripcion extemporanea de nacimiento para la verificacién correspondiente.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-481-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-93-
2024, el cual atendi6 el requerimiento DE-2588-2024, mediante el cual se solicité emitir dictamen

legal respecto a la solicitud efectuada por el Ministerio de Relaciones Exteriores, en cuanto a




verificar la viabilidad de apoyar en realizar el proceso de empadronamiento de las personas que se

presentan a las misiones diplomaticas y consulares a tramitar su DPI.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-479-2024, el cual atendi¢ el requerimiento DPR-DP-0689-
2024, mediante el cual se requirid modificacion presupuestaria para el mes de agosto del presente

afo, para la Direccion de Asesoria Legal.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-484-2024, el cual se remiti6 a Registro Central de las
Personas, mediante el cual se atendid el requerimiento RCMG/07467/2024, se trasladaron 4
expedientes que contienen resolucién judicial de inscripcién extemporanea de nacimiento, para la

verificacion correspondiente.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-483-2024, el cual atendi6 el requerimiento DGCI-SPFI-
DOYM-0312-2024, a través del que se trasladaron observaciones relacionadas al Manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Atencién y Servicio al Usuario, versién 05 del

Registro Central de las Personas.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-453-2024, que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-
0636-2024, mediante el cual se informd que la Direccion de Gestion y Control Interno, no tiene
actividades, gestiones, traslado de informacién, proyectos o acciones que informar en el marco del

convenio.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-487-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-95-
2024, mediante el cual se trasladd expediente original de recurso de revocatoria interpuesto por

Cindy Nohemi Gonzalez.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-489-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-96-
2024, que atendieron el requerimiento DGCI-SPFI-DOYM-0307-2024, mediante el cual se emitio
dictamen y acuerdo de aprobacién correspondiente, relacionado al Manual de Normas y
Procedimientos de Servicios Electronicos de Verificacion de Identidad y Consulta de Informacion
de Identidad.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-488-2024, el cual atendié el requerimiento
RCMG/07901/2024, se trasladd un expediente que contenia resolucion judicial de inscripcion

extemporanea de nacimiento para la verificacion correspondiente.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-485-2024, el cual atendid el oficio DE-2699-2024, se

proporciond un informe de litigios, demandas y otras reclamaciones de tipo legal.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-486-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-486-
2024 que atendid el requerimiento DE-2488-2024, relacionado a emitir dictamen legal sobre la
propuesta presentada por la mesa de trabajo conformada en relaciéon al tema de casos de

personas que tienen dos o mas solicitudes de DPI.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-499-2024, que atendio el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-
0717-2024, mediante el que se solicitd exponer los aspectos que el Congreso de la Republica de
Guatemala pueda coadyuvar al quehacer de esta Direccion de Asesoria Legal.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-495-2024, que atendi6 el requerimiento Oficio DE-2463-
2024, por medio del cual se instruye realizar las gestiones correspondientes para la elaboracién el
Proyecto de Resolucion de Directorio, que autorice la Ampliacion del Mandato Especial con
Representacion.




Escaneo del Oficio DAL-131-2024, el cual atendié el requerimiento DE-2492-2024, para emitir
pronunciamiento sobre copias certificadas de las actas de concejo Consultivo el informe
semestral.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-497-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-97-2024
y proyecto de acuerdo de aprobacién, mediante el que Direccion De Gestién Y Control Interno
solicitd emitir dictamen legal relacionado a la finalizacién del convenio de cooperacién
interinstitucional entre el Registro Nacional De Las Personas -Renap- y La Fundacion para el
Analisis y el Desarrollo de Centroamérica -FADES-, conforme al numeral 11.1.2. literal b) del

manual de normas y procedimientos del departamento de cooperacion técnica, versién 5.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCA-498-2024, relacionado a traslado de los proyectos de
Acuerdo de Direccién Ejecutiva requeridos, se remita a esta Direccion de Asesoria Legal la
anuencia por escrito de las autoridades del Hospital de la Asociacion Pro Bienestar de la Familia
de Guatemala -APROFAM- central; Servicios Médicos y Hospitalarios las Américas, Sociedad

Anodnima; y, el Sanatorio Nuestra Sefiora del Pilar.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-500-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-98-2024
y proyecto de resolucion de Directorio, relacionado a viabilidad o inviabilidad de lelvara cabo la
apertura de oficina del RENAP en Aldea San Juan Argueta del municipio de Solola del
departamento de Solola.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-501-2024, que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DPP-
0413-2024, relacionado a “Analisis sobre la solicitud de apertura de una oficina del RENAP en el
municipio de Guatemala o el municipio de Santa Catarina Pinula, departamento de Guatemala,
carretera a El Salvador.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-491-2024, relacionado a Acuerdo de Directorio numero
34-2024, se exonera por Unica vez la tarifa establecida en el Acuerdo de Directorio Numero 15-
2020, tarifario de los servicios que presta el RENAP para servicio de meision de DPI por reposicion

0 renovacion.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-494-2024, relacionado a traslado de listado de la
actualizacion realizada en relacion a los profesionales a cargo de brindar la gestion
correspondiente a cada uno de los instrumentos de coordinacién y cooperacion interinstitucional
vigentes, derivado de bajas o renuncias en el Departamento de Cooperacion Técnica de la
Direccion de Gestion y Control Interno, con la finalidad de mantener una comunicacion constante y

eficaz en relacion al seguimiento de los instrumentos.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-503-2024, relacionado a Direccion de Gestion y Control
Interno solicité emitir dictamen legal y proyecto de acuerdo de autorizacion de suscripcién del
Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Ministerio de Energia y Minas y el Registro

Nacional de las Personas -RENAP-, previo, debido a que el convenio tiene observaciones

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-506-2024, relacionado a la Direccién de Gestion y Control

Interno solicité emitir Dictamen Legal y Proyecto de Acuerdo de Autorizacion de suscripcion del

Nacional de las Personas -RENAP- (Previo el Convenio tiene OBSERVACIONES).

Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre el Ministerio de Energia y Minas y el Registro




Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-508-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-100-
2024, relacionado a Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Gestion de

Recursos Humanos.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-512-2024, relacionado a Manual de Normas vy

Procedimientos del Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-509-2024, relacionado a Capacitacion ]"Jurisprudencia

actualizada de la corte de Constitucionalidad en Materia Laboral”.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-511-2024, relacionado a revocatoria de mandato especial
judicial con representacion otorgado a Maria Victoria Moran Andrade y Marleny Sofia Juarez

Lopez.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-504-2024, relacionado a entrega de informes de
ejecucion mensual del Plan Operativo Anual (POA) correspondiente al ejercicio fiscal 2024.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-510-2024, relacionado CONOCIMIENTO DA-SA-DC-321-
2024, mediante el cual se trasladé factura electronica relacionada a la requisicion de adquisiciones

y contrataciones.

Escaneo del Oficio DAL-133-2024, mediante la cual se atendi¢ la circular DA-SRH-31-2024,

relacionado a censo de actualizacion de trabajadores de la sede del RENAP.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-490-2024, relacionado a traslado de licencia con goce de

salario, para la gestion de la Subdireccion de Recursos Humanos.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALCDA-515-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-101-
2024, que atendié la viabilidad de modificar el articulo 3 del Acuerdo de Directorio nimero 64-
2022.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALCDA-516-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-102-
2024, que atendi6 la viabilidad de modificar el articulo 3 del Acuerdo de Directorio nimero 64-
2022,

Escaneo de la Circular No. DAL-59-2024, relacionada a implementacion de dos nuevos maédulos al
Sistema de Recursos Humanos Pointer V2.

Escaneo de la Circular No. DAL-60-2024, relacionada a ampliacion al presupuesto general de

ingresos y egresos del estado para el ejercicio fiscal 2024.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALCDA-507-2024, mediante el cual se atendi6 el requerimiento DE-
2566-2024, relacionado a la solicitud del MINEX, a través del cual brinda informacién sobre el

procedimiento establecido para el traslado de atestados a |la sede del RENAP.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-523-2024, mediante el cual, se atendid el requerimiento
DA-SA-DSG-1011-2024, relacionado a solicitud de proporcionar documentos para continuar con
tramite ante Aseguradora de CHN.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-522-2024, mediante el cual se atendié el requerimiento
RCMG/08943/2024, se trasladaron dos expedientes que contienen resolucion judicial de
inscripcion extemporanea de nacimiento.

Escaneo del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-524-2024, mediante el cual se atendid el requerimiento
DGCI-SPFI-DOYM-0339-2024, que trasladé observaciones del Manual de Normas vy

Procedimientos del Departamento de Seguridad de |la Direccién Administrativa.




Escaneo del Oficio DAL-136-2024, mediante el cual se solicitdé validar datos de un sello

personalizado.

Agregué a la carpeta compartida denominada “DAL CIRCULARES" las circulares DAL-59-2024,
DAL-60-2024 y DAL-61-2024.

Elaboré reporte de POA relacionado a dictamenes y opiniones legales que se emitieron durante el
mes de agosto de 2024.

Informé a Técnico de Asesoria Legal mediante correo electronico, relacionado a reporte de POA

de informes circunstanciados que no se emitieron durante agosto 2024.

Realice recordatorios mediante correo electronico institucional a: Jefe de Asesoria Legal de
Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, Profesionales Juridicos y Técnico de Asesoria

Legal, relacionado a los vencimientos de plazos de asignaciones.

Solicité mediante correo electronico institucional a Técnico de Escuela de Capacitacion, el

nombramiento del curso Word nivel avanzado.

Archivo de los marginados recibidos durante el mes de agosto y septiembre: 2195, 2199, 2203,
2218, 2217, 225, 2234, 2236, 2228, 2251, 2260, 2259, 2263, 2264, 2267, 2278, 2277, 2299, 2296,
2287, 2285, 2300, 2294, 2295, 2304, 2307, 2313, 2317, 2320, 2322, 2324, 2344, 2327, 2339,
2345, 2346, 2350, 2351, 2372, 2373, 2376, 2381, 2403, 2397, 2410, 2416, 2424, 2402, 2427,
2433, 2436, 2447, 2448, 2451, 2454, 2461, 2468, 2469 y 2471.
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