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NO PRESENTA INCUMPuMIENTOS TRIBUTARIOS
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Ffara  actLralizar tug  Dato§  de  RTU,  a§J come verificar d  detalie
de  lag  declaraciones  presentatas  puedes  hacede en Agencla
Vlthial  ingresaindo  Usuario  y  Contesefia,  si  acn  no  tierres  tu
contrasefia,    ingfesa        a           https}/portal.sat.gob.gt/portal/
seleccioria  Apencia  Virtual  en  la  opctbn     -Solicitar  Usuario.,
luego   preschfate a  uma Ageneia  u Oficima  Tributaria o Uama  al
Contac Center de fa SAT. telerono 1550. / VerirLque ha vaLidez de ha presenfe cunsulfa
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Factura Pequefio Contribuyente

MANUEL ANTONIO, GOMEZ MAYA
Nit Emi8or:  94162875
MANUEL ANTONIO COMEZ MAYA   ,/
12 AVENIDA A 10-70 COLONIA MARTINICO, Zona 6, Guatemala,
GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-/

NUMERO DE AUTORIZAC16N :
D33o88Eong5Bi 41 1 5®44C€9562oi 74E 1 8

Serle:  D33088EO Ntimoro d®  DTE:  2242986261
Numero Acc®so:

Fecha y hora de emision: 31-mar-202518:28:31
Fechayhoradecertlficaci6n:7-mar-2M°o2n5e::::28+3d

#No               B/S           Cantidad                          Descnpeion                           P. Unitanocon lvA            Descuentos (Q)                      Total (Q)                           Impuestos

(Q)
Por servic]os tecnicos prestados al                                 8.OcO,00I               Serviclo                     I

d¥%:3ogi::5oF;Nfi%:1;P.°ij§i3;5,n;;9

#y

*  No genera derecho a cr6dito fiscal

TOTALES:

0.00                                  8,000.00

0.00                                 8,000.00

c#ado;

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"
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lNFORIVIE MENSuAL DE ACTIVIDADES
AFIO 2025. /

FECHA: 31/03/2025  // /
Actividades del Mos: Del  01/03/2025 al 31/03/2025 '

Nombre del contratista: Manuel Antonio G6mez Maya  /,

Nt]mero de Contrato: 136-2025  '

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025  /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras pgrnuneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Registro Central de las Personas /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad  1.4  Apoyar  en  la  elaboraci6n  de  documentos  relacionados  con  el  que  hacer  de  la
Subdirecci6n Adminjstrativo Registral.

-     Apoye  en  la  elaboraci6n  del  oficio  en  el  que  se  hace  de  conocimiento  las  acciones
realizadas en  la  Oficina del  municipio Cuilapa,  departamento Santa  Rosa,  por medio
del numero de OFICIO-RCP-SA-137-2025.  (Anexo I)
Apoye en  la  elaboraci6n  del  oficio  en  el  que  se  hace  de  conocimiento  las  acciones
realizadas  en  la  Oficina  del  municipio  Escuintla,  departamento  Escuintla,  por  medio
del  ntimero de OFICIO-RCP-SA-138-2025.  (Anexo  11)
Apoye  en  la  elaboraci6n  del  oficio  en  el  que  se  informan  las  necesidades  de  las
Oficinas,  de  Metro  Norte  y Zona  9,  del  departamento  de  Guatemala,  por  medio  del
ntlmero de OFICIO-RCP-SA-161-2025.  (Anexo  Ill)
Apoye  en  la  elaboraci6n  del  oficio  en  el  que  se  solicita  la  recolecci6n  del  equipo  en
desuso de  la Oficina de Zona 9, departamento de Guatemala,  por medio del ntlmero
de OFICIO-RCP-SA-181-2025.  (Anexo  lv)
Apoye en  la elaboraci6n del oficio en el que se  informa sabre  las  nece'sidades de  la
Oficina de  Rus  Mall,  departamento de Guatemala  por medio del  nulmero de OFICIO-
RCP-SA-197-2025.  (Anexo V)

-     Apoye  en  la  elaboraci6n  del  oficio  en  el  que  se  informa  las  acciones  realizadas  en
las  Oficinas de Cuilapa,  Santa  Rosa y Escuintla,  Escuintla,  por medio del  ntlmero de
OFICIO-RCP-SA-214-2025.  (Anexo Vl)

-     Apoye en  la  elaboraci6n  del  oficio en  el  que  se  informa  el  requerimiento  de traslado
hacia   las  Oficinas  de   los  municipios  de   lpala  y  Agua   Blanca,   departamentos  de
Chiquimula  y  Jalapa,  por  medio  del  ntimero  de  OFICIO-RCP-SA-246-2025.  (Anexo
V'I)

-     Apoye en  la elaboraci6n  del  oficio en  el  que   se  informa  la  recolecci6n  de  bienes  en
desuso de  la  Oficina de zona 9, departamento de Guatemala,  por medio del nt]mero
de OFIclo-RCP-SA-270-2025.  (Anexo VIII)

-     Apoye  en  la  elaboraci6n  del  oficio  en  el  que  se  da  seguimiento  a  la  contrataci6n  de
un  guardia  de  seguridad  para  la  Oficina  del  municipio  de  Villa  Nueva,  departamento
de Guatemala,  por medio del ntlmero de OFICIO-RCP-SA-273-2025.  (Anexo lx)

-      Apoye en  la elaboraci6n del oficio en el que se solicitan  necesidades de la Oficina de
zona  9,  departamento  de  Guatemala,  por  medio  del  ndmero  de  OFICIO-RCP-SA-
286-2025. (Anexo X)

Actividad  1.5  Brindar  apoyo  en  el  seguimiento,  evaluaci6n  y  monitoreo  de  los  asuntos  de
las oficinas del  RENAP, cuando asi sea  requerido.

Se  recolecto  informaci6n  de  traslado  de  Oficinas  del  RENAP  y  se  cre6  el  informe
RCP-SA-004-2025
Se  recolectaron  requisiciones en  distintas  Oficinas de  los departamentos de Jalapa,
Santa Rosa,  Sacatepequez y Guatemala.
Se   Coordino   junto   a   Direcci6n   Administratjva   los   trabajos   para   la   Oficina   del
municipio de Santa Lucia Milpas Altas, departamento de Sacatepequez.
Se recolecto informaci6n ara la matriz de bienes en desuso.

•.    `,`.:.'



-      Se recolecto informaci6n para la matriz de caja chica.
-      Se recolecto informaci6n para la matriz de CONADI.
-      Se recolecto informaci6n para la matriz de DIACO.
-     Se recolecto informaci6n para la matriz de basureros.
-      Se recolecto informaci6n para la matriz de enmiendas.
-      Se recolecto informaci6n de distintas oficinas para la actualizaci6n de las mismas.

Actividad    1.8   Apoyar   en    las   tareas   encomendadas   en    materia   administrativa,    de
correspondencia,  asistencia y apoyo al personal de la Subdirecci6n Administrativo Registral.

-     Se entregaron oficios a las siguientes oficinas:
<.    Direcci6n de  lnformatica y Estadistica.
•:.    Direcci6n  Administrativa.
•:.   Despacho del Registro Central de las Personas.
•:.    Direcci6n de Registro Civil de las Personas.
•:.    Direcci6n de Atenci6n y Servicio al  Usuario.

Actividad   1.9   0tras   actjvidades   en   materia   administrativa   que   le   sean   asignadas   por  el
Subdirector Administrativo Registral.

-      Se    apoyo    con    la    recepci6n,    ingreso   y   asignaci6n    de    oficios    dirigidos   a    la
Subdirecci6n  Administrativo  Registral.

Se  apoyo  con  la  capacitaci6n  de  personal  nuevo  en  la  Subdirecci6n  Administrativo
Registral.


