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SITUAC16N DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS
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Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asl  como  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presenfadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando  Usuario  y   Contraseha,   si  aun   no  tienes  tu
contraseha,     jngresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia  Virtual   en   la   opcidn     ''Solicitar   Usuario",
luego   presentate a  una Agencja  u  Oficina Tributaria  o llama al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

Verifiqu® la validez de la presente consulta



Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN  ELIZABETtl,  MORALES  RIVERA  '
Nit  Emisor:  19503717
LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA
1  CALLE  20  AVENIDA   20-48 COLONIA LOS  ANGELES,  zona  6,
Guatemala,  GUATEIVIALA
NIT  Receptor.  52469050
Nombre  Receptor`  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSON,AS-RENAP-

NUMER0  DE AUTORIZACION:
18660882-11 E3-4C61 -BA7 B-8B9F1091 CFF5

Serie.18660882  Ndmero  de  DTE;  300108897

Fecha  y hora  de  emision.  28-feb-2025 08 4158
Fecha y  hora de  certmcacidn.12-feb-2025 08:41.58
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RAZ6N:

Procede al  pago de Servicios Tecnicos, segdn  informe de actividades realizadas durante el  periodo

comprendido del 01/02/2025 al 28/02/2025, prestado al suscrito a entera satisfacci6n.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afro 2025

]E

FECHA:P, 28/02/2025   ,

erlodo del servicio:Nombredelcontratista: Del 01/02/2025 al 28/02/2025  ,

LILIAN  ELIZABETH MORALES  RIVERA

Numero de Contrato:VigenciadelContrato:Rengl6nPresupuestario:Servicios:Direcci6nquienSupervisa: 131-2025  /

Del 06/01/2025 al 31/12/2025

029 ``Otras r:muneraciones de personal temporal"  /

T6cnicos    `

Auditoria lnterna  ,`

ACTIVIDADES  REALIZADAS

1.-Actividad  1.1) Apoyar en  la  revision  mensual de controles de asistencia del  personaldelaAuditorialnterna.

\,\1

Se  apoy6  en  el  envio  de  reportes  de  marcaje  via  electr6nica  para  la  elaboraci6n  deinformecorrespondienteaENERO2025.

2.-Actividad 1.2) Apoyar en la gesti6n y control de permisos y licencias del personal

•     Se  brind6  apoyo  en  revision  de  los  documentos  del  mes  entregados  por  los jefes  dedepartamentoenrelaci6nalaimplementaci6ndem6dulosdepermisosylicenciaslaboralesalsistemadeRecursosHumanosPointerV2.

o     AI-DAR-11-2025
o     Al-DAR-12-2025
o     Al-DAS4-2025
o     AI-DAS-8-2025

•      Se   brind6   apoyo   en   la   revision   de   permisos  y   licencias   laborales   del   personal   delDepartamentodeAuditoriaFinancieraContableyJefesdeDepartamentodelmes.

Se brind6 apoyo en llevar control de vacaciones de los trabajadores de Auditoria  lnterna
del mes.

3.-Actividad  1.3) Apoyar en la gesti6n para la realizaci6n de capacitaciones del personaldeAuditorialnternaycontroldeltiempodecapacitacionesdelpersonal,conformelo

establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

® Se  apoy6 en  el envio de correo electr6nico actualizado  al Auditor lnterno del  control de
horas de capacitaci6n de los trabajadores en el mes de ENERO 2025.

Se brind6 apoyo en llevar control de los diplomas de las capacitaciones recibidas de los
trabajadores de Auditoria  lnterna del mes.

Se brind6 apoyo en solicitar capacitaci6n sabre Papeles de Trabajo para Auditoria lnterna
Gubernamental.

o     OFICIOAl-73-2025.



•      Se  brind6  apoyo  en  informar  a  los  jefes  de  departamento  de  las  capacitaciones  que

++t

recibieron  los trabajadores de Auditoria  lnterna en el  mes.

o     OFICIOAl-77-2025

•      Se  brind6  apoyo  en  llevar listado  de  las  capacitaciones  recibidas  de  los  trabajadores  de
Auditoria  lnterna del  mes.

4.-Actividad  1.4)  Apoyar  en  las  gestiones  administrativas  necesarias  para  el  adecuado
funcionamiento de las instalaciones que ocupa la Auditoria lnterna.

•      Se  brind6  apoyo  en  las  gestiones  necesarias  para  el  adecuado  funcionamiento  de  las
instalaciones que ocupa Auditoria  lnterna reportadas en el  mes.

•      Se  brind6 seguimiento y control  para  la  limpieza de  las  lnstalaciones de zona  9.

•      Se brind6 apoyo al personal de limpieza para la implementaci6n del Acuerdo Gubernativo
164-2021.

•      Se  apoy6  con  las  gestiones  administrativas  para  las  mejoras  necesarias  en  el  area  de
oficinas de Auditoria  lnterna del  RENAP.

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  al  Auditor  lnterno  en  revisiones  previas  de  requisitos  de  los
documentos   que   ingresan   o  se   generan   en   la   Auditoria   lnterna,   especialmente   los
requisitos  relacionados  con  las  Normas  de  Auditoria  Gubernamental  -NAIGUB-  y  otras
normativas internas o externas.

•     Se brind6 apoyo en el prestamo y resguardo de papeles de Trabajo a los trabajadores de
Auditoria  lnterna que solicjtan en  el  mes.

o     CAl  00009-2024, CAl  00010-2024,  CAl 00073-2024,  CAl  00072-2023, CAl 00011-
2024,  CAl  00026-2024,  CAl  00014-2024,  CAl  00021-2023.

6.-Actividad  1.6) Apoyar en  las  gestiones  administrativas  necesarias  para  la  realizaci6n
de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria lnterna.

•      Se apoy6 con  las gestiones administrativas,  requisici6n  de  insumos de  limpieza,  entrega

y control de insumos a la encargada de limpieza para el area de Auditor{a  lnterna y areas
comunes en el mes.

•      Se apoy6 en  la elaboraci6n de la  nueva  programaci6n de compras de Auditoria  lnterna.
o     OFICIOAl-95-2025

•      Se   apoy6   con   las   gestiones   administrativas   para   la   realizaci6n   de   requisiciones   de
mobiliario segdn  programaci6n de compras de Auditoria  lnterna

o     3 sillasejecutivas.
o      3  archivos  (tipo  robot).
o      1  juego de  mueblesdeoficina.
o      1  armariodeoficina.
o     3 escritorios secretariales.
o     7 vent.iladores.                                                                                                                                           (



7 -  Actividad   1.7)   Brindar  apoyo  al  Auditor  lnterno   para  crear,   redactar  o  transcribir
documentos.

•      Se  brind6  apoyo  al  Audltor  lnterno  para  crear,  redactar  y  transcribir  documentos  dando
tramite correspondiente.

o      0FICIO-Al-66-2025
o      0FICIOAl-71-2025
o     0FICIOAl-72-2025
o     0FICIOAl-74-2025
o     0FICIOAl-78-2025
o     0FICIOAl-79-2025
o     0FICIOAl-80-2025
o     0FICIOAl-84-2025
o     0FICIOAl-85-2025
o     0FICIOAl-90-2025
o     0FICIOAl-97-2025
o     0FICIOAl-100-2025
o      0FICIOAl-101-2025
o      CIRCULARAl-01-2025
o     CIRCuLARAl-02-2025
o     CIRCULAR Al-03-2025
o     CIRCULARAl-04-2025
o     CIRCULARAl-05-2025
o     CIRCULARAl-06-2025
o     CIRCULARAl-07-2025
o     CIRCULARAl-08-2025
o     CIRCULARAl-09-2025

8. -Actividad  1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor lnterno
en relaci6n a los servicios contratados.

•      Se esta apoyando en  las actMdades asignadas a la Asistencia de Auditoria  lnterna.

•      Tambien se  realizaron  los siguientes apoyos.

o     Archivo y scaneo de documentos.
o     Cubrir Recepci6n.
o     Control de  insumosde limpieza  paraAl.
o     Envio digital de  lista de oficios salientes que estan  pendientes de  ingresar en  el

sistema POINTER,
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