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iFELICITACIONES!NOPRESENTAINCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza qua el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal., ya que el proceso de emdelamisma,consideraotrasobljgacionesnoincluidasenelVerificadorln(egrado. i6n





Para  actualizar tus  Dates  de  RTU,  asi'  como  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefia,   si  atln   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portav
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n     "Solicitar   Usuario",
luego   pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la  SAT, telefono 1550.

Verir]que ]a vaLidez de la presente consul
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Factura Pequefio Contribuyente

Mlf(Lou. VAYORGIA ACEITUNO
Nit ffroEsor: 3734ee41
N IRHM NAYOR¢A ACEITul\lo
32 CALLE  30-20 RESIDENCIAL JAFtDINES ®E IA NANsldN 1, zona
13, San »rtyLi®l P®tapa, GUATEMALA
N IT Recoptor: 52469050
Nonbro Rocoptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-/

NUMERO I)E AUTORIZAC16N:
C406®DD7-12E34A23ACBO®C9FF94FD097

S.rl®: C40eeDD7 Nom®ro d® DTE: 316885539
Nilm®ro A¢coso:

FcehFae;hha.yrah#a£::a:I,#',%:j:::282::8:87:::
Moneda:  GTQ

#No      ,i      B/S       \Cantidadl                   DescTlpejon

I          lscrvicio(          I          !Pors€rvicios Tecnico/

P. Unitapocon     ;     De§`c-uent®s(Q)
lvA (Q)

9.ooo.Qo(/
TOTALES:                                  0.00

Cris                        Total (Q)                    Impuesios

o.oo                 ^   9,orofo

0.cO                     9,ny.00

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos-



RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGUN
INFORME  DE ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERioDO
COMPRENDIDO   DEL   01/07/2025  AL  31/07/2025   PRESTADO     AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.



Z

INl:ORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES Afuo 2025

FECHA: 31/07/2025 /
Periodo del servicio: Del    01/07/20257131/07/2025     /

Nombre del contratista: Miriam Mayorga Aceituno                /
Ntimero de Contrato: 130-2025 /
Vigencia del Contrato: Del   06/01/2025 al   31/12/2025   /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios : T6cnicos
Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lntema                                /

TERMINOS DE REFERENCIA

1.     Actividad 1.1) Brindar apoyo para la atenci6n y servicio eficiente a usuarios internos y/a externos.

•      Se apoy6 en la  recepci6n de Auditori'a  lnterna.

2.    Actividad  1.2) Brindar apoyo en administrar de forma fisica y electr6nica, documentos operativos

y/o administrativos, recibidos o generados en la Auditoria lnterna o de otras Direcciones.

•      Se apoy6 en  la  recepci6n yentrega de los documentos recibidos de las diferentes areas,  para

Auditoria  lnterna.
•       Se   apoy6   en   la   distribuci6n   y   asignaci6n   de   los   oficios   que   ingresan   de   las   diferentes

direcciones.

3.    Actividad  1.3)  Brindar apoyo en  recibir, clasificar y distribuir documentos impresos o contenidos
en medios electr6nicos.

•      Se  brind6 apoyo en  la clasificaci6n y distribuci6n de documentos de  las diferentes areas   que

ingresan a Auditoria  lnterna.

4.    Actividad  1.4)  Apoyar  al  disejiar  y  mantener  actualizados  los  registros  de  controles  que  se  le
asigne llevar.

•       Se   brind6   apoyo   en   archivar   la   documentaci6n   que   ingresa   a   Auditor`a   lnterna   de   las

diferentes Direcciones.
•      Se apoy6 en la  recepci6n de documentos internos.
•      Se  brind6  apoyo  en  organizar  y  revisar  la  correspondencia  generada  en  Auditoria  lnterna,

para su traslado y recepci6n   a zona 7.

5.    Actividad   1.5)   Apoyar   para   atender  IIamadas  telef6nicas  entrantes  y  salientes  de  Auditoria
lnterna.

•       Se brind6 apoyo en recibirytrasladarllamadas telef6nicas.
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6.    Actividad  1.6)  Brindar  apoyo  en  crear,  redactar,  transcribir  o  revisar  documentos,  impresos  o
electr6nicos.

•      Se brind6 apoyo para generar  los siguientes oficios:

Al-562-2025,  Al-563-2025,  Al-600-2025,  AI-601-2025,  Al-602-2025,  Al-603-2025,  Al-613-2025,
Al-631-2025, Al-632-2025

0ficios   mediante   los   cuales   se   da   respuesta   a   ECARENAP,   asi'   como   para   notificar   a   los

trabajadores    designados    de    Auditoria    lnterna,        para    dar    seguimiento    a    las    siguientes
capacitaciones:

•     '`Capacitaci6n   sobre   la   norma   lso   para   sistemas   de   gesti6n   de   continuidad   de
negocios".

•     ``Curso Excel nivel intermedio"
•     ``Prevenci6n de la violencia contra la mujer"
•     `'Curso de comunicaci6n Asertiva"

7.    Actividad  1.7) Apoyar en facilitar la disponibilidad  de insumos y suministros de oficina  en
los Departamentos de la Auditoria lnterna.
•      Se   apoy6  en  la  entrega  de  los diferentes  insumos y suministros de  oficina  a  los trabajadores   de

Auditoria  lnterna, durante el  mes.

8.    Actividad 1.10)  Apoyar en archivar de forma ordenada y peri6dica todos los documentos fisicos o
electr6nicos, velando par su disponibilidad, resguardo y  vigencia.

•      Se   brind6   apoyo   para   archivar   los   documentos   que   ingresan   a   Auditoria   lnterna   para   su

resguardo.

9.    Actividad   1.11)   Apoyar   con   escanear  y  fotocopiar  documentos,   informes   a   I.eportes

generados y recibidos en la Auditoria lnterna.
•      Se   dio   apoyo   en   escanear   los   oficios   que   ingresan   a   Auditori'a   lnterna,   de   las   diferentes

direcciones durante el mes.

10.  Actividad  1.14)  Realizar otras actividades que le sean  asignadas por el Auditor  lnterno en
relaci6n a los servicios contratados:

•       En apoyo en actividadessecretariales.

VO.  80.

Sede del  F` Guatemala

LIC.  EMMANUEL  RONALDO  MORALES  MORENO




