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SITUAC16N DEL CONTRIBUYENTE:

I-_'           =T_  __  ___+_._

NO PRESENTAINCUMPLIMIENTOS         /

Al 09/04/2025  11 :01 :25



Para  actualizar tus  Dates  de  RTU,  asi como  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerio  on  Agencia
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,  si  aan  no  tienes  tu
contrasefla,    ingresa        a             https://portal.sat.gob.gt/pohav
selecciona  Agencia  Virtual  en   la  opci6n     .Solicitar  Usuariow,
Iuego   pres6ntate a  una Agencia  u  Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contrjbuyente

M[RIAM, MAYORCA ACEJTUNO          /
Nit ETulsor: 37348e41
MLF{LA" MA¥OR®A ACEquNO
32 CALLE  30-20 z®" 13, Sam Mlavel Petapa, auATEWAIA
N IT Recoptor: 52469050
Nombre Recoptor: REGISTR0 NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

NO NERO DE AUTOFtlzActoN:
85cO20C7-870E4815®7DAECF87EE8749A

S®rlo: 85®320C7 Ndmero d® DTE: sO80cO3€69
Nurner® A€ceso:

Feeha y hora do omision:  30iibr-202510:47:30
Fecha y hora de c®rtiflcaci6n: 09<)br-202510:47:30

Moneda: GTQ

#No     }      Brs      !Cantidad

iu+i',:,:
Descripeion

PoT Servicies T6cnicos

¥ri¥#:*HNdffd#;e]
01 /04/2025 al 30/04/2025,
segto cumplimiento de
Contrato Aflminiwhtlvo No.

L13Q-2025

p. Uritario cozi
_.._ry.4_(QL_

:11^.::~;__A_ ,A,   T

9,000.cO `                                   0.00 ;                                   0.00

\

0.00 )                                0.00

Total (Q)           )          Impue8tos

9,000.00 ,,

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos-



RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGUN
INFORME     DE    ACTIVIDADES         REALIZADAS    DURANTE         EL



2)
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Auto 2025

FECHA: 30/04/202 5             / /
Periodo del servicjo: Del    01/04/2025 al  30/04/2025        '
Nombre del contratista: Ivliriam MayorgaAceituno         /
Ndmero de Contrato: 130-2025                        /'                /
Vigencia del Contrato: Del   06/01/2025al   31/12/2025       /
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios : T6cnicos
Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnterna

TERMINOS DE REFERENCIA

1.    Actividad  1.1)  Brindar apoyo  para  la  atenci6n y servicio eficiente  a  usuarios  internos y/o
externos.

•      Se apoy6 en  la  recepci6n de Auditoria  lnterna.

2,    Actividad  1.2)  Brindar  apoyo  en  administrar  de  forma  fisica  y  electr6nica,  documentos
operativos y/o administrativos,  recibidos a generados en  la  Auditoria  lnterna  o de  otras
Direcciones.

•      Se  apoy6  en  la  recepci6n  y  entrega  de  los  documentos  recibidos  de  las  diferentes

areas,  para Auditor`a  lnterna.
•      Se  apoy6  en  la  distribuci6n y  asignaci6n  de  los oficios  que  ingresan  de  las  diferentes

direcciones.

3.    Actividad   1.3)  Brindar  apoyo  en  recibir,  clasificar  y  distribuir  documentos  impresos  a
contenidos en medios electr6nicos.

•      Se  brind6  apoyo  en  la  clasificaci6n  y  distribuci6n  de  documentos  de  las  diferentes

areas  que ingresan a Auditoria  lnterna.

4.    Actividad  1.4) Apoyar al diseiiar y mantener actualizados los registros de controles que se
le asigne llevar.

•      Se  brind6 apoyo en  archivar la  documentaci6n  que  ingresa  a  Auditoria  lnterna  de  las

diferentes Direcciones.
•      Se apoy6 en la recepci6n de documentos internos.
•      Se  brind6  apoyo  en  organizar  y  revisar  la  correspondencia  generada  en  Auditoria

lnterna, para su traslado y recepci6n  a zona 7.

5.    Actividad 1.5) Apoyar para atender llamadas telef6nicas entrantes y salientes de Auditoria
lnterna.

•      Se  brind6 apoyo en recibirytrasladar llamadastelef6nicas.



J-
6.    Actividad  1.6) Brindar apoyo en crear, redactar, transcribir o revisar documentos, impresos

o electr6nicos.

•      Se brind6 apoyo para generar  los siguientes oficios:

Al-236-2025, Al-246-20Z5, Al-277-2025, Al-278-2025, Al-284-20Z5, Al-Z86-2025, Al-293-
2025,  AI-294-2025,  AI-304-2025,  Al-305-2025,  AI-306-2025,  AI-312-2025,  Al-313-2025,
Al-331-2025, Al-332-2025, Al-334-2025, Al-335-2025.

ante  los  cuales  se  da  respuesta  a  ECARENAP,  asi como  para  notificar a  los  trabajadores
designados de Auditoria  lnterna,   para dar seguimiento a las siguientes capacitaciones:

•     ''Capacitaci6n sobre la retenci6n de lsRy retenci6n de lvA"
•     `'Manual de normas y procedimientos del Departamento de Archivo central"
•     "Capacitaci6n sobre Liderazgo"
•     "Curso de seguridad Industrial enfocado en la prevenci6n"
•     ``Ley contra la corrupci6n"
•      `'Servicios Electr6nicos del  E-Portal ciudadano y RENAP SE"

•      ``Actualizaci6n del sistema de Registro civil -SIRECI"
•     ``Curso sobre Direcci6n Efectiva"

7.    Actividad   1.7)  Apoyar  en  facilitar  la  disponibilidad  de  insumos  y  suministros  de
oficina en los Departamentos de la Auditoria lnterna.
•      Se      apoy6   en   la   entrega   de   los   diferentes   insumos   y   suministros   de   oficina   a   los

trabajadores  de Auditoria  lnterna, durante el mes.

8.    Actividad  1.10)  Apoyar en archivar de forma ordenada y peri6dica todos los documentos
fisicos o electr6nicos, velando par su disponibilidad, resguardo y  vigencia.

•      Se  brind6  apoyo  para  archivar  los  documentos  que  ingresan  a  Auditoria  lnterna  para  su

resguardo.

9.    Actividad  1.11) Apoyar con escanear y fotocopiar documentos,  informes o reportes
generados y recibidos en la Auditoria lnterna.

•     Se  dio  apoyo  en  escanear  los  oficios  que  ingresan  a  Auditoria  lnterna,  de  las  diferentes

direcciones durante el mes.

10.  Actividad  1.14)  Realizar  otras  actividades  que  le  sean  asignadas  par  el  Auditor
lnterno en relaci6n a los servicios contratados:

•     Sedioapoyopara Iocalizar  oficios  de  los  afios:

2018,             mismos  que  fueron  solicitado
Alonzo.

Direcci6n   Ej

2022,  (3)  2020,  (5)  2019,  (7)

a,  por  la  Licda.  Claudia

Vo.  Bo.

0  MORALES MORENO


