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Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

fecha Emisi6n:
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Monto Total:
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49760114

10:19:06

EMIS16N

ANDREA DEL CARMEN

2 -ANDREA DEL CARMEN  LOBOS ALVA

rs AIIN A  /

52469050 - REGISTRO NACIONAL

GTQ  18,000   z7¢

:AcuusJa;ie~:i`b~6:i-T`-.|Fci62a`2j202-

Fecha de ia consulta:  02/07/202410:19:31

DE LAS  PERSONAS- RENAP-

CERTIFICA6l-Oil
QiFJ182#:-

AtEp-ri-6io-NSAT
135B8FD452A98D56ABD721 D3F0B

NOTA:  Si la informaci6n no coincide con el documento que tiene en su  poder,  dendnc'ielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura Pequefio Contribuyente

ANDF`EA DEL CAFl"EN, LOBOS ALVA
Nlt Eml8or: 497cO114
ANDF`EA DEL CAR S ALVA

HICHAIO FtuTA COBAN A
EFIAPAZ

KILOMETFto 207 8
GUATEMALA, Coba
NIT F]eceptor: 5246
Nombro Receptor: F`EGISTRO NACIONAL DE LAS PEBSONA
Diroccl6n comprador: CALZADA FIOOSEVELT 1346 ZONA
GUATEMALA, GUATEMALA

PENAP-

NOMEFto DE AUTOFIIZAC[6N :
8A4cBi35-BeFD452A-98D5eA8D72itrsFOB

Sorlo: 8A4CB135 Ndmero do DTE: 3103606058
Numoro Acceso:

FocEo;hhaoyrah::afo#::::.8=j#so2::8:]3#

#No            B/S        Cantidad                   Descnpcion

1           Servicio.          I            For servieios
PROFESIONALBS presto

:..;`;..:.;::\`!i.::I:;.:r!:..,:`,.i.l`,:l'\`;:..,
cumpliniento del contrato
129-2024

I No genera derccho a credito ri8cal

Precto/Valor            Descuentos (Q)                   Otros                         Total (Q)                     Impuestos
unitario (Q)                                                     Descuentos(Q)

I 8 goo.00                                0.00                                0cO                      I 8,000.cO

TOTAL,ES :                                0.00 OcO            yAav/

/

CANCELA14'o

''Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON:     PROCEDE    EL    PAGO    DE    SERVICIOS    PROFESIONALES,    SEGUN    INFORME    DE

ACTIVIDADES    REALIZADAS    DURANTE    EL    PERIODO    COMPRENDIDO    DEL    01/06/2024    AL

30/06/2024,PRESTADOSALSUSCRITOAENTERASATISFAC9('ON./ EE



EE
lNFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2024.

FECHA:
/30/06/2024/

Actividades del Mos: Del o1/06/2024 al 30/06/2024      ,,'
`

Nombre del contratista: Andrea del Carmen Lobos Alva /

Nt]mero de Contrato: 129-2024    /

Vigencia del Contrato: Del 01/02/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales /
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1) Asesorar y brindar apoyo en la elaboraci6n del Plan Anual
de Compras (PAC) del Departamento de Servicios Generales

Se brind6 asesoria relacionada con la solicitud de informaci6n pertinente,  llevando
a cabo un analisis de la misma  para  integrar la misma al  Plan Anual de Compras

(PAC)  del  Departamento  de  Servicios  Generales  de  acuerdo  a  las  necesidades
latentes  identificadas  por parte de  los distintos encargados de  las distintas  areas

que conforman al Departamento.

2.-Actividad   1.2)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en   la  elaboraci6n   del   plan
Operativo Anual (POA) del departamento de Servicios Generales

Ninguna realizada.

3.-Actividad  1.3) Asesorar y brindar apoyo en  la elaboraci6n de la Memoria
de Labores del Departamento de Servicios Generales

Se realizaron cambios en terminos de fondo y forma relacionados a la Memoria de
Labores  correspondientes  a   los  meses  del  periodo  actual  (abril-junio).   Dichos
cambios   incluyen   la   toma   y   edici6n   de   las   fotografias   de   las   areas   de:
administraci6n,     vehiculos,     almacen,     recepci6n,     personal     de     limpieza     y
correspondencia.

4.-Actividad 1.4) Asesorar y apoyar en el seguimiento de los expedientes que
ingresen  al   Departamento  de  Servicios  Generales,  de  conformidad  a  la
asignaci6n del jefe del Departamento

Se  brind6  apoyo  en  cuanto  a   la  recepci6n,   organizaci6n  y  distribuci6n  de  los
diferentes expedientes recibidos en el Departamento de Servicios Generales para
ser asignados de manera acorde.

5.-Actividad  1.5) Definir estrategias  para optimizar los  recursos materiales,
humanos  y  demas  capacidad  instalada  en  el  Departamento  de  Servicios
Generales



Se  brind6  asesoramiento  en  cuanto  a  distintas  estrategias  aplicables  para  el
adecuado  uso  de  los  recursos  disponibles  y  la  optimizaci6n  de  los  mismos,  los
cuales   son   vitales   para   que   se   lleven   a   cabo   adecuadamente   las   distintas
actividades de la  instituci6n.

6.-Actividad  1.6)  Asistir  a  reuniones  convocadas  por el  Departamento  de
Servicios    Generales,    donde   se    requiera   su    participaci6n,    asi   coma
seguimiento al cronograma de actividades de la misma

Asistencia a diversas reuniones de cafacter informal, en donde se trataron diversos
temas de  interes para el  Departamento de Servicios Generales,  especificamente
aquellos  relacionados  al  area  de  Gesti6n   Documental,  durante  las  cuales  se
trataron  temas  relacionados  a  las  necesidades  y  obstaculos  que  enfrenta  dicha
area con el objetivo de optimizar el servicio de mensajeria que se lleva a cabo en
el Departamento de Servicios Generales.

7.-Actividad 1.7) Realizar otras actividades que le sean asignada§ por el Jefe
de     Servicios     Generales,     Subdirector    Administrativo     o     el     Director
Administrativo, en relaci6n a los servicios contratados, sus conocimientos y
su experiencia

Ninguna  realizada.

8.-Actividad 1.X) Otras actividades asignadas:

Ninguna realizada.

_`_ .---,,`           -       J+-- ::i /
An Tea del armen  Lobos Alva
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