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Para  actualizar tus  Datos de  RTU,  asf como verilicar el detalle
de  las  deelaraciones  prosentadas  pLledes  hacorlo  en  Agencia
Virtual  ingrosando  Usuarlo  y  Contrasofia,  si  aan  no  tienes  tu
contraseFia,    ingresa        a            https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona  Agencia  Virtual  en   la  opct6n     nsollcitar  Usuario",
luego   pres6ntate a una Agencia u  Oflcina Tributaria o  llama al
Contac Center de la SAT, tol6fono 1550.

Veriflque]avalldezdelapresentecousu[ta
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Factura Pequefio Contribuyente-
JESSICA MARIA ,'^VILA``DAvlut     I.
NIt EmJsor: 951072sO
JESSICA MARIA AVI LA DAVILA

a)AL&MA¥9A`R6].#gi*uALE,E8LDAE#Cj£LLALOserAMANTES,zonao
NIT Ftec®ptor: 52469050
NofroroPlocoptor.PIEGIS"ONAclo/NAL DE LAS PEFISONAS- FIENAP-

:a   se::ao  Ou:di por~,a:=nc&/

i#ringcoE#¥#£¥
coatrto No. i 27-2025

P.¥S#Q)Ou/hae"(Q)

NOMERo DE AUTonizAci6N:
coBsOID203SEH^

Serk): C38591 D2
-iaecF.2296OFcoi227

mere de DTE: co7052ee
Nugivco Acceso:

3,Zco=09:57:28Fecha y horn do ondston:
Fecria y hora de cortlficacl6n : 06:ma}.2025 0g:57:ae

Moneda: GTO

OtrDS
Pesouento8(Q)

Om                            0.co

/ tG+`_fa!i!@ffilife                      o.oo

Total (Q) /
15.apquf

oco           r5jso

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"

Impuestos



RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS  T£CNICOS,  SEGON

INFORME  DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERfoDO

COMPRENDID0  DEL 01/05/2025 AL 31/05/2025,  PRESTADO AL

\E9g«-A_P
or&4tf:#o#ar,ap

Comunicacion Sac.al
c ....  J®l PFNAP  Guatemala, Guatern;la
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

MAV9Aft02025FEC.

HA.Activld d 31/05/2025/
a  es del Mes.NombrodI Del o1/05/20296131/05/2025     #

®  contratista.NI]merodeCon(rato:Vig®nc[adolContl.ato:R®ngl6nPresupuestario: J6sslca Ivlaria Avila Davila

127-2025             /
Del 06/01/2025 al 31/12/2025   /

029 "CItras remunoracion®s d® per§ofial temporal"
Sorvlclos:Dlrecci6n qulon Sup®rvisa: T6cnlco8                /

Comunlcacl6nsoclal       /

A-SDELMESDEMAPPEJEQ2E/z`
ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad1.1Brindarapoyo®ndisoflarolem®ntosgfaficosparacontonido
informative del RENAP

1.   Apoy6  en  la  revision  y  elaboraci6n  de  la  publicaci6n  diaria  informativa  en
base al conteo de Dpl en sede par departamento de entrega para publicar
en redes sociales e informar a la poblaci6n sobre esto date relevante.

2.   Disefie   el   boletin   informativo  para   uso  intemo  de  la   instituci6n  con  el
objetivo  de  difundir  el  tema  del  acceso  a  la  informaci6n  pdblica  para  su
publicaci6n cada semana.

3.   Colabofe  con  la  elaboraci6n  y  disefto  de  un  aviso  intemo  por  motivo  de
cierre  de  Semana  Santa  y  para  iiso  anico  del  departamento de  Servicios
Electr6nicos.

4.   Apoy6 con la elaboraci6n de los boletines intemos DNC 1  y 2 para informar
a  los  trabajadores de RENAP sobre la importancia de las capacitaciones y
sus beneficios.

5.   Elabor6 el  boletin  para  Direcci6n Administrativa  sobre el  Reglamento pare
uso de Uniformes de los trabajadores del RENAP.

6.   Realic6  un  boletin  para  notificar al  patrono  de los Avisos de Suspension y
Avisos  de Alta  emitidos  por el  lnstituto  Guatemalteco  de  Seguridad  Social
-lGSS-.

Actlvldad 1.2 Elaborar propu®stas do mark®tlng dlgltal pare la lnstitucl6n

1.   Apoy6 en el disefto del maten.al infomativo pare redes sociales de la noche
de   DPI   del  30  de  abril,  asi  coma  el  banner  para  la  pagina  web  de  la
instituci6n  en  donde  los  usuarios  pueden  encontrar el listado de oficinas y
horarios de este evento.

2.   Actualide  el  disefio  de  2  banners  para  la  pagina web sabre el acceso a  la
lnformaci6n Pablica y el tarifario de servicios que presta el RENAP.

3.   Colabofe  con  el  disefio  de  la  invifaci6n  para  la  conferencia  "`EI  Rol  del
Notariado en el Registro Nacional de las Personasn de parte de la Direcci6n
de Capacitaci6n.

4.   Realic6  un  disefio  digital  sobne  c6mo  ayudar a tos usuarios a identificar la
fecha de vencimiento del Dpl en la parte reversa del documento.
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Actividad 1.3 Brindar atonci6n al clionto intomo, s®gdn requerimi®ntos de las
tJnidades administrativas de la lnstituci6n.

1.  Brind6 atenci6n  por llamada  a  los compaiieros de  los  otros  departamentos
para   resoluci6n   de   dudas   en   base  al   material   trabajado   durante  este
periodo.

Actividad  1.4  Apoyar  en  [a  cobortura  de  actos  protocolar!os,  actividades
instltucional®s  y  proyoctos  on  cualqui®r  lugar del  t®rritorio  nacional,  donde
sea asignado.

1.  Apoy6 con  ml partlclpacl6n en  bae® a cobertura  pare  la conferonela ""EI  Rol
del   Notarlado  en  el   Rogl8tro  Naclonal  do  la.  Per.ona8n  de  parte  de  le
Dlreccl6n de Capacltocl6n.

Actlvldad 1,5 Colaborar con la logfstlca de actlvldades lnstltuclonales

•    Durante  el periodo del presente informe,  no se realizaron actividades
con respecto a esta tematica.

Actividad 1.6 Participar on grabaciones do spots publjcitarios.

1. Apoye con temas de grabaci6n y locuci6n para la elaboraci6n de la campafia
"No Gracias", difundida en redes sociales.

Actividad 1.7 Proponer dis®fios pare publicaclon®s institucionales,

1.   R®allc6  el   bolotln  pare  la  Subdlrocol6n  do  R®curoo8  Humano8  Salud  y
S®gurldad Ocupaclonal 8obre ol monltor d® 8alud y 8ogundad ocupaclonal.

2.  Elabor6  1  pcot  pare  promoclonar o1  Dla  d®  la  TIorra  del  22  do abrll,  pare
utillzar en rede8 sociale8.

3.   Dl8eh61  post para promoclonar el Dla de la madro del  10 de maya,  para
utilizar en redes sociales.

Actividad 1.8 Brindar apoyo on rodactar contonidos con fines publicltarios
de la lnstltucl6n.

•    Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades
con respecto a esta tematica.

Actividad 1.9 Apoyar en la edici6n d® material fotogfaflco.

1.   Colabor6  on  la  edlcl6n do  matorlal fotogrdflco pare ®1  lnformador regl8tral d®
manera que 8e contara con la dlagramaol6n correcta d® fotogrofla9.

Actlvld.a 1.10 Proponer cal®nd.rlz.c]6n de publ[ceclon®. ®n redo. .oof.le.
Inetltuclonal.e

1.   Apoye en distribuir tareas en el calendario del correo institucional  para mejor
organizaci6n en cuanto a publicaciones y disefios importantes,

2.   Apoye    en    calendarizar    fechas    importantes    tanto    nacionales    como
internacionales   relevantes   para   publicaciones   de   redes   sociales   de   la
instituci6n durante este mes.





•.'\

3.   Colabofe con la actuaiizaci6n a.e las notificacjones en el calendan'o del correo
institucional en base a las fechas especiales para estar al dia.

Actividad 1.11 Brindar apoyo on la rov]s]6n d® art®s graficos con fines
publ!citar[os.

1.   Apoy6   en   la   revision   de   boletines  realjzados   por  mis  compafieros  del
departamento  de  disefio,  con  el  fin  c]e  evitar faltas  ortogfaficas  o  errores
gfaficos.

2.   Apoy6  en  la  rovisi6n  de aries gfaficos  realizados  por mis  compafieros  del
departamento de disefro, con el fin de aportar ideas o corregir elementos en
caso fuese necesario.

0

Actlvidad  1.12  Roalizar  otras  actividados  qua  1®  sean  Sollcltadas  par  ol
Comunicador   Social   con   relaci6n   a   los   servicios   contrafados,   sus
conocimjontos y exporiencia.

•    Durante el periodo del presente infoime, no se realizaron actividades con
respecto a esta tematica.

or&#EL#o#'qu
Comu nicau.low Saw:ial

Sod. del RENAP  Guatemala, Guatemala
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