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SITUAC16N DEL CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS
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Para  actualizar tus  Datos  de  F]Tu,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
virtual  ingresando  usuario  y  Contrasefla,  si  atln  no  tienes  tu
contraseFta,     ingresa        a             https:/lportal.sat.gob.gtftyortal/
selecciona  Agencia  Virtual   en   la  opci6n     "Solicitar   Usuario'',
luego   presentate a una Agencia  u  Oflcina Tributaria o  llama al
Ctontac Center de la SAT, tel6fono 1 550.

Veriflque La va]idez de La presente consu]ta



u



4

Factura Pequefio Contribuyente
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hfroneda  GTQ

#No            B/S      , Cantidad                  ,  Descripeion

1             Servicio               I

a For servicias TECNI COS

gT%l:/:nd:oes:ffi,e;i;fo¥to
segtin cumplimlento del
conrrato No.127-2025            /

*  No genera derecho a cr6dito fiscal

•5._oco/

P.  Unitano con           Degcuenlus (Q)                     Otros
IVA  (Q)               ,       .                                      Desouencos(Q)

OcO                                      OcO

Totl  (Q)                     Imp`iestas

5,Onrfe

().00                                  0 cO 15,rfco
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" Contribuyendo par el pals que todos queremos"



RAZON:   PROCEDE   EL   PAG0   DE   SERVICIOS  TECNICOS,   SEGUN

INFORME  DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERioDO
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lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

JULIO,  Afro 2025

FECHA: 31/07/2025

Actividades del Mes: Del 01/07/2025 al 31/07/2025

Nombre del contratista: Jessica Maria Avila Davila

Ndmero de Contrato: 127-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n  Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Comunicaci6n Social

ACTIVIDADES DEL MES DE JULIO  DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1  Brindar apoyo en disefiar elementos graficos para contenido
informativo del RENAP

1.   Apoye  en   la   revision  y  elaboracl.6n  de  la  publicacl6n  diaria  informatlva  en
base  al  conteo  de  Dpl  en  sede  par departamento  de  entrega  para  publicar
en redes sociales e informar a la poblaci6n sobre este dato relevante.

2.    Disefie   el   boletin   informatlvo   para   uso   intemo   de   la   institucl6n   con   el
objetivo   de   difundir  el  tema  del  acceso  a  la  informaci6n   pdblica   para  su
publicaci6n cada semana.

3.    Colabore  con   la   actualirzaci6n   del   disefio  y  del   logo   institucional   para  los
r6tutos de Misi6n y Vlsi6n de la sede de RusMall.

4.   Apoye  con  la  elaboraci6n  de  los  beletines internos  DNC  1  y 2  para  informar
a  los  trabajadores  de  RENAP  sobre  la  importancia  de  las  capacitaciones  y
sus beneficlos.

5.   Disefie  un  arte  de  un  mapa  basado  en  la  nueva  campafia  de  Tu  Decides
para  informar tanto al personal de la  institucl6n,  como  a  fa  poblaci6n..

6.    Realice   y   envi6   un   boletin   para   notmcar   al   patrono   de   los   Avisos   de
Suspensi6n   y   Avisos   de   Alta  emitidos   por  el   lnstituto   Guatemalteco  de
Segundad  Social -IGSS-.

Actividad  1.2 Elaborar propuestas de marketing digital para la  instituci6n

1.   Apoye  en  el  disefio  del  material informativo para  redes sociales de la  noche
de   Dpl   del   16   de   julio,   asi   como   el   banner  para   la   pagina  web   de   la
instituci6n  en  donde  los  usuarios  pueden  encontrar  el  listado  de  oficinas  y
horarios de este evento.

2.    Colabore  con  la  actualizaci6n  del  disefio  de  las firmas  electr6nicas  para  la
utilizaci6n de  los trabajadores de RENAP.

3.    Colabore    con    el   disefio   de   los   fondos   de    pantalla   reflejados   en   las
computadoras institucionales con el tema de los valores institucionales.

4.    Realice    un    diseF`o    digital    para   fondo    de    pantalla   sobre   los   servicios
informaticos de la  instituci6n  de  RENAP.
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Actividad i .3 Brindar atenci6n ai ciiente inferno, Segjin requerimientos do las
unidades administrativas de la instituci6n.

1.  Brind6 atenci6n  por llamada  a  los  compafieros  de  los  otros  departamentos
para   resoluci6n   de   dudas   en   base   al   material   trabajado   durante   este
periodoI

Actividad   1.4  Apoyar  en   la   cobertura  de  actce   protocolarioS,  actividades
institucionales  y  proyectos  en  cualquier  lugar del  torritorio  nacional,  donde
sea asignado.

1.  Brind6  mi apoyo con  la cobertura  y pardcipaci6n del acto protocolario para la
visita   del   personal   del   Salvador   para   conocer  la   sede   de   RENAP  y  el
proceso de impresi6n y entrega del Dpl.

Actjvidad 1.5 Colaberar con !a !ogistica de actividades instill.cioita!es

1.   Brinde   mi   apoyo   con   la  logistica  de  material   proyectado  para  el  evento  de
capacitaci6n  impartido  par  el  departamento  de  Comunicaci6n  Social  en  dia  10
de julio.

Actividad 1.6 Participar en grabaciones de Spots publicitarios.

•    Durante  el  periodo del presente informe,  no se  realizaron  actjvidades
con, respecto a esta tematica.

®

Actividad 1.7 Proponer disefios para publicaciones institucionales.

1.   Realic6  el   boletin   para  la  Subdireccj6n  de  Recursos  Humanos  Salud  y
Seguridad Ocupacjonal sobre el monitor de sa!ud y seguridad ocupacienal.

2.    Elabote    una   presentaci6n   para   uso   del   departamento   de   Servicios
Electr6nicos   sobre   la   promoci6n   de   sus   servicjos   de   Verificaci6n   de
ldentidad y/o Consulta de lnformaci6n de ldentidad.

Actividad 1.8 Brindar apoyo en rodactar contenidos con fines publicjtarios
de la instituci6n.

•    Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades
con respecto a esta tematica.

Actividad 1.9 Apoyar en la edici6n do material fotografico.

•    Durante el periodo del presente informe, no se realjzaron actividades con
respecto a esta tematica.

Actividad 1.10 Propon®r calendan.zaci6n de publicacione8 en redes Sociales
institucionales

1.   Apoye en  distribuir tareas en  el  calendario del  correo  institucional  para mejor
organizaci6n en cuanto a publicaciones y djsefios importantes,

2.   Apoye     en     calendarizar    fechas     imporfantes     tanto     nacionales    como
internacionales   relevantes   para   publicaciones   de   redes   sociales   de   la
instituci6n durante este mes.
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3.   Colabore con  la  actualizaci6n de las notificaciones en el calendario del correo
institucional en base a las fechas especiales para estar al dia.

Actividad 1.11  Brindar apoyo en la revision de artes graficos con fines
publicitarios.

1.   Apoy6   en   la   revision   de   boletines   realizados   por  mis   compafieros   del
departamento  de  disefio,  con  el  fin  de  evitar faltas  ortogfaficas  o  errores
gfaficos.

2.   Apoy6  en  la  revisi6n  de  artes  gfaficos  realizados  por  mis  compafieros  del
departamento de disefio,  con el fin de aportar ideas o corregir elementos en
caso fuese necesario.
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Actividad   1.12  Realizar  otras  actividad®s  qu®  Ie  sean  solicitadas  por  el
Comunicador   Social    con    relaci6n   a    los   servicios   contratados,   sue
conocimientos y experiencia.

•    Durante el  periodo del presente informe,  no se realizaron actividades con
respecto a esta tematica.

F.
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