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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ABRIL, Afto 2025

FECHA:ActMd d 3O/04ra025
a  es d®l Mss.Nombrod®Icontratlsta:Nom®rod®Contrato:V]genclad®lCohtrato:R®nglchPresupu®stario: D®I ol/04/ae25 al 3o/04/2o25

J6selca Maria Avlla Davlla

127-2025
D®l 06/01/2025 al 31/12/2025

029 "Chas romun®rac[ones d® personal temporal"
Servlclos:Dlroccl6n qul®n Sup®rvlea: Ttenlcce

Comunlcacl6n Social

AmVILe±pEs DELMEs DE ABRIL DELRE
ACTIVIDADES REALIZADAS:

Acflvldad1.1Brindarapoyoendlseflar®Ion®ntoegfaflcosparacontenldo
lnfomat]vo d®l RENAP

1.   Apoy6  en  la  revision  y elaboraci.6n de  la  publlcaci6n diaria  infomiativa  en
base al contco de Dpl en sede par departamento de entrega para publlcar
en redes socjales e infomar a la poblacj6n sobre este date relevante.

2.   Dl§ofi6  el   boletln   infomativo  pare  ilso  intomo  de  la  instituci6n  con  el
objctivo  de  drfundlr  el  tema  del  accoso  a  la  infomaci6n  ptlbljca  pare  su
publlcacl6n cada semana.

3.   Colabofe  con  Ia  elaboraci6n  y diseflo  de  un  aviso  intemo  por  motivo  de
cierre  de Semana  Santa  y pare  usa anico del departamento de Servicios
Electfonlcos.

4,   Apoy6 con la elaboraci6n de los boletines intomos DNC 1  y 2 pare informar
a log trabajadores de RENAP sobre la importancia de las capacltaclones y
sus beneflcios.

5.  Actuallc6  el  llstado  de  consulados  y embajadas  que  se  encuentra  en  la
paginawebparaconsultarlasubicacionesdelasoficinasenelexterioryen
la pfglna de Servjcios en el Extranjero.

Actlvldad 1.2 Elaborar propu®stas d® markctlng dlghal para la ln8trfucl6n

1 .   Apoy6 en el disefio del material lnformatlvo pare redes soclales de la noche
de  Dpl  del  21   de  abn.I,  asl  coma  el  banner  pare  la  pagina  web  de  la
instltuci6n en donde los usuarios pueden encontrar el llstado de oficinas y
horarios de esto evento.

2.   Disefi6  un  nuevo  boletln  oultural  pare  colacar  como  parte  del  matchal
informativo de la pagina web institucional.

3.   Colabor6  con   la  elaboracj6n  del  diseflo  de  un  banner  referonte  a  las
caracterfstlca§ del nuevo Dpl y su nuevo disefio.

4.   Realic6  un  disefto dlgital  sobro o6mo  ayudar a log usuarios a identificar la
fecha de vencimlento del DPI en la perte reversa del documento.

Activldad 1.3 Brlndar at®nci6n al cl[®rfe lntemo, s®gdh roqu®riml®ndos de las
iin]dad®s adm!nlstratlvas d® la lnstthc]6n.

1 . Apoy6 con la atencl6n par llamada a lee compafieros de los otros
departamentospararesolucl6ndedudasenbasealmatchaltrabajado
durante este periodo.
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Acovldad  1.4  Apeyar  ®n  la  cob®rfura  d®  ac(os  protocolarlos.  activldad®s
lnstltuclonales  y  proyectos en  cualqufer ltigar d®l t®rrltorlo haclonal,  dond®
sea aelgnado.

1.  Apoy6  con  tonrar fotograflas  d®l events d® conmemoracl6n  del  Dfa de  los
Lenguajes lndfgenas pare utillzar postoriormente en el lnformador
Reglshal o materlal de apoyo necesarlo en ol future.

Actlvldad 1.5 Colaborar con la logfstlca d® actlvld&des lnstltuclonales

•    Duranto el periodo del presente lnfome, no se reallzaron actlvldad®s con
respecto a esta tematica.

Actlvldad 1.® Partlclpar ®n grabaclones d® Spots publlchario8.

•    Durante el periodo del prosente infome, no se rcalizaron actividades con
respecto a esta tematica.

Actlv[dad 1.7 Propon®r dlseFtos part publlcaclones [nst]tuclonales.

1.  Realio6 el boletin sobre el prooedjmlento pare la presentaci6n de la planilla
IVA-FEL y emisl6n de la constancia de notificaci6n electfonica.

2.    Disefi6 completamente el aviso lnfemo por motwo de ciene de Semana
Santa y para use dnico del depahameuto do Servicios Electfonicos.

3.   Disefi6 2 posts de expectatwa pare la campafia de vlnculacjch de dato8 y
dar a conocer a los usuarios su importancia por medlo de redes sociales.

Activldad1.8Brindarapoyoenrodactarcont®nldoscohflnespubllcharios
d® Ia lnstltucl6n.

•    Durante el periodo del presente infom®, no se realizaron actividades con
respecto a osta tematica.

Actlvldad1.®Apoyar®nla®dlcl6nd®matorlalfotognEflco.

1.   Colabor6 en  la edlcl6n de materlal fotogrdico pare el lnfomador reglstral de
manera que se contara con la diagramacl6n correcta de fotograflas,

ActMdad 1.10 Propon.I calondarlzacl6n do publlcaclonos .n rodeo soclales
lnetltuc]onales

1.   Apoy6 en distrlbulr tareas en el calendario del corlco instfucfonal para mejor
organizaci6n en ouanto a publicaci.ones y diseflos imporfentes.

2.  Apoy6    en    calendarizar    fechas    imporfentes    tanto    nacionales    como
intemaclonales   rolevantes   pare   pub[jcaciones   de   redes   socjales   de   la
instituci6n durante este meg.

3.   Co]abor6 con la actuallzacl6n de las notificacjones en el calendario del corrco
institLJcional en base a las fechas especiales pare estar al dfa.

Actlvldad1.11Brindarapoyo®nlarovl816nd®artosgfaflccoconflnespubllcltarice.

1.   Apoy6  en   la   revisl6n   de  boletines  realizados  per  mis  compafleros  del
departamento  de  diseflo,  con  el  fin  de  evltar faltas or(ogfaficas o erTores
gfaficos.





1

2.  Apoy6 en la revisich de aries gfaficos realizados por mis compafferos del
departamento de disefro, con el fin de aportar ideas o corregir e[ementos en
case fuse r©rio.

Actlvldad   1.12  Roalhar  otra8  actlvldadce  qu.  I.  a.an  sollcltada8  par  ol
Comunlcador    Soclal    con    rolacl6n    a    los    s®rvlclos    conhatados,    sue
conoclm ]®ntoe y exp®ri®ncla.

•    Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades con
respecto a esta tematlca.

J6sslca Maria Avlla Dfvlla
llecnlco de la Unldad de Comunlcacl6n Socla[

F.



c`.+.i+.apt.xp.i}ue

JrfuTc`{1,{t*`u`bT,Tf::`"`:i'::: tt`  . +"

lsi}Oz  ,toi3i.)ui.jmtji
I,lr,rngtJ,I"`  ..,lwt.rjtF,o:`    {l/`W1}'  I.io    ,ui}.

i

I;f    .  ,./i=n.~.i     .   jr!  ..tpur€   ,.r   ?~   ,.„  `      3:   ;i  :

I        .`.,i.,;ii     ,.,,.- :


