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Identificador Documento del Verificador
lntegrado No:

1747164574440

Deta]]e de Documentos

Fecha de Generaci6n:
May 13, 2025,1 :29 PIvl

'TiiioDoc-umento: 'FEL                                                                        /

Fecha Emisi6n: 31;05ra025  1 3:27:30                                  '

Emisor: 70914753

Agente de Retenci6n:Estableeimiento: No es agente de retenci6n.

GENESIS  LUNA  PALENCIA

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-           /

Monto Total: GTQ GTQ  15000.000000/'

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: D9EAD72044A94FC5-8440-1A7279418DA4

Serie: D9EAD720       /

Ndmero del DTE: 1151946693                     /

Acuse de recibido: FCID202520250513T13:27:3106..00D9EAD72044A94FC584401A7279418DA4

Fecha de !a consiElta: 1 3;05ra025  1 3:29: 1 1

Estado: Activo

Asociado a una garantl'amobi]iaria:
No
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SITUACION DEI, CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA INCUMPLIIVIIENTOS

Al  13/05/2025 01 :29:36 PM
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Para  actualizar tus  Dates  de  RTu,  asi  coma  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencja
Vlrtual  lngresando  Usuario  y  Contraseha,  si  aan  no  tienes  tu
contrasefia,    ingresa        a             https.//portal.sat.gob.gvportal/
selecciona  Agencia   Virtual   en   la   opci6n     "Solicitar   Usuan.a",
luego   pres6ntate  a  una Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT,  tel6fono  1550.

Vel.ifique la validez de la presente consulta
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Factura
GENESIS,  LUNA PALENCIA
Nit Emisor: 70914753
GENESIS  LUNA  PALENCIA
BOULEVARD AuSTRIACO   33-18 EDIFICIO LIRlos DE CAYALA 1,   D
302 zona 10, Guatemala, GUATEMALA
NIT  Reeeptor:  524690sO                                                                      tj._  `,+,i*,.1     ,,,.

Nombre Receptor  REGISTRO NACIONAL DE LAS PE,R99xps-tR.E.NAP-~„.`           ,    „

INo          B/s      cantlded                 Descripcion          "bf''P''tlfai;'cnch`';   '`be6;Arfu`t6§.(a)   '  `'
IVA (Q)

15.000-00                                   0.0o

TOTAms.                              o.co

/I           Sezvicio            I          Per sen/icios tdenicos

prestndos al RENAP, dunnte

ifed-fg::al:|fif:d%2d5e,1    /
contrato  125-2025

• Sujelo a retenci6n definitiva ISR

NUMER0 DE AUTORIZAC16N:
D9EAD72044A94FC5€440-1A7279418DA4

Serie:  D9EAD720 Ntlmero de DTE:  1151946693

Numero Acceso :

Fecha y r`ora de emision.  31-may-202513:27:30
Fecha y hora de certlficaa6n:  13-may-202513:27.30

Moneda`  GTQ

Chos
Descuentos(Q)

Total (Q)                     Impuestos

0 00                              15,000.00     IVA                   I co714385?

0 00                           ]5,OcO.co    rv'A                 I,a,7i.28.;7

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"

rr



RAZ6N:PROCEDEELPAGODESERVICIOST£CNICOS,SEGON

INFORMEDEACTIVIDAD[SREALIZADASDURANTEELPERfoDO

COMPRENDIDODEL01/05/2025AL31/05/2025,PRESTADOAL

SUSCRIT0 A ENTERA SATISFAC

Vo.Bo

Comuni€areiori
S.rl. del f`EN..  Gua`em Gua,®m,'a



3

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
MAYO, ANO 2025

Actividades del Mes: Del 01/05/2025 al 31/05/2025

Nombre del contratista: G6nesis Luna Palencia

Nt]mero de Contrato: 125-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Comunicaci6n Social

ACTi`v'iDADES REAL!ZADAS :

Actividad  1.1  Activar  en  la  cobertura  de  actos  protocolarios,  actividades,
eventos  y  proyectos  en  cualquier  lugar  del  territorio  nacional,  donde  sea
asignado-

1.    Durante    el    pen'odo    del    presente    informe,    no    se    realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Actividad    1.2Proponer   [a   elaboraci6n   de   herramientas   periodisticas   y
mercado]6gicas relacionadas con las actividades, eventos y proyectos de RENAP
o interinstituciona]es que se realicen.

1.   Durante    ei    perfodo    dei    presente    informe,    no    se    realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Actividad 1.3 Colaborar con la promoci6n comunicaciona] y mercadol6gica de
los servicios electr6nicos lnstitucionales.

2.    Durante    el    pen'odo    del    presente    informe,    no    se    realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Acti-vidad 1.4 RealizaF  eritre-v-is fas  a  pei:sona!  de  ia  irlstituei6ri y- otFcs  pars  ei
informativo televisivo de la instituci6n

1.   Durante  el  periodo  del  presente  informe,  no  fui  solicitada  en  el
manejo de equipo audiovisual en grabaciones del departamento.

Actividad    1.5    Elaborar   informe    escrito    de   las    acciones    rea]izadas    al
Comunicador Social de forma semana].

1.   Los  informes  se  trasladan  de  forma  diaria,  mensual,  bimensual  y
semestral de acuerdo a instrucciones recibidas.



•'i

Actividad 1.6 Apoyar en las redacciones para redes sociales,

1.   No me fue asignado ningtin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.7 Apoyar en la redacci6n de notas informativas para elaboracidn de
boletines y otros escritos que soiicite ei Comunicador Social.

1.   Durante    el    periodo    del    presente    informe,    no    se    realizaron
actividades con respecto a esta tematica,

Actividad 1.8 Apoyo en iogistica de actividades insrfucionaies.

2.   No me fue asignado ningtin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad   1.9  Sugerir  el  estilo  y  ortografia  de  articulos,  presentaciones  y
documentos a publicar,

1.    No me fue asignado ningrin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.10 Apoyo en la asistencia a reuniones en ]as que se requiera e]
acompafiamiento del Comunicador Social,

1.   No me fue asignado ning`in requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad   1.11  Proponer .mecanismos de comunicaci6n e.r!tre !a sede cent.ra!
y las sedes regionales.

1.   No me fue asignado ningiin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad  1.12 Apoyar con informaci6n que se le brinda a medios de
comunicaci6n, autorizada por el Comunicador Social.

1.    No me fue asignado ningdn requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.13 Apoyar en entrevistas con medics de comunicaci6n., internas y
externas.

1.    No me fue asignado ningtin requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.14 Proponer estrategias comunicativas internas y externas.

1.   No me fue asignado ningtin requerimiento relacionado a este inciso.

1.15 Las demis responsabi]idades derivadas de la naturaleza del contrato.

1,    Apoy© en Fe§puesca al ofl€lo de Dife€€i6n Ejeoutiva DE±1881:20=5,
de fecha 9 de Maya del Z0a5, en rela€16n a que el Seeretari©
Ejeoutiv© del Servlei® Civies, s©li€lta estable€er 1©9 meeanisffio§
in§tltuelonales en e©njunt©, tomand© en g©nBldera€16n que el
Reglstr© Naelonal de ljag Personas es mleffibr© de lag |unta§ L©eales
de Servicio Cfvico; por lo que solicita sea analizado dentro del
ambito de competencia de Comunicaci6n Social los puntos
relevantes en consideraci6n y se determine la viabilidad de
implementar lo requerido.



Actividad  1.16  0tras  actividades  re]acionadas  que  le  sean  solicitadas  por  el
comunicador social.

1.        Desarroll6   el  reporte  bimensual  y   clasificaci6n   de  noticias   de
distintos                      medi os                      de                      comuni caci6 n.

2.        Desarroll6 el  informe mensual con datos a incluir en POA.

3.        Desarrole la unificaci6n y clasificaci6n de noticias del afio en curso
de forma cuantitativa y cualitativa.

4.        Desarroii6  ia  clasificaci6n  y  conteo  de  noticias  para  el  informe
semestral   de   noticias   referentes   a   la   instituci6n   de   manera
cualitativa y cuantitativa.

5.        Elabor6   la   difusi6n   de   noticias   diarias   a   funcionarios   de   la
instituci6n via correo electr6nico.

6.       Trabaj6   el   monitoreo   diario   de   noticias   y   publicaciones   en
plataforma, correo electr6nico y WhatsApp

7.        Elabor6   reportes   de   medios   de   comunicaci6n   de   acuerdo   al
monitoreo brindado.

8.        Realic6   la  btisqueda  y  selecci6n   de   evidencias   de  noticias   de
RENAP en medi.os I.mpresos.

9.        Reco]ect6   y   distribui   el   material   informativo   impreso   en   los
departamentos:

•     Directorio
•     Direcci6n Ejecutiva
•     Asesoria Legal
•     Presupuesto
•     Compras
•    Abogados

10.     Desarroll6  el  calendario  semestral  de  fechas  importantes  a  nivel

i'i   Gu,,em3'a
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