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Detalle de Documentos
Ti|}o Documento:FeehaEmisi6n: FEL

28;02re025  1 o:28:08

Emisor: 70914753

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n

Estableeiniento: GENESIS  LUNA  PALENCIA

Rece|)tor:MontoTotal: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE  LAS PERSONAS-RENAP-

GTQ GTQ  15000.000000

No. de Acceso: 0E596426A-10D24278-8856-82FOF06E2A84

Autorizaci6n:
Serie: E596426A

Ndmero de] DTE: 282215032

Acuse de recibido: FCID202520250213T10:28.0906.00E596426A10D24278885682FOF06E2A8414/02A202512:00:38

Fecha de la consuJta:
Estado: Activo

Asocindo a uno garanthmobi]iaria:
No
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  14/02#02512:00:54
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Para  actualizar tus  Dates  de  RTU,  asi  como  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerio  en  Agencla
Virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,   si  atln  no  tienes  tu
contraseFia,     ingresa        a             https://portal,sat.gob.gvportal/
selecciona  Agencla   Virtual   en   la   opci6n     "SoliCitar   Usuario",
luego   presentate  a  una Agencia  u  Oficina Tnbutana  o  llama  al
Contac Center de la SAT,  tel6fono  1550.

Verifique la validez de la pi.esente consulta
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Factura

GENESIS,  LUNA  PALENCIA
Nit Emisor: 70914753
GENESIS  LUNA  PALENCIA
BouLEVARD AusTi]iACo  33-18 EDiFicio Lmios DE cAyALA 1,   D
302 zona  16, Guatemala, GUATEMALA
N IT Pleceptor: 52469050
Nombre Fteceptor:  PEGISTPO NAC NAL DE IAS  PEPSONAS-FIENAP-

NOMEF]O  DE AUTORIZAC16N:
E596426A-lloD2-4278-8856-82FOF06E2A84

Serie:  E596426A

Fecha y hora d

mel.o de  DTE: 282215032
Numero Acceso:

emis`on:  28-
Focha y hora de certificacl6m  1

b-202510:28:08
b-202510:28:08

Moneda: GTQ

#No            B/S        Cantidad

I             Servicio               I

Descripcion                            Precio/Valor

;:e:g:;g:o's:;?2S#oC¥n_iJ;:d5e, /_           un'un]°5:oQ,)76
segincumplimiento del
contrato  125-2025

*  Sujeto a Tetenci6n definitiva ISR

Descuentos (Q)                    Otros                           Total (Q)                      Impuestos
Deseuent°S(Qo)oo                     15,00/!°

00                                     0.00                                     0.00

/                                TOTALES                                    000                                   000                        |5,00/00    lvA                16o71428H

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



Procede el pago de servicios profesionales segtin informe de actividades realizadas durante el

periodo comprendido del 01 de febrero  de 2025 al 28 de febrero de 2025, prestado al suscrito a
entera satisfacci6n.

"toJarquit,
SctLA|

Comunicacl6n  Soclal

Sede del  BENAP Guatemala,  Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
FEBRERO, ANO 2025

FECHA: 28/02/2025

Actividades del Mes: Del 01/02/2025 al 28/02/2025
Nombre del contratista: Genesis Luna Palencia
Numero de Contrato: 125-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos
Direcci6n quien Supervisa: Comunicaci6n Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad   1.1  Activar  en  la  cobertura  de  actos  protoco]arios,  actividades,
eventos  y  proyectos  en  cualquier  lugar  del  territorio  nacional,  donde  sea
asignado.

1.   Durante    el    periodo    del    presente    informe,    no    se    realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Actividad    1.2Proponer   la   elaboraci6n   de   herramientas   periodisticas   y
meT.cadol6gicas relacionadas con [as actividades, eventos y proyectos de RENAP
o interinstituciona]es que se realicen.

1.   Plante6 opciones de comunicaci6n y difusi6n del nuevo DPI en
medios tradicionales y digitales.

Actividad 1.3 Co]aborar con la promoci6n comunicaciona] y mercadol6gica de
los servicios electr6nicos lnstituciona]es.

2.   Durante    el    periodo    del    presente    informe,    no    se    realizaron
actividades con respecto a esta tematica.

Actividad 1,4 Realizar entrevistas a personal  de la  instituci6n y otros para  e]
informative te[evisivo de la instrfuci6n

1.   Colabor6 con el manejo de telepromter para noticieros de RENAP y
entrevistas internas grabadas en el estudio dentro del departamento
de Comunicaci6n Social.

Actividad    1.5    E[aborar   informe   escrito    de   las    acciones    realizadas    al
Comunicador Social de forma semanal.

1.    Lob  lnfoi-rric3  sc  trd5ldddn  dc  formd  didria,  mcnsua],  bimcnsual  y
semestral de acuerdo a instrucciones recibidas.

Actividad 1.6 Apoyar en las redacciones para redes sociales.
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1.    Elaboraci6n de propuestas de contenido en plataformas existentes de
la instituci6n.

Actividad 1.7 Apoyar en la redacci6n de notas informativas para elabol.aci6n de
boletines y otros escritos que solicite el Comunicador Social.

3.    Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades
con respecto a esta tematica.

Actividad 1.8 Apoyo en logistica de actividades institucionales.

1.    No me fue asignado ningdn requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad   1.9   Sugerir  el   estilo  y  ortografia  de   articulos,   presentaciones  y
documentos a publicar.

1.    No me fue asignado ningdn requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.10 Apoyo en la asistencia a reuniones en las que se requiera el
acompafiamiento del Comunicador Social.

1.    No me fue asignado ningtln requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad   1,11  Proponer mecanismos de comunicaci6n entre la sede central
y las sedes regionales.

1.    No me fue asignado ning`in requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad  1.12 Apoyar con informaci6n que se le brinda a medios de
comunicaci6n, autorizada por el Comunicador Social.

1.    Publiqu6 boletines informativos, audios y videos para medios de
comunicaci6n en portal de Gobierno www.nrensa.gob.ct .

Actividad 1.13 Apoyar en entrevistas con medios de comunicaci6n, internas y
extermas.

1.    No me fue asignado ning`1n requerimiento relacionado a este inciso.

Actividad 1.14 Proponer estrategias comunicativas internas y extemas.

1.    No me fue asignado ning`ln requerimiento relacionado a este inciso.

1.15 Las demds responsabilidades derivadas de la naturaleza del contrato.

1.    No he recibido asignaciones adicionales a los incisos anteriormente
mencionados.

Actividad  1.16  0tras  actividades  relacionadas  que  le  sean  solicitadas  por  el
comunicador social.

1.         Desarroll6   el   reporte   bimensual   y   clasificaci6n   de   noticias   de
distintos                        medios                        de                        comunicaci6n.

2.         Desarroll6 el  informe mensual con datos a incluir en POA.

3.        Desarroll6    el    informe    semestral    de    noticias    referentes    a   la
instituci6n de manera oualitativa y cuantitativa.
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4.         Elabor6   la   difusi6n    de   noticias   diarias   a   funcionarios    de   la
instituci6n via correo electr6nico.

5.         Trabaj6    el    monitoreo    diario    de    noticias   y   publicaciones    en

plataforma, correo electr6nico y WhatsApp

6.        Elabore   reportes   de   medios   de   comunicaci6n   de   acuerdo   al
monitoreo brindado.

7.         Realic6labdsquedayselecci6n deevidenciasde noticias de RENAP
en medios impresos.

8.         Recolect6   y   distribui   el   material   informativo   impreso   en   los
departamentos:

•     Directorio
•      Direcci6n Ejecutiva
•     AsesoriaLegal
•     Presupuesto
•     Compras
•     Abogados

9.         Llev6  a  cabo  la  entrega  de  oficios  en  distintas  direcciones  de  la
instituci6n.

10.      Realic6  el  folio  de  documentos  solicitado  por  el  departamento  de
Unidad de Informaci6n Pdblica.

11.      Desarroll6  el  monitoreo  en  plataformas  Facebook y x  relacionado
con el t6rmino RENAP o Registro Nacional de Las Personas.

12.      Desarroll6  el  calendario  semestral  de  fechas  importantes  a  nivel
nacional  y  mundial  para  incluir  dentro  de  la  calendarizaci6n  de

publicaciones en redes sociales de la instituci6n.

£th.Vth#assctiENifescENgarqu`"
Comunk:acidn  Sodal

Sede del  RENAP Guat.in.la,  Guatemal.


