
NIT que Realiz6 la consulta:         41574974
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ed3rmse_=T_                       [dent]f'Cadorpnot::ra::t#elverificador1741618934228
Fecha de Generaci6n:Mar10,2025,9:02AIvl

Deta]le de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecria Emisi6n: 31/03/2025 09:00:44  /

Emisor:  ` 41574974    /

Agente de Retencidn: No es agente de retenci6n.

Estableeimiento: ~ MARIA JULIA MARCOS CETO /

Receptop, 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 10000.000000   /

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: EA2F983E-2C884FE3-8515-177B80FD6C6B

Serie: EA2F983E

Ntlmero del DTE: 747130851

Acuse de reeibido: FCID202520250310TO9:00:4506:00EA2F983E2C884FE38515177B80FD6C6B

Fecha de la consulta: 10/03/2025 09:02:11

Estado: Activo

Asociado a una garanti'aymobiliaria:
No



SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA  INCUIVIPLIMIENTOS

Al  10/03/2025 09:02:17

c±?SRT
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Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asl  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando  Usuario  y  Contraseha,   si  aun   no  tienes,  tu
contraseha,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona  Agencia   Virtual   en   la   opci6n     "Solicitar   Usuario",
luego   pres6ntate  a  una Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta



Factura Pequefio Contribuyente

ii!

MARIA JULIA, MARCOS CETO
Nit Emi8or: 41574974
MARIA JULIA MARcOS CET0
ALDEA CHOACORF`AL   1-64 zQna 4, San Lucas Sacatopequ©z,
SACATEPEQUEZ
N IT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTF}O NACIONAL DE IAS PERSONAS- RENAP-

NOMERO  DE AUTORIZAcldN:
EA2F983E-2C884FE3-8515-177B80FD6C6B

Sorle:  EA2F983F Ntimero de DTE: 747130851
Numero Acc®so:

Fecha y hora de emisio"  31-mar-2025 09:00:44
Fecha y hora de certificaci6n`.10-mar-2025 09;00:45

Moneda:  GTQ

#No            B/s       candded                   Descripcion                        Pre¢ioIvalor            Descuer`tos(Q)          Desc¥n°tsstQ)
unitario (Q)

sow,c,o       ,     ,iiE?%asi;;##]i!3:;g?:te,           ,oooooo/           ooo                 ooo

* No genera dereeho a credito fiscal

Total (Q)                      Impuestos

0,0'000   /

roTALEs:                                   0.00                                  0.00                       io,OOO.OO

'.Contribuyendo por el pals que todos queremos"



/
RAZ6N:  PROCEDE  EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS,  SEGUN  INFORME  DE
ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/03/2025 AL
31/03/2025,   PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.
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lns     ,      ttjria   Gc3ri[trn\

Se()e   del   RENAP    Cuilter`1r)hi,   u     'i`riii^,



[NFORME MENsuAL DE ACTiviDADEs Arfuo 2025

Fecha: 01/03/2025  /
Actividades del Mes: Del 01/03/2025 al 31/03/2025   '
Nombre del contratista: Maria Julia Marcos ceto    /
Ndmero de Contrato: 121-2025        ;
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025    ;
Rengl6n Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos
Direcci6n quien Supervisa: lnspectoria General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Prestar servicios tecnicos brindando apoyo a  la  lnspectoria General, en  los
procesos    de    indole    administrativo   a    traves    del    Departamento    de    Asuntos    T6cnico-
Administrativos de la siguiente manera:                                                                                                   /

Se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6  e  incorpor6  en  folders  la  documentaci6n
que remiten  los registradores por medio de correo electr6nico,  para conformar 60 expedientes
de madres menores de edad.
Se  coloc6  etiqueta  con  el  c6digo  lG-MM  a  60  expedientes  nuevos  de  madres  menores  de
edad.
Se  procedi6 a  ingresar 60 expedientes de  Madres  Menores de edad  recibidos en  lnspectoria
General,  a  la  base  de  madres  menores  a  cargo  de  DATA,  Ios  cuales  son  asignados  a  los
tecnicos de lnsectoria General.
Se coloc6 etiqueta con el c6digo lG-24 expedientes nuevos.

2L

2.-Actividad  1.2)  Apoyar en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  S'istematizaci6n,
Resguardo y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

Se  apoy6 al  Departamento de  DATA con  la  recepci6n  de expedientes finalizados entregados
por  T6cnicos   y   Profesionales   de   lnspectoria   General,   los   cuales   posteriormente   de   ser
ingresados  a  la  base  correspondiente,  son  incorporados  en  las  cajas  designadas  para  el
resguardo de los mismos.

3.-Actividad  1.3)  Brindar apoyo  en  el  Proceso  de  resguardo  de  los  expedientes finalizados
en   la   lnspectorfa   General,   el   cual   esta  a   cargo  del   Departamento  de  Asuntos  T6cnico-
Administratjvos.

Se  procedi6  a  revisar  30  expedientes finalizados,  que  se encontraban  a  cargo  de tecnicos  y
profesionales de lnspectoria General,  se revis6 que cumplieran con  los requisitos respectivos,
para proceder a la incorporaci6n de los mismos a las cajas para el resguardo correspondiente
a cargo del Departamento de Asuntos T6cnico-Administrativos.

4-Actividadl.4)   Brindar   apoyo   en   el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias   distribuci6n   y
asignaci6n de correspondencia de la lnspectoria General.

•      Escaneo de documentos recibidos.
-      Copia de oficios generados por DATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada T6cnico y profesional de lnspectoria

General proveniente de diferentes direcciones de RENAP.
-     Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.
-      Apoyo en el archivo de correspondencia enviada y recibida.

ed,-.



5.-Actividadl .5) Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos
T6cnico-Administrativos y el Inspector General en relaci6n a los servicios contratados.

1-   Se   realiz6   la   entrega   de   expedientes   de   casos   nuevos   ingresados   a   lnsectoria
General, asignados a T6cnicos y Profesionales de  lnspectoria General  para Analisis y
Averiguaci6n o las acciones judiciales correspondientes.

2-   Se   realiz6   entrega   de   expedientes   para   elaboraci6n   de   denuncia   a   T6cnicos,   a
Personal  029  y  a  Profesionales  de  lnsectoria  General   I,   11    Ill,  designados  para  el
efecto.

3-   Se  entreg6  a  los  mandatarios  a   cargo  de   las   mesas  regionales,   los  expedientes
debidamente denunciados para que continden con las acciones correspondientes.

4.Fa:pcr:jcaesd,3,£s:,rfesnaqrL:,ass:f,ceanr6uo:3:r:i:a::i:FOAf::ard:osceuxspt:a,,:ntyesRf:nsa:,::rddoos::

expedientes   a   cargo   del   departamento   de   Asuntos   Tecnico-Administrativos   de
lnspectoria General, expedientes correspondientes al afio 2025.

a)   Avances sobre la ubicaci6n de los expedientes fisicos que se encuentran en
Custodia y Resguardo.

b)   Etiquetar los expedientes que se encuentran en las cajas rojas,  los cuales son
ordenados, clasificados e incorporados en las cajas azules designadas para la
Custodia y Resguardo de expedientes finalizados.

c)    Tabulaci6n manual de informaci6n recopilada, en la que se detallan los datos
de los expedientes resguardados.

d)   Los expedientes lG-MM se procedi6 ordenar, clasificar, organizar y resguardar

::Pe:d/i::e3ef'%aj:Zt:i?as}n£::%°uraarnddo°|°eseexnp:ai::tg'sa:t'::rsg8udee::eepnacrtuae:t::fo
de Asuntos T6cnico-Administrativos de lnspectorfa General, expedientes
correspondientes al af`o 2025.

e)   Se procedi6 etiquetar cada caja con su respectiva numeraci6n y aFio que
corresponde.

f)    Apoyo en la entrega de expedientes a los T6cnicos y a profesionales que sale
de revisi6n.

g)   Se realizo la entrega de expedientes a tecnicos de lnspectoria General para
analisis y Averiguaci6n.

Vo.  Bo.

I/    lys toido.lip"ro

i,icua. Iviaritza  yadira vi     `''  ,ez Rangel

)iisDectt,r   Ger.     `1

Insi`ecl`)r(a   General

Sede  dei  RENAP,  Gualomala`  6ii8i6tt`vl„

/


