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SITUAC16N  DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INcllMPLIMIENTOS

Al 22/01/2025 06:31 :59

CoN"iBuv'ENmEt/o`EmisoR

NIT 41574974

NOMBRE MARIA JULIA,  MARCOS CETO

REsumEN

mup`®3D-E#iut€`uM!,fiiMiEN,T®

iFELICITACIONEsl
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no  presenter lncumpllmlentos.  no garantiza  qua el contribuyente  pueda  obtenor la  "Solvencla  Fiscal",  ya  que el  procoso de emisl6ndelamlsrna,consideraotrasobllgac!onegnolncluidasenelVerlficadorlntegrado.
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Factura Pequefio Contribuyente

•.,\

EIARIA JULh4 MARcOS CETO
Nit Emisor: 41574974
MAFtiA juLiA mRcOs cETo
ALDEA CHOACORRAL  164 zona 4, Sam Lucas Sacatepequez,
SACATEPEQUEZ
N IT Receptor: 52469050
Nombre F3eceptor: Fevf3NF"ONIACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-       '

NtlMERO DE AUTORIZAC16N:
OE212729-79264E3A€42C-1D92BAOC7406

Serie: OE212729 Ntimero de DTE: 2032553530
Numero Acceso:

FeeEe*¥erafehie::::%;=%£:::2¥T%

ENo           86       Cai]tidrd                  Descripcion  I

I           Servicio            I          Per servicios t5cnicos

:##asal#isde#/
£ELRE.i¥]T2toedel

I No geoera deleeho a ciedito fiscal

Precia/Valor            Deseuentos (Q)
uritario (Q)

8,387.1o,                          o.oo

roTALEs:                           o.co

Otros-emstQ) Total (Q)                     IIapucstos

O`cO               8,3"I/

0.cO                        8.387.10/,'

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



/
RAZON:  PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGUN INFORME DE
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 06/01/2025 AL
31/01/2025,  PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACC16N.

lnspec`or  General

lnspeclorla  G.n.r8l

Sede  del  fiENAF.  Guatemala,   G\ialc!ttic`\c`
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2025

Fecha: 31/01/2025  J
Actividades del Mes: Del 06/01/2025 al 31/01/2025 '
Nombre del contratista: Maria Julia Marcos Ceto  /'
Numero de Contrato: 121-2025     /
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025`                            ,
Rengl6n Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Tecnicos
Direcci6n quien Supervisa: lnspectorla General

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Prestar servicios tecnicos brindando apoyo a  la  lnspectorl'a General,  en los
procesos    de    indole    administrativo   a    trav6s    del    Departamento    de   Asuntos   Tecnico-
Administrativos de la siguiente manera:

Se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6  e  incorpor6  en  folders  la  documentaci6n
que remiten los registradores por medio de correo electr6nico,  para conformar 60 expedientes
de madres menores de edad.
Se  coloc6  etiqueta  con  el  c6digo  IG-MM  a  60  expedientes  nuevos  de  madres  menores  de
edad.
Se  procedi6 a  ingresar 60  expedientes de  Madres  Menores de  edad  recibidos en  lnspectorfa
General,  a  la  base  de  madres  menores  a  cargo  de  DATA,  los  cuales  son  asignados  a  los
tecnicos de lnsectoria General.
Se coloc6 etiqueta con el c6digo lG- 05 expedientes nuevos.

./

E=

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardo y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

Se apoy6 al  Departamento de  DATA con  la  recepci6n  de expedientes finalizados  entregados
por  Tecnicos  y   Profesionales   de   lnspectorfa   General,   los   cuales   posteriormente   de   ser
ingresados  a  la  base  correspondiente,  son  incorporados  en  las  cajas  designadas  para  el
resguardo de los mismos.

3.-Actividad  1.3)  Brindar apoyo  en  el  Proceso  de  resguardo  de  los  expedientes finalizados
en   la   lnspectorfa   General,   el  cual  esta   a   cargo  del   Departamento  de  Asuntos  T6cnico-
Administrativos,

Se  procedi6  a  revisar 45  expedientes finalizados,  que  se  encontraban  a  cargo  de tecnicos y
profesionales de lnspectorfa General,  se revis6 que cumplieran con los requisitos respectivos,
para proceder a la incorporaci6n de los mismos a las cajas para el resguardo correspondiente
a cargo del Departamento de Asuntos Tecnico-Administrativos.

4-  Actividadl.4)   Brindar  apoyo   en   el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias   distribuci6n   y
asignact6n de correspondencia de la lnspectorfa General.

-      Escaneo de documentos recibidos.
-      Copia de oficios generados por DATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada T6cnico y profesional de lnspectoria

General proveniente de diferentes direcciones de RENAP.
-     Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.
-      Apoyo en el archivo de correspondencia enviada y recibida.

EE



5.-Actividadl .5)  Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos
Tecnico-Administrativos y el  Inspector General en relaci6n a los servicios contratados.

1-   Se   realiz6   la   entrega   de   expedientes   de   casos   nuevos   ingresados   a   lnsectori.a
General,  asignados a Tecnicos y Profesionales de  lnspectoria  General  para Analjsis y
Averiguaci6n o las acciones judiciales correspondientes.

2-   Se   realiz6   entrega   de   expedientes   para   elaboraci6n   de   denuncia   a   Tecnicos,   a

:feer:t%Tal  029  y  a  Profesionales  de  lnsectorl.a  General   I,   11    Ill,   designados  para  e|
3-   Se  entreg6  a   los   mandatarios  a  cargo  de  las  mesas  regionales,   los  expedientes

debidamente denunciados para que contintlen con las acciones correspondientes.
4-Fa:P:°jpaesdj8,:s?jrfesnaqrLec'ass:f'Ceanr;u°:3:r:i:a::I:,C°A%:ard:°Sceuxspt:g'j:ntyesRfi:nsa:ju=rdd°oS3:

expedientes   a   cargo   del   departamento   de   Asuntos   Tecnico-Administrativos   de
lnspectoria General, expedientes correspondientes al aho 2025.

a)   Avances sobre la ubicaci6n de los expedientes fisicos que se encuentran en
Custodia y Resguardo.

b)   Etiquetar los expedientes que se encuentran en las cajas rojas,  los cuales son
ordenados, clasificados e incorporados en las cajas azules designadas para la
Custodia y Resguardo de expedientes finalizados.

c)   Tabulaci6n manual de informaci6n recopilada, en la que se detallan los datos
de los expedientes resguardados.

d)    Los expedientes lG-MM se procedi6 ordenar, clasificar, organizar y resguardar

::Pe:dA:::esefi%aj:Zt:a?as;nR:!%°uraarnddo°|°eseexnp:3i::t::a:t!::rsg8udee;3eepnacrtuae:t:::o
de Asuntos Tecnico-Administrativos de lnspectorra General,  expedientes
correspondientes al afio 2025.

e)   Se procedi6 etiquetar cada caja con su respectiva numeraci6n y aFio que
corresponde.

".,...;..-;,b:...::'-*-I.
ln.p.clorle  ©efl6fel

9ed.  d.l  REN^P]  Gil8(8m6le,  6iial6ma,a


