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Factura Pequéﬁo Contribuyente Régimen Electrénico

i

ANGEL ALEJANDRA DE JESUS, GARCIA BARRERA
Nit Emisor: 116760443

/JMERO DE AUTORIZAClON

8E957D2f-5B78-4629-B293-35804696BASB

ALEJANDRA GARCIA R . v bos e Sene 8E957DZE Numero de DTE 1534608937
11 AVENIDA A 3-74 zona 1, Guatemala, GUATEMALA A S fnero Acceso:
NIT Receptor: 52469050 -, . ,:qr .3, to POt b bt 7 Fechay horade emision: 21 lC—2023 08:30:45

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS RENAP-

Fecha y hora de certificacion: 01- dic-2023 08:30:46

Moneda: GTQ

a]

¥

#No B/S  Cantidad . Descripcion Precio/Valor
_ unitario (Q) _
1 Servicio 1 Por servicios TECNI os 18,000.
prestados,al RENAP, duranty
el pc;gdsa comprendxdc- dc
01/124£023 al 31/12/2023,

segun cumplimiento del
contrato No.119-2023

TOTALES:

— ——

* No genera derecho a crédito fiscal 1
* No retener, , resolucion No 6043111202312425643 21/01/2023

Descuentos (Q) ! } Otros
l Descuentos(Q)
0.00 0.00
1
i
i
0.00 0.00

Total (Q) Impuestos
! 8,0%

]
{ Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contnbuyendo por el pais que todos queremos”




: RAZON

Procede el pago de Servicios TECNICé segun el informe de actividades realizadas durante el

Direccion Administrativa
Sede dol Renep, Guatomalg, Guatermnaly




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2023.

ACTIVIDADES REALIZADAS: /
FECHA: 311212023 / P
Actividades del Mes: Del 1/12/2023 al 31/12/2023 ./
Nombre del contratista: Angel Alejand/ra de Jesus Garcia Barrera /
Numero de Contrato: 119-2023
Vigencia del Contrato: Del 1/02/2023 al 31/12/2023 / “ y,
Renglén Presupuestario: 029 “Otras/remuneraciones d/e/ personal temporal”
Servicios: Técnicos’
Direccion quien Supervisa: | Direccién A;l’ministrativa

1.- Actividad 1.1) Analizar el disefio de los procesos existentes para su mejoramiento u
optimizacion en la ejecucién que corresponda

Analisis y organizacién del proceso de envio de documento personal de identificacion al
extranjero en modalidad a domicilio y por medio de consulado, asi como a nivel nacional en los
departamentos asignados.

2.- Actividad 1.3) Corroborar que previo a su ejecucion cada uno de los procesos cumplan con
la normativa vigente del departamento

Control y revision de cada documento personal de identificacién, de manera que cumpla
con los requisitos que determinan la ley y reglamento del Registro Nacional de las Personas

3.- Actividad 1.4) Verificar y analizar la adecuada gestion de los documentos que ingresan y
egresan a través de la unidad de gestién documental del departamento de servicios generales

Revision, verificacion y analisis de cada documento personal de identificacion para su
debida clasificacion, informe y envio al extranjero a domicilio y por medio de consulado y a nivel
nacional en los departamentos asignados.

4.- Actividad 1.5) Revisar y acompanar la recepcion y entrega del Documento Personal de
Identificacion a través de informes de seguimiento que permitan alcanzar la eficacia y eficiencia
en la entrega de los mismos

Control, organizacion y seguimiento de los informes de envios de documento personal de
identificacion para su envio a domicilio y por consulado, al extranjero y a nivel nacional en los
departamentos asignados.

5.- Actividad 1.6) Verificar y analizar y orientar los procesos de recepcion y entrega del
Documento Personal de Identificacion y proponer mejoras de ser necesarias

Adecuar la organizacion y orden de conformidad a la clasificacion de cada documento
personal de identificaciéon para un mejor control sobre los envios al extranjero a domicilio y por
consulado y a nivel nacional en los departamentos asignados.

6.- Actividad 1.7) Atender y analizar los casos especiales en la recepcion y entrega del
Documento Personal de Identificacion para su seguimiento y solucién oportuna.

Verificar, analizar y darle seguimiento a las modificaciones solicitadas para la entrega de
documentos personales de identificacion de forma eficiente.

7.- Actividad 1.8) Corroborar el adecuado seguimiento al monitoreo de las entregas del
Documento Personal de Identificacion, en ias oficinas registrales y su documentacion de respaldo
respectiva,

Verificar listados de entrega a nivel nacional en los departamentos asignados de cada
documento personal de identificacion, coordinando guias, manifiestos y listados segun
corresponda.

8.- Actividad 1.10) Revisar y acompanar la elaboracién de rutas y logistica de distribucién de
entra del Documento Personal de Identificacién a nivel nacional.

Adecuar las rutas de envio, manifiestos y listados de documento personal de identificacion
a nivel nacional en los departamentos asignados

F

2
Angel Alejandra de Jesus Garcia Barrera

ic. Julio Adrian Velasg
Administrativo
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INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO‘119-'%623.

+
i

FECHA: 131122023 /

Periodo del servicio: | Del 01/021203 al 311212023 / )
Nombre del contratista: Angel Alejandra de Jesus Garcia Barrera /
Numero de Contrato: 119-2023 / '

Vigencia del Contrato: Del 0110212023/al 31/12/2023 /

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de persénal temporal”
Servicios : | , . .| Técnicos = . ) / /
Direccion quien Supervisa: Direccion Administrativa . /

i
PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

Como corresponde y determina el Reglamento de Organizaéién y Funciones del Registro
Nacional de las Personas —RENAP- Acuerdo de Directorio Numero 80-2016 en su artlculo 65 se
le asigna al Departamento de Servicios Generales y especuflcarinente a Correspondencua “(.. )
administrar los procesos de correspondencia interna y externa, mensajeria, distribucion del
Documento Personal de Identificacién -DPI-, fotocopiado y conserjeria; asi como el resguardo,
almacenamiento, registro y cortrol de los bienes y suministros adquiridos por la Institucion.”

para lo cual los procesos realizados durante el periodo contratado son los siguientes:

e Corroborar que previo a su ejecucion cada uno de los procesos cumplan con la
normativa vigente del departamento.

e Verificar y analizar la adecuada gestion de los documentos que ingresan y egresan a
través de la unidad de gestion documental del departamento de servicios generales y
especificamente a correspondencia.

e Revisar y acompaiiar la recepcion y entrega del Documento Personal de Identificacion
a través de informes de seguimiento que permitan alcanzar la eficacia y eficiencia en la
entrega de los mismos

e Verificar y analizar y orientar los procesos de recepcion y entrega del Documento
Personal de Identificacién y proponer mejoras de ser necesarias.

o Atender y analizar los casos especiales en Ila recepcig’m y entrega del Documento
Personal de Identificacidn para su seguimiento y solucién oportuna.

e Corroborar el adecuado seguimiento al monitoreo de las entregas del Documento
Personal de Identificacidn, en las oficinas registrales y su documentacion de respaldo
respectiva.

e Revisar y acompafar lz elaboracién de rutas y logistica de distribucién de entra del
Documento Personal de ldentificacidn a nivel nacional ylhacia el extranjero.
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PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 119-2023.

Se llevaron a cabo entre dos a tres envios semanales de documento personal de identificacion en
modalidad a domicilio y directamente a consulado enviados hacia el extranjero por medio de la empresa
contratada para el efecto; con Ia‘debida orgekanizaciénv, ordeny revision, de cada documento para enviarse
a su destino,‘ para lo cual se adjuhta la~ddcurﬁentacic’>n de manifiestos como respaldo de la entrega de
cada documento personal de identificacion, asi como la g:lasificaci()n y seguimiento de Io; informes de

recepcion y entrega de los documentos.

Se realizd la verificacién de los listados de entrega a nivel nacional en los departamentos asignados de
cada documento personal de identificacién, coordinando guias, manifiestos y listados segun corresponda;
asi como las rutas de envio, manifiestos y listados de documento personal de identificacion a nivel

nacional en los departamentos asignados

inlsteative
ALEpsTa, Guatamaly




DIRECCION DE PRESUPUESTO

n«"'@’:"H \fA - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
| ' UNIDAD DE INVENTARIOS

it Pooistio Noctare! do los Pottomas

No. Correlativo: 2023- \5\(/\

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Angs! Alejandra de Jesus Garcia Barrera
Cddigo:

Cut: 3019536430101

NIT: 116760443

Cargo: Servicios Técnicos

Dependencia: Direccion Administrativa

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES. ;

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023

|
|




