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Superintendencia de Administración T ributaria
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< f © [ i
Factura Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea 
Verificación de Documento Tributario’Electrónico> i

% i

srDe m is ió n l ü .
Fecha Emisión:^ *v¿*t.-* 21/12/2023 08:55:17 ¡I l

*s r 7094418 - JUAN ANTONIO. MAYÉN MONTENEGRO 1
Establecimiento: ’V . 1 - JUAN ANTONIO MAYEN MONTENEGRO I / f
Receptor:''®/?»'-' .iS''íS?^jaS 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- 1

Monto Total: GTQ: 15.000 I 1
No' de acceso: l I i

<W ' m w  a

Autorización:. J O U S . '? FF62940A-E876-4537-B101-CB0B667EB066 . 1 1

'Seri¿:tV'-’ 5 * *  A S S tfF T S FF62940A . I :

Núrtiefo'dél DTE:!3 f 1"• V-V*®»-., 3900065079 ti 1
' s ^ s ^ ^ B ^ f t ^ ^ í ^ s ^ ^ ^ M ^ Á c E P T A G i ó N  é k T m m z m t M M W - j m i i M M

Acuse" de" re c ib ó 'i^ fe S '’te t FCID202320231201T08:55:4006:00FF62940AE8764537B101CB0B667EB066
Fecha de la consulta: 01/12/2023 09:35:18 (¡ '.

NOTA: Si la información no coincide con el documento que tiene en su poder, cenúncielo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/


Factura
fjUAN ANTONIO, MAYÉN MONTENEGRO 3 ' ■'
jNit Emisor:,7094418 '
'JUAN ANTONIO MAYEN MONTENEGRO
CARRETERA A ANTIGUA GRANJA ALD EA LA LIBERTAD SANTA 
LUCIA MILPAS ALTAS, zona 0, Santa Lucia Milpas Altas, 
SACATEPEQUEZ _ _  1 _ ____________

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
FF62940A-E876r4537-B101-CB0B667EB066 

Serle: FF62940A'Número de DTE: 3900065079 
/  Numero Acceso:'

NIT Receptor: 52469050 |
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Fecha y hora de emision>21-dic-2023 08:55:17 
Fecha y hora de certificación: 01-dic-2023 08:55:17

Moneda: GTQ

#No . ; b /s Cantidad Descripción j

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 
prestados al RENAP, durante 
el penódo comprendido del /  
01/12/2,023 al 31/12/2,023/ 
según cumplimiento de i . 
contrato No. 112-2,ft23. 1 /

Precio/Valor 
unitario (Q)

15,000.0

Descuentos (Q)

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q) Impuestos

TOTALES: 0.00 0.00
,___ /

* U ¿L. vn < /< í\ ¿u  ^  &  .

*  Sujeto a retención definitiva ISR V

\ 1

Datos leí certificador ’ -««.ííi

Superintendencia de Administración Tributaria NIT: 16693949 ' ' 1 ' l1-11'- ■ 1 1 ,¡j..!

• i : 1;

”Contribuyendo por e! país que todos queremos

1



RAZÓN: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONAL^SEGÚN INFORME DE ACTIVIDADES 
REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEt^l/12/2,023 al 31/12/2,023 PRESTADOS 
AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCIÓN.

VO. BO.

Dr. Roáolfo Estuario ArrUga Herrera
Director Ejecutivo

Registro Nacional de las Personas -RENA.P- 
Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA: 31 de diciembre de 2023 ^

Actividades del mes: Del 01/12/2023 al 31/12/2023 /

Nombre del contratista: Juan Antonio Mayen Montenegro /

Número de contrato: 112-2023 X
Vigencia del contrato: Del 06/01/2023 al 31/12/2023 /
Renglón presupuestario: 029 Otras Remuneraciones de PersonaíTemporal

Servicios: Profesionales /

Dirección que supervisa: Dirección Ejecutiva y /

i
3. Brindar asesoría al Director Ejecutivo en materia administrativa - financiera.

v ]
- Verificación y análisis, del informe de Auditoría Interna CAI 00081, auditoría de 

cumplimiento al Departamento de Prevención y Erradicación del Subregistro, de la 
Dirección de Verificación de Identidad y Apoyo Social. El informe indica que no existen 
riesgos materializados.

- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI 00085, auditoría para verificar 
los procedimientos establecidos para inscripciones d̂ e nacimiento y registro de datos, al 
Departamento de Registro Civil de las Personas, jespecíficamente a las oficinas de 
Esquipulas Palo Gordo, San José El Rodeo, San Rafael Pie de la Cuesta, San Cristóbal 
Cucho y San Antonio Sacatepéquez, del departamento de San Marcos. El informe indica 
que no existen riesgos materializados.

- Verificación y análisis del informe de Auditoría Interna CAI 00086, auditoría para verificar 
los procedimientos establecidos para inscripciones de nacimiento y registro de datos, al 
Departamento de Registro Civil de las Personas, específicamente a las oficinas de 
Panajachel, Santa Catarina Palopó, San Andrés Semetabaj, San Antonio Palopó y Santa 
Cruz La Laguna, del departamento de Sololá. El informe indica que no existen riesgos 
materializados.

- Verificación y análisis de la carta de oportunidades de mejora enviada por Auditoría 
Interna, correspondiente al informe CAI 00081.

- Verificación y análisis de la respuesta de la Dirección de Procesos, a la Carta de 
Oportunidades de Mejora CAI 00073.

4. Revisión de contratos que genera Dirección Administrativa a través del Departamento de 
Mantenimiento y Servicios Básicos relativos al arrendamiento de edificios, previo al visto 
bueno del Director Ejecutivo.

Revisión de la Resolución DE-1189-2023, previa aprobación del Director Ejecutivo alI
arrendamiento de inmueble en donde funciona el Centro de Impresión (CIM) zona 12, 
del municipio de Guatemala.



- Realizar otras actividades que le sea requerida por la Dirección Ejecutiva en relación a 
los servicios contratados, Sus conocimientos y experiencia.

- Verificación y análisis dél informé de lá Dirección de Presupuesto del costeo de 
certificaciones exentas y costeó por consumo de servicios electrónicos, correspondiente 
a septiembre y octubre 2023.

- Revisión del Manual de Normas y PróCédimientos del Departamento de Tesorería de la 
Dirección de Presupuesto.



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 112-2023,

FECHA: 31 de diciembre de 2023 /! '  /
Período del servido: j Del 06/01/2023 al 31/12/2023 /
Nombre del contratista: Juan Antonio Mayen Montenegro /

Número de contrato: 112-2023 \ /

Vigencia del contrato: Del 06/01/2023 al 31/12/2023 /i i
Renglón presupuestarlo: | 029 Otras Remuneraciones de Personal Temporal
Servicios: Profesionales /

Dirección que supervisa: Dirección Ejecutiva /

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

• Se brindó apoyo en la 
presupuestarios, tales coi

revisión de información c< 
no el presupuesto aprobad

)n relación a los indicadores 
d, comprometido y ejecutado.

• Se asesoró sobre temas 
decisiones relacionadas c

de ejecución presupuesta 
on el presupuesto de la Ins

¡a, para la adecuada toma de 
titucion.

• Se brindó asesoría al Dire 
consistió en la verificaciói 
mejora y el seguimiento 
Auditoría Interna.

ctor Ejecutivo en materia ac 
i de los informes de audito 
a dichos documentos, le

ministrativa -  financiera, la cual 
ia , cartas de oportunidades de 
s cuales son emitidos por la

• Se revisaron‘las resolucic 
Director,¡Ejecutivo, ,.que c 
contrato de ar'rendamient- * A ■■ , . ̂ ' ‘ '■■O u

ines de aprobación de con 
orresponden a todas las 
) fue renovado en el año 2(

ratos, previo al visto bueno del 
oficinas de la Institución cuyo 
)23. '

• Se revisaron los manuale 
índoles financiero, generé

s de normas y procedimier 
dos por las direcciones que

tos relacionados con temas de 
i actualizaron dichos manuales.



PRODUCTOS Ó RESULTADOS DEL CONTRATO 112-2023

• Se verificaron todos los informes dé auditoría, de acuerdo con el Plan Anual 
dé Auditoría dé la unidad de Auditoría Interna dé la Institución, con lo cual 
sé obtuvo la cértézá del cumplimiento a todos los aspectos legales y 
normativos en los procesos dé los distintos departamentos auditados.

• Sé revisaron todas las reSoluciónés de aprobáción de contrato, para la 
renovación del arrendamiento dé los bienes inmuebles en donde funcionan 
las oficinas dé la Institución a nivel nacional, con lo cual se agilizó el 
proceso y certeza de los expedientes generados por la Dirección 
Administrativa.

• Se revisaron los reportes del costeo de certificaciones exentas y costeo por 
consumo de servicios electrónicos, logrando certeza en los montos 
presentados por la Dirección de Presupuesto previo a ser presentados al 
Directorio de la Institución.

• Se verificaron los expedientes presentados por la Dirección Administrativa 
para el cambio de inmueble de las oficinas de la Institución a nivel nacional, 
con lo que se logró verificar la calidad del gasto en este rubro.

• Se revisaron los procedimientos plasmados en los manuales de normas y 
procedimientos relacionados con el área financiera, con lo cual se logró el 
cumplimiento del marco legal en los procesos de la Institución.



DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

UNIDAD DE INVENTARIOSRENAP
flúdlMre fíacten^S rib le* fú tían *u

t.  _ ._ I ............. L - ■ ' - T i

No. Correlativo: 2023-

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Juan Antonio Mayen Montenegro
Código: 21944
CUI: 2382035060101
NIT: 7094418
Cargo: Asesor Ejecutivo II
Dependencia: Dirección Ejecutiva

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de 
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no 
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE 
BIENES.

i >

Emitido a lá presente fecha: 01/12/2023
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