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cat Identificador Documento del Verificador
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Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 22/12/2025 08:37:06

Emisor:   . 6047025

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento: ESTER NOEMi GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE  LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 25000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 2CF2E 1 D6-5FF84C61 -83E9-07414461882B

Serie: 2CF2EID6

Ndmero del DTE: 1610108001

Acuse de recibido: FCID202520251201 TO8:37:0706:002CF2E 1 D65FF84C6183E907414461882B

Fecha de la consulta: 01/12/2025 09:58:49

Estado: Activo

Asociado a una garantiamobiliaria:
No

I.`
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SITUACION  DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS       ,,

Al  01/12/2025 09:59:05 AM

c±fsAI

coNTRiBuyENTE yro EMisoR

NIT 6047025

NOMBRE ESTER NOEMi, GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS

F{ESuMEN

TIPO I)i INCuMPLIIvllENTO                                                 /

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no  presentar incumpljmientos,  no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia  Fiscal",  ya que el  proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado
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Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU.  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerio  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefia,  si  adn   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecclona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n     "Solicitar   usuario",
luego   presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono  1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura

ESTER NOEMi , GUERRER0 GALVEZ DE WOHLERS
Nit  Emisor:  6047025

:0:T:£:L£N5::¥;2%o:n:a5R3:%#fEL#ZIA?EG#:THELf::A
Nombre Receptor  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-/
Di recci6n comprador:  GUATEMALA

2CF2EID6.5
Serie: 2CF2EID

re?.:-i:,:
RO  DE AUTORIZAC16N:
61 -83E907414461882 B
ero de  DTE:  1610108001

Numero Acceso:
Fecha y hora de emision   22-die-2025 08:37:06

Fecha  y hora de certificaci6n.  01-die-2025 08 37.07
Moneda: GTQ

#No               B/S          Canlidnd                         Descripclon/''

;i,ri?,!;s:;:;Ep3ro#;;,:d:ea!|;:,segrn
:::Ei:gke,n|;ood,e,8:ZtE;?    ,

P. Unitano con IVA
(Q)

25,000.00

Descuentg8 (Q)                       Total (Q)                            Impuestos

0  cO                                     25,000.00     IV^                           2,678 57|4!0

0.cO                        25,00000   IVA  /         ""#w„

Contribuyendo i untos por Guatemala
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ProcedeelpagodesERVICIOSPROFESIONALE!segdninformedeactividades

realizadas  durante  el  peri'odo  comprendido  del  01/12/2025  al  31/12/2025
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INFORME ACTIVIDADES Aflo 2025

FECHA: 31/12/2025

Actividades del Mos: Del 01/12/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: Es(er Noemi Guerrero Galvez de Wohlers

Ndmero de Contrato: 110-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "O(ras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General

ACTIVIDADES REAL.ZADAS:

1.-Actividad 1.1) Colaborar en la gesti6n documental que ingresa a recepci6n de Secretaria General. Colabor6
con la gesti6n documental que ingresa a Secretaria General, clasificando los distintos documentos para su

posterior traslado a las diferentes dependencias del  RENAP.

2.-Actividad   1.2)   Elaboraci6n  de  notificaciones  de   los  acuerdos  y  resoluciones  de  Directorio  o  de   Direcci6n
Ejecutiva.  Realice  diferentes  notificaciones  de  los  Acuerdos  y  resoluciones  emitidos  por  el  Directorio,  Direcci6n
Ejecutiva y Subdirecci6n de Recursos Humanos, que fueron requeridas por el Secretario General, a efecto de hacer
del  conocimiento  de  los  interesados  en  las  decisiones  emitidas.  Se  custodiaron  los  expedientes  relacionados  a
eventos  de  Cotizaci6n,  Licitaci6n  y de Compra  Directa,  para  despu6s trasladarlos a  Departamento  de  Compras,
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos del  RENAP.

3.-Actividad  1.3) Colaborar con las gestiones de archivo resultantes de las diligencias efectuadas  por Secretaria
General.  Realic6 el archivo de los oficios elaborados por Secretaria General dirigidos a los distintos departamentos

y direcciones del  RENAP.  Debiendo ser archivados conforme fecha y de manera correlativa,  correspondientes al
mes de diciembre de 2025.

4.-Actividad 1.4) Elaborar oficios,  notas y otros documentos que le sean requeridos por el Secretario General. Se
elaboraron  diversas  remisiones  y  oficios  dirigidos  a  las  diferentes  dependencias  del  RENAP,  con  la  finalidad  de
remitir las certificaciones efectuadas durante el mes de diciembre de 2025.

5.-Actividad  1.5)  Asistir  a  reuniones  de  trabajo  y  otras  actividades  brindando  asesoria  oportuna  al  Secretario
General.  Se asisti6 a  reuniones convocadas por el  Secretario General en  las cuales se cont6 con  la  participaci6n
de Directores de area entre ellos,  Directora de Capacitaci6n, y Director de Presupuesto entre otros, en el Sal6n de
Secretaria General, para revisar recomendaciones e instrucciones dadas por el Directorio y Direcci6n Ejecutiva del
Registro  Nacional  de  las  Personas,  a  efecto  de  dar  acompafiamiento  y  asesoria  oportuna  al  sejior  Secretario
General en los temas que me fueron requeridos.

6.-Actividad  1 Realizarlas Certifi
en  funci6n  de  las  atribuciones  de  RE
tarjet?s de responsabilidades y finiqui
1/

ciones de los documentos administrativos que se requieran y se produzcan
AP.  Se  realizaron  certificaciones  de  las  actas  y contratos  administrativos,

requeridos por I sef`or Secreta General

NOEMl R0 GALVEZ DE WOHLERS

Vo.Bo.

Lic. Marco Anto

Sec!e  dc NAP Gu

Gene, al
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NERAL



lNFORME FINAL CuMPLIMIENTO AL CONTRATO 110-2025
AFIO 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

ZI
{`-L

FECHA: 31/12/2025

Periodo del Servicio: Del 06/01/2025 al 31/12/2025

Nombre del contratista: Ester Noemi Guerrero Galvez de Wohlers

Ndmero de Contrato: 1 10-2025

Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al  31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneracionos de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General            /

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERioD0 CONTRATADO

1.-Actividad  1.1 ) Colaborar en  la gesti6n documental que ingresa a  recepci6n de Secretaria General.

Colabofe  con  la  gesti6n  documental  que  ingresa  a  Secretaria  General,  clasificando  los distintos  documentos  para  su

posterior traslado a las diferentes dependencias del RENAP.

2.-Actividad 1.2)  Elaboraci6n de notificaciones de los acuerdos y resoluciones de Directorio o de Direcci6n  Ejecutiva.

Realice  diferentes   notificaciones  de   los  Acuerdos  y   resoluciones  emitidos   por  el   Directorio,   Direcci6n   Ejecutiva  y
Subdirecci6n  de  Recursos  Humanos,  a  efecto  de  hacer  del  conocimiento  de  las  partes  involucradas  las  decisiones
emitidas, se custodiaron -en los casos que lo ameritan-  los expedientes relacionados a eventos de Cotizaci6n y Licitaci6n

para ser trasladarlos a donde corresponda.

3.-Actividad 1.3) Colaborar con las gestiones de archivo resultantes de las diligencias efectuadas por Secretaria General.

Colabofe  con  el  archivo  de  los  oficios  elaborados  por  Secretaria  General  dirigidos  a  los  distintos  departamentos  y
direcciones del  RENAP.  Debiendo ser archivados conforme fecha y de manera correlativa, durante el aFio 2025.

4.-Actividad 1.4) Elaborar oficios, notas y otros documentos que le sean requeridos por el Secretario General.

Se elaboraron diversas remisiones y oficios dirigidos a las diferentes dependencias del RENAP, con la finalidad de remitir
las certificaciones efectuadas durante el ajio 2025.

5.-Actividad 1.5) Asistir a reuniones de trabajo y otras actividades brindando asesoria oportuna al Secretario General.

Se asisti6 a reuniones convocadas por el Secretario General en las cuales se cont6 con la participaci6n de los diferentes
directores  de  area  del  RENAP  entre  ellos  Directora  de  Capacitaci6n,  Director  de  Presupuesto,  Director  de  Asesorfa
Juridica  y  Subdirector  de  Recursos  Humanos,  en  el  Sal6n  de  Secretan'a  General,  para  revisar  recomendaciones  e
instrucc.iones  dadas  por  el  Directorio  y  Direcci6n  Ejecutiva  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  a  efecto  de  dar
acompafiamiento y asesoria oportuna al sef`or Secretario General en los temas que me fueron requeridos.

6.-Actividad  1.6)  R      .         as  certificaciones de  los  documentos  administrativos  que  se  requieran  y  se  produzcan  en
funci6n de la        ribuciones de        NAP.

::,qrue,::I::eroqnuecned::Cpaoc:°eiessefidoeraesc:i:LaosGdeen:a:,actasrdnptLTt°Sadmltrativos,¢pefasderesponsabllldadesy
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PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 110-2025     ,,

1. Gesti6n  y  clasificaci6n  de  documentos  que  ingresan  a  Secretaria  General,  total  40odocumentos.

2. NOTIFICACIONES: se realizaron 40  notificaciones.
3. Gestiones de archivo,  resultantes  de  las  diligencias  efectuadas  por Secretaria  General,

total 300 documentos gestionados.
4. Gesti6n  Documental:  elaboraci6n de  110  oficios  y notas  para  remisi6n de certificaciones

por parte de Secretaria General.
5. Reuniones  de  trabajo:  se  asisti6  a  40  reuniones  de  trabajo,  convocadas  por  el  SeF`or

Secretario General.
6. Certmcaciones:  se  realizaron   128  certificaciones  de  copias  de  actas  administrativas,

contratos administrativos, tarjetas de responsabilidad,  acuerdos y finiquitos.
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DIRECC16N  DE  PRESuPuESTO

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE  INVENTARIOS

No. Correlativo: 2025- 344

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre:

Cul:

NIT:

Servicio Prestado:

Dependencia:

Ester Noemi Guerrero Galvez de Wohlers

2299570991601

604702-5

Servicios Profesionales

Secretarla General

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cLlal no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.


