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~ Informacion del DTE

FSAar S

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emision:
Emisor:

;Establecumnento S

‘Receptor:

MontoTotal:
:N_o._de aecesoy =i

Autorizacion:
‘Serie:
Numero del DTE:

'Acuse de rembo

Factura Electrénica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electréonico

_EMISION

~130/09/2024 11:22:14
19503717 - LILIAN ELIZABETH, MORALES RIVERA _
_1-LILIAN ELIZABETH MORALES RIVERA _
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

eTQ00

d ~ CERTIFICACION
:77coo157 -5BA8-4770-BAES-DEBAEO79D6FE
T7CO01E7

1537754992

 ACEPTACION SAT

_|FCID202420240909T11:22:1406:0077C001E75BAB4770BAESDEBAEO7IDEFE

Fecha de la consulta: 09/09/2024 11:22:42

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentincielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



Factura Pequeno Contribuyente

LILIAN ELIZABETH, MORALES RIVERA
Nit Emisor: 19503717
LILIAN ELIZABETH MORALES RIVERA

1 CALLE 20 AVENIDA 20-48 COLONIA LOS ANGELES, zona 6,
Guatemala, GUATEMALA, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

/¢ | NUMERO DE AUTORIZACION:
77C001E7-5BA8-4770-BAES-D6BAE07ID6FE
Serie: 77C001E7 Nimero de DTE: 1537754992
Numero Acceso:

P =
Fecha y hora de emision: 30-sep-2024 11:22:14

Fecha y hora de certificacion: 09-sep-2024 11:22:14

Moneda: GTQ
L |
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
; IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

prestados al RENAP, durante

¢l periodo del 01/09/2024 al

30/09/2024, segin ’

cumplimiento del contrato

No. 102-2024.

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024
FECHA: 30/09/2024 _
Periodo del servicio: Del 01/09/2024 al 750!09!2024
Nombre del contratista: LILIAN ELIZABETH MORALES RIVERA
Numero de Contrato: 102-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccion quien Supervisa: Auditoria Interna

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.1) Apoyar en la revisién mensual de controles de asistencia del personal
de la Auditoria Interna.

e Se apoyé en el envio de reportes de marcaje via electrénica para la elaboracién de
informe correspondiente a AGOSTO 2024.

* Se apoyo en la revision de los reportes de marcaje correspondientes al mes de JULIO
2024 y se traslado a las jefaturas correspondientes.

o OFICIO Al-892-2024

2.- Actividad 1.2) Apoyar en la gestion y control de permisos y licencias del personal
e Se brind6 apoyo en la gestion y control de permisos y licencias de los trabajadores.

OFICIO Al-841-2024
OFICIO Al-864-2024
OFICIO Al-865-2024
OFICIO Al-869-2024
OFICIO Al-928-2024
OFICIO Al-929-2024
OFICIO AI-933-2024
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3.- Actividad 1.3) Apoyar en la gestion para la realizacién de capacitaciones del personal
de Auditoria Interna y control del tiempo de capacitaciones del personal, conforme lo
establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

» Se apoyo en el envio de correo electrénico actualizado al Auditor Interno del control de
horas de capacitacion de los trabajadores del mes.

* Se brind6 apoyo en informar a los jefes de departamento de las capacitaciones que
recibieron los trabajadores de Auditoria Interna en el mes.

o OFICIO AI-936-2024 : i
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* Se brind6 apoyo en llevar control digital y fisico de las capacitaciones recibidas de los
trabajadores de Auditoria Interna del mes.

e Se brindé apoyo en solicitar capacitacién sobre Papeles de Trabajo para los trabajadores
de Auditoria Interna.

o AI-909-2024.

4.- Actividad 1.4) Apoyar en las gestiones administrativas necesarias para el adecuado
funcionamiento de las instalaciones que ocupa la Auditoria Interna.

* Se brindé apoyo en las gestiones necesarias para el adecuado funcionamiento de las
instalaciones que ocupa Auditoria Interna reportadas en el mes.

» Se brindé seguimiento y control para la limpieza de las Instalaciones de zona 9.

* Se apoy6 con las gestiones administrativas para las mejoras necesarias en el area de
oficinas de Auditoria Interna del RENAP.

S5.- Actividad 1.5) Apoyar al Auditor Interno en revisiones previas de requisitos de los
documentos que ingresan o se generan en la Auditoria Interna, especialmente los
requisitos relacionados con las Normas de Auditoria Gubernamental -NAIGUB- y otras
normativas internas o externas.

e Se brindé apoyo con la revision, elaboracién de cédula de cambios de los de los papeles
de trabajo conforme a los lineamientos contenidos en el Manual de Auditoria Interna del
RENAP.

o Informe de Auditoria Interna CAl 00040
o Informe de Auditoria Interna CAl 00059
o Informe de Auditoria Interna CAI 00017
e Se brindé apoyo en la recepcién de los papeles de trabajo del mes.

* Se brindé apoyo en la devolucién y nuevamente recepcién de papeles de trabajo para su
correccion.

6.- Actividad 1.6) Apoyar en las gestiones administrativas necesarias para la realizacién
de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria Interna.

» Se apoyo con las gestiones administrativas, pedido, entrega y control de insumos a los
encargados de limpieza para el area de Auditoria Interna y 4reas comunes en el mes.

¢ Se brindd apoyo en lo que corresponde a:
o Seguimiento y apoyo en documentacion para la adquisicion de membresia de

consulta a la Legislacion de Guatemala en linea para dos usuarios.
o Seguimiento para la compra de un juego de Muebles de Oficina.

7.- Actividad 1.7) Brindar apoyo al Auditor Interno para crear, redactar o transcribir
documentos.

» Se brind6 apoyo al Auditor Interno para crear, redactar y transcribir documentos dando
tramite correspondiente.




OFICIO Al-842-2024
OFICIO Al-845-2024
OFICIO Al-852-2024
OFICIO Al-862-2024
OFICIO Al-870-2024
OFICIO Al-873-2024
OFICIO Al-874-2024
OFICIO Al-891-2024
OFICIO Al-902-2024
OFICIO AI-903-2024
OFICIO Al-904-2024
OFICIO Al-908-2024
OFICIO Al-909-2024
OFICIO Al-924-2024
OFICIO Al-925-2024
OFICIO Al-927-2024
OFICIO Al-931-2024
OFICIO Al-934-2024
OFICIO Al-939-2024
OFICIO Al-942-2024
OFICIO Al-948-2024
OFICIO Al-949-2024
OFICIO Al-960-2024
OFICIO Al-963-2024
OFICIO AI-968-2024
OFICIO Al-969-2024
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8. — Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor Interno
en relacion a los servicios contratados.

» Se esta apoyando en las actividades asignadas a la Asistencia de Auditoria Interna.
e También se realizaron los siguientes apoyos.

Archivo y Scaneo de documentos.

Cubrir Recepcion.

Recepcion y entrega de insumos de limpieza para Al.

Elaboracion de solicitudes con goce de sueldo y permisos particulares durante el
mes al personal de mantenimiento.

Envio digital de lista de oficios salientes que estan pendientes de ingresar en el
sistema POINTER.
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Lilian EIizabe{h/Morales Rivera
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