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supERINTEND£NciA  DE  AOwiNisTRAcroN  TRiBUTAQIA

Fecha  Emisi6n:

Emisor:

Establecimiento:

Receptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizaci6n:

Serie:

Ndmero del  DTE:

Acuse de recibo:

of@lH
Factura Electrdnic@

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

PequefiQ ,\Contribuyente (FP EQ )
EMISION

31/10/2024  00:39:39

19503717  -LILIAN  ELIZABETH,  MORALES  RIVERA

1  -LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

52469050 -REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-RENAP-
GTQ  10,000

CERTIFICACION

838A887E-F637-466D-BCF8-81318183A121

838A887E
41 3081 7645

ACEPTACION  SAT

FCID202420241010T12:39:3906:00838A887EF637466DBCF881318183A121

Fecha de la consulta:  10/10/202412:40:04

NOTA:  Si  la informaci6n  no coincide con el documento que tiene en  su  poder,  denuncielo aqui':

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



4
Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN  ELIZABETH,  MORALES RIVERA
Nit  Emisor:  19503717
LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

§iT::::::R:i:;p{:Ef%:9Di?3|j:G;uci:::N;fA:LU:A:T::Msg::::'oZ:::_6:ENAp.

NUMERO  DE AUTORIZACION ,
838A887E-F637-466D.BCF8.81318183A121

Serie:  838A887E Nrimero de  DTE:  4130817645
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision   3fJct-202412 39 39
Fecha y hora de certmcaci6n.1Ctoct-202412 39 39

Moneda:  GTQ

//No               B/S         (`amidad                        DescTipcio!`

Por  sen'ii`ios  tc`cnicos

pii`stndos  ul  RENAP.  {liii"iie

S`i7|L.on/2834d.e:c%t`,,/:02024,?I
•?`'ln-n"/i`umplimicnto

t\o    102-2024

*  No  g|`iTi`ru  di`i.i`cho  a  ciedilo  I-iscal

P   l'nilario con             D|`scuantos (Q)                       ()tro.i
IV^  (Q)                                                                        I)i``i`ui`i`ios(Q)

Tiilal  (Q)                             IIiipiii`slo`

10.000,('0                                             0'00                                             ()  0()                               I (1(I()0.00

/
/

I (J.rf()0  Uo

•'Contribuyendo por el pal's que todos queremos`.



RAZON:

Procede al  pago de Servicios T6cnicos, segdn  informe de actividades realizadas durante el  peri'odo

comprendido del 01/10/2024 a,131/10/2024, prestado al  suscrito a entera  satisfacci6n.
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lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2024

FECHA:
/31/10/2024'

/
Periodo del servicio: Del  01/10/2024 al 31/10/2024  ' /
Nombre del contratista: LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA'/
Ndmero de Contrato: 102-2024  /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024al  31/12/2024      ,

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otrasy remuneracion9s de personal temporal"

Servicios: T6cnicos'

Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnysrna

ACTIVIDADES  REALIZADAS

1.-Actividad  1.1) Apoyar en  la  revision  mensual  de controles  de  asistencia  del  personal
de la Auditoria lnterna.

•      Se  apoy6  en  el  envio  de  reportes  de  marcaje  via  electr6nica  para  la  elaboraci6n  de
informe correspondiente a SEPTIEMBRE 2024.

•      Se apoy6 en la revision de los reportes de marcaje correspondientes al mes de AGOSTO
2024 y se traslad6 a las jefaturas correspond.ientes.

o     0FICIOAl-1062-2024

2.-Actividad  1.2) Apoyar en la gesti6n y control de permisos y licencias del  personal

•      Se brind6 apoyo en  la gesti6n  y control de permisos y licencias de  los trabajadores.

o     0FICIO Al-976-2024
o     0FICIO Al-986-2024
o     0FICIOAl-987-2024

Se  brind6  apoyo  en  revision  de  los  documentos  del  mes  entregados  por  los  jefes  de
departamento  en   relaci6n   a   la   implementaci6n   de   m6dulos  de   permisos   y  licencias
laborales al sistema de Recursos Humanos Pointer V2.

3.-Actividad  1.3) Apoyar en  la gesti6n  para  la  realizaci6n de  capacitaciones  del  personal
de  Auditoria  lnterna  y  control  del  tiempo  de  capacitaciones  del  personal,  conforme  lo
establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

•      Se  apoy6  en  el  envio  de  correo  electr6nico  actualizado  al  Auditor  lnterno  del  control  de
horas de capacitaci6n de los trabajadores del mes.

Se  brind6  apoyo  en  informar  a  los  jefes  de  departamento  de  las  capacitaciones  que
recibieron  los trabajadores de Auditoria  lnterna en el  mes.

o     0FICIOAl-1061-2024

Se  brind6  apoyo  en  llevar  control  digital  y  fisjco  de  las  capacitaciones  recibidas  de  los
trabajadores de Auditoria  lnterna del  mes.



•      Se   brind6  apoyo  en   solicitar  capacitaci6n   sobre   Papeles   de   Trabajo   para  Auditoria
lnterna.

o     Al-1075-2024.

4 -Actividad  1.4)  Apoyar en  las  gestiones  administrativas  necesarias  para  el  adecuado
funcionamiento de las instalaciones que ocupa la Auditoria lnterna.

•      Se  brind6  apoyo  en  las  gestiones  necesarias  para  el  adecuado  funcionamiento  de  las
instalaciones que ocupa Auditoria  lnterna  reportadas en  el  mes.

•      Se  brind6 seguimiento y control  para la  limpieza de las  lnstalaciones de zona 9,

•      Se  apoy6  con  las  gestiones  administrativas  para  las  mejoras  necesarias  en  el  area  de
oficinas de Auditoria  lnterna del  RENAP.

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  al  Auditor  lnterno  en  revisiones  previas  de  requisitos  de  los
documentos   que   ingresan   o  se   generan   en   la   Auditoria   lnterna,   especialmente   los
requisitos  relacionados  con  las  Normas  de  Auditoria  Gubernamental  -NAIGUB-y  otras
normativas internas o externas.

•      Se  brind6 apoyo con  la  revision,  elaboraci6n de cedula de cambios de  los de los  papeles
de trabajo conforme a  los  lineamientos contenidos en  el  Manual  de Auditoria  lnterna  del
RENAP.

o     lnforme de Auditoria  lnterna  cA100063
o     lnforme de Auditoria  lnterna  cA100053
o     lnforme de Auditoria  lnterna  cA100058
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100021
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100066
o     lnforme de Auditoria  lnterna cAl  00003
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100046
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100038
o     lnforme de Auditoria  lnterna  cA100062

•      Se brind6 apoyo en  la recepci6n de los papeles de trabajo del  mes.

•      Se brind6 apoyo en la devoluci6n y nuevamente recepci6n de papeles de trabajo para su
correcci6n.

6.-Actividad  1.6) Apoyar en  las  gestiones  administrativas  necesarias  para  la  realizaci6n
de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria lnterna.

•      Se  apoy6  con  las  gestiones  administrativas,  pedido,  entrega  y  control  de  insumos  a  los
encargados de limpieza para el area de Auditoria lnterna y areas comunes en el mes.

•     Se brind6 apoyoen loque corresponde a:

o     Seguimiento y  apoyo  en documentaci6n  para  el  pago  de  membresia  de  consulta
a  la  Legislaci6n de Guatemala en  linea  para dos usuarios.

o     Seguimiento para  la compra de  unjuegode Muebles de  oficina
o     Gesti6n  de  transporte  para  el  traslado  de  escritorios  y  sillas  de  Almacen  hacia

Auditoria  lnterna,  zona 9.
o     Se   empezaron   a   realizar  los  tramites   para   sollcitar  el   mantenimiento  de   las

fotocopiadoras que se encuentran en Auditoria  lnterna.



7.-Actividad   1.7)   Brindar  apoyo  al  Auditor  lnterno  para   crear,   redactar  o  transcribir
documentos.

•      Se  brind6  apoyo  al  Auditor  lnterno  para  crear,  redactar  y transcribir documentos  dando
tramite correspondiente.

o     0FICIOAl-971-2024
o     0FICIOAl-972-2024
o     0FICIO Al-975-2024
o     0FICIO Al-980-2024
o     0FICIOAl-981-2024
o     0FICIOAl-982-2024
o     0FIcloAl-983-2024
o     0FICIOAl-990-2024
o     0FICIOAl-996-2024
o     0FICIOAl-999-2024
o     0FICIOAl-1002-2024
o     0FICIOAl-1003-2024
o     0FIcloAl-1008-2024
o     0FICIOAl-1009-2024
o      0FICIOAl-1010-2024
o     0FICIOAl-1023-2024
o     0FICIOAl-1024-2024
o     0FICIOAl-1029-2024
o     0FICIOAl-1041-2024
o     0FICIOAl-1042-2024
o     0FICIOAl-1045-2024
o     0FICIOAl-1053-2024
o     0FICIOAl-1067-2024
o     0FICIOAl-1068-2024
o     0FICIOAl-1069-2024
o     0FICIOAl-1070-2024
o     0FICIOAl-1072-2024
o     0FICIOAl-1074-2024
o     0FICIOAl-1075-2024
o     0FICIOAl-1087-2024
o     0FICIOAl-1099-2024
o     0FICIOAl-1100-2024
o      0FICIOAl-1101-2024
o     0FICIOAl-1102-2024

8. -Actividad  1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor lnterno
en relaci6n a los servicios contratados.

•      Se esta apoyando en  las actividades  asignadas a  la Asistencia  de Auditoria  lnterna.

•      Tambien se  realizaron  los siguientes apoyos.

Envid  digita.I  de,wist-a  de  oficios  sali

Archivo y Scaneo de documentos.
Cubrir Recepci6n.   ,~--
Recepci6n y entrfga de  insumos\de  limpieza  para Al

que estan  pendientes de  ingresar en  el
sistema POINT R.
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