SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emision:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:

Numero del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Elecuronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura Pequerio Contribuyente (FPEQ)
EMISION
31/10/2024 13:10:38 _
37348841 - MIRIAM, MAYORGA ACEITUNO

2 - MIRIAM MAYORGA ACEITUNO

52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
GTQ 9,000

CERTIFICACION
C638C647-8AD0-4607-99E9-6CBABF78BFBD
C638C647
2328905223

ACEPTACION SAT
FCID202420241010T13:10:3806:00C638C6478AD0460799E96CBABF78BFBD

Fecha de la consuita: 10/10/2024 13:16:26

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura Pequeiio Contribuyente

MIRIAM, MAYORGA ACEITUNO
Nit Emisor: 37348841
MIRIAM MAYORGA ACEITUNO

32 CALLE 30-20 RESIDENCIAL JARDINES DE LA MANSION 1, zona
13, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 5246905
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
C638C647-8AD0-4607-99E9-6CBABF73BFED
Serie: C638C647 Nimero de DTE: 2328905223

?mero Acceso:
Fecha y hora de emision: 31-o¢t-2024 13:10:38

Fecha y hora de certificacion: 10-cct-2024 13:10:38
Moneda: GTQ

ul

#No B/S  Cantidad Descripcion PreciosValor
unitario {Q)
| Servicio 1 Por Servicios Técnicos 9,000.00
Prestados ol RENAP, por el
periodo comprendido del
01/10/2024 al 31/10:2024
segun cumplimiente de
Contrate Administrativo No.
101-2024
TOTALES:

* No genera derccho a crédito fiscal

Otros
Dieseuentosi (3}

(.00

Descuentos (Q) Total {Q)

[mpuestos

0.00 9.000.00

6.00 {L0H 9.000,00

Datos del certilicador

Superintendencis de Administracion Tribwaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGUN
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/10/2024 AL 31/10/2024
PRESTADO- AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2024

FECHA:

31/10/2024

Actividades del Mes:

Del 01/10/2024 al 31/10/2024~

Nombre del contratista:

Miriam Mayorga Aceituno /

Nomero de Contrato:

101-2024 7 E

Vigencia del Contrato:

Del 03/01/2024 al 31/12/202

Regldn Presupuestario:

029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios:

Técnicos -

Direccion quien Supervisa:

Auditoria Interna

TERMINOS DE REFERENCIA

Actividad 1.1) Brindar apoyo para la atencién y servicio eficiente a usuarios internos y/o
externos.
e Se apoyo en la recepcion de Auditoria Interna.

Actividad 1.2) Brindar apoyo en administrar de forma fisica y electronica, documentos
operativos y/o administrativos, recibidos o generados en la Auditoria Interna o de otras
Direcciones.
¢ Se apoy6 en la recepcidn y entrega de los documentos recibidos de las diferentes
areas, para Auditoria Interna.
e Se apoyod en la distribucién y asignacién de los oficios que ingresan de las diferentes
direcciones.

Actividad 1.3) Brindar apoyo en recibir, clasificar y distribuir documentos impresos o
contenidos en medios electrdnicos.
¢ Se brindo apoyo en la clasificacion y distribucion de documentos de las diferentes
areas que ingresan a Auditoria Interna.

Actividad 1.4) Apoyar al disefiar y mantener actualizados los registros de controles que se
le asigne llevar.
e Se brindé apoyo en archivar la documentacién que ingresa a Auditoria Interna de las
diferentes Direcciones.
e Se apoy0 en la recepcidén de documentos internos.
e Se brindé apoyo en organizar y revisar la correspondencia generada en Auditoria
Interna, para su traslado y recepcién azona 7.

Actividad 1.6) Brindar apoyo en crear, redactar, transcribir o revisar documentos, impresos
o electronicos.
» Se brindé apoyo para generar los siguientes oficios:

Al-973-2024, Al-974-2024, Ai-977-2024, Al-978-2024, Al-988-2024, Al-989-2024, Al-997-
2024, Al-1000-2024, Al-1011-2024, Al-1019-2024, Al-1026-2024, Al-1079-2024, Al-1082-
2024, Al-1084-2024, Al-1085-2024.

Oficios mediante 1os cuales se da respuesta a ECARENAP, asi como para notificar a los
trabajadores designados de Auditoria Interna que participan en las siguientes
capacitaciones:

s “Curso sobre adaptabilidad y motivacion”

e “Capacitacién sobre la Norma ISO para Sistemas de Gestién de continuidad de
negocios”.

e “Capacitacién sobre Liderazgo”

e “Capacitaciéon sobre el Marco de Ciberseguridad NIST”

¢ “Capacitacion sobre el tema fomentando un buen clima laboral”

s “Elaboracion de papeles de Trabajo de Informes de Auditoria”

e “Normas para establecer los Procedimientos de Baja de Bienes Muebles de la
Administracién Pdblica”




e jTa Decides! El Valor de tus actos, dirigida a todos los trabajadores del RENAP
e “Servicios Electronicos del E-Portal Ciudadano y -RENAP SE

Actividad 1.7) Apoyar en facilitar la disponibilidad de insumos y suministros de
oficina en los Departamentos de la Auditoria Interna.

® Se apoyd en la entrega de los diferentes insumos y suministros de oficina a los
trabajadores de Auditoria Interna, durante el mes.

Actividad 1.11) Apoyar con escanear y fotocopiar documentos, informes o reportes
generados y recibidos en la Auditoria Interna.
e Se dio apoyo en escanear los oficios que ingresan a Auditoria Interna, de las
diferentes direcciones durante el mes,

Actividad 1.14) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor
Interno en relacion a los servicios contratados:

e Se dio apoyo para reordenar, rotular y trasladar de folder a archivadores, la
documentacién que corresponde al Seguimiento de Auditoria Interna, del afio,
2021, para su resguardo y facilitar su ubicacién, se revisa cada uno de los
expedientes verificando que estén foliados de manera correcta.
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