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Sl)PERINT ENDENCIA  DE  ADMINIsl.RAC low  TRIBUTAf!L1

Fecha  Emisi6n:

Emisor:

Establecimiento:

Receptor:
Monto Total:

No.  de acceso:

Autorizaci6n:

Serie:

Ndmero del  DTE:

Acuse de recibo:
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Regimen de Factura Electr6nica en Linea

Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)
EMISION

31/10/202413:10:38

37348841  -MIRIAM,  MAYORGA ACEITUNO

2 -MIRIAM  MAYORGA ACEITUNO

52469050 -REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

GTQ 9,000

CERTIFICACION

C638C647-8AD04607-99E9-6CBABF78BFBD
C638C647
2328905223

ACEPTACION  SAT

FCID202420241010T13:10:3906:00C638C6478AD0460799E96CBABF78BFBD

Fecha de la consulta:  10/10/202413:16:26

NOTA:  Si  la informaci6n no coincide con el documento que tiene en  su  poder,  dentincielo aqui':

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura Pequefio Contribuyente

MIRIAM,  MAyoRGA ACEITUNO
Nit Emisor:  37348841
MIRIAM  MAyoRGA ACEITUNO
32 CALLE   30-20 RESIDENCIAL JARDINES  DE  LA  MANsldN  1, zona

Li+SRaenceMpjtoo:a:2P4%:53#uATEMALA
Nombre Receptor:  REGISTRO  NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

NUMERO  DE AUTORIZACION;
C638C647-8ADO-4607-99E9-6CBABF78BFBD

Serie:  C638C647 Nt;mero do  DTE:  2328905223

FechFae;hhao:ah::ac::t,:::::::?oZ;;;

Acceso:

13: 10:38

13: 10.38

Moneda:  GTQ

L`N o               B/S          Cantidad                         Descrii)cion

Por Servicios  'I`6cnico`
Preslndos  ul  RENAP`  nor cl

periodo  coli`i)rendido  di`l
01 / 10/2024  al  3  I / 10  20
segdn i`umplimienlo de
Contrato  ^dministratlv
I () I  -2()24

*  Nt>  gent-I a  dt.rcL`ho  a  ci 6dito  risi`al

Prcclo  valor                I)esciil]ntos  (Q)                         Otros                                Ti)tal  (Q)                           Im|)ili`.`to`
umtario  (Q)                                                                        I)i`sc`ii`Iili`s(Q)

9.000  0()                                          ()  00                                          0  0()                               ('.()0()  00

TOT^LES                                     () ()0                                   0 00 "y„`'

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZON.  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGUN
INFORME     DE     ACTIVIDADES          REALIZADAS     DURANTE          EL
PERioDO      COMPRENDIDO      DEL      01/10/2024      AL      31/10/2024
PRESTADO  AL SUSCRITO AJ=NTERA SATISFACCION.



I.

lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024/
FECHA: 31/10/2024     `
Actividades del  Mes: Del 01/10/2024 al 31/10/2024/

Nombre del contratista: Miriam  Maygrga Aceituno ,,/

Ndmero de Contrato: 101-2024   /

Vigencia  del  Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Regl6n  Presupuestario: 029 ``Otras remuneracjones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n  quien  Supervisa: Auditoria  lnterna

TERMINOS  DE  REFERENCIA

1.     Actividad  1.1)  Brindar  apoyo  para  la  atenci6n  y servicio  eficiente  a  usuarios  internos  y/o
externos.
•      Se apoy6 en  la  recepci6n de Auditoria  lnterna.

2.    Actividad  1.2)  Brindar  apoyo  en  administrar  de  forma  fisica  y  electr6nica,  documentos
operativos  y/o  administrativos,  recibidos  o  generados  en  la  Auditoria  lnterna  o  de  otras
Direcciones.

•      Se  apoy6  en  la  recepci6n  y  entrega  de  los  documentos  recibidos  de  las  d.iferentes

areas,  para Auditoria  lnterna.
•       Se  apoy6  en  la  distribuci6n  y  asignaci6n  de  los oficios  que  ingresan  de  las  diferentes

direcciones.

3.     Actividad   1.3)   Brindar  apoyo  en   recibir,   clasificar  y  distribuir  documentos   impresos   o
contenidos en medios electr6nicos.

•       Se  brind6  apoyo  en  la  clasificaci6n  y  distribuci6n  de  documentos  de  las  diferentes

areas  que ingresan a Auditoria  lnterna.

4.    Actividad  1.4) Apoyar al diseiiar y mantener actualizados los registros de controles que se
le asigne llevar.

•       Se  brind6  apoyo  en  archivar la  documentaci6n  que  ingresa  a  Auditori'a  lnterna  de  las

diferentes Direcciones.
•      Se apoy6 en  la  recepci6n de documentos internos.
•      Se   brind6  apoyo   en   organizar  y   revisar  la   correspondencia  generada   en   Auditoria

lnterna,  para su traslado y recepci6n   a zona 7.

5.    Actividad  1.6) Brindar apoyo en crear,  redactar, transcribir o revisar documentos, impresos
o electr6nicos.
•      Se brind6 apoyo para generar  los siguientes oficios:

Al-973-2024, Al-974-2024, Al-977-Z024, Al-978-2024, Al-988-2024, Al-989-2024,  Al-997-
2024, Al-1000-2024, AI-1011-2024, Al-1019-2024, AI-1026-Z024, Al-1079-2024, Al-1082-
2024, Al-1084-2024, Al-1085-2024.

Oficios  mediante  los cuales se  da  respuesta  a  ECARENAP,  asf como  para  notificar a  los
trabajadores   designados   de   Auditoria    lnterna    que    participan    en    las   siguientes
capacitaciones:

•      ``Curso sobre adaptabilidad y motivaci6n"
•      '`Capacitaci6n  sobre  la  Norma  lso  para  Sistemas  de  Gesti6n  de  continuidad  de

negocios''.
•      '`Capacitaci6n sobre Liderazgo"

•      `'Capacitaci6n sobre  el  Marco de ciberseguridad   NIST"
•      ``Capacitaci6n sabre el tema fomentando un buen clima laboral"
•      ``Elaboraci6n de papeles deTrabajo de lnformes de Auditoria"
•      ``Normas  para  establecer  los  Procedimientos  de  Baja  de  Bienes  Muebles  de  la

Administraci6n Pdblica" ¥-(
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•      iTtl Decides! EI valor de tus actos, dirigida a todos los trabajadores del  RENAP

•      "Servicios Electr6nicos del  E-Portal ciudadano y -RENAP SE

6.    Actividad   1.7)  Apoyar  en  facilitar  la   disponibilidad  de  insumos  y  suministros   de

oficina en los Departamentos de la Auditoria lnterna.
•      Se  apoy6 en  la entrega  de los diferentes insumos y suministros de oficina a  los

trabajadores   de Auditoria  lnterna, durante el mes.

7.    Actividad  1.11) Apoyar con escanear y fotocopiar documentos,  informes o  reportes

generados y recibidos en  la Auditoria lnterna.
•       Se   dio   apoyo   en   escanear   los   oficios   que   ingresan   a   Auditoria   lnterna,   de   las

diferentes direcciones durante el mes.

8.    Actividad   1.14)   Realizar  otras   actividades  que   le   sean   asignadas   por   el   Auditor
lnterno® en relaci6n  a  los servicios contratados:Sedioapoyoparareordenar,rotulary  trasladar  de   folder  a   archivadores,     la

documentaci6n   que   corresponde   al   Seguimiento   de   Auditoria   lnterna,   del   afio,

2021,    para   su    resguardo   y   facilitar   su    ubicaci6n,    se    revisa    cada    uno   de   los

expedientes verificando que esten foliados de manera correcta.

/


